MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCTO
(Estabelecimento Regional de Financas da 122 Regiélditar/1969)

ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE SENHAS

1. ESCLARECIMENTOS INICIAIS.
a. NIVEL DE ACESSO.

O nivel de acesso define o grau de atuacéo e ¢assld usuario. Dentre os niveis de acesso,
temos:

1) nivel 1 -acessa dados da unidade Gestora (U@a qual esta cadastrado;

2) nivel 3 -acessa dados de qualquer UG que pertenca ao mesmanigtério, Orgédo ou
Entidade daquela em que esta cadastrado; e

3) nivel 5 -acessa dados de qualquer UG que pertenca ao mesmanigtério e acessa,
ainda,os dados de qualquer UG que pertenca as Entidademeuladasa este Ministério.

b. INCLUSAQ/ALTERACAO DO NIVEL DE ACESSO.

1) Inclusdo/Alteracdo do Nivel de Acesso no SIAFI.

No SIAFI, esta Inspetoria possui autorizagdo pa&aizar o cadastramento de usuérios
somente até o “nivel de acesso 5.

Niveis de acesso superior ao "5", no SIAFI, sompotiem ser concedidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN).

No caso de_inclusdale usuério cortnivel de acesso superior a 1"¢ imprescindivel que o
campo "9.1- Justificativa para nivel de acesso ntpie 1 (um)" do “Formuléario 1 para Cadastro de
Usuario - SIAFI” seja preenchido com a justificaticlara e plausivel, que ampare a concessao do
nivel de acesso solicitado.

No caso dealteracdo de nivel de acesso pafaivel de acesso superior a 1”.é
imprescindivel que ®IEx de solicitacdocontenha uma justificativa, clara e plausivel, gogpare
a concessao do nivel de acesso solicitado.

2) Inclusdo/Alteracdo do Nivel de Acesso no SIASG.

Por orientacdo do Ministério do Planejamento, Desleimento e Gestdo (MP), esta
Inspetoria realiza cadastramento de usuarios, ABGJ] somente no “nivel de acesso 1”.

O “nivel de acesso 1” tem atendido as necessiddmiegsuarios cadastrados no SIASG.

c. TRANSACAO/OPCAO.

Corresponde a determinada atividade de entrada cartsulta aos dados nos sistemas.
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d. PERFIL.

E o conjunto de opgbes colocadas a disposicdo @oadpr para acesso as respectivas
transacdes que possibilitam a realizacéo de sivasaales.

A OM a que pertence o militaleve definir quais transagfes sdo necessérias alieacao
das atividades do operadore, por conseguintgssinalar, no “Formulario 1 para Cadastro de
Usuério - SIAFI", ou especificar, no DIEx de sdiigjao de alteracdo/inclusdo de perfil pesfis
gue desejade forma a permitir 0 acesso a essas transagoes.

Portanto, quem estabelece os pedexntro das possibilidades previstas para cada funoa
€ a OM solicitanteNao cabe a 122 ICFEXx definir o perfil.

E necessario, também, que a OM solicitante obsesegregacdo de funcdes, ou seja: 0 OD
nao deve possuir perfil de conformador, o conforwnadio deve possuir perfil de executor e assim
por diante.

Duvidas relativas a especificacdo de perfis podes@io sanadas ndem "5." destas
orientacdes Ademais, € importante enfatizar que as fungdesngimeconstam na citada cartilha,
normalmente ligadas as atividades de assessoramealg@lanejamento orcamentario, a principio,
s6 devem dispor de perfis de consulta.

e. INCLUSAO/ALTERACAO DE PERFIL.

No caso de inclusdo e/ou alteracdo de perfil, @€sgtio que a solicitacdo seja realizada por
DIEX, com a especificacdo dos perfis a serem inatisis e/ou excluidos.

f. INCLUSAO DO PERFIL DE PREGOEIRO PARA USUARIO DEISTEMA SIASG.

No caso de solicitacdo de incluséo de perfil dgao (perfil PREGAO), para usuério do
sistema SIASG, é imprescindivel a remessa, em aaex®IlEx de solicitacdo, dedpia do
certificado de concluséo do curso de pregoei® dafolha do Bl original (assinado), em que foi
publicada a designacgéo do usuério para a funcao d&egoeiro

Observacgoes:

1) ndo € aceita a remessa da folha do Bl no quataca publicagcdo da apresentacdo de
certificado de conclusédo de “curso de pregoeirag,gor si s6, ndo habilita o usuario a concesséao
do perfil de pregoeiro, haja vista que o cursowst ser, apenas, uma etapa necessaria para que o
OD faca a designacao do militar para exercer adfing

2) ndo é aceita a remessa da folha do Bl eletrGs@m assinatura); e
3) pode ser enviada, por meio eletroniteecao@12icfex.eb.mil.hr a folha escaneada do
Bl original (assinado).

g. INCLUSAO DO PERFIL TESCONGER - HABILITACAO DE AESSO AO TESOURO
GERENCIAL.

Para habilitar o usuario ao acesso do sistema f@dBarencial, € necessario que seja
realizada a inclusao do perfii TESCONGER no SlARe@cional, portanto, para habilitacdo de
acesso ao Tesouro Gerencial, o usuario necestitecadastrado do SIAFI Operacional.

Se o0 usuario ndo for cadastrado no SIAFI Operakiodave ser solicitado o seu
cadastramento (proceder conforme indicado no i®thdestas orientacdes). E importante lembrar
gue, neste caso, o perfil TESCONGER deve ser iddice campo "11- Perfis Solicitados para o
SIAFI" do "Formulario 1 para Cadastro de Usuari®IAFI" e sua necessidade deve estar
justificada no campo "12- Observacfes"do mesmo formulario.
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No caso de o usuario ja ser cadastrado no SIAFfa&@mmal, deve ser solicitado, mediante
DIEx, a inclusdo do perfii TESCONGER no aludidotesisa. E importante lembrar que a
necessidade dessa inclusdo_deve estar claramentstificada (campo "12- Observacdes”) no
DIEx de solicitacao

h. INCLUSAQ/EXCLUSAQO — CICs On-Line

2. Para a obtencgéo da senha do CICs On-Line, on@dde de Despesas devera observar as
seguintes orientacdes:

a) A autorizacdo para acesso € exclusividade decer@dbr de Despesas, devendo ser
publicada em Boletim Interno da UG;

b) Qualquer solicitagdo de senha deve ser encarditiBa ICFEX;

c) As senhas para acesso ao CICs On-Line deverasobeitadas pelo preenchimento e
assinatura do formulario 1 (Anexo F)

d) Quando a UG receber o envelope lacrado com lsageessoal do usuario, devera fazer a
entrega desse envelope diretamente ao usuérioenciidha assinatura do mesmo no termo de
compromisso, publicar o fato em Bl e restituir orte a 122 ICFEX, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, contados da data do DIEx de remessa degtatdns.

2. FORMULARIOS PARA SOLICITACAO DE INCLUSAO (CADAST RAMENTO) DE
USUARIO NOS SISTEMAS SENHA REDE/SIASG, SIAFI, SIGA, SAG, SCDP e CICS On-
Line

1) Sdo 02 (dois) os formularios necesséarios a $aclude usuario nos sistemas SENHA
REDE/SIASG e SIAFI, oFormulario 1 para Cadastro de Usuario” (Anexo A) e o Termo de
Compromisso - Formulério 4' (Anexo B).

2) Para a inclusdo de usuario no SIGA, é necessafieormulario para Cadastro no
SIGA" (Anexo C).

3) Para a inclusdo de usuario no SAG, é necessatieormulario para Cadastro no
SAG"(Anexo D).

4) Para a inclusdo de usuario no SCDP, é necessdlf@rmulario para Cadastro no
SCDP' (Anexo E)

5) Para a inclusédo/exclusdo de usuaricChoS On-Line € necessario oFormulario para
Cadastro noCICS On-Line " (Anexo F)

6) Devem ser utilizados 0s modelos dos formularemsma citados, que encontram-se
disponiveis na pagina desta Inspetoria (http://vik@igfex.eb.mil.br/), na abdrformacgdes Geraf's
no link "Solicitacdo de Senhéas

7) Para que o cadastramento seja atendido, tais formatios devem estar corretamente
preenchidos e devidamente assinadgmr todos os envolvidos na solicitacdayuais sejam: o
operador, 0 superior imediato e o titular da UG




(F14 das ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE SENHAS — 1° Segio/12° ICFEX, de 01 MAR 19.)

3. PROCEDIMENTOS PARA DEMAIS SOLICITACOES, RELATIVA S AOS
USUARIOS JA CADASTRADOS

1) Todas as outras solicitacdes (desblogueio deasemativacdo, alteracdo (ou inclusédo) de
perfil, alteracdo do nivel de acesso, mudanca deeWZclusdo de usuaritgmbém devem ser
feitas mediante DIEx do Ordenador de Despesas da UG para o Chefe ding#toria de
Contabilidade e Financas do Exército, contendoaraxo,todos os formularios necessérios do
usuario no(s) sistema(s) considerado(s).

a. Assunto do documento de solicitagdo; O assuot®Il&Ex devera, obrigatoriamente,
especificar o tipo de solicitagdo a que se refigntre os abaixo relacionados:

a) desbloqueio de senha;

b) reativacéao;

c) inclusao (ou alteragéo) de perfil;

d) alteracéo do nivel de acesso;

e) mudanca de UG; e

f) exclusdo de usuério.

g) O DIEx pode conter mais de uma solicitacao, &lestso, todas as solicitacdes devem
estar especificadas no assunto.

Exemplo: desbloqueio de senha e inclusao (ou aléerpde perfil.

b. Texto do documento de solicitacdo: O texto dexbdevera conter, obrigatoriamente, 0s
dados abaixo:

1) posto/graduacéo;

2) nome completo do usuario;

3) nome de guerra;

4) CPF

5) SISTEMA (especificar o sistema Ex: SENHA REDHEASSS, Treino SIASG, SIAFI
Operacional, SIGA, SAG);

2) Para que a solicitagdo seja atendida, tais fidnos devem estar corretamente preenchidos
e devidamente assinados por todos os envolvidsslititacdo, quais sejam:_o operador, 0 superior
imediato e q titular da UG.

4. OBSERVACOES IMPORTANTES

1) E imprescindivel que seja utilizadm (nico meio de remessa da solicitacdou 0 meio
fisico ou 0 meio eletrbnico. Existe uma tendénaabdiscar "dobrar os meios" no intuito de
conseguir uma maior agilidade na solugcédo de prosd3svido ao grande numero de solicitacdes
diarias_de senhas, torna-se muito_dificil a identifacdo de solicitacbes em duplicidadd=ste
fato tem causado confeccdo de senhas em duplicidadee pode, inclusive, fazer com que o
usuario perca sua senha.

2) Todos os dados dos formularaessem ser digitados. Deve-se evitar o preenchimerita
mao” das informacdes.

3) FUNCAO (especificar a fungéo administrativa. Ercarregado Setor Financeiro, Auxiliar
da Fiscalizacdo Administrativa, Encarregado do Adanfado, Ch SALC, Aux SALC, Pregoeiro,
Fiscal de Contrato. Importante: a funcdo informdelee ter relacdo com a solicitac&xemplo: é
incorreto informar a fungcdo de Cmt Cia/Pel, quaradsolicitacdo € motivada pelo militar ser fiscal
de contrato);
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4) Motivo pelo qual a senha expirou (especificagrgfo for o caso, o real motivo pelo qual a
senha foi bloqueada ou expirdtx: usuario digitou senha errada / usuario ficouitos dias sem
acessay).

5) Por ocasidao da movimentagao do militar cadastpagla outra OM, as UG devem solicitar
a 122 ICFEx a exclusao do sistema correspondente.

6) para o Sistema SIGA, esta Inspeteoimente realizara o cadastramento e geracao de
senhas para os Administradores de Usuarios de cada OM (Adm Usu OM) , TITULAR e
SUBSTITUTO (DIEx n® 191-S1/122 ICFEx - CIRCULAR, de 4 ABR 18).

5. PERFIS DE ACORDO COM OS SISTEMAS DISPONIVEIS
5.1. Perfis SIASG — Conceitos

PERFIL DESCRICAO / FINALIDADE
CON-GERAL Consultas em geral excetuando o SICAF.
COMUNICA envia e recebe mensagens do subsistema COMUNICA.
NOVO-SICAF01 Para servidor que atua na area de cadastramento (execugdo) de fomecedor pessoa fisica e juridica (antigo perfil
CADASTRO).
NOVO-SICAF02 Para servidor que atua na area de consulta de fornecedor pessoa fisica e juridica.
COMPRAS Langamento de avisos de licitacdo, dispensa, inexigibilidade, consulta a0 CATMAT e CATSER.
SIDEC, CATMAT, CATSER, SISPP, SIASG - Intencio de Registro de Precos (IRP)
SISRP Sobre acesso a funcionalidade Intencdo de Registro de Pregos (IRP) no SIASG:

a) Os usuarios deverao possuir o perfil "Compras” no SIASG;

b) Na sequéncia, o Pregoeiro da UASG, que ja possu o perfil "IRP", devera acessar a pagina de Compras
Govemamentais = SIASG == Servigos do Governo == SIASGNet == "IRP" =="Gestor Compras" == "Cadastrar
Gestor de Compras” e preencher com os dados dos usuarios que irdo registrar IRP; e

¢) O Departamento de Logistica e Servigos Gerais (DLSG) elaborou os seguintes manuais sobre o assunto:

- Sistema de Registro de Precos (SRP) - Manual do Usuario ;

- Intencdo de Registro de Pregos (IRP) - Manual do Gerenciador ; e

- Intencdo de Registro de Pregos (IRP) - SIASGNet - Orientagdes - passo a passo.

Tais manuais estio disponiveis no portal wwwcomprasgovemamentais.govbr , no caminho “Governo”,
“Publicagdes”, “Manuais”, “SIASGNet".

DIVULGA1 Para servidor que atua na area de compras (execugdo): inclur dados no sistema de divulgacdo de compras -
SIASGNet, eventos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade.

DIVULGA2 Para servidor que atua na area de compras: consulta das licitagdes divulgadas .

CONVENIO Para servidor que atua na area de conveénios.

CONTRATO Lancamentos dos contratos, termos aditivos, retificagdes, rescisdes e cronograma fisico-financeiro (antigo perfil
SICON).

FISCAL Para servidor que atua como responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato e no cronograma fisico-

SICON, CRONOGRAMA financeiro.

FINANCEIRO Para servidor que atua na area financeira para geracio de empenho, apropniacio de contrato e de nota fiscal.

HOMOLOGADOR*® Homologar pregdo realizado. Para uso exclusivo do OD Titular (Art. 56 das IG 12-02, aprovadas pela Portaria

HOMPREGAO Ministerial n° 305, de 24 Mai 95, Msg DLSG/SIASG/DF n° 171, de 10 Out 03 e Msg SEF 2005/1429565, de 19
Dez 05). Este perfil so aparece no ambiente www.comprasgovernamentais. gov.br .

PREGOEIRO* Para usudrio que atua na execugdo e adjudicacdo de pregio ou na equipe de apoio de pregdo, devidamente

PREGAO habilitado e nomeado em Boletim Intemo da OM. Devera estar anexa ao pedido deste perfil uma copia do BI com
a publicagdo da designagdo para fungdo.

GESTOR-ATA Possibilita o remanejamento das quantidades de itens entre os orgaos participantes de uma ata de registro de preco.

PRESIDENTE No SIASGNET, para usuario que exerca a fungdo de presidente de comissdo de licitagdo.

RESP-UASG Para 2(dois) usuarios responsaveis pela atualizacdo de dados cadastrais da UASG tais como endereco, rol de
responsaveis e conformidade de usuanios(“*REGCONFUSU") que visa autorizar a permanéncia dos usuaros que
utilizam o SIASG.

PASSAGEM SISPASS (inclur, alterar e consultar registros de passagens no comprasnet)

SUPRIDO Perfil para uso do SCP - Sistema do Cartdo de Pagamento do Govemno Federal. Os usuarios que receberem o

Cartdo Corporativo do Governo Federal de sua UG deverdo solicitar a incluséo na sua habilitagdo do Perfil SIASG.
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5.2. Perfis SIAFI — Conceitos

PERFIL

\ DEFINICAO / FINALIDADE

COMUNICA

| envia e recebe mensagens do subsistema COMUNICA.

CONFOP

(Conformidade de Operador) - o procedimento de conformidade visa autorizar a
permanéncia dos usvarios vinculados na OM a permanecerem utilizando o
SIAFI(“>REGCONFOP").

PROTOCOLO

(do subsistema CPR - Contas a Pagar e a Receber) - registra a entrada de qualquer
documento na UG, mas que ainda ndo tenha sido atestado/aferido ou que a despesa
ndo tenha sido empenhada.

CONEXEC

' consulta a execugdo dos documentos emitidos pela UG.

PAGAMENTO

exclusivo do Setor Financeiro, mchu documentos de pagamentos (OB, GPS e
DARF).

CONFDOC

Perfil exclusivo do Encarregado pela Conformidade dos Registro de Gestdo.
Consiste na responsabilidade quanto a certificacdo dos registros dos atos e fatos de
execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial incluidos no SIAFI e da existéncia
de documentos habeis que comprovem as operagdes efetuadas. Além do perfil, o
responsavel devera constar dos dados da UG no SIAFI(“>ATUUG” ou “>CONUG",
atvalizar dados).

Portaria n° 018-SEF, de 20 Dez 2013, transcrigdo:

CAPITULO I X
DA CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

Art. 6° A execugio da conformidade dos registros de gestdo € de responsabilidade
de um oficial e seu substituto, formalmente designados pelo Ordenador de Despesas
(OD) em Boletim Intemo (BI) da UG e incluidos no Rol de Responsaveis com o
codigo de natureza especificado em tabela disponibilizada no SIAFL

Art. 7° Na impossibilidade de o responsavel titular e o seu substituto serem oficiais,
0 OD podera designar para a fungdo subtenentes, sargentos ou servidores civis,
mformando o ato a Inspetonia de Contabilidade e Finangas do Exército (ICFEx) de
vinculagdo, por meio de expediente emitido pelo proprio OD.

Art. 8° Para designagdo do titular/substituto devera ser observada a segregagdo entre
as fungGes de emitir documentos e de realizar a conformudade.

EXECUTOR

| inclusdo de documentos (NE e NL) e alteragdo de dados da UG ("ATUUG" e
“>CONUG” =>F4).

CONFLUXO

Permite alteragdes e cancelamentos de lancamentos patrimoniais realizados por
documento habil tipo PA-Lancamentos Patrimoniais.

MUDAUG

para movimentagdo de recurso da gestio Fundo do Exército (UG Secundaria
167XXX).

TESCONGER

A Coordenagdo-Geral de Sistemas e Tecnologia de Informacdo orienta, na
mensagem SIAFI n° 2015/0051433, de 06 JAN 15 e na Norma de Execugdo n° 01,
de 08 de janeiwro de 2015, que a Unidade Gestora devera remeter, a ICFEx de
vinculagdo, DIEx encaminhando o formulario "1" completamente preenchido e
mdicando a inclusdo do perfil "TESCONGER" no SIAFI Operacional e o acesso a0
Tesouro Gerencial se da pelo enderego http://www tesouro.fazenda govbr/siafi ou
diretamente em J//tesourogerencial tesouro.gov br/serviet/mstrWeb?pe=logi
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5.3 COMPATIBILIZACAO DE FUNCOES E PERFIS

A presente compatibilizacado tem como finalidadelenno atendimento da segregacao
de funcao e para as solicitacdes de inclusdo deiosle de alteracdo de perfis:

SIAFI SIASG
PERFIL N
< | . ¢ : E:-—O!o <" 0 - =
3!5:&5iz%u;w504’§<:5§§35
zz;x:'x:::gasoz‘,gmggwawag
$1518(2/85 /2 <|E(5 k(8 3|¥ e c|3 3|5 z38
~ AR AR IRAE SRR AR AR SR AR 200020 2R 2K Y
FUNCAO 9
oD X/ x|x! | | X . X
Fisc Adm X| X X X
Aux Fisc Adm X XX X X X X
Almoxanfe X XX X X X
Aux Almx X X X X X X
Enc StFin X 1 X|X X0 X ) Il |
Aux St Fin X X ) X X XX
Enc St Pes X| X X
Aux St Pes X X X
Enc Conf Reg Gestio X X X X X R
Ch SALC X X X X[X|X X X x#
Aux SALC/FUSEx X XX X X X X
Pregoeiro X X X[-[X|X]|X X X
Fisc Contrato X X X X
Contrato X X X X
Legenda:

(1) Pode ser atribuido a qualquer Agt Adm da UGa Hsspetoria sugere que seja o Enc St Fin
e/ou seu Aux, limitado a 02 (dois) por UG; e

(2) Apesar de estar associado ao Ch SALC, esti pediera ser disponibilizado para o Presidente
da Comissao Permanente de Licitacdo da UG paraizonditagdes na modalidade Convite,
Tomada de Precos ou Concorréncia no Portal de Gan@overnamentais. Quando outro Agt, que
ndo o Ch SALC, necessitar de tal perfil, bastaligcriminado no “Formulério 1” que se trata de
Presidente de CPL.
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6. DISPOSICOES FINAIS.

Solicitamos que 0s responsaveis pela conformidadepmkradores a realizem com
extrema atencao, haja vista a crescente ocorrda@aclusao total de todos os agentes da UG.

Quando isso ocorre, todos os dados do usuario Egados do sistema, tomando-se
necessario um novo cadastramento dos militaresiielod, como se fosse seu cadastramento inicial.

Concluindo, ressaltamos que os formularios nedessar inclusdo de usuario nos
sistemas SENHA REDE/SIASG, SIAFI, SIG®CDP e CICs On-Line e as legislacdes, além destas

orientacdes, estdo disponiveis na pagina dest&tbrsgn na aba “Informacbes Gerais”, no link
“Solicitacdo de Senhas”.

MARCELO LUIZ ALMEIDA DE JESUS - Cel
Chefe da 122 ICFEx

Anexo A - Formulario 1 para Cadastro de Usuario — B\FI
Anexo B - Formulario 4 - Termo de Compromisso
Anexo C - Formuléario para cadastro no SIGA

Anexo D - Formulario para Cadastro no SAG

Anexo E - Formulario para Cadastro no SCDP

Anexo F - Formulario para Cadastro no CICs On-Line
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ANEXO A

MINISTERIO DA DEFESA EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS i
122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO

Formulario para Cadastro de Usuario/SIAFI - Formulario 1

Sistemas Solicitado(assinalar os necessari Tipo de Solicitagdo(assinalr, apenas, uma opgé

( ) SENHA REDE

( )SIASC

() Treino SIASC

(_ ) SIAFI Operacion:

() Incluséo / Reinclusi

() Alteracao de per

() Excluséas

(_ ) Reativacéo / Desbloqueio / Troca de Si

Identificacdo do Usuario.

1- P/Grad e Nome Completo (Destacar o nome de guer 2- CPF:

3- Cargo/Fungéao

4- |dentidade:

5- Unidade Gestora:

6- Cédigc da UG:

7- Email Corporativo:

8- Telefone

Dados da Solicitacao.

9- Nivel de Acesso Solicitadq 9.1- Justificativa para Nivel de Acesso Superica 1 (um):

1C- Perfis Solicitados para o SIASC(assinalar, apenas, os perfis necessé

) FINANCEIRC
) CONTRATC

) RESF-UASG

) CON-GERAL
) IRP

) NOVOSICAF1
) DIVULGA2

) RDCFINANC1
) RDCCONTRA:
) PRESIC-RDC

NN AN AN A A A AN

e Y T Y e Y e Y

) RDCDIVULG1
) RDCFINANCZ
) RDCFISCAL

) RDCDIVULG?2
) RDCCONTRA!
) HOMOL-RDC

) PREGAC () HOMPREGAC
) FISCAL () RESI-ORGAC
) NAOINTSISG () COMUNICA
) COMPRAS () CONVENIO
) SUPRIDC () PRESIDENTE
) NOVOSICAFZ ( )DIVULGAL

(

(

(

11- Perfis Solicitados para o SIAFI(assinalar, apenas, os perfis necessa

) AUDITOR

) CAIXA

) CONFCONT
) CONFOF

) CUSTC

) EXTRATOR
) PROTOCOLC

AN AN AN AN AN AN

AN AN AN AN AN AN N

)BT () CADPARCIAL
) COMUNICA () CONEXEC
) CONFDOC () CONFLUXO
) CONFUCG () CONTABIL
) DIVIDA ( )EXECUTOFR
) MUDAUG () PAGAMENTC
) TESCONGER ( ) TESCUSTO!

12- Observag6edJustificativa para incluséo do pelTESCONGER (acess ao Tesouro Gere

13- Assinatura do Operador (néc € obrigatoria, apene par: exclusde de usuarios)

O usuario se compromete a fazer bom usc do sisteme e, sok hipatese alguma, divulgar sue senhe para terceiros.
O mau uso do sistema ou divulgacéo da senha sujeéiap usuario as penalidades legais.

Autorizacao para credenciament

14- Posto e Nome do Superior Imediato:

15- Cargo/Funcéo:

16- Assinatura do Superior Imediato

17- Posto e Nome do Titular da UG/Orgéao/Entidade:

18- Cargo/Funcéao:

19- Assinatura do Titular UG/Orgao/Entidade:
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ANEXO B

MINISTERIO DA DEFESA EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS )
122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO

TERMO DE COMPROMISSO - Formulario 4

SISTEMAS : 1- SIAFI DATA
- ZAFI GERENCIAL
- SIAFI EDUCACIONAL

N° DOCUMENTO

1. IDENTIFICACAO DO OPERADOR

1- NOME COMPLETO

2- UNIDADE GESTORA 3- CODIGO DA UG

4- ENDERECO 5- TELEFONE

2. NOTIFICACAO DE CREDENCIAMENTO

Infformo que ao ser cadastrado como operador do sia acima identificado, sera concedida uma senh

individual e sigilosa, que serd encaminhada paraseu e-mail pessoal informado no formulario 1.

3. IDENTIFICACAO DO CADASTRADOR (SERA PREENCHIDO PE LA ICFEX)

6- NOME DO CADASTRADOR 7- ASSINATURA

4. ESPONSABILIDADES

1 - DECLARO QUE AO RECEBER A SENHA ACIMA REFERIDA E ESTAR CIENTE DAS ATRIBUICOES
REFERENTES A SEGURANCA DO SISTEMA, CONTIDAS NA IN / STN n° 003 /2001, COMPROMETENDO-
MEA:

1.1 NAO REVELAR, FORA DO AMBITO PROFISSIONAL, FATO OU | NFORMAGCAO DE
QUALQUER NATUREZA DE QUE TENHA CONHECIMENTO POR FOR CA DE MINHAS
ATRIBUICOES, SALVO EM DECORRENCIA DE DECISAO COMPET ENTE NA ESFERA LEGAL
OU JUDICIAL, BEM COMO DE AUTORIDADE SUPERIOR;

1.2 MANTER ABSOLUTA CAUTELA QUANDO DA EXIBICAO DE DADOS EM TELA OU
IMPRESSORA, OU AINDA, NA GRAVACAO EM MEIOS ELETRONI COS, A FIM DE QUE DELES
NAO VENHAM TOMAR CIENCIA PESSOAS NAO AUTORIZADAS;

1.3 NAO ME AUSENTAR DO TERMINAL SEM ENCERRAR A SESSAO D E USO DO SISTEMA,
GARANTINDO ASSIM A IMPOSSIBILIDADE DE USO INDEVIDO DAS INFORMACOES POR
PESSOAS NAO AUTORIZADAS;

14 ACOMPANHAR A IMPRESSAO E RECOLHER AS LISTAGENS CUJA EMISSAO TENHA
SOLICITADO;
1.5 RESPONDER, EM TODAS AS INSTANCIAS DEVIDAS, PELAS CONSEQUENCIAS

DECORRENTES DAS ACOES OU OMISSOES DE MINHA PARTE QUE POSSAM POR EM RISCO
OU COMPROMETER A EXCLUSIVIDADE DE CONHECIMENTO DE M INHA SENHA OU DAS
TRANSACOES EM QUE ESTEJA HABILITADO.
2 - DECLARO, AINDA, CIENCIA DE ESTAR SUJEITO AS PEN ALIDADES PREVISTAS EM LEI PELA
NAO OBSERVANCIA DO CONTIDO NO ITEM ANTERIOR.

8- DATA 9- HORA 10- ASSINATURA DO OPERADOR

a
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ANEXO C

MINISTERIO DA DEFESA EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS

122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO
FORMULARIO PARA CADASTRO NO SIGA

Identificacdo do usudrio (_ MILITAR () CIVIL
1- CPF 2- CODOM
2- PREC-CP (militar) 4- Matricula (civil)
5- Identidade 6- Orgdo emissor 7- Data da emissao
8- Nome completo 9- Nome de Guerra
10- Nome da mée 11- Nome do pai
12- Data de Nascimento 13- Posto/Graduacéao
14- Cargo/funcéo 15 -Telefone
16- Email
17- Situagdo
ATIVO

18- Unidade Gestora

19- Endereco da OM (Rua, quadra, complemento, CERunicipio, UF)

20- Observacdes

21- Assinatura do Operador (ndo € obrigatoria paraxclusdes de usuarios)

O usuério se compromete a fazer bom uso do sistermasob hipotese alguma, divulgar sua s
terceiros.
O mau uso do sistema ou divulgacéo da senha sujeéiab usuério as penalidades legais.

Autorizacdo para credenciamento

22- Nome do superior imediato

23- Cargo/funcéo 24- Assinatura do superior imediat

25- Nome do titular da UG/Orgao/Entidade

26- Cargo/funcéo 27- Assinatura do titular UG/OrgadEntidade

Para uso da 122 ICFEXx

Nome do cadastrador:

Operacdes autorizadas:

Local Data Cadastrador
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ANEXO D

MINISTERIO DA DEFESA EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS

122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO
Cadastro para acesso ao Sistema de Acompanhament @estdo — SAG
1- Inclusédo
2- Alteracao

3- Exclusao
4- Reativar senha

1. Identificac@o do usuério (Preenchimento pelo usuéi
1- Nome completo
2 - Posto/Grad
3- CPF
4- Cargo/funcao
5 -Telefone
5- UnidadeGestora
6- 7- Codigo da UG

8 — E-mail corporativo (extensdo .eb.mil.br)

9- Perfil Solicitados (assinalar apenas os perfissoessarios)

() Comum () Esplanada
() Auditoria ( ) Compras
() Gestao () Cadastrador

10- Observacgoes:

11- Assinatura do Operador (néo é obrigatéria para exelsdes de usuarios)
O usuario se compromete a fazer bom uso do sisteraasob hipétese alguma divulgar sua senha para ter-
ceiros.
O mau uso do sistema ou divulgacdo da senha suje#éa usuario as penalidades legais.

2. Autorizacdo para credenciamento (Preenchimento pelautoridade solicitante —UG)

12 — Nome do superior imediato: 13 — Cargo/funcéo:

14 — Nivel solicitado: 15 — Ass. do superior: 16 — Visto Cmt/Ch OM

3. Nivel de Acesso (Preenchimento pela ICFEx de vinagao ou pelaSEF)

17 — Nivel de acesso cadastrado 18 — Nome do cadasCPF

19 — Oficial que autorizou o cadastro/CPF 20 - ikesira do oficial que autorizou
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ANEXO E

MINISTERIO DA DEFESA EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS ]
122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO

el Modelo de Formuléario para cadastramento no SCD|

1- SCDP 1- Inclusao

2- Alteragao

3- Exclusao

4- Regerar senha

1- Nome complet 2- CPF
3- Cargo/fungac 4 -Telefone
5- Unidade Gestrra e Unidade Gestora Vinculada (se for o cas 6- Cadigo da UC

7- Email PESSOAL corporativo (extens&o.eb.mil.l)

8- Perfil Solicitados (assinalar, apenas, os perfis oessarios
Titular Substituto Titular Substituto
() Ministro/Dirigente () Cocrdenador Financeira
() Autoridade Superior () Proponente
() Assessor de Autoridade Superic () Ordenador de Despes:
() Assessor de Proponen () Auditor Setorial
() Gestor Setoria () Solicitante de Viager
( ) Coordenador Orcamentéario Superiol () Solicitante de Passage
() Coordenador Orgamentario Setoria () Emissor de Boletin
() Corregedor/Auditor () Administrador de reembolso
() Consultor de Viagem Internaciona () Gestor de Contratc
() Titular do Cartdo de Crédito () Usuéario DW

9- Observacoe

1C- Assinatura do Operador (ndo é obrigatdria para exelsdes de usuario:

O usuério se compromete a fazer bom uso do sisterasob hipétese alguma, divulgar sua senha para teiros. O mau uso do

sistema ou divulgagdo da senha sujeitara o usuars penalidades legais.

Autorizacao para credenciamento

11- Nome do superior imediatt

12- Cargo/fungac 13- Assinatura do superior imediatc
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ANEXO F

Modelo de Formulario para cadastramento no CICs Oni-ine

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO
CENTRO INTEGRADO DE TELEMATICA DO EXERCITO

CADASTRO PARA ACESSO DE OPERADOR - Formulario 1

B Data:
1 — INCLUSAO
1 — CICS OnLine 2 — ALTERACAO
2-TSO 3 — EXCLUSAO
4 — TROCA DE N° do Boletim
SENHA Interno:
1. SOLICITAGAO DE CADASTRAMENTO
1.1. IDENTIFICACAO DO OPERADOR
1 - NOME COMPLETO 2 - CPF
3 - NOME PREFERENCIAL 4 - CARGO/FUNQAO
5- ORGANIZACAO MILITAR 6 - CODIGO (CODOM)
7 — ENDEREGO
8 — TELEFONE 9 - ASSINATURA DO OPERADOR
2. AUTORIZACAO PARA CREDENCIAMENTO
16 - NOME DO TITULAR DA UG/ORGAQO/ENTIDADE
17 - CARGO/FUN(;AO 18 - ASSINATURA DO TITULAR
3. CREDENCIAMENTO ( PARA USO DO CADASTRADOR )
19 - NOME DO CADASTRADOR 20 - DATA DO CREDENCIAMENTO
21 - NIVEL DE ACESSO CONCEDIDO | 22 - PERFIS CONCEDIDOS
24 - OBSERVAQAO 25 - ASSINATURA DO CADASTRADOR




