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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
122 INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERC ITO
(Estabelecimento Regional de Finangas da 122 Regillditar/1969)

DIEx n° 196-S1/122 ICFEx - CIRCULAR
EB: 08261.002640/2018-22

Manaus, AM, 6 de abril de 2018.

Do Chefe da 122 Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército
Ao Sr Ch da 312 Circunscricdo de Servico Militar, Ch da CsAnidRRegional de Obras da 122
RM, Ch do 4° Centro de Geoinformacédo, Chefe da 292 Circurscé&&ervico Militar,
Chefe do Estado-Maior da 122 Regido Militar, Cmt da 172 Baséstiaag Cmt da 212
Companhia de Engenharia de Construcdo, Cmt do 12° Batalhdo de &tmribmet do 1°
Batalhdo de Infantaria de Selva, Cmt do 3° Batalhdo detémfa de Selva, Cmt do 4°
Batalhdo de Aviacdo do Exército, Cmt do 4° Batalhdo de InfardarSelva, Cmt do 54°
Batalhdo de Infantaria de Selva, Cmt do 5° Batalhdo de EngenleaConstrucdo, Cmt
do 61° Batalhdo de Infantaria de Selva, Cmt do 6° BatalhBogknharia de Construcao,
Cmt do 6° Batalhdo de Infantaria de Selva, Cmt do 7° Bataled&ngenharia de
Construcédo, Cmt do 7° Batalh&o de Infantaria de Selva, CBft Batalhdo de Infantaria
de Selva, Cmt do Centro de Embarcacbes do Comando MilitAm@daonia, Cmt do
Centro de Instrugcdo de Guerra na Selva, Comandante da 122 Regiio Mretor do
Colégio Militar de Manaus, Diretor do Hospital Militar deedrde Manaus, Diretor do
Hospital de Guarni¢do de Porto Velho, Diretor do Hospital den@i¢io de Sao Gabriel
da Cachoeira, Diretor do Hospital de Guarni¢cdo de TabatingstoDdo Parque Regional
de Manutencado da 122 Regido Militar, OD da 122 Regido MitBrda 162 Brigada de
Infantaria de Selva, OD da 172 Brigada de Infantaria de Se®adaD12 Brigada de
Infantaria de Selva, OD da 22 Brigada de Infantaria de Sedajd>2° Grupamento de
Engenharia, OD do Comando Militar da Amazonia, Subchefe do Estadw-Mo
Comando Militar da Amazonia
Assunto: Orientacdes consolidadas para implantacdo do SCDP
Referéncias:a) Decreto n° 6.258 de 19 NOV 07;
b) Diretriz do Secretario de Economia e Financas para impa@&DP de 30 NOV
16; e
c) IN 03/2015 SLTI/MPOG.
ANexos:1) DIEx_n__384-Asse2;
2) DIEX 23 S1 de 16 JAN 18;
3) Pedido de Certificado Digital DGO MSG SF 0099510;
4) DIEx n°® 130-S1/122 ICFEx - CIRCULAR;
5) Formulario_SCDP(1);
6) Mensagem__2017_0816644 Emissora_160505_-_Implantacdo_SCDP;
7) GUIA_DE_IMPLANTACAO;
8) Port 018SEF 2013;
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9) DIEx n°® 41-S1/122 ICFEx - CIRCULAR 29 JAN 18; e

10) EMISSA0_DE_NOTA DE_EMPENHO_NO_SCDP_2018 0372389 160539.

1. Versa o presente sobre consolidacdo de orientacdes paratapgtado Sistema de

Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) nas UGV ddstalSContabil. Este DIEx foi
elaborado com a finalidade de reunir as principais orientacdes @msasabre o SCDP até a

presente data.

http://lwww.sef.eb.mil.br/sef/images/a2/assessoria2/scdp/2016
/IDIRETRIZ_SEF12122016_0000.pdf , as Unidades Gestoras do Exército déotama SCDP.

2. Conforme Diretriz do Secretario de Economia e Financaspomivel em:

3. Em 2017, esta Setorial Contébil ministrou trés estagios degdjwe do SCDP

(MAR/ABR) e entregou para cada operador no estagio um Compactcdis o conteudo das
instrucdes, a fim de que os agentes multiplicassem o conmcis@dre o sistema. Em alguns
casos, esta implantacao foi realizada, contudo ainda rexldté que ainda ndo implantaram o
SCDP, seja por ndo terem recebido os recursos para ceddtcdigital, por falta de providéncias
do Banco do Brasil, ou por outros motivos.

4. A fim de implantar o sistema, cada UG dever adotar megidés ao Banco do

Brasil para emissdo do Cartdo de Pagamento do Governo IFEefBF) e providenciar as
certificacdes digitais (Token A3) junto ao SERPRO com recyssmgenientes da Secretaria de
Economia e Financas. As UG abaixo foram contempladas com requas®saquisicdo do

certificado digital, conforme DIEx n°® 442-Asse2/SSEF/SERRCIJLAR de 20 NOV 17.

160022 212 COMPANHIA DE ENGENHARIA CONSTRUCAO
160515 COMANDO DA 22 BRIGADA DE INFANTARIA DE SELVA
160013 COLEGIO MILITAR DE MANAUS

160007 4° BATALHAO DE AVIACAO DO EXERCITO

160353 6° BATALHAO DE ENGENHARIA DE CONSTRUCAO
160482 COMANDO/12 BRIGADA DE INFANTARIA DE SELVA
160349 COMANDO DA 172 BRIGADA DE INFANTARIA DE SELVA
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160015 COMANDO 2° GRUPAMENTO ENGENHARIA

160017 COMISSAO REGIONAL DE OBRAS/12

160001 7° BATALHAO DE ENGENHARIA DE CONSTRUCAO
160011 4° CENTRO DE GEOINFORMACAO

160537 COMANDO DA 162 BRIGADA DE INFANTARIA DE SELVA
160006 1° BATALHAO DE INFANTARIA DE SELVA(AEROMOVEL)
160348 5° BATALHAO DE ENGENHARIA DE CONSTRUCAO
160002 COMANDO DE FRONTEIRA ACRE/4° BIS

160545 HOSPITAL DE GUARN. DE S. GABRIEL DA CACHOEIRA
160536 61° BATALHAO DE INFANTARIA DE SELVA

160024 COMANDO DE FRONTEIRA SOLIMOES/8° BIS

160008 CENTRO DE EMBARCACOES DO COM.MIL.DA AMAZONIA

5. As demais UG que ndo foram contempladas deverdo sofiedarsos, conforme
DIEx n° 23-S1/122 ICFEx - CIRCULAR de 16 JAN 18 e MSG SI&BIL8/0099510 DGO de
15JAN18 (anexos).

6. E importante destacar que o0 SCDP n&o é um sistema operado ipusuério e sim
por varios atores, no qual cada um efetua uma acdo para ®mesfarias e passagens. Em
virtude dist,0 € necessario realizar instru¢des de quadroscssistema. Esta medida objetiva que
cada usudrio possa realizar sua acao no sistema corretafmdimede subsidiar as instrucoes,
recomenda-se que os operadores do sistema leiam e/ou tenharapstdse 3 documentacgdes:

a) Tutorial da SEF e suas videoaulas no liritp://www.sef.eb.mil.br/sef/scdp.html
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b) Palestra de SCDP da 22 ICFEx no lidktp://www.2icfex.eb.mil.br/index.php
/treinamento-sistema-de-concessao-de-diarias-e-passagens-scdp

c) Guia Rapido de Implantacéo, disponivel na aba do Materidlpde® do sitio do
SCDP fttps://www2.scdp.gov.br/novoscdp/home.xhtml

7. Inicialmente, deverao ser solicitadas as senhas paradasoss conforme formulario
anexo. Apos preenchido, assinado e digitalizado, devem ser enviadD$Egoa esta Setorial
Contéabil. O email informado no formulario para envio da senmagige ser um email funcional
(pode ser adotado um email para todos os agentes da Unidade ou ilpasaneada agente, a
critério do Cmt).

8. Quando estiverem disponiveis os créditos de diarias e passmgansiissdes da
Unidade, deverdo ser analisados se os mesmos necessitam rdadiade Gestora Responsavel
(UGR) com o comando >DETAORC no SIAFI (conforme MSG SIR&BIL7/0816644 DGP de
29JUN17) ou comunicando o ODS responsavel, conforme DIEx n® 130-S1/12% ICFE
CIRCULAR de 05 MAR18 e MSG SIAFI 2018/0372389 do COTER de 02 MARABas em
anexo). Apos o acerto da UGR, se este for necesséario, ouocamat o Coordenador
Orcamentéario do ODS para que este atualize o Teto Orcarneptadierdo ser feitos os empenhos.

9. De posse das senhas dos perfis da Unidade e ja com oamapémtivo (CPGF),
deverdo ser realizadas configuracdes no SCDP, conforme GudoRi&implantacdo supracitado
e anexo, tais como cadastro da UGE, UGR, teto orcamertadiastro dos empenhos, habilitacao
do CPGF (os dois cartdes - titular e substituto - devemasastrados, mas sé um cartdo deve ser
habilitado por vez). Vale ressaltar que os empenhos de diangseséém como favorecido a
prépria UG e os empenhos de passagens sdo divididos em: empentigeparamento que tém
como favorecido a Agéncia de Viagem e empenhos para Compra [@iRjaque tém como
favorecido o Banco do Brasil (em virtude de serem pagos g&&FLC Essas Notas de Empenho
devem ter no seu campo observacgéao/finalidade o conteudo previstéemdacdes do item 2.3 do
Anexo 2 da Portaria 018 - SEF/13 (ANEXO). Nos empenhos de gJiada é necessario separar
quantidades. Podem ser feitos empenhos estimativos ou ordinariaspaafnecessidade.

10. Se houver qualquer tipo de Obice, deve-se consultar os documerniers Badeste
DIEx e o DIEx n° 384-Asse2/SSEF/SEF - CIRCULAR de 04 OUT (a@exo), que foi
encaminhado pelo DIEx n° 533-S1/122 ICFEx - CIRCULAR de 05 QW@Tencaminhamento
omitido).

11. Para realizar o cadastramento de empenhos de passagensnpégéncia de
Viagem, esta agéncia devera estar previamente cadastrada wladanpela ICFEx para a UG
considerada, conforme orientacdo emitida pelo DIEx n° 41-S1/EBxIC CIRCULAR de 29
JAN 18 (anexo). Deve-se buscar, preferencialmente, a endsdéilhetes por CD, mas no cenario
amazonico, por vezes, se fara necessario o agenciamentbaMN&omno saber no sistema se um
trecho é atendido por CD ou agenciamento, antes da operacdo decdolidégpassagem.

12. Se todas estas operacdes anteriores forem realizaddancente, o sistema estara
pronto (configurado) para operar, devendo o Solicitante de Viagditargue inicia o pedido)
inserir os dados do Proposto (militar que ird na misséo) >amaeépia do Bl que autorizou o
deslocamento e a Proposta de Concessdo de Diarias e PagP&ijeR} conforme modelo no
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Tutorial da SEF. Na solicitacdo, deve-se inserir o CentrdCdstos da atividade que sera
desenvolvida, conforme modelo de PCDP do Tutorial. Os emailsdiosera PCDP do pessoal
que ira viajar (propostos) podem ser emails particulares (ndo canfandiemail funcional, que
deve ser utilizado para envio da senha), pois desta forma, os prapestosrdo nos seus emails,
os dados da viagem como horéario e nimero do vdo e pagamento de diarias.

13. Inseridos os dados pelo Solicitante de Viagem é gerado nUmeeR@EP e esta é
encaminhada para o Solicitante de Passagem (militar que pedssagiens da SALC) que ira
providenciar a reserva do bilhete por CD ou agenciamento. ApOsesstaa, a proposta segue
para as aprovacdes do Proponente, depois do OD e da AutoridaderSgeefor o caso. Na
sequéncia, o Coordenador Financeiro liquida e paga diarias @asfreegue para a viagem. Por
ocasido do retorno, o Proposto e o Solicitante de ViagemrmfazBrestacdo de Contas no SCDP,
anexando canhotos de bilhetes e o Relatério de Viagem Nacionfdrrae Portaria 290-DGP de
09 DEZ 13.

14. Diante do fluxo do processo, conclui-se que ndo ha como apenasilitan
gerenciar o sistema na Unidade em virtude de um rol de acOds\vpra ser feitas,.

15. A implantacdo do SCDP cresce de importancia a cada dizirerde de a
Advocacia Geral da Unido (AGU) ndo estar mais procedendo paemcelicitagbes para
agenciamento de viagem por conta dos documentos da referéncianiddstendo serd mais
possivel realizar ,em breve, aquisicdes de passagens foréedmaside maneira que, além de uma
imposicdo da SEF, sera uma necessidade para todas as Unaladisjgarem a utilizacdo do
sistema. Em vista desta situacdo, € altamente recomergléehs Unidades que ainda nao
implantaram o SCDP o fagcam o mais breve possivel.

16. Por fim, esta Setorial encontra-se a disposi¢cdo para gieatmmplementarese
recomenda montar uma pasta com todos os documentos citados nestentib@anze consulta
rapida até que o sistema esteja incorporado a rotina da UG.

ANDRE LUIZ GONCALVES RIBEIRO - Cel
Chefe da 122 Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército

"BRASIL NO HAITI, UM CASO DE SUCESSO (2004 - 2017)"
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