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2 Introducao

O propdsito deste documento é definir instrucées para o uso do sistema de forma facil e
intuitiva. S3o apresentados nesse manual os passos para realizar as principais a¢des do sistema de
acordo com o médulo apresentado.

2.1 Finalidade

Esse documento tem a finalidade de auxiliar o usudrio do sistema a realizar as ac¢Oes
presentes no Médulo Administrador do SIGA. Ele deve esclarecer o funcionamento do sistema e sua
finalidade, evitando erros de preenchimento e enfatizando a importancia do uso correto do sistema
para os objetivos finais do processo.

3 Funcionalidades do Sistema

3.1 Autenticacao
Essa secdo descreve as funcionalidades referentes a autenticacdo no sistema, ou seja,
como realizar corretamente o seu login.

3.1.1 Login - Como acessar o sistema?
O SIGA podera ser acessado através da Intranet por aqueles usuarios que estiverem
cadastrados no sistema.

No seu browserl, acesse o endereco http://yarara5.sef.eb.mil.br/sequranca

Utilize Mozilla Firefox 10 ou posteriores para funcionamento correto do sistema.
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A seguinte tela serd exibida:

CPF: |

| Digite apenas nimeros

Senha: | |

Sua senha de acesso € pessoal e instransferivel.
Portanto, € necessario manté-la em sigilo.
Todas as operacdes realizadas com seu usuario
sio de sua exclusiva responsabilidade.

m Alterar senha perdida

Nessa tela basta preencher seus dados e selecionar a opgao <<ENTRAR>>.

Login: ID de acesso dos sistemas do SIGA.
Senha: Senha do usudrio, que foi encaminhada pelo sistema no cadastro do usuario.

Apds acessar corretamente, a tela de Navegacgdo é apresentada.

4

Administracao de Usuario

O usuario logado possui permissdo para acessar as funcionalidades de acordo com o Mddulo ao acionar

o menu “Administracdo de Usudrio”. Vide tela abaixo:

Sstemas [ Sar 10267 04/10/20160820

| Seguranga e Auditoria

[ controte de Acesso e Auditoria v sepuranga » H
»

Administragio de usuirios ‘ Perfis v

Dados Bisicos
Minhas Informagées

3
Parametros de seguranga 13 Usudrios »
Relatbrios 3

Informar Conformidade
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4.1 Perfis

O cadastro de Perfis possui as seguintes funcionalidades: listar, incluir, alterar e excluir. No

submenu existe as opg¢des de “Listar” e “Incluir”, tal como a seguinte tela:

[— : Bar 10207  Ga/I0/OI0 OB
T 2| Commriedn pemssoa it | sepmanes | o] I i

Tsdes ildsicon ' "
3 Usirivs ' Lkt

Wby Infoimains £
= Felatiins ] Informar Canfarmégage

4.1.1Listar
Para listar um Perfil, deve ser selecionado a opc¢do “Listar” no menu “Perfis”, sendo

apresentado a seguinte tela:

! Pesquisar

" Flangaments ABCDE
Asmnukinda oo Sinlems - Daan 3 Snbema
Cacasyar Senwdor de Oura Grglo - o
Ctarkr Basddion du Ol Crglo - Listar
Cacuibe 08 Unidace - Cestios 4 Cusiss 83 0ML
Custss - snaagens receticss.
Extutura Canks 08 Custs  Inciur Grups Cusis;
Ustustars Conbre &4 Cubts - Listar
Ittt €6 e UG Custi - Listar
Insums - Inchar
. BBCUSTOS Aol cusTe "‘:::.:':M
Uacrosszsse - Listar
Mensagem Comunica - NCus Minsagem:
Mens3gem Comunics - UAnSazess anvadas
Sstines Segurance o OU e
Taletene - Cacasyas Ve Talefonn
Tesetons - nchur,
Talsforia - Listsr
Wuticl 8 CT - Prastsl

inouacio a0 -« Folnga Elrica

Nesta tela sdo possiveis as seguintes agdes:
e Pesquisar: Para pesquisar pode ser informado os filtros de pesquisa e deve ser
selecionada a opgao: EESEE .
e Incluir: Para incluir um Perfil deve ser selecionada a opcao WEEE apos realizado
este procedimento sera apresentado a tela de incluséo.
e Alterar: Para alterar um Perfil deve ser selecionada a opcao # na linha do registro a

ser alterado, apos realizado este procedimento sera apresentado a tela de alteracéo.
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e Excluir: Para excluir um Perfil deve ser selecionada a opcdo # na linha do registro a

ser excluido.

4.1.2 Incluir

Para acessar a funcionalidade de “Incluir Perfil”, basta acionar a op¢do “Incluir” no menu
“Perfis” ou “Incluir Perfil” na tela de listagem, ao ser realizado este procedimento serd apresentado a
seguinte tela:

#iges P Cipal = Administra;bo da Usudnos » Pecis « IChur Peril oE

Para realizar o cadastro de um Perfil, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcio MEEIEM, localizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a opcdo “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem
de confirmacdo de cadastro.
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4.1.3Alterar
Para acessar a funcionalidade de “Alterar Perfil”, basta acionar a opc¢do “Alterar” na
listagem, ao ser realizado este procedimento serd apresenta a seguinte tela:

Trrnas | KaaeaTede Gk Rae WA SHARGT
it Pl - Ademearicho 68 Usshries » Deimy « AReris Perti oo

Para realizar a alteracdo de um Perfil, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatérios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcdo , localizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a opgdo “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem
de confirmacao de alteracao.

4.2 Usuarios

O manter cadastro de Usuarios possui as seguintes funcionalidades: listar, incluir pré-
cadastro, alterar, excluir, bloquear, desbloquear e visualizar. No submenu existe as op¢des de
“Listar” e “Incluir”, tal como a seguinte tela:

Srteme: [N . 10367  0410/20080830

e frrrr— -
= - P g ) T —
Manhas Informagdes

Relatinius. g Informar Conformidade Lintas.
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4.2.1Listar

Para listar um Usuario, deve ser selecionada a opg¢éo “Listar”, sendo apresentado a

seguinte tela:

Sistemas  Administrador SIGA  Sair  0.0.1-SNAPSHOTAG

Paaina Principal » Listar Usuarios “
B Pesquisar
oM =3 CPF Nome
Perfil E Situagdo E
# oM CPF Nome Perfis Situagao
< Blogueado por falta de|
. 000.000.000-00 SIGA
ee e :
= 045500-D Perfil 1; Administrador SIGA; Perfil de Seguranca, Perfil do Uchda - N3o apagar, Administrador de dados basicos SIGA,
a Cont TN o o ADM CUSTO ; ADM PLANEJAMENTO;
e Blogueado por falta de|
. 222.222222-22 Gerente 1
(=] 33333333333 Gerente2 ApErdzpio itagande
Senha
Registro(s) de 1ate 10. Total 76 registrols).
[l | - IRNNEINEINEINEN | | | Registros por pagina:[10 ¥

Nesta tela sédo possiveis as seguintes agoes:

e Pesquisar: Para pesquisar pode ser informado os filtros de pesquisa e deve ser
selecionada a opgao: EESEE .

e Alterar: Para alterar um Usuério deve ser selecionada a op¢édo © na linha do registro
a ser alterado, apés ser realizado este procedimento sera apresentado a tela de
alteracgéo.

e Excluir: Para excluir um Usuério deve ser selecionada a opgéo ™ na linha do
registro a ser alterado, apds ser realizado este procedimento serd apresentado a
mensagem de confirmagao.

e Bloquear: Para bloquear um Usuério deve ser selecionada a opc¢éo  na linha do
registro a ser bloqueado.

e Desbloquear: Para desbloquear um Usuario deve ser selecionada a opcao ®
linha do registro a ser desbloqueado.
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e Visualizar: Para visualizar um Usuério deve ser selecionada a opcao o, apos ser
realizado este procedimento sera apresentado a tela de visualizacéo.

e Incluir Pré-Cadastro: Para incluir um “Pré-cadastrado” deve ser selecionada a
opcao MEEEREEEEE apos ser realizado este procedimento sera apresenta a tela de

“Incluir Usuéario”.

4.2.2 Incluir

Para acessar a funcionalidade de “Incluir Usudrio”, basta selecionar a op¢ao “Incluir” no
menu “Usudrio” ou “Incluir Pré-Cadastro” na tela de listagem, ao ser realizado este procedimento
serd apresenta a seguinte tela:

B Realizar Pré-Cadastro

ol O amatads O mtar O vl
P Thome®

Ensarsge Matrdnien fuscsasr

Adminisiraghe de Usadno

Partia 00 Unairio

oo &) ussslo

Pagel | Setwciing [ Temgoriee O sim ® ubo

[} Pam ou Fagel Data ko Data fim

Funssnalidades des parks alessnases

P o sawn Fape Fencxnsasaoe

AtencacD Lisudnio ird recebier um ¢-mad com o ik para COMpleMeNtar o CREAST0 COm CulIas INIMaghes. Somenty ap6s #5ta #1303 0 SIS3Ma 30A 0 USUANG & #A3 P4r2 & #-Mall Com &8 23003 Oe A0E350 30 SIGA

Para realizar o cadastro de um Usudrio, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcio IEEEEIENSEEEIN
localizada logo abaixo dos campos. Apds acionar a opgdo “Salvar e Enviar Pré-cadastro” o sistema ira
salvar o registro e exibir a mensagem de confirmacao de cadastro.
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4.2.3Alterar
Para acessar a funcionalidade de “Alterar Usuario”, basta acionar a opg¢do “Alterar” na
listagem, ao ser realizado este procedimento serd apresenta a seguinte tela:

TSetemm| Admnebador | e 11337 177177000 1170

Piama Prncipel = Admenestrod o de Ususnos = Ususfios = Menhas Informagoes

[ Adterar Usudrio

Shaaghn Aatuneln
o = Atrndsde = pMlitar Cra
CPF Hhoers” A

Hormo de Guerra® Pro-CF Proc-CP

P G s * | Emat Fanconatrmg Eeron Funcon:
Data Hascements [l runcao
Telufone para conbalo” Ramal
Adminirecss o8
Adimridracdor dhe uasdice. S Parfil Adm Urasane o Seguens
AdTunizirachc de LN0s = fam () Hia Perid Adm Usuanc’ A0m Segurancs
Sy
Samiha” Confrrmar sonha’
Lonbwwde paara sonfiors o de wonha” Home o orime cang L
v & Modulo
Papel [Sois Temperseis O Sm ® Hio
o a

Para realizar a alteracdo de um Usuario, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opgdo ELEM | (ocalizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a opgao “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem
de confirmacdo de cadastro.
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4.3 Informar Conformidade
A funcionalidade “Informar Conformidade” possui as seguintes funcionalidades: listar e excluir.

Pode ser acessado tal como na seguinte tela:

[ y— Sair 10267 04/10/2016 0820
| Seguranga e Auditoria * [ controle de Acesso e Auditoria P[  seguranga > H Administragio de usudrios » ‘ Perfis v
Dados Basicos v Parametros de seguranga 3 Usugrios v
Minhas Informagaes Relatérios * [ informar conformidage |

4.3.1Listar
Ao ser acionado a opc¢do “Informar Conformidade” serd apresentado a tela de listagem, tal

como na seguinte tela:

Pigiss Principal » Infarmar Conlormissde oo

Dl O Gont - Diretaria de Contablidade

. Pesquisar
Nome cor iiidete 1 Togos O saasr O cvt
Partance. s axes OM (Conformiasss] 8 Todos O Sim O fidlo
[Peaiies |
— s e DSR4, 6588 O, Lo ) SEL LB
3 =] A Ststerma AURLIEIT] =]
= =] Adminis¥adee &4 Dados Rasicos 970 85123503 cwl
] =] Adminssrador de Seguanca 130,83 554-02 il
= m] Admisigiraner 88 usuANS ODUODGI0AS 1325 TEE 47510 cwl
® =] ACTiNISaRIr de Uiuings - OU TS 0-33 Chal
x m] Aarminisyader o4 Lsuaos- ICFEx 3RS 16380 cwl
" ) Alperte 003.727.768-T3 Chal
x =] ESRAEL (NAD MECHER) 511523 44330 Mitad
" O iaratl santos and uaer ods odg oas TIENTA80-00 Mibkai
4 m] JodeNio maxer] AT 41737537 (="
Ragistrofu] de 1 ati 10, Totak 45 regintrofs).
1| IR [ | | Raginiran par pigina: 10

Nesta tela sdo possiveis as seguintes agdes:
e Pesquisar: Para pesquisar pode ser informado os filtros de pesquisa e deve ser
selecionada a opgao: EESEE .
e Excluir: Para excluir uma “Conformidade” deve ser selecionada a opcdo # na linha
do registro a ser excluido, apds ser realizado este procedimento sera apresentado a

mensagem de confirmacao.
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e Pertence a esta OM: Deve ser selecionado o campo [ na linha do registro, ao ser

realizado este procedimento o sistema ira realizar o processamento.

5 Parametros de Seguranca

A funcionalidade “Parametros de Seguranca” tem como objetivo permite ao usudrio definir
parametros nas formas politicas de segurancga:

Sstemas BN sar 10207  04/10/2016 0820

Seguranga e Auditoria 3 Controle de Acesso e Auditoria H[ seguranga Al T >
»

Dados Bisicos

Parametros de seguranga 12 | Pardmetros das Funcionalidades de Seguranga

Minhas Informagdes Relatorios r

5.1 Parametros da Funcionalidade de Seguranca

Ao ser acionado a opgao “Parametros das Funcionalidades de Seguranga” serd apresentada a
tela de configurar parametros de seguranca, tal como na seguinte tela:

Sistemas Administrador SIGA Sair  0.0.1-SNAPSHOT.46

Pagina Principal » Configurar Pardmetros de Seguranga

l Configurar Parametros de Seguranga

—_— —-— —-—

Tempo méaximo de permacéncia do '&I:.kmuo m:x\mo para Temuouarademl‘aﬁao;ie

usuéario na s\lnagﬁo“prérr_adaslro" oqueio de usuario por mensa_gem .Eﬂ erta de
falta de acesso blogqueio eminente

(- M) - | dias 2 - | dias 1 - | dias

Nesta tela pode ser realizado as seguintes acoes:

e Incrementar: Para aumentar a quantidade de dias deve ser acionada a op¢do B, ao ser
realizado este procedimento a quantidade de dias serd incrementada em um.

e Reduzir: Para diminuir a quantidade de dias deve ser acionada a op¢do [ -}, ao ser realizado
este procedimento a quantidade de dias sera reduzida em um.

Pagina 15 de 31

Mdédulo Administrador — Manual do Usuario



SEF Processo de Desenvolvimento de Software

xE,# Manual do Usuéario — Médulo Administrador

6 Relatodrios

A funcionalidade Relatérios tem como objetivo permitir ao usudrio gerar relatérios:

Sistemas  [NBMEEEE Sar 10267 04/10/2016 0820
Seguranga e Auditoria » Controle de Acesso e Audit: H >| Administragio de usudrios »
»

Dados Basicos

Parimetros de seguranga v

Minhas Informagdes. ‘ Relatérios 3 | Acessos X Médulos

6.1 Acessos X Modulos
O “Acessos x Modulos” possui a funcionalidade de relatério, a qual pode ser acessada tal como

na seguinte tela:

Sslemas  [EEEEN Sair 113y 17/1/2016128

Seguranga e Auitoria » Controle de Acesso e Auitoria [ seguranga *| | Administrago de usuirios »
L3

Dados Bisicos

Parametros de seguranga 3

Winhas Informagdes [ Relatirios P Acessos x medules |

6.1.1Relatdrio de acesso aos modulos de SIGA
Ao ser acionado a opgao “Acesso x Modulos” sera apresentado a tela de listagem, tal como na

seguinte tela:

l Relatorio de acesso aos médulos de SIGA

l Pesquisar
Periodo: [@ ate [ cer CODOM:
Médulo: ] Funcionalidade:
Data cPF copom Modulo Funcionalidade
01/06/2016 1044 mimarn 045500 Administracior Perfis - Incluir
01/06/2016 1045 111111 44111 045500 Administrador Perfis - Listar
01/06/2016 1045 iy 045500 Numerério Relatarios - Relstério de Auditoria da Base de Dados
01/06/2016 1046 111111 111-11 045500 Administrador Usuarios - Listar
01/06/2016 1045 iy cas500 Administraciar Usudrios - Incluir
01/06/2016 1047 111111 111-11 045500 Administrador Usuérios - Listar
01/06/2016 1043 FETREERECR 045500 Administracior Usuarios - Listar
01/06/2016 1049 111111 111-11 045500 Administrador Usuarios - Incluir
01/06/2016 1050 FETREERECR 045500 Agministracior Usuarios - Listar
01/06/2016 10:51 nimann 045500 Custos Relatérios - Relatorio de possiveis eros das liquidagdes no SIAFT da OM

Registro(s) de 1 até 10. Total: 83357 registrols).

T T R 1 Regitros por pagin: 167
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Nesta tela € possivel a seguinte acao:
e Pesquisar: Para pesquisar podem ser informado os filtros de pesquisa e deve ser

selecionada a opgao: EESEE .

7 Dados Basicos

O usuario logado possui permissdo para acessar as funcionalidades de acordo com o Mdédulo ao acionar

o menu “Dados Basicos”. Vide tela abaixo:

Sistemas BB Sar 10267 04/10/2016 0820

Seguranga e Auditoria 4
| Dados Basicos 3 | oM »
Minhas Informagoes Relatérios »
Regido Militar »
7.1 OM

A “OM” possui as seguintes funcionalidades: listar, incluir, alterar e excluir. No submenu existe
as opcoes de “Listar”, “Incluir” e “Manter Tipo de OM”, tal como a seguinte tela:

Stemas [N Ssr 10267 04/10/2016 0820

Seguranca e Auditoria r
| Dados Basicos L4 || oM 4 | Incluir
Minhas Informagdes Relatdrios 4 Listar

Regiao Militar 4 Manter Tipo de OM

Pagina 17 de 31
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7.1.1Listar OM
Para listar uma OM, deve ser selecionado a opcao “Listar” no menu “OM”, sendo apresentado a

seguinte tela:

Sistemas Admimsirador SIGA  Sair  0.0.1-SNAPSHOT.66

Pégina Principal » Listar OM
B Listarom

RM: * E

ICFEX: * ]

CODOM:

Sigla OM:

Nome OM:

Pesquisar
Regiao Militar 1 SiglaICFEX1 AUT12 5542650300 5542650300015 7 ®
Regiao Militar 1 Sigla ICFEX 1 AUT14 8309535200 83095352000103 P
Reagiao Militar 1 Sigla ICFEX 1 comau4 comaud 0DS18 / *
Regiao Militar 1 Sigla ICFEX 1 COM4L2 aut? aut2 '
Regiao Militar 1 SiglaICFEX1 111 6254062400 52540624000159 7 #®
Regiao Militar 1 Sigla ICFEX 1 icfex1 icfex1 OMICEFEX 1 / b4
Regiao Militar 1 SiglaICFEX1 odst1 3777425100 oDs20 e
Regiao Militar 1 Sigla ICFEX 1 od2t 8772473200 A Ve
Regiao Militar 1 SiglaICFEX 1 OMTEST OMTESTE Om de TESTE / ®
Regiao Militar 1 Sigla ICFEX 1 SECAUT SECAUT SECAUT a3
Registro{s) de 1até 10. Total: 37 registrofs).

Incluir

Nesta tela sdo possiveis as seguintes agdes:
e Pesquisar: Para pesquisar pode ser informado os filtros de pesquisa e deve ser
selecionada a opcao: EEEEEE |
e Incluir: Para incluir uma OM deve ser selecionada a opc¢do MiElM, apds ser realizado
este procedimento sera apresenta a tela de inclusao.
e Alterar: Para alterar uma OM deve ser selecionada a op¢do # na linha do registro a
ser alterado, apds ser realizado este procedimento sera apresentado a tela de

alteracéo.
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e Excluir: Para excluir uma OM deve ser selecionada a op¢cdo ¥ na linha do registro
gue sera excluido.

7.1.21Incluir
Para incluir uma OM deve ser selecionada a opcdo “Incluir” no menu ou na tela de
listagem, ao ser realizado este procedimento serd apresentado a seguinte tela:

Sistemas Administrador SIGA  Sair 0.0.1-SHAPSHOT.66

Pagina Principal » Listar OM » Incluir
B incluirom

CODOM: ™ Autonomia Administrativa: * i
UG Primaria: * -ﬂ UG Secundaria: * :m
CNPJ Primario: * CNPJ Secundario:
Sigla: * Nome: *
UE:* i CNPJ Filial CMDO Ex: *
Cidade: * Telefone Geral:*
Telefone Cmt/Ch/Dir OM: * ICFEx:* i
€ Mil A:* =] RM:* [~
Tipo de OM: = E Grupo de Emprego: * E

B Documentagio

Criac3o| & gf\uaa;éo
o m E
e @) @

Para realizar o cadastro de uma OM, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcdo EEEM | 10calizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a op¢ao “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem
de confirmacdo de cadastro.
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7.1.3Alterar
Para alterar uma OM deve ser selecionada a opg¢do “Alterar” na tela de listagem, ao ser
realizado este procedimento sera apresentado a seguinte tela:

Sistemas Administrador SIGA  Sair 0.0.1-SNAPSHOT.66

Pagina Principal » Listar OM » Alterar u
B Aiterar om
Copom: * AUT1.2 Autonomia Administrativa:* Sem Autonomia Administrativa E
UG Primaria: * 160121 N UG Secundaéria: * -'_L]
CNPJ Primario: * 55.426.503/0001-15 CNPJ Secundario: * 55.426.503/0001-15
Sigla: * 5542650300 Nome: * 55426503000115
UE:* AL H ‘CNPJ Filial CMDO Ex: * 55.426.503/0001-15
Cidade: * 5542650300015 Telefone Geral: * (55) 42650-3000
Telefone Cmt/Ch/Dir OM: * |(55) 42650-3000 ICFEx:* Sigla ICFEX 1 E
C Mil A:* Comando Militar da Amazénia  [gd RM: = Regiao Militar 1 =]
Tipo de OM:* Administrativa i Grupo de Emprego: * Grupo emprego 1 E

. Documentagéo

Criaciio| 311211799 @ > 12/01/2016 gﬁt:;amzmmms
ST [A contar

T 2110112016 @ v 2201015 de 22/0112016
Diretriz

EME |

Cancelar

Para realizar a alteracdo de uma OM, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatérios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcio MEEIEM, localizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a opgdo “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem
de confirmacdo de cadastro.
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7.1.4Manter Tipo de OM
Para “Manter Tipo de OM” deve ser selecionada a op¢do “Manter Tipo de OM” no menu,
ao ser realizado este procedimento sera apresentado a seguinte tela:

Pagina Principal = Listar OM

I Tipos de OM

tipode OM1

tipo de OM 2

tipo de OM 3

NSNS NSNS
= #*
HOGA @088

Tipo

Nesta tela sédo possiveis as seguintes agoes:

e Incluir: Para incluir um Tipo de OM deve ser informado o nome do mesmo no campo
“Tipo”, apos ser realizado este procedimento deve ser acionada a opgéo para
efetuar a incluséo do registro.

e Alterar: Para alterar um Tipo de OM deve ser selecionada a op¢ao # na linha do
registro a ser alterado, apos este procedimento serd apresentado os campos para
alteracdo. Apés ser modificado os dados deve ser acionada a opgdo de KEESEM, para
efetuar a modificagdo no banco de dados.

e Ativar: Para alterar um status de Tipo de OM para “Ativo”, deve ser selecionada a
opcéao e confirmado a mensagem.

e Inativar: Para alterar um status de Tipo de OM para “Inativo”, deve ser selecionada a

opcao EZM e confirmado a mensagem.
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7.1.5Selecionar UG

Para selecionar uma UG deve ser acionada a opgdo & (Escolher UG), na tela de inclusdo
ou alteragdo de OM, sendo apresentado a seguinte tela:

l Selecionar UG

Codigo: Sigla: Mome:
Codigo Sigla Home

(3)| agz7es

(9 1 COLOG Comando Logistico
\':S) 111111 OMUGL OMUGL

P

\_\5) 121111 OM Lucas S OM ODS Lucas
\"_\5) 121132 fdsa fdsa

(- - - 5 -

\_\5) 121212 Siglaaasaa Nomeeeeeeee

@) 121221

/)> 1B0001 asdfgerasd asdfgerasd asdfgerasd 123456780 123456780 123456789 123456780 123456780 123456780 123456789
- - asdfgerasd asdfgerasd asdfq) 1234567830 123456785 123456780 123456789 [

\':S) 150035
(- 1 = . ye, A0S,
\_\S) 160105 OMTIPOODS oM DO TIPC CDS

Registro(s) de 1 até 10. Total: 39 registro(s).

m““ 1 2 3 4 --- Registros por pagina: | 10 T

. . ~ e . . .
Para selecionar uma UG deve ser acionada a opgdo ) na linha do registro a ser selecionado.

7.2 Relatorios

O usuario logado possui permissao para acessar as funcionalidades de acordo com o Médulo
ao acionar o menu “Relatérios”. Vide tela abaixo:

Sslemas Adminesirador  Sair 10267 041072016 082D

Seguranga & Auditoria ]
| Dados Basicos » ‘ oM ¥
Minhas Informagoes | Relatorios ¥ I Relagio de OM

Regido Militar 3
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7.2.1Relacdo de OM
Para apresentar a tela de gerar relatério de relagdo de OM, deve ser selecionada a opgéo

“Relagdo de OM” no menu “Relatorios”, sendo apresentado a seguinte tela:

Pagina Principal = Relacao de OM

l Pesquisar

Tipo de Relatério © ® Crdenado por sigla OM Agrupado por UG Agrupado per Regiae Militar Agrupado por tipo OM's Extintas
oM =] CODUG
Situacao Administrativa v RM <]
CMA B setcontucren <]
Estado ¥ | Cidade CHPJ
Tipo de OM =]

l Ordenado por SIGLA

Total de UG (SIT - Ak 31

OM RELACIOMADAS (SIT - S ou V) 23

SIGLA CODOM CODUG i RM CMA SET COMT CIDADE/ESTADO CNPJ TIPO
0381866800 445555 167016 | V 1 RM Comande Militar da Amazénia 18 |CFEx 03818668000135/7AL 03818668/0001-30 a

123455 123455 121132 Y | 10%RM Comando Militar do Nordeste 23 ICFEx 123455/AL 31256283/0001-60 a

123456786 123456789 123456789 123456789 123456780 1234567809 OMBoc1 | ggageg | A 1°RM Comande Militar da Amazénia 18 |ICFEx luziania/ GO 31283.213/0001-00 | tipode OM 3

3731408200 344442 | 212121 | V | 13RM | Comando Militar da Amazonia | 12 ICFEx 37314082000158/AL | 77201872/0001-42 a
3777425100 odst1 160507 | V 1# RM Comando Militar da Amazonia 13 |ICFEx 37774251000133/AL 37774251/0001-33 )
4075394700 UGMS | 121212 | ¥ | 1®RM | Comando Militar da Amazénia | 13 ICFEx | 40753047000198/AL | 40.753047/0001-98 a
2652558200 tadsfa | 121212 | V | 1°RM | Comando Militar da Amazénia | 12 ICFEx | 46525582000120/AL | 46 525582/0001-20 a
5542650300 AUT12 | 160121 | ¥ | 1RM | Comando Militar da Amazénia | 12 ICFEx | 55426503000115/AL | 55426 503/0001-15 a
6254062400 fi111 | 234444 | V | 12RM | Comando Militar da Amazonia | 12 ICFEx | 62540624000159/AM | 63 254124/0001-13 a
8300535200 AUTi4 | 167016 | W | 18RM | Comando Militar da Amazonia | 23ICFEx | 83095352000103/AM | 83005 352/0001-03 a

Registrols) de 1 ate 10. Total 114 registrols).

CET T TR [ | Regeros por pagina 15 ¥

LEGENDA - Situacdo Administrativa
Autenoma Unidade Gestora

Semi-autonoma Unidade Gestora Executora Semi-autonoma

<|wn|>»

Vinculada Organizacdo Militar Vinculada

Nesta tela sdo possiveis as seguintes agdes:
e Pesquisar: Para pesquisar pode ser informado os filtros de pesquisa e deve ser
selecionada a opcdo: KEEEE. Vale ressaltar que o “Tipo de Relatério” informado
define como o os dados sdo apresentados, além disso define como sera feita a
ordenacdo e que dados séo apresentados primeiro (nas colunas mais a esquerda).

o Gerar XLS: Para gerar um relatério no formado “xIs” deve ser selecionada a
opcao ==l
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7.3 Regiao Militar
A “RM” possui as seguintes funcionalidades: listar, incluir, alterar e excluir. No submenu existe
as opgoes de “Listar” e “Incluir”, tal como a seguinte tela:

Sistemas  [INEEEEN Sar 10281 07/10/2016 1149

Seguranga e Auditoria k
| Dados Basicos r | oM »
Minhas Informagoes Relatdrios »
| Regido Militar ¥ Lisiar
Incluir
7.3.1Listar

Para listar uma RM, deve ser selecionado a opcdo “Listar” no menu “Regido Militar’, sendo

apresentado a seguinte tela:

Pagina Principal » Dados Basicos = Regiao Militar = Listar

l Listar Regiao Militar (RM)

Nome - RM

Acoes Nome - RM Descricao
a4 15° RM Regido Militar ISRAEL
7 R 123 RM 123 RM
a1 123 RM 1r M

7 R 10% RM 103 RM

Va 1P RM 157 RM

& % 23 RM 23 RM

7 R 12RM 12 RM

Registrols) de 1até 10. Total: 7 registrofs).
I R R O T T Registros por pagina:[10 ¥

Nesta tela sdo possiveis as seguintes a¢oes:
e Pesquisar: Para pesquisar pode ser informado os filtros de pesquisa e deve ser
selecionada a opgéo: EESEE .
e Incluir: Para incluir uma RM deve ser selecionada a opcao MEElM, apds ser realizado

este procedimento sera apresentado a tela de incluséo.
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e Alterar: Para alterar uma RM deve ser selecionada a opgdo # na linha do registro a
ser alterado, apds ser realizado este procedimento seré apresentado a tela de
alteracao.

) Excluir: Para excluir uma RM deve ser selecionada a op¢do # na linha do

registro que sera excluido.

7.3.2 Incluir

Para incluir uma RM deve ser selecionada a opg¢do “Incluir” no menu ou na tela de
listagem, ao ser realizado este procedimento serd apresentado a seguinte tela:

l Incluir RM

MNome™

Descricao™

(<ol Conceiar]

Para realizar o cadastro de uma RM, devem ser preenchidos todos os campos obrigatdrios
(apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcdo EEZM | |ocalizada logo abaixo dos
campos. Apds acionar a opc¢ao “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem de
confirmacgado de cadastro.
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7.3.3Alterar
Para alterar uma RM deve ser selecionada a opg¢do “Alterar” na tela de listagem, ao ser
realizado este procedimento serd apresentado a seguinte tela:

. Alterar RM

Mome':
157 RM
Descrigao”

Regido Militar ISRAEL

Para realizar a alteracdo de uma RM, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opcdo EEEM | 10calizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a opgao “Salvar” o sistema ira salvar o registro e exibir a mensagem
de confirmacgdo de alteragao.

8 Minhas Informacoes

O usudrio logado possui permissdo para acessar as funcionalidades de acordo com o Médulo ao acionar

o menu “Minhas Informacdes”. Vide tela abaixo:

Sistemas Administrador Sair 10281 077102016 1149

Seguranca e Auditoria »

Dados Basicos 3

Minhas Informagtes
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8.1 Alterar Usuario
Para alterar as informacdes do usuario que estd logado (usuéario que esta sendo utilizado),

deve ser selecionada a opgéo “Minhas Informacgdes”, sendo apresentado a seguinte tela:

Pauing Princszal = Adminisbracio de Ukasarios = Usagarion = Allerar

[ Alterar Usuario

Silwsarder Alrvado
o Bl Atvwdade & putar (= 2]
e Homa® Asim Sistama

Mome de Guerra Prec-CP”

PostosGraduacso ¥ Lndereqo Lietronico funcional ¢

[ Fungan

Tedeforme para contal’ (G0 1si-3%a1 Rarmal 45

Data Hascimentn’

Admenisiracso de usubnos” ) can (0 pso Perbl Adm Usuano] Adm Seguranca v

Perfil Merbuler

Papel | Selecicne v Temposirio 2w @ o

e e

Nesta tela sédo possiveis as seguintes agoes:

e Selecionar OM: Para selecionar uma OM deve ser acionada a opgdo = (que esta na direita
do campo OM), ao ser realizado este procedimento é apresentado o modal de “Selecionar
0],/

e Alterar Senha: Para alterar a senha do seu usudrio deve ser acionada a opgao | Alterar Senha §
apos ser realizado este procedimento é apresentado o modal de “Alterar Senha”.

o Selecionar Perfil: Para selecionar um perfil deve ser acionada a opgdo == (localizada na
direita da label “Perfil”), apds ser realizado este procedimento é apresentado o modal de
“Selecionar Perfil”.
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o Incluir Perfil: Para incluir um perfil no seu usuario deve informado todos os dados e ser
acionada a op¢3o MR apos ser realizado este procedimento o perfil serd
acrescentado.

e Salvar: Para efetivar todas mudancas realizadas nesta tela deve ser acionada a opcdo de
“Salvar”.

8.1.1Selecionar OM
Ao ser acionada a opcao de “Selecionar OM” (=), na tela de “Alterar Usuério” € apresentado a

seguinte modal:

‘l Selecionar OM

CODOM: Sigla:
I Mome: Limpar

CODOM Sigla Home
C):) asdf asdfasdf sadfasdf
©)] AT 830053520 g 2000103
‘2 AUTLg 309535200 83095352000103
C):) autq autq OD31g
C)) Blalba Silgkasa Silgkasa
3 Cod Es SiglaEstra Teste das UGs
e - - —~ - -
) CODOM CodOMom CODIFOGASDF
)] coboo SiglaOM OM Teste
C):) comau3 auts aut3
) COMaUz autz autz v

Registro(s) de 1 até 10. Total: 107 registro(s).

EXERERE © > ° ¢ > BB ceososporpiona 0 v

. . ~ ) . .
Para selecionar uma OM deve ser acionada a op¢do '2/, ao ser realizado este procedimento o
campo OM serd preenchido com o registro selecionado.
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8.1.2Alterar Senha
Ao ser acionado a opcao de “Alterar Senha”, na tela de “Alterar Usuario” é apresentado a

seguinte modal:

I Alterar Senha

Senha: Confirmacao de Senha’:

Ao alterar a senha, o sistema enviara a nova senha para o e-mail do usuario.

Cancer

Para realizar a alteragdo de uma Senha, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios (apresentam o seguinte caractere: *) e selecionada a opc¢do SN localizada logo
abaixo dos campos. Apds acionar a opgao “Salvar” o sistema ira alterar a senha do usuario.
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8.1.3Selecionar Perfil
Ao ser acionado a opcao de “Selecionar Perfil” (=), na tela de listagem é apresentada a

seguinte modal:

Modulo | Administrador ¥ | Perfl

# Modulo Rafl

) Administrador Perfil 1

) Administrader Perfil 3

) Administrador Perfil 10

{ ) Administrader PerfilTesteb

o) Administrador PerfilTeste _
]

) Administrador Perfil &

) Administrader Perfil dg Seguranca

) Administrador Teste Seguranca

) Administrader Perfil 7

Para selecionar um Perfil de usuéario deve ser acionada a op¢3o , ao ser realizado este
procedimento .

o Glossario

SIGA: Sistema de Informagdes Gerenciais e Acompanhamento Orcamentario
ODS: Ordenador de Despesa

OM: Organizagao Militar

ICFEx: Inspetoria de Contabilidade e financas do Exército

RM: Regido Militar

SEF: Secretaria de Economia e Finangas

Médulo Administrador — Manual do Usudrio Péagina 30 de 31



Processo de Desenvolvimento de Software

n
m
el

Manual do Usuéario — Médulo Administrador

&g

UG: Unidade Gestora.

Médulo Administrador — Manual do Usuario Péagina 31 de 31




