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EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
(Contadoria Geral-1841)

DIEx n° 210-ASSE2/SSEF/SEF
EB: 64689.002632/2021-31

Brasilia, DF, 5 de maio de 2021.

Do Subsecretéario de Economia e Financas

Ao Sr Chefe do 12° Centro de Gestdo Contabilidade e Financas do Exército

Assunto: utilizacdo de processo fisico para aquisicdes de passagens e pagamento diarias no
SCDP - parecer da SEF

Referéncia: p|Ex n° 216-S1-12° CGCFEX, de 20 ABR 21.

1. Em atengédo ao documento constante da referéncia, apos esassantm sob o
aspecto técnico-normativo, esta Secretaria apresenta as seguintes qdiesdera

a. a questdo apresentada por esse Centro deve ser analisadaadsiftematica,
tendo por base as Normas para Gestao dos Recursos FinanceiireesdDes Movimentacao de
Pessoal e Deslocamento Fora da Sede no Ambito do ExércitsileBoa (EB30-
N-10.003), aprovadas pela a Portaria n°® 290-DGP, de 9 de dezembro de @0Nyrmas para
Prestacdo de Contas dos Recursos Utilizados pelas UnidadesaS&estdExército Brasileiro
(EB90-N-08.002), 32 Edicao, 2019, aprovadas pela Portaria n° 40-SEF, de 2 de maio de 2019;

b. as EB30-N-10.003 dispbem, em seu art. 11, sobre as condicoespacassao de
diarias, e tratam, no art. 25, da comprovacéao da realizacao do transporte:

"Art. 11. As diarias sdo concedidas:

| - com base no Bl que publicou a autorizagdo para o militar afastar-se
da sede; e

Il - mediante o preenchimento e a publicacdo em Bl da Proposta de
Concessédo de Passagens e Diarias (PCPD), conforme modelo constamiexdo A
A a esta Portaria."

"Art. 25. A comprovacao, pelo militar ou servidor civil, do pagamento em
espécie do transporte pessoal, nas situagdes em que se afastar daesusese
realizada no prazo maximo de cinco dias Uteis contados a partir da dadoteo
do afastamento da sede, apresentando o Relatorio de Viagem Nacional, eonform
modelo que configura o Anexo B a esta Portaria, anexando o originalgunde
via de um dos seguintes comprovantes de viagem:

| - canhoto do bilhete de passagem;
Il - cartdo de embarque;
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[l - recibo do passageiro; ou
IV - declaracéo fornecida pela empresa de transporte.

8 1° Em carater excepcional e devidamente autorizado pelo Ordenador
de Despesas, no caso de extravio dos comprovantes de viagem, poderta ser
comprovacao de embarque mediante apresentacdo de declaracdo do militar ou
servidor civil, justificando o extravio dos comprovantes.”

c. por outro lado, o art. 3° das EB90-N-08.002 disciplina, entre oetrast a forma
de apresentacdo dos documentos que compdem 0s processos de aquisicdageaspas
pagamento de diarias, por meio do SCDP, com destaque para o § 4°:

"Art. 13. O responsavel pela conformidade recebe das diversas se¢des da
UG os documentos para analise e confronto com o relatorio diario de conformidade
dos registros de gestédo e posterior arquivamento na Sec¢ao de Conformidade dos
Registros de Gestédo (SCRG).

8 2° Os documentos a sequir relacionados deverdo estar arquivados na
SCRG da UG sob a forma de processos relativos aos respectiviasnesr
licitatérios (ou fato gerador) e devidamente autuados:

IV - Processo de Concessédo de Diarias e Passagens, de Indenizacdo de
Transporte e de Ajuda de Custo, quando a NS de comprovacao constar doarelatori
diario para a conformidade dos registros de gestéo:

a) na excepcionalidade de o processo ser realizado fora do Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), anexar o Relatério de Viagem
Nacional, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do retorno da viagem; e

b) quando o processo for realizado por meio do SCDP, a comprovacéao de
viagem é realizada pela anexacao (upload) dos canhotos dos cartdes de embarque
(Trnp Ae) e/ou bilhetes (demais categorias Trnp) ao sistema, no prazimo de 5
(cinco) dias corridos a contar do retorno da viagem.

8 4° Os processos de aquisicdes de passagens e pagamento de diarias,
conforme o inciso 1V, do 8§ 2° deste artigo, que forem realizados giorda SCDP,
deverdo conter os documentos de comprovasg@oente na sua forma digital
sendo conferidos pelo conformador no préprio SCDP, por meio do Perfditér
Setorial”, ndo sendo necessaria a sua impressao para arquivo na SCgEos
NOSSO0S)

d. ja o Anexo 14 das citadas EB90-N-08.002 lista os documentos que daweor C
0s processos de despesas de diarias e passagens, nas situagpessieilidade de uso do
SCDP:

"ANEXO 14
COMPOSICAO DOS PROCESSOS DE DIARIAS E PASSAGENS

Todas as UG que executam despesas de diarias e passagens fora do
SCDP deverdo manter na SCRG um processdendo 0s seguintes documentos
das Normas Aprovadas pela Portaria n°® 290-DGP, de 9 DEZdiB outra norma
gue vier a substituir){grifos Nossos)

1. Capa;
2. Bl que publicou a autorizacdo para o militar afastar-se da sede (inciso
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| do Art. 11);

3. Proposta de Concessédo de Passagens e Diarias (PCPD), conforme
modelo constante do Anexo A das supracitadas Normas (inciso Il do Art. 11);

4. Publicacédo em Bl da PCPD (inciso Il do Art. 11);

5. Relatério de Viagem Nacional, conforme modelo do Anexo B das
supracitadas Normas (Art. 19);

6. Canhotos dos cartbes de embarque (Trnp Ae) e/ou bilhetes (demais
categorias Trnp) (ANEXO B das supracitadas Normas);

7. Mapa Demonstrativo da Despesa - MDD do SIPEO (Art. 81); e

8. Justificativa(s) da execucado de despesas com diarias e passagens fora
do SCDP (se for o caso).”

2. Do exposto, esta Secretaria é de parecer que:

a. 0s processos de despesas de passagens e diarias, executadas ¢orSGOP,
devem tramitar na forma eletrénica, sendo desnecessario o arquivaoedimcumentos fisicos
gue os compdem na Sec¢ao de Conformidade dos Registros de Gestao;

b. seja por meio do uso do SCDP ou, excepcionalmente, fora dst&seas os
documentos relativos a esses processos sdo 0s previstos nas EB30-Nebd.008junto com
as EB90-N-08.002, com distin¢gao para a forma de apresentacéo, conformedigtdaspara os
conduzidos no SCDP, e meio fisico, em caso de ndo uso do sistema; e

C. cumpre ressaltar que, nos casos de processos eletronicosppastd? de
Concesséo de Diarias e Passagens (PCDP) e o Relatériaggen\sdo executados no proprio
SCDP, cabendo, tdo somente, a anexacdo de documentos de comprovacao, em formato digital.

3. Por fim, para os esclarecimentos que se fizerem necgss#ldco a disposi¢cao o
Cap NERO, da Assessoria 2, por intermédio do ramal 3025.

Gen Div AIRES DE MELO JUREMA
Subsecretario de Economia e Financas

"UM SECULO DE BLINDADOS NO BRASIL.
BRACO FORTE NA DEFESA DA PATRIA. ACO!"
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