MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO

CENTRO GENERAL SERZEDELLO CORREA

SISADE

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO
DE DANO AO ERARIO

Brasilia 2017

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE




Chefe do Centro de Controle Interno do Exército General de Divisao Luiz Arnaldo
Barreto Aratjo

Equipe Responsavel

Cel Int Adelson Robbi

TC Int Marco Aurélio Camilo Muniz
Cap QCO Marcelo de Faria Paulino

2° Ten QAO José Carlos de Oliveira

S Ten Edielson Rocha Batista

Confeccio e diagramacio

Secao de Planejamento e Estudos - SPE

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE



Sumario

. IMIODULO INICIAL ..ottt ettt 1
IR 10 0T L o (o TR O UR PP RPRRR PRI 1

2. CaracteristiCas 0 SISTEIMA.........cecueruteruerrterierieeteeterteet st et et e et esbestessee st e tesseessteesseeesaseesnseenns 1

Q. PEIfiS 08 ACESS0...ueuiiiieieeiieieeteete ettt ettt ettt st et st e st e beetesbeebeesabeesaseesnseesseeeseeens 2

D. STAUS A8 PIOCESSOS. .. uvieereruiiiriierieenieeiteesteerteesteesseessresseesseessseesssessaesssesssessssessseesssesssessssenns 2

C. ODJELOS € PIOCESSOS. .. .eeeevreerrreerreeerreeerteeesteeesteesssseessaeessseesssseesssesessseesssseessssssssessssssssees 2

d. Perfis de USUATIOS. ... .couertirietieieetesee ettt ettt ettt e st e sabeesabeesareeeas 3

€. TIPOS (@ PrOCESSOS. .. vveeeireieiieeeiieeeiteeeitteeeteeesteeesteeesateesssteessseesssaeassssaeesesssssseaessssssssaeennn 3

f. SOlIiCItaga0 de CadASITO....cccueiuieeieiiieeieeiteeteerte et et este et esbeesbeesbesbeessbeessaesasassseesssesnsaennes 4

g. HabilitaCao de SeNNa.........c.ciiiiiiiiiiiiie ettt e 5

h. Esqueci Minha Senha..........cccooiiiiiiiiiieceet et 7

i. ESQUECT MU €-MNAIL...ccccuiiiiiiiiiiieiiieeee ettt e s te e e s te e e s aeeesaaeeesaaeeesasaaeesnnnnns 8

[I. CADASTRAR. ..ottt ettt e e e e st e e e e e s e e b e et et e e e e s s s e nn s s eeeeeeeeseaannrreneeeeeeeesaannnrneneeeeeesans 9
1. PIOCESSOS. . ettt ettt ettt ettt e e ettt e st e e s e e et e e e e et e e s bt e e s e e rb e e e e e nbae e e senraeesesnrnnee 9

N | T b RO 11

3 AVISOS. .ttt ettt ettt ettt ettt s et e et e s e b e e e e e bt e e e et e e e e ab et e s e nbb e e e e e naaeeeeenrraeeeeeeeens 14
I CONSULTAR. e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeseeeeeeeenaanns 17
1. PIOCESSOS. ...ttt ettt ettt ettt e bt et e ettt st s bt s sa e st e s nb e e e nb e e s nae e e reeeenree 17

2. PAGAITIEIIIOS. ....vveeeeieiteeeeiiteeeeeitee e ettt e e ettt e e e snateesenrteeseeseeeeeeanseeeesasnsaeesesnnnteeeesnsnneeaeaeeeeesnannnn 21

3. RESPOMSAVEIS. ..ccuvieiiiieiiieeeiee ettt ete e et e e st eesteeesabeeesabeeesaaeessaeessseeesssaeessseesssseesnsseesssaessseeaeens 22

4. DIlIGBNICIAS. .o uveeiteeiteeieeitt ettt ettt sttt e st e st e st e e sae e st e e atessaeesstesas e e st eesbeenste s nbeaeesnaaeennraaas 25

5. ACESSOS A0 SISTEIMA. .. .uviiiuriiriiiieiiite ettt ettt e et e et e e e et e e bt e e eabeeesabeeesabeesesbeesnaeeseemrreeeesennnns 26

6. HISTOTICO. ettt ettt ettt sttt et s et s e et e bt et e s st e b e s b e sae e b e e abesaeeaeensenne 27

7. Processos (Matriz de RISCO).....ciccueiriuiiiriiieeniieisieeerteeseteeesiteesiteeseeeesaeeesssaaeeeessnsnsaeeesssnsenes 29

8. Processos que originaram TCE.........cooooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeree et eesreee e e e e e 30

9. VINCUIACOS A8 OM....ccueviiiiiiieiiieieiee et e et e erte e e steesteeesstaeessaaeesaseeessseeessseesnsseesssseessseessnseseesns 31
10. Terceiros a INAenizar/INC..........c.coouerierierrienirieeteeeerte ettt et st e sre st saeesbeesaneesareesareenas 33

IV, AACOES. ...ttt e ettt e et e e e e et e s e e eeaeeeeeeeaeeeteee e e et eeee e et eeee e e e neaee e et enen e 34
1. INSETIT DIlIGBINCIAS. .eeuvteeveiriieriieitieeie ettt ettt et te e teesteesbe e st e sbeessteeseesssessseesssessseenssessnnens 34

2. Inserir Resposta de DiligENCIas.........ceeueeuierieriitinieeiteetee ettt ettt e s e et e e s 36

3. INSEIIr REOSPONSAVEIS. ...ccuviiriiiiiiiiiieieenteeitesteeteestessteeseteebeesstessbaesstessseesssessaesssaessssseesssssaesnns 38

4. INSETIT PABAIMENILO. ...ceicuiiiiiiieiitieeitee ettt ettt e ettt e s st e e st e e s sab e e e sab e e esabe e e aabbeeeeesnnrneeeens 40

5. Inserir Informagao N0 HiStOTICO.......cccuerriiriieeiieeieerie ettt ettt ettt e e et e saeesseeeaeessneesneeas 43

6. Alterar campo(s) do processo (inclusive a OM de vinculagao do processo)........cccceeeeeevvvnennnn. 45

7. ATUALZAT VALOT......uiiiiiiiiecieeiecteee ettt ettt et e s te e sat e s sbe e saesbaesseessseessssaeeennseeennnne 48

8. ATQUIVAT PTOCESSO. .. .uviiiiieiiieiieiiiee ettt e et e e e ssire e s e sitee e s s taeeeesbaaeeesssaeesessssseeesssssaaaaaesssssnnns 52

9. EXCIUIT PTOCESSO. . ceiutieeiiieiiieiieieeeieesite et et e et et e s te et essseessaessseesstessseenssesnssaasssseessssaessnsseens 54

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE



10. Registrar ANAliSe NO PIOCESSO........cocutirutiriiiiieeiiteiteeit ettt ettt s et e saesssaesaeesaeesaseenes 56

11. Inserir Informagao de TCE.........cocoiiiiiieiieiieeieeete ettt et e ete e aeebe e s rae e erbaeesssaaeesssaaesensens 57
12. Inserir Terceiros @ INAENAZAT..............ceeeveeeeeeirreeeeecieeeeeereeeeeetreeeeeereeeeeeareeeeeeeeeeeeeeenssnsnnnnnes 59
13, INSEIIT INC...ovviiiiiiiiiiieieieettetete e eereeeeeeerarearrearaaeaaaaaaasssassssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnsessssssnnnesessssssnns 61

V. RELATORIOS.......vcueeeeeteeeecececaeaeaeseaesessaeaeseasseseaesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesessssesensesesens 64
I AN | S RO 64

2. RAAIIA (reSumo fiNanCEIT0)........eeeeureeeirieeeiieeeiieeeteeeeteeeeteeeeteeessaeesseeesssaeesseeassseeseesnssseseens 64

3. RESUMO APUTACAO. .. uuvteeeeririeeeriitteeinirteeeesiteeeessraeesssssteessssseeessssseeesssssssesssssseeesssssssseasesssssnnns 65

4. ResumoO ReECOINIMENTO. ........cccviiiiiiiiieeeeiteee et e et e e eetreeeeeeaaeeeeeeasreeeeesseeeeeessaeeeeessssssaeeeens 65

5. RESUITIO STALUS....cevviiiiiiiiiiiieieiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeerereeereerreressssressssrssessrsssrsrsrsssssrsrsrrrrrrrerereee 66

6. ReSUMO StAtlS/PEIIOO. .......eeieeeeveieeeeirieeeeeieee et eetre e eeetee e e eeeareeeeeetaeeeeeeasaeeeeesareaeeeeeeeeennn 67

7. Processos (IN TCU 76/2016).....ccccuiieiiieriieeniieeeiieeesieeesseeesseessseesssseesssseesssseessssesssseessssseesenns 67

8. ProCeSS0S (INAO VISTOS)....uuiieeeeurieeeeeirieeeeiiteeeeeitteeeesissreesassseeeeassssessesssssesesssssssssssssssssesassesaannns 68
VI GRAFICOS.......cviveviieieeie ettt ettt sttt sttt b et et s s a et bbb s st e s et et easan s s s tesens 69
1. ACESSOS A0 SISTEIMIA.....euvrrrererrrrrrrerererererersserersressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnnnsssssssnnnnnns 69

2. GTAFICOS A PIOCESSOS. ....vvveeeerreeeeietiieeeeeteeeeeeiaeeeeeeitteeeeesteeeeeesseseeeessbeeeeeessseseeensssreeeeeeeseeennnnns 70

LY L 10 2 2 = [ TSR 71
I OF: 1= W (<30 20 11 = T« - RO TR 71

2. Enviar mensagem para OM Selecionada............cccceerieriiieriiniieiniienieeieeieeste et 71

3. CoNSUIAr IMENSAZEIM......uviieiureeeieieeeiteeeiteeesiteessieeessseeesseeesseeesseeessseessssessssseessssssseessssssssseesanns 73
VI AREA RESTRITA. ..ottt ettt et et e et et e e eaeeeeeeeeeese et eseesesseetesessensesessensesessessensesessensessesesessesaeessennes 74
1. Alterar dadOS POSSO@IS.......cccuvviieeiuurieieerieeeeeeieeeeeeiteeeeeetteeeeeraaeeeeeeaseeeeessaareeeeeeeeeeeesssssssssseeeees 74

N 7<) ) g 1<) 11 o T VRSN 74

3. ACESSOS A0 SISTEIMA...ccceieieeeeeieiiieieieeeieieeeeeeeeeeeeeeeseeesesesesesssesesssssssssssesssesesesesssssssssssesesssssssnnaseesses 75

4. Configuragoes O SISTEIMA.......cccueeruieriierriierieerte ettt e et et e st et e et e st e s bt e s bbeeesabeeeesaseeeesasaeeas 76

Q. INFOIMACOES GOTAIS...c.uveeurieriiirieerieeieeste et eeteesteesteesaeessbeeseessseeseessseesseesssessssesssassseenssesnses 76

b. Alterar dad0S A0 SIStEIMA........uvveeiiiiiiiiieiiiiitieeeeeieeiiirrreeeeeeeesssssrrereeeeeeesssssssrrereeesesssssssssneeres 76

C. USUATIOS O SISEEIMA.....cceiuviiiieiiiieeeeitieieeeeiteeeeertreeeeeeaaeeeeeeteeeeeessseeeeeesaseeeessseeeeeeeessnnssssnnnes 77

d. Limites da Matriz de RISCO......uuuviiiiiiiiiirieeeeeece ettt ettt e e e e e eesaaare e e e e e e e e eeesaaesaaaaes 77

5. TeSte A @-TNAIL.......eeiiiiiiiiiieeiiie ettt eeetr e et e e e e eeabr e e e enaararrraaaeeeeeeeeaan 78

IX. SITUACCN)ES (DAY Y AN TN 79
1. Como Alterar a OM de um processo Cadastrado..........ceeeveerrueerriueersiueersiieenireeeeesssereeeessssnneees 79

2. Como Excluir Processo Cadastrado...........cccueeeeeeureeeeeiireeeeeeireeeeecieeeeeeerreeeeenneeeeeenneeeeesnaeeeens 79

X ATUALIZACOES. ... ettt ettt ettt e ettt st e et s e et e st et e et et e seete st entebestansestesneeseesnis 80

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE



I. MODULO INICIAL

1. Introducio

O Sistema de Acompanhamento de Dano ao Erério (SISADE) foi criado em fevereiro de
2013 e utilizado pela primeira vez no ambito das Unidades vinculadas a 2* ICFEx. Foi
institucionalizado para Forca em 15 de setembro de 2015, com a expedicdo do DIEx n® 35-
AsselEstrt/CCIEx, de 15 de setembro de 2015.

O SISADE foi idealizado com o objetivo de oferecer ao Comando do Exército uma
ferramenta de acompanhamento, em tempo real, dos processos de apuracao de danos ao Erario
ocorridos dentro da Instituicdo, no que diz respeito ao esclarecimento dos fatos, a qualificagdao de
responsaveis, a quantificacdo de valores e a reparagdo do prejuizo. Além disso, proporciona
diversos tipos de consultas, geracdo de relatdrios e graficos, bem como a extracdo de informagdes
gerenciais.

O Sistema permite, ainda, a geragdo instantdnea do Relatério de Acompanhamento das
Apuragoes de Indicios de Irregularidades Administrativas (RAAIIA), que outrora serviu como unica
forma de controle por parte do CCIEx, das Inspetorias e das UG.

Em sua nova versdo, o SISADE trouxe funcionalidades mais modernas, tornando-se uma
ferramenta com caracteristicas gerenciais e facilitadora de tomada de decisdo nos mais diversos
niveis de Comando, Chefia ou Dire¢do, acerca da apuragdo de irregularidades administrativas no
ambito da Forga.

Impende destacar que o uso do Sistema estd hodiernamente consolidado, servindo de base
para controle e acompanhamento pelo CCIEx, por todas as ICFEx e por suas respectivas UG

vinculadas.

2. Caracteristicas do Sistema

Seguindo orientacdo do Comando do Exército, o sistema esta baseado em linguagem de
programacao e banco de dados gratuitos (open source). A linguagem utilizada ¢ PHP com banco de

dados MySQL. A parte visual foi desenvolvida em XHTML, CSS, JQUERY e AJAX.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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a. Perfis de Acesso

O Sistema ¢ composto de 4 (quatro) perfis de acesso:

- Centro de Controle Interno do Exército (CCIEx);

- Inspetorias de Contabilidade e Finangas do Exército (ICFEXx);

- Unidades Gestoras (UG); e

- Organizacao Militar vinculada (OM vinculada).

b. Status de processos

No momento existem os seguintes status de processo:

Titulo

Finalidade

Aguardando julgamento

[PM, apo6s conclusdo da parte do gestor e a instauragdo da
Sindicancia.
TCE, encaminhada ao TCU, ap6s receber o TC.

Em acompanhamento do

débito/atualizacao

Processos com valor inferior ao previsto para inscri¢do na divida
ativa ou para ajuizamento de agdo de cobranga.

Em apuracdo

Status inicial de todos os processos quando incluidos no Sistema.

Em processo de inscricdo na
divida ativa ou submetido a PGU

Assim que o processo for encaminhado para tais finalidades.

Em processo de pagamento

Sera ativado pelo Sistema ao inserir o primeiro pagamento.

Encaminhado ao TCU

TCE, apos a fase interna.

Solucionado/Aguardando
ressarcimento

Apo6s a fase de apuracdo. Nao deve ter seu uso estendido por
mais de SESSENTA DIAS, tempo estimado para adocdo das
medidas necessarias para o ressarcimento.

Suspenso pela Justica

Quando houver ingeréncia judicial, até o transito em julgado.

c. Objetos de processos

Existem os seguintes objetos de processo:

Titulo

Finalidade

Acidente com Viaturas

Danos em veiculos de transporte terrestre, aquatico ou aéreo.

Dano em Instalacoes

Danos ao patrimonio imobilidrio.

Dano/Extravio de  Materiais . .
. Danos ao material em carga e relacionado, em geral.
Diversos
Inadimplemento em Receitas Ex: ndo recebimento de cessdo de uso, permissdo de uso; ndo

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

2




Titulo Finalidade
Diversas recolhimento de verbas de HT; e outros similares.

Ex: inversdo no estdgio da despesa; irregularidades nas
Irregularidades nas  Despesasilicitagcdes; omissdo na prestacdo de contas; irregularidades com
Publicas suprimento de fundos; irregularidades no pagamento de didrias,
ajuda de custo, transporte ou passagem; desvio de finalidade etc.

Pagamentos Indevidos (Inativos

ioni Pagamento irregular em folha.
¢ Pensionistas) agamento 1rregular em folha

Pagamentos Indevidos (Pessoal

da Ativa) Pagamento irregular em folha.

d. Perfis de Usuarios

Atualmente, existem os seguintes perfis de usuarios: Cmt/Ch/Dir/OD, Administrador,
Auditor/Analista, Operador, Analista DGO (Exclusivo DGO), Analista SIP (Exclusivo DCIPAS).

Os perfis Analista DGO e Analista SIP estdao disponiveis na UCI CCIEx e na Organizacao
Militar CCIEx.

Ap6s a solicitacdo de cadastro os usudrios destes perfis deverdo reiterar seus pedidos, via
DIEX, para o Subchefe do CCIEx.

Cada usuario tem especificada e delimitada a sua atuacao, que ¢ condicionada ao seu perfil,

conforme sera detalhado adiante.

e. Tipos de Processos
Atualmente, existem os seguintes tipos de processos:

IPM > Quando o IPM originar uma Sindicancia recomenda-se que seja zerado o valor
original e as atualizagdes do IPM, deixando estes valores gravados somente na sindicancia. O
objetivo ¢ que os valores a serem recolhidos ndo sejam computados em dobro nos diversos
relatorios gerados pelo Sistema.

Sindicancia > Principal instrumento de apura¢ao de dano ao erario.

PA > De acordo com a previsao contida na Lei n® 8.666/93, caso o pagamento nao ocorra
nos termos da lei.

TCE (Comando do Exército) > quando a TCE for realizada por qualquer Unidade do
Exército.

TCE (Orgéo Externo) > Quando a TCE for realizada por qualquer Orgéo fora do Comando
do Exército.

Processo Judicial > Quando o processo for realizado pela justiga, mas por algum motivo
temos que acompanha-lo (processo de dano ao erario).

TCAdm > Processos que atendem ao previsto na Port. n® 1.703, de 22/10/19.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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f. Solicitacio de Cadastro

Para solicitar acesso ao sistema, o usudrio devera proceder como se segue:

Permissao: Todos os interessados.

Ao escolher “Solicitar Cadastro”, abrira a funcionalidade “Solicitacao de Acesso ao Sistema”, onde
o solicitante podera escolher sua UCI de vinculagdo e, posteriormente, sua OM ou sua Entidade

Vinculada.

Realizada a escolha, basta clicar em “Enviar”.

Ff‘ CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
A\

Centro General Serzedello Corréa

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi £ = S

Home: Acessar o Sistema Solicitar Cadastro Esqueci Minha Senha

Solicitagdo de Acesso ao Sistema

Escolha a sua OM

Unidade de Controle Interno (UCI): Escolhaa UCI -

Organizagao Militar / Vinculadas: Escolha a OM/Vinculada +

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright © 2017 - 2018

‘Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEX: 860-3572

Surgira a opg¢do para o solicitante preencher os seus dados pessoais, inclusive sua senha de acesso
(minimo de sete caracteres).

O login de acesso sera sempre o n° do CPF digitado.

Ap6s o preenchimento, clique em “Enviar”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Solicitagdo de Acesso ao Sistema

Complete os campos abaixo e clique em "ENVIAR"

oM

Abreviatura

CODOM:

ICFEx de vinculagao:
Permissao
Posto/Grad:

Nome:

Nome de guerra:
Email:

CPF:

Senha:

Confirme a Senha:

Centro de Controle Interno do Exército

CCIEX

016139

CCIEx

Escolha

Escolha

-

(Somente ndmeros}

(Minimo de 7 caracteres)

Obs: apos o procedimento acima, o seu pedido ira para caixa do seu habilitador; identifique-o

no item a seguir.

g. Habilitacao de Senha

Permissao:

SOLICITANTE ORIGEM HOMOLOGADOR/NIiVEL
CMT/CH/DIR/OD CCIEx ADMINISTRADOR/CCIEx
CMT/CH/DIR/OD OM (com autonomia) CMT/CH/DIR/OD ou

ADMINISTRADOR/ICFEx
CMT/CH/DIR/OD OM (sem autonomia) CMT/CH/DIR/OD/OM(vinculante)
ADMINISTRADOR CCIEx ADMINISTRADOR/CCIEx
ADMINISTRADOR ICFEx CMT/CH/DIR/OD/ ou
ADMINISTRADOR/ICFEx
AUDITOR/ANALISTA CCIEx ADMINISTRADOR/CCIEx
AUDITOR/ANALISTA ICFEx CMT/CH/DIR/OD/ ou
ADMINISTRADOR/ICFEx
ANALISTA EXTERNO DGO ADMINISTRADOR CCIEx
ANALISTA SIP DCIPAS ADMINISTRADOR CCIEx
OPERADOR ICFEx CMT/CH/DIR/OD ou
ADMINISTRADOR/ICFEx
OPERADOR OM (com autonomia) CMT/CH/DIR/OM

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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OPERADOR OM (sem autonomia) CMT/CH/DIR/OM

Obs: quando o Cmt/Ch/Dir/OD selecionar, por equivoco, a op¢ao operador, um outro militar
indicado pelo proprio Cmt devera solicitar cadastro como Cmt/Ch/Dir/OD e, apés ter sua
senha habilitada por sua ICFEx, podera:

- editar o perfil solicitado equivocadamente, mudando-o de Operador para Cmt/Ch/Dir/OD e
habilita-lo; e

- excluir um dos habilitados, caso o limite para esse perfil tenha sido extrapolado.

Ao acessar o Sistema, surgirdo todas as solicitacdes pendentes, caso haja.
Clique em ok e, posteriormente, no simbolo V na coluna “HABILITAR”.
Feito isso, o solicitante podera acessar o Sistema.

O Sistema nao gera alerta de habilitagdo ao solicitante.

HA SOLICITAGOES DE CADASTRO PENDENTES!

OK

Hé4 também a possibilidade de acessar as solicitacdes pendentes, posicionando o cursor em
“Consultar” e escolhendo a opc¢ao “Solicitagcdes de Cadastro”.

& ® O

Graficos Correio Area Restrita Ajuda
Consultar
desejado
Categorias de Ajuda Fagamentos Fichas de Analise Acessos ao Sistema
Perfis de Ajuda Processos Objetos de Processos - s
Solicitacoes de Cadastro
Avisos Responsaveis Status de Processos wsuanus Uy Lonsulta solicitagoes de ca('
Legislacies Histdrico Tipos de Processos 0]]
Links Uteis Diligéncias Tipos de Documentos Vinculactes de OM
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h. Esqueci minha Senha

Ao esquecer a senha, o usuario deveré proceder como se segue:
Permissao: Todos usuarios habilitados.

Clique em “Esqueci minha Senha”, existente na pagina inicial do Sistema. Feito isso, o Sistema
solicitara o login do usuario (CPF).

Uma vez preenchido o login, Clique em “Enviar”.

Sera criada uma senha pelo proprio Sistema e esta serd enviada para o e-mail cadastrado pelo
usuario.

" CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
\‘f Centro General Serzedello Corréa

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

= S &

Acessar o Sistema Solicitar Cadastro Esqueci Minha Senha “anual (25-07-2018)

SISADE

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO
DE DANO AO ERARIO

= ~
Solicitar Cadastro Esqueci Minha Senha Manual (25-07-2018)

lecuperagao de Senha

Insira seu login e clique em "ENVIAR"

Digite seu login:

i. Esqueci meu e-mail

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Ao esquecer o e-mail, o usudrio devera proceder como se segue:
Permissao: Todos usuarios habilitados.

Clique em “Esqueci meu e-mail”, existente na pagina inicial do Sistema. Feito isso, o Sistema
solicitara o login do usuario (CPF).

Uma vez preenchido o login, Clique em “Enviar”.

Procedido dessa forma procure o seu habilitador para que seja redefinido a senha.

CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
\‘f/ Centro General Serzedello Corréa

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

= S @

Acessar 0 Sistema Solicitar Cadastro Esqueci Minha Senha Esqueci Meu E-Mail Manual (23-10-2018)

SISADE

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO
DE DANO AO ERARIO

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2019
Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

Centro General Serzedello Corréa

CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
\

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

e 8 < )

Acessar o Sistema Solicitar Cadastro Esqueci Minha Senha Esqueci Meu E-Mail Manual (23-10-2018)

Esqueci Minha Senha (Recuperacédo de Senha)

Insira seu login e clique em "ENVIAR"
Digite seu login:

Enviar

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright © 2017 - 2019

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

O habilitador ao receber a solicitagdo acessara o Sistema vai clicar na aba “Consultar” e escolher a
opcao “Solicitacdo de Nova Senha”.

Feito isso aparecera a relagdo dos solicitantes, clique em redefinir senha, serd gerada uma nova,

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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informe-a ao solicitante.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi B N B ¢ = A ® O

Cadastrar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado
Avisos Processos Motivo de Arguivamento Solicitagies de Cadastro
Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risco) Objetos de Processos Solicitacies de Nova Senha c
Legislacies Pagamentos Status de Processos Usudrios do Sistema
Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos Acessos ao Sistema
Diligéncias Tipos de Documentos OM/ Vinculada
Fichas de Analise Vinculag@es de OM
Histérico
SEM AVISOS!

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright © 2017 - 2019

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

Obs: O usuario ao acessar o Sistema com essa nova senha sera redirecionado a altera-la e atualizar o
seu E-mail.

II. CADASTRAR

1. Processos

Permissdao: Cmt/Ch/Dir/OD, Administrador, Auditor/Analista e Operador (CCIEx,ICFEx e UG)

Posicione o cursor em “Cadastrar” e selecione “Processos”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

QA R € = ®© O

Consultar Relatorios Graficos Cormeio Area Restrita Ajuda Sair

Cadastrar
item desejado

Ajuda 2 Arquivo
|
Processos
Categorias de Ajuda ULjELUE UE CluLEDEU Hpus ue Jocumentos
Avisos Status de Processos
Legislagdes Tipos de F'I'I Cadastra tipos de status para os processos

Links tteis




Ao clicar em “Processos”, surgird uma caixa com a relagdo das OM/Vinculada existente.
Selecione a OM/Vinculada em que deseja cadastrar o processo e clique em “Enviar”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

A B Q B € = ,» © ©

Cadastrar Consultar Relatorios. Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Cadastro de Processos

Escolha a OM/Vinculada e Clique em "Enviar"

OMNinculada: Escolha a OMNVinculada -

Enviar

Exéreito Brasileiro - CCIEX | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

Apos selecionar, surgirda o formulario abaixo, onde todos campos deverdo ser preenchidos ou
selecionados. Para isso, seguem algumas observagoes:

Campo “NUP”
- Gerado via SPED do instaurador.

Campo “Documento de Instauracio” e “Data do Documento”
- Registrar o documento que originou a instauragao.

Campo “Responsavel pela elaboragio”
- registrar o responsavel ou responsaveis conforme o caso.

Campo “Objeto”
- Selecione uma das op¢des disponiveis.

Campo “Periodo da Ocorréncia”
- E a data da ocorréncia do fato danoso.
- A data inicial podera ser igual a data final (caso de incéndio, furto, roubo etc).

Campo “Data da Ciéncia do Fato”
- Quando o periodo cadastrado no campo “Periodo da Ocorréncia” for caracterizado por uma data

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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unica e for coincidente com a data da ciéncia do fato pela administragdo (Ex: caso de incéndio em
que tenha ocorrido perda de material), aquela data devera ser apenas repetida neste campo.

- Os Processos instaurados a partir de 12 DEZ 16 terdo este campo como de preenchimento
obrigatorio.

Campo “Valor”

- O sistema ndo permitira que este campo fique em branco.

- Preencha-o com o valor original do dano, se for possivel, ou com valor estimado. Na
impossibilidade de preenché-lo, digite o nimero 0 (zero).

No TCAdm o Sistema ndo permitira cadastrar valor acima do permitido para este tipo de processo.

OBS: Oriento atentar para a situacdo em que o dano tenha ocorrido em determinada UG
mas, por imposicao legal ou por competente determinacio superior, a apuracio ocorrera na
OM enquadrante. Nestes casos, a UG responsavel por cadastrar e acompanhar o processo no
SISADE ¢ aquela que realiza a apuracio, subsidiada, no que couber, pela UG em que ocorreu
o dano (art. 39 da Portaria n° 1.324-Cmt Ex, de 4 de outubro de 2017).

Cadastro de Processo

Complete os dados do processo

OM:

Abreviatura:

CODOM:

Inspetoria:

Tipoe de Processo:

NUP:

Portaria de instauragao:
Data da Portaria:

L2} Responsavel pela elaboragao:
Objeto:

Periodo da ocorréncia:
Data da Ciéncia do Fato:

B vaor:

11° Grupo de Artilharia Antiaérea
11° GAAAE

055574

11* ICFEx

Escolha -

S ——

S—

Escolha

[+

Ja[

I - -
| Por favor, selecione um item da lista.

S ——

Enviar

Apos preencher os dados, clique em “Enviar”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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2. Ajuda

Permissao: Administrador do CCIEXx.
Clique em “Cadastrar” e selecione a opg¢ao “Categorias de Ajuda”.
Registre o titulo e a descri¢ao da ajuda.

Clique em “Enviar”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

= Q 9 ® O

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio A trita Ajuda Sair

Cadastro de Categoria de Ajuda

Titulo: [

Descrigao:

Exército Brasileiro - CCIEx | Todo i 2servados | Copyright & 2017

Suporte - Tel: (61)

Clique em “Cadastrar” e selecione a op¢ao “Ajuda”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

® O

i) Q B ¢

Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado

Cadastro ¢

ind
Dados da categ[ifal[SltE
Ldlgy —--—-—- —---rarao sistema Ltos de Processo Vinculaces de OM

Frocessos oM

Avisos Status de Processos
Legislacdes Tipos de Processo
Links dteis Tipos de Documentos

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos

Suporte - Tel: (61

Preencha os campos mostrados.

Anexe o arquivo da Ajuda, que ja deve estar confeccionado e salvo no seu computador, no formato
66PDF7,.

Clique em “Enviar”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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SISTEMA DE ACOMPANHAMEN O ERARIO - SISADE

fi = Q [ ¢ ® O

Home G g Consultar Relatorios Graficos Correio trita Ajuda

Cadastro de Ajuda

Pergunta: |

Resposta: Aresposta encontra-se no arquivo anexo.

Selecione um perfil: Escolha «

Selecione um topico: Escolha -

Anexar arquivo: Selecionar arquivo... | Menhum arguive selecionado.

(Somente arguivos em PDF)

Enviar

Para consultar, basta acessar a aba “Ajuda”.

i) B8 Q B ¢ y

Home Cadastrar Consultar Relatérios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

Listagem Geral de Ajuda

Total de registros encontrados: 1

CATEGORIA PERGUNTA SPOS PERFIL ANEXO EDITAR EXCLUIR
Manual : Manual . A resposia encontra-se no arquivo anexo. H Todos H -J/ H ’
.
3. Avisos

Permissdo: Administrador do CCIEx.

Clique em “Cadastrar” e selecione a op¢ao “Avisos”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

Q [ © @ O

onsultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda 3air

Cadastrar
'm desejado
— Ajuda Processos Motivos de Arquiva
Categorias de Ajuda Objetos de Processo Tipos de Documentos
. Status de Processos
AViE0E
Tipos de Processo
Cadastra tipos de processo, BEx IPM e Processo Administrativo
Links dteis

Surgira o quadro “Cadastro de Avisos”, onde o Administrador do CCIEx poderéa cadastrar avisos
para todos os usuarios.

Selecionar o limite (data) para exibicao.

Preenchido o quadro abaixo, clique em “Enviar”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi = Q I € A ® O

Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Cadastro de Avisos

Titulo: |
Texto:
Limite para exibigao: [ |
URL:

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx: 860-3572

Ap0s este procedimento, o aviso ficara visivel, até o prazo definido.

REPUBLICAR AVISO COM PRAZO EXPIRADO

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Clique em “Consultar” e selecione a opgao “Avisos”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fH E K Y ® O

Cadastrar Consultar Relat6rios Graficos Correio Area Restrita Ajuda 3air

Clique sobre o item desejado

Avisos 0CESS0S Motivo de Arquivamento Solicitactes de Cadastro

Calegory_—oroums uc avisos couusiados no sistema | Risco) Objetos de Processos Solicitacbes de Nova Senha

Legislacdes Fagamentos Status de Processos Usudrios do Sisterna

Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos Acessos ao Sistema
Diligéncias Tipos de Documentos

Fichas de Analise

Histdrico

Escolha o Status “Desabilitado” e clique em “Enviar”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi = Q i ® O

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Consulta de Avisos

Pesquisa de avisos por status

Escolha o status:

Cesabilitado

Listagem de todos os avisos
Listar todos:

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx: 860-3572

Surgirdo os avisos “Desabilitados”. Escolha o aviso que o Sr queira republicar e clique no lapis
respectivo da coluna “Editar”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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SISTEMA DE ACOMPANHAMEN

fi = Q ] ¢

Home Cadasirar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

>onsulta de Avisos por Status

tatus "D itado” - Total de regi encontrados: 32

TiTULO TEXTO URL STATUS EDITAR

SENHORES OPERADORES, relembrande que o acesso ao SISADE deve ocorer por intermédio do  seguinte <
ACESSO AD SISADE endereco:http://intranet.cciex.eb.mil_brfindex phpfsistemas. ldentificamos que varios usudrios estdo tentando acessar o Sistema Desabilitado i
utilizando o endereco P, ndo irdo conseguir, pois houve mudanca de versdo e de servidor. .

SENHORES OPERADORES, relembrando que o acesso ao SISADE deve ocorer por intermédio do seguinte
ACESSO AO SISADE endereco:http:/fintranet cciex eb mil br/index php/sistemas. Identificamos que varios usudrios estdo tentando acessar o Sistema Desabilitado ’
utilizando o enderago IP, ndo irdo conseguir, pois houve mudanca de versdo & de servidor. .

i

Escolha a a¢do “Alterar” e clique em “Enviar”.

0 = Q B ¢ e

Home: Cadastrar Consultar Relatorios Graficos. Correio Area Restrita

Consulta de Aviso

Titulo: ACESSO AO SISADE

Texto: SENHORES OPERADORES, relembrando que o acesso ao SISADE deve
ocorrer por intermédio do seguinte endereco:http:/intranet.cciex.eb.mil.br
findex php/sistemas. Identificamos que varios usuarios estdo tentando
acessar 0 Sistema utilizando o endereco IP, ndo irdo conseguir, pois houve
mudanca de versdo e de servidor.

Prazo para exibigao: 23/10/2018
URL: Sem URL
Cadastro: ST OLIVEIRA-CCIEx, em 06/01/2016
Ultima alteragdo: SISADE (Aviso Expirado), em 24/10/2018
Status: Desabilitado

Escolha a agao: Alterar -

Enviar

Surgira o formulario “Consulta de Aviso”.

Selecione uma nova data para exibi¢do e clique em “Enviar”.

O aviso passara a ser visualizado.

fi = Q [ S @

Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

Zonsulta de Aviso

Titulo: ACESSO AQ SISADE
|

Texto: SENHORES OPERADORES, relembrando que o acesso ao SISADE deve
ocorrer por intermédio do seguinte endereco:http://intranet.cciex.eb.mil.br
/index_php/sistemas. Identificamos que varios usuarios estdo tentando
acessar o Sistema utilizando o endereco IP, ndo irdo conseguir, pois houve
mudanca de versdo e de servidor.

Limite para exibigao: 23/10/2018

URL:

Enviar



Ser4d demonstrada a mensagem abaixo:
ALTERACAO DA URL REALIZADA COM SUCESSO!

ALTERACAO DO PRAZO DE EXIBICAO DO AVISO REALIZADA COM SUCESSO!

ITI. CONSULTAR/ATUALIZAR

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi ® O

Home Consultar L S C = 23 d Ajuda sair
Clique sobre o item desejado
Avisos Objetos de Processos Solicitactes de Cadastro
Processos
Categorias de Ajuda Status de Processos Solicitactes de Nova Senha
] Objeto do processo
Legislacdes Responsaveis Tipos de Processos Usudrios do Sistema
[F1 Arquivados (motivo) i
Links Uteis Diligéncias Tipos de Documentos oM
[ pata do processo
Histdrico Fichas de Andlise Acessos ao Sistema Vinculaches de OM
© Nome do responsavel " LFFICNES (dp ATYATISITTOS] T TOUUS US O

©) Desmarcar todos os critérios

Exibir Resultado

Exército Brasileiro - CCIEx | To i s reservados | Copyright ® 2017

Suporte - Tel: (6

hricicadafarm ronculta nrnceccnc nhn

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Obs: Caso um dos itens da opgdo de consulta ndo seja atendido, o sistema nao trara nenhum

resultado.

PESQUISA DE PROCESSOS

Objeto do processo

Status do processo

Tipo de processo

Arquivados (motivo)

Organizagao Militar

ICFEx

Data do processo

Saldo devedor

Inadimplente por 3 meses

@ Nome do responsavel

© CPFICNPJ (apenas algarismos)

Data registro analise

Processo nao analisado

Data do cadastro

Relatério e/ou Solugao preenchidos

Processos analisados

© Todos os processos

© Desmarcar todos os critérios

@ Termo no processo

Exibir Resultado

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

(i) = ! [ @ (%

Home Cz trar; Relatorios Graficos Correio Ares 3 Ajuda Sair

PESQUISA DE PROCESSOS

Objeto do processo Status do processo Tipo de processo

Acidente com Viaturas "

Dano em Instalacdes

Dano/Extravio de Materiais Diversos E%b:mu% Ji’f'c'al :;gg:ig ild drirzgllstmtrvo

Inadimplemento em Receitas Diversas puUracd = . i (U

e Processo de inscrigio na divida ativa Sindicancia

Irregularidades nas Despesas Plblicas Processo de pagamento TCE

Pagamentos Indevidos (Inativos e Pensionistas) Suspenso eg ?.lsti TRD

Pagamentos Indevidos (Pessoal da Ativa) P peia Justica i N
[C] Arquivados {motivo) [C] Organizagio Militar [T} ICFEX
[7] Data do processo [7] saldo devedor [T1 Inadimplente por 3 meses
© Nome do responsavel @ CPFICNPJ (apenas algarismos) © Todos os processos

@ Desmarcar todos os critérios

Exibir Resultado

Exército B

STATUS VISUALIZAR

CADASTRO

11° BiWth (£ ICFEx) | (PW) BAR - IPM, de 30/05/2018

Figura 1:Visualizar

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Saldo devedor:

Cadastro:

Ultima alteragéo:
Status:

Processo analisado?
Origimou TCE?

Visto por:

¢Esculha aAga

R$95.741,17

ST LIMA-11® Bl Mth, em 07/06/2018

1% Ten PAULO SILVA-11® BI Mth, em 08/08/2018

Aguardando julgamento

NAO

NAO

F'rnn::esscl anterior ao controle de vistos) -

- I

Figura 2: Escolha a¢do

Alteracao de Processo

Dados do processo

Ona:

MUP:

Documento de instauragdo:
Data do Documento:

Tipo:

Responsawvel elaboragio processo:

Objeto:

Inicio da ocorréncia:

Término da ccorréncia:

Data da ciéncia do fato:

Escolha

BAR - IPK
Documento Escolha -

-

30/05/2018

1P

Escolha

Pagamentos Indevides (Inatives e Pensionistas)
Escolha

-

0140872007

I0NMZ2017

Z105/2018

Figura 3: Formulario de alteracao de dados do processo.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO -
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2. Valores Recolhidos

Permissdao: CCIEx, todos os pagamentos; ICFEx, os seus e das suas UG vinculadas; UG, seus
pagamentos e de suas OM vinculadas.

2

Clique em “Consultar” e selecione a opcao “Valores Recolhidos™.

(i B B & Vol ® O

Home Cadastrar Consultar Relatdrios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Cligue sobre o item desejado

Avisos Processos Meotive de Arguivamento Solicitages de Cadasto
Categorias de Ajuds Processos (Matriz de Risco) Objetos de Processos Solicitagies de Mova
[ unidade de Controle Interma Senha
LEgisIan;éEs Status de Processos
DDrganiza;'éu Militar/Vinculadas . . .. Usuarics do Sistemna
Links Liteis Responsaveis _
Ceonsulta pagamentos realizados
= - Acessos a0 Sisterna
< Home do Responsavel Diligéncias Tipos de Documentos
OM !/ Vinculada
'/ Desmarcar Todos os Critérios Fichas de Analise
Vinculagdes de Ol
Histarico

Terceiros a Indenizar / NC

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.

CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
Centro General Serzedello Corréa

2 ® O

Home: Cadastrar Consultar Graficos Correio Area Restrta Ajuda Sair

PESQUISA DE PAGAMENTOS

[ Organizagao Militar [ pata pagamento

© Nome do responsavel © CPFICNPJ (apenas algarismos)

O Desmarcar todos os critérios

Exibir Resuttado

Exército Brasileiro - CCIEx | To

Suporte - Tel: (61) 2

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Descri¢ao das opgdes de consulta:
a. Organizacao Militar

Possibilita consultar os pagamentos registrados nos processos de uma ou mais OM na mesma
consulta.

b. Data pagamento

Possibilita consultar as datas de pagamentos registradas nos processos, em um determinado periodo.
c. Nome do responsavel

Possibilita consultar os pagamentos registrados nos processos, pelo nome do responsavel.

d. CPF/CNPJ

Possibilita consultar os pagamentos realizados em cada processo, pelo CPF/CNPJ do responsavel
registrado.

OBS: para inserir pagamento em um determinado processo, leia no item “ACOES”, subitem
“Inserir pagamento”, como fazé-lo.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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2. 1 Atualizar Valores Recolhidos

Realizada a consulta visualize o processo que deseja atualizar valor recolhido seguindo a seguinte
sequencia clique na figura 1: Visualizar, em seguida para alterar um pagamento especifico, clique
em visualizar o pagamento na aba “Dados do do(s) pagamento(s), escolha o pagamento que deseja
alterar ou excluir. Ao concluir clique no botdo “Enviar”.

PROCESSO WALOR RECOLHIDO VER PROCESSO

149 BI Miz (7 ICFEx) | (IPM) Portaria 008-A] Geral, de 06 Abr 00, da 102 Bda Inf Mtz., de 06/04/2000 RE1E,52 p of

Figura 1: Visualizar processo

Dados do(s) pagamentao(s)

NOME CPF/ICNPJ

VALOR DO DATA DO FORMA DE RESFOMSAVEL FELO
PAGAMENTO  PAGAMENTO  PAGAMENTO CADASTRO

FRANCISCO EMANUEL SOUTO CRASTO |
JONIOR

NTITUEDN | R5E117 P parmzom GRU | 19 Bt Batlsta-14° BI MIT

Figura 2: Visualizar valor recolhido

Consulta de Pagamento

Dados do pagamento

Nome: FRAMCISCO EMANUEL SOUTD CRASTO JUNIOR
CPF: 201.717 24801
Valor pagamento: REEL AT
Data pagamento: 05/11/2001
Forma pagamento: GRU
Cadastro: 1° Sgt Batists-14° Bl Miz, em 101172015

(Ntima alteragio: 1° Sgt Batists-14° Bl Miz, em 13112015
AmerEr |
Alterar

Figura 3: Alterar ou excluir um valor recolhido

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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3. Responsaveis

Permissdao: CCIEx, todos os Responsaveis; ICFEx, os seus e das suas UG vinculadas; UG, seus
responsaveis e de suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a op¢ao “Responsaveis”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

A B B € = » 0 ©O

Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio }'—'«IE‘a Restrita A]uda sair
Clique sobre ¢ item desejado

Avisos Processos Objetos de Processos Solicitaghes de Cadastro
0s novos dados cadastrados gadas por seus
responsaveis foram automatici = Categorias de Ajuda Status de Processos Solicitagties de Nova Senha | pedidos realizados
durante o ano corrente, que ¢ Pa gamentns
-
[ Legislacies Responsavels Tipos de Processos Usuarios do Sistema
Postado em 014122017 por 2° Ten OLIVEIRA]

Links Uteis Diligéncias [ Consulta responsdveis pelo dane ao erdrio de um determinade processo

Histdrico Fichas de Andlise Acessos ao Sistema Vinculacies de OM

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.

o i e A 1t 1o A g ol 1 e AR i1 S et in L el et ame A e @ e mar s et g o i e A T+ a1 A a8 e a1 s e

"f‘ CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO

Centro General Serzedello Corréa

sudrio: 2° Ten OLIVEIRA - CCIEx | ICFEx de vinculagdo: 11° ICFEx | Permiss@o: Administrador | Acesso anterior: 24/1

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Home Cadastrar Consultar Relatorios. Graficos Correio. Area Restrita Ajuda

PESQUISA DE RESPONSAVEIS

[7] Organizagéo Militar [T Inadimplente por 3 meses

© Nome do responsavel © CPFICNPJ (apenas algarismos)

© Desmarcar todos os critérios

Exibir Resultado

Descrig¢ao das opgdes de consulta:

a. Organizacao Militar
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Possibilita consultar os responsaveis registrados nos processos de uma ou mais OM na mesma
consulta.

b. Inadimplente por 3 meses

Possibilita consultar os processos que estejam com o status “Em processo de pagamento” cujo
ultimo registro de pagamento seja igual ou superior a trés meses.

c. Nome do responsavel
Possibilita consultar nos processos pelo nome do responsavel desejado.

d. CPF/CNPJ

Possibilita consultar um responsavel cadastrado, utilizando-se o numero do seu CPF/CNP]J.

OBS: para inserir Responsavel em um determinado processo, leia no item “ACOES”, subitem
p p ; :
“Inserir responsavel”, como fazé-lo.

3.1 Alterar dados do Responsavel

Para Atualizar dados de um responsavel clique em “Visualizar” figura 1, em seguida escolha a agao
“Alterar” e clique no Botdo “Enviar” figura 2, no formulario responsavel figura 3, ¢ possivel alterar
qualquer dado vinculado a um responsavel. Para calcular ou recalcular o valor da parcela baseando-
se na margem consignavel, se militar, na figura 3 marque a op¢ao militar e preencha os campos
solicitados na figura 4, ao concluir clique em aceitar parcela sugerida ou quantidade de parcela
sugerida indicado na figura 5. Finalizada a operagao clique no botdo “Enviar”.

DATA SALDO

PROCESSO DEVEDOR

STATUS VISUALIZAR

P

CADASTRO

10% Cia E Cmb (7®

Em processo de
ICFEx) i

(Sindicancia) Portaria 12 - 012/2017-52.1 da 10° Cia E Cmb, de 26/05/2017 :
{ pagamento

04/09/2017 §R$2.555‘41

Figura 1: visualizar dados do responsavel

Tel do trabalho: —

Saldo devedor:
N°® de parcelas:
Valor da parcela:
Cadastro:

Ultima alteracéo:

R$2.790,55
34

R$497.96

. 1L 1 L R

Alterar @

Enwviar

Figura 2: Escolher agdo
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Telefone: MN&o tem

Enderego do trabalho: MNao encontrado

Telefone do trabalho: N&o tem
Calculo da Parcela
E Militar: © Sim @ N&o

Saldo devedor: R%51.381,00

Valor da parcela: Calcular Nr de Parcela(s)

Quantidade de parcela(s):

Enwiar

Figura 3: Alterar dados
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Calculo da Parcela
E Militar: @ Sim © N&o

Soldo: R%0,00
Remuneragao: R$0,00

Descontos Qbrigatorios: R30.00

& ¢ f

J0% do RB M: [0,00
10% do Soldo: [0,00

Margem Consignavel: R$0,00

Calcular Walor e Nr de Parcelas

Saldo devedor: R$51.381,90

Valor da parcela sugerida:
Valor da parcela:
Quantidade de parcela(s) sugerida(s): 0
Quantidade de parcela(s):

Figura 4: Calculo da parcela
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Calculo da Parcela
E Militar: ® Sim © NaEo

Soldo: REN.O0

[1.000,00

Remuneragao: R$0,00
[10.000,30

lescontos Jbngawinos: RE0,00
300,00

% do R B M: [3.000,0]
10% do Soldo: [100,00

Margem Consignavel; R50,00

LA AR Calculas Valor & Mr d= Parcelas

Saldo devedor: R351.381.90

Valor da parcela sugerida; 6.422.74 Acsitar ¢
Valcr da parccla:
Quantidade de parcelals) sugerida(s): 8 ¢
Quantidade de parcela(s):

e &

Figura 5: Aceita a parcela
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4. Diligéncias

Permissao: CCIEx, todas as diligéncias; ICFEXx, as suas e as enviadas as suas UG vinculadas; UG,
as cadastradas nos seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a opcao “Diligéncias”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

ﬁ [=]

Cadastrar

[

Consultar Relatorios

¢ »

Graficos Correio Area Restrita

® O

Ajuda sair

[T Organizagao Militar

[T Atendimento

[ Vencidas (sem resposta e com pr|

Clique sobre o item desejado

Avisos Processos Objetos de Processos

Categorias de Ajuda Pagamentos Status de Processos

Legislagbes Responsaveis Tipos de Processos

Links Uteis 505 de Documentos
Diligéncias

Histdrico

eterminado processo

Solicitagies de Cadastro

Solicitacies de Nova Senha

Usudrios do Sistema

om

Vinculages de OM

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos ireitos rese yright & 2017

Suporte - Tel: (61) 2035-35

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.

PESQUISA DE DILIGENCIAS

[T Organizagao Militar

[F] Origem

[ Atendimento

[C] Responsavel pelo cadastro

[F] Vencidas (sem resposta e com prazo vencido)

[F] A vencer em um periodo especifico

© Todas as diligéncias

Exibir Resultado

Descricao das opcdes de consulta:

a. Organizacao Militar

Possibilita consultar as diligéncias registradas nos processos de uma ou mais OM na mesma

consulta.

b. Origem

Possibilita consultar a origem (CCIEx e ou ICFEx) das diligéncias registradas nos processos.

c. Atendimento

Possibilita consultar as consultas que foram atendidas, ndo atendidas ou parcialmente atendidas.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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d. Responsavel pelo cadastro

Possibilita consultar o responsavel pelo cadastro da diligéncia.
e. A vencer em um periodo especifico

Possibilita consultar as diligéncias a vencer em um determinado periodo.

f. Vencidas (sem resposta e com prazo vencido)

Possibilita consultar as diligéncias vencidas sem resposta.

g. Todas as diligéncias

Possibilita consultar todas as diligéncias registradas, nos processos disponiveis.

OBS: para inserir Diligéncia em um determinado processo, leia no item “ACOES”, subitem “Inserir
diligéncia”, como fazé-lo.

5. Acessos ao Sistema

Permissao: CCIEX, todos os acessos; ICFEX, os seus e das suas UG vinculadas; UG, seus acessos ¢
de suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a op¢ao “Acessos ao Sistema’.

E ¢ ® O
Consultar Relatorios Graficos Correio Area -Restn'ta Ajuda Sair
CliquE sobre o item dESEjal:lﬂ
Avisos Processos Motivo de Arquivamento Solicitagtes de Cadastro
Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risco) Objetos de Processos Solicitagtes de Mova Senha
Legislaches Pagamentos Status de Processos Usuarios do Sistema
Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos ACESS05 a0 Sistema¢
Diligéncias Tipos de Documentos oM l Consulta de acessos :
Fichas de Analise Vinculaches de OM
Histdrico

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.
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PESQUISA DE ACESSOS AO SISTEMA
(aqueles que resultaram em alteragées no sistema)

[Tl organizagao Militar [Tl Periodo
[ Tipo de permissao @ Nome de Guerra do usuario
@ CPF (apenas algarismos) @) Desmarcar todos os critérios

Descrig¢ao das opgdes de consulta:

a. Organizac¢ao Militar

Possibilita consultar os acessos realizados no Sistema, por uma ou mais OM.

b. Periodo

Possibilita consultar os acessos realizados no Sistema, em um determinado periodo.
c. Tipo de permissao

Possibilita consultar os acessos realizados no Sistema, por tipo de permissao: Administrador,
Auditor/Analista, Cmt/Ch/Dir/OD e Operador.

d. Nome de Guerra do usuario
Possibilita consultar os acessos realizados no Sistema pelo nome de guerra do usuério.
e. CPF

Possibilita consultar os acessos realizados no Sistema, utilizando-se o numero do seu CPF do
usuario.

6. Historico

Permissdao: CCIEx, de todos os processos; ICFEx, dos seus processos ¢ das suas UG vinculadas;
UG, dos seus processos e os das suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a opg¢ao “Historico”.
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K @ ® O

Consultar Relaiorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair
Clique sobre o item desejado
Avisos Processos Motivo de Arguivamento SolicitacBes de Cadastro
Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risco) Objetos de Processos Solicitacies de Nova Senha
Legislacies Pagamentos Status de Processos Usuarios do Sistema
Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos Acessos ao Sistema
Diligéncias Tipos de Documentos oM
Fichas de Andlise Vinculacies de OM
Histdrico @ 2
.[ Consulta histarico de processos por periodo ]. | F

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.

PESQUISA DE LANGAMENTOS NO HISTORICO

[F]1 organizacéo Militar [7] Status do processo [ Tipo de langamento
[l Data do langamento @ Desmarcar todos os critérios

Descri¢do das opg¢des de consulta:

a. Organizacio Militar

Possibilita consultar o historico do(s) processo(s) de uma ou mais OM.

b. Status do processo

Possibilita consultar o historico do(s) processo(s) utilizando-se um ou mais status.

c. Tipo de lancamento

Possibilita consultar o historico do(s) processo(s) utilizando-se um ou mais tipos de langamentos.
Obs: atualmente existem dois tipos de lancamento: os manuais (criados pelo usudrio) e os
automaticos (gerados pelo sistema), fruto das seguintes acdes: Arquivamento de processo,

Atualizacdo de valores, Desarquivamento de processo e Informagdes de TCE.
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d. Data do lancamento

Possibilita consultar o historico do(s) processo(s) por periodo pré-definido.

OBS: para inserir informacao no Historico em um determinado processo, leia no item “ACOES”,

subitem “Inserir informagao no historico”, como fazé-lo.

7. Processos (Matriz de Risco)

Permissdao: CCIEx, de todos os processos; ICFEx, dos seus processos ¢ das suas UG vinculadas;

UG, dos seus processos e os das suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a opgao “Processos (Matriz de Risco)”.

[ &

Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Sair

g | Avisos Processos Motivo de Arquivamento SolicitacBes de Cadastro
Categorias de Ajuda Frocessos (Matriz de Riscu)@s de Processos Solicitacbes de Mova Senha
Legislacies Pagamentos Status de Processos Usuarios do Sistema
Links Uteis Responsavels Tipos de Pmce{ Consulta tipos de status que os processos podem

Diligéncias Tipos de Documentos oM
Fichas de Andlise Vinculagies de OM
Histdrico

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.

PESQUISA DE PROCESSOS (MATRIZ DE RISCO)

[ Magnitude do Risco [ Status do processo
E Organizagao Militar T ICFEX
© Todos os processos © Desmarcar todos os critérios

Descrig¢ao das opgdes de consulta:
a. Magnitude do Risco

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

35




Possibilita consultar uma ou mais Magnitude do Risco.

b. Status do processo

Possibilita consultar a Magnitude do Risco de um ou mais Status de processo.
c. Organizacao Militar

Possibilita consultar a Magnitude do Risco de uma ou mais OM.

d. ICFEx (Exclusivo do CCIEXx)

Possibilita consultar a Magnitude do Risco de uma ou mais ICFEx.
e. Todos os Processos

Possibilita consultar a Magnitude do Risco de todos os processos.

8. Processos que originaram TCE

Permissao: CCIEx, de todos os processos; ICFEx, dos seus processos ¢ das suas UG vinculadas;
UG, dos seus processos € os das suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a opc¢ao “Histdrico”.

B € ® O

Consultar Relat6rios Graficos Correio Area Restrita Ajuda sair
Clique sohre o item desejado
m | Avisos Processos Motivo de Arquivamento Solicitacbes de Cadastro -
Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risca) Objetos de Processos Solicitacbes de Mova Senha
Legislacies Pagamentos Status de Processos Usudrios do Sistema
Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos Acessos ao Sistema
Diligéncias Tipos de Documentos oM
Fichas de Anadlise Vinculaches de OM
Histdrico @
[ Consulta historico de processos por periodo

Escolha a op¢ao Informacao de TCE;
Clique em “Enviar”.
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PESQUISA DE LANGAMENTOS NO HISTORICO

il Organizagao Militar [ status do processo Tipo de langamento

Arguivamento de processo -
Atualizacdo de valores

Desarquivamento de procgsso

Informacdo de TCE é

Langamento manual

Resultado de Andlise

[ Data do langamento ©) Desmarcar todos os critérios

Exiibir Resultado

Seré exibido todos os processos que originaram TCE.

Caso nao haja processo que originou TCE, o tipo de langamento ndo sera exibido.

OBS: para inserir informagdo de TCE em um determinado processo leia o item “ACOES” subitem
“Inserir informacao de TCE” como fazgé-lo.

9. Vinculacées de OM

Permissdao: CCIEx, todas as vinculagdes; ICFEx, das suas UG que possuem OM vinculadas; UG,
das suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a opgao “Vinculagdes de OM”™.

I

Consultar Relatorios Graficos Coreio Area Restrita Ajuda

Clique sobre o item desejado

Avisos Processos Motivo de Arquivamento SolicitacGes de Cadastro
Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risca) (Objetos de Processos SolicitacBes de Mova Senha
Legislaches Pagamentas Status de Processos Usudarios do Sistema
Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos ACess505 ao Sistema
Diligéncias Tipos de Documentos oM
Fichas de Andlise ¢ VinculacBes de OM
Histérico [ Consulta os diverso:

Para o CCIEX, serao disponibilizadas as formas de consulta a seguir:
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Consulta de Vinculacées de OM

Pesquisa de Vinculagbes de OM por ICFEx

Escolha a ICFEx de vinculagdo: Escolha «

Enviar

Pesquisa de Vinculagbes por UG

ICFEx: Escolha «

Escolha a UG: Aguardando ICFEX.. «

Enviar

Pesquisa de Vinculagbes por OM

ICFEx: Escolha «

Escolha a OM: Aguardando ICFEx...

Enviar

Listagem geral
Listar todas:

Para as ICFEX, sera disponibilizada a consulta por UG.

Para as UG, serd disponibilizada a relacdo das suas OM vinculadas, se houver.
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10. Terceiros a Indenizar/NC

Permissao: CCIEx e Analista DGO, todos; ICFEx, das suas UGV; UG, seus processos € os das suas
OM Vinculadas.

Clique em “Consultar” e selecione a opg¢ao “Terceiros a Indenizar/NC”.

B C

Consultar Relatbrios Graficos

Clique sobre o item desejado

r— Ve Frocessos
Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risco)
Legislaches Pagamentos
Links Uteis Responsaveis
Diligéncias

Fichas de Analise

Histdrico

Terceiros a Indenizar { NC

A consulta pode ser realizada mediante cruzamento dos itens apresentados.
Segue a mesma orientagdo do item 1 deste capitulo.

B € = »,» e ©

Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado

Avisos Processos @ Motivo de Arguivamento Solicitacfes de Cadastro

o no SIAFI)

Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risco) (Objetos de Processos Solicitacbes de Mova Senha
Legislaches Pagamentos Status de Processos Usuarios do Sistema
Links Uteis Responsaveis Tipos de Processos Acessos 3o Sistema
Diligéncias Tipos de Documentos oM E
Fichas de Analise Vinculactes de OM
Histdrico
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IV.ACOES

1. Inserir Diligéncias

Permissdo: Administrador e Auditor/Analista das ICFEXx.

Clique em “Consultar” “Processos”.

Dentre as opg¢des de consultas, selecione o processo em que serd registrada a diligéncia.
Feita a sele¢do, clique em “Exibir Resultado”.

PESQUISA DE PROCESSOS

[[] Objeto do processo

[T Status do processo

[ Tipo de processo

[[] Arquivados (motivo)

[[] Organizagao Militar

[ ICFEX

[ pata do processo

[T saldo devedor

] Inadimplente por 3 meses

@ Nome do responsavel

@ CPFICNP.J (apenas algarismos)

[[] Data registro analise

[T Processo nio analisado

[ Data do cadastro

[T Relatorio efou Solugao preenchidos

[T Processos analisados

@ Todos os processos

© Desmarcar todos os critérios

@ Termo no processo

Exibir Resultado

Selecionado o processo, escolha a agdo “Inserir Diligéncias™.
Clique em “Enviar”.

inspetoria para as medidas cabiveis.
Valor original: R$2.996,42
Soma das atualizagtes: R$0,00
Ultima atualizagio do valor: 21/12/2016
Valor recolhide: RS$0,00
Saldo devedor: R$2.996,42
Cadastro:
Ultima alteragao:
Status: Em processo de inscricdo ngdivida ativa ou submetido a PGU

Processo analisado? NAO

Escolha a agdo: iInserir diligéncias

Yl Enviar
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Registre os dados da diligéncia tais como: tipo, nimero, data do expediente ¢ o motivo da
diligéncia.

Se houver prazo para resposta, escolha a opgao “Sim” e registre a data de resposta.

Clique em “Enviar”.

Cadastro de Diligéncia

Insira os dados da diligéncia

OM: 107 Circunscricao de Servica Militar

Processo: Sindicincia - Portaria 21-2° secio (Sect), de 13M12/2016

Expediente: Escolha « nimero do expediente

[data do expediente |

Motivo:

Possui prazo para resposta? I:l

Prazo para resposta: prazoresposta

Enviar

2. Inserir Resposta de Diligéncias

Permissdo: Administrador e Auditor/Analista da ICFEx.

Clique em “Consultar” / “Diligéncias”.
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SIS

i B B € = ,», 0 ©O

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

Clique sobre o item desejade

Avisos Processos Motivo de Arguivamento Solicitaghes de Cadastro

HOUo! Categorias de Ajuda Processos (Matriz de Risco) Objetos de Processos Solicitacies de Nova Senha
+ Atualizagdc do Manual do

Atualizamos o quantitativo da Legislagbes Pagamentos Status de Processos Usudrios do Sistema
Conseguentemente o Sistema

Hosmasleni AR EpopiglenleU REES Y | ks (tels Responsdvels Tipos de Processos ACESE0S a0 Sistema

s a . Tipos de Documentos oM
Diligencias

- de um determinado processo Vinculaghes de OM

Histdrico

Dentre as opgdes de consultas, selecione o processo que tera registrada a resposta da diligéncia.
Feita a sele¢do, clique em “Exibir Resultado”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Home Cadastrar Consultar Relat6rios Graficos Correio Area Restrita Ajuda sair

PESQUISA DE DILIGENCIAS
[F] Organizagao Militar [F] origem
[F] Atendimento [Tl Responsavel pelo cadastro
[C] vencidas (sem resposta e com prazo vencido) [C] A vencer em um periodo especifico
@ Todas as diligéncias

Exército Brasileiro - CCIExX | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

Selecionado o processo, escolha a opgao “Inserir resposta diligéncia”.

Clique em “Enviar”.
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi = Q [ € ' ® O

Home Cadastrar Consultar Relatdrios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Dados da diligéncia

Processo: Sindicéncia - Portaria 11 - 2018 - 15° R C Mec (Es). de 12/04/2018
Expediente: DIEx 178-AssePIEstrt/CCIEX . de 26/09/2018

Motive: Em apuracdo com saldo zero.

Aiandi

N&o atendida
Tem prazo? sim
Prazo: 31/10/2018
Expediente resposta:
Observagoes:
Cadastro: 1° Ten OLIVEIRA-CCIEx, em 10/10/2018

Ultima alteragio: 1° Ten OLIVEIRA-CCIEx, em 10/10/2018

Alterar

Inserir resposta diigéncia

Exército Brasileiro - CCIExX | Todos os direitos reservados | Copyright @ 2017 - 2018
Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEX: 860-3572

Registre o expediente que respondeu a diligéncia como “Expediente de resposta”.

Marque qual o tipo de “Atendimento” e, caso necessario, complemente a informacao utilizando o
campo “Obs:”.

Caso digite algo errado, clique em “Desfazer altera¢do”. Neste caso, sera desfeito tudo que foi
digitado anteriormente.

Concluido, clique em “Enviar”.
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

48 | I h
(i ) = [ ] .
Home Cadastrar Consultar Relatérios Graficos correio Area Ajuda 3air

CADASTRO DE RESPOSTA DE DILIGENCIA

Processo: Sindicancia - Portaria 11 - 2018, de 12/04/2018 - 15° R C Mect (Es)
Expediente da diligéncia: DIEx 178-AssePIEstri/CCIEx , de 26/09/2018

Insira os dados da resposta da diligéncia

Expediente: EScoina A
nomero do expedients

data do expediente

Atendimento: | [ Preencha este campo. I

Observacoes:

Enviar

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx: 860-3572

O sistema acusara: ALTERACAO DO ATENDIMENTO REALIZADA COM SUCESSO!

Feito isso, o Sistema acusara “CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO” e daré a opcao de
“VOLTAR AO PROCESSO”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

CADASTRO DE RESPOSTA REALIZADO COM SUCESSO!

Exército Brasileiro - CCIEX | Todos os direitos reservados | Copyright @ 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx: 860-3572

3. Inserir Responsaveis

Permissao: Administrador, Auditor/Analista (CCIEx e ICFEx) Cmt/Ch/Dir/OD (ICFEx e UG),
Operador.

Selecione “Consultar” / “Processos”.
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@ O

Ajuda Sair

f B [ ] ¢ y

Consultar Relaiorios Graficos Correio Area Restrita

Gadastrar

!!nnsequen emente o §I5 emal

Postado em 17/10/2018 por 1° Ten OLIVEIRA{

Clique sobre o item desejado

Avisos
Categorias de Ajuda
Legislacies

Links Uteis

Frocessos

Pagamentos
Responséveis

Diligéncias

3 Arquivamento

de Processos

Status de Processos

Tipos de Processos

Tipos de Documentos

Solicitagies de Cadastro
SolicitagGes de MNova Senha
Usudrios do Sistema
Acessos ao Sistema

om

Fichas de Andlise Vinculacies de OM

Histdrico

Dentre as opgdes de consultas disponiveis, selecione o processo em que o Sr deseja inserir um
responsavel.

Selecionado o processo, escolha a acdo “Inserir Responsaveis”, para tanto os campos “Relatorio e
Solugdo” devem ser preenchidos, com a integra destas informacgoes.

Clique em “Enviar”.

g e e |
¥4 Bl Ostensive CCIEx % | SISTEMA DEACOMPANHAME.. % | +

€) DR | nttps: w“Ba 93 a =
[8) Mais visitados 3 Diretoria de Civis, Inati... g Portal da Transparénci.. & SucemNet - Sistema U... @ Comprashet @ Calculo Amostral - Cal... [ Imposto de Renda reti... [ Msica - Fernandinho .. @ SISTEMA DE ACOMPA..
Abreviatura: 1° BAVEX &

rmas ceiex.eb.mil.br

sibe_proc:

COoDOM: 001263
Inspetoria de vinculagao: 2% ICFEX
N° do processo: Portaria 1-TESTE
Tipo: Processo Administrativo
Objeto: Acidente com Viaturas
Data do processo: 01/10/2016
Periodo da ocorréncia: 01/01/2016 a 01/01/2016
Relatério: sem alteracdo
Solugao: sem alteracdo
Valor original: R$500,00
Soma das atualizagbes: R$200,00
Ultima atualizagao do valor: 01/10/2016
Valor recolhido: R$1.200,00
Saldo devedor: R$-500,00
Cadastro: Cap t-1° BAVEx, em 25/10/2016
Ultima alteragao: Cap t-1° BAVEX, em 25/10/2016
Status: Processo de pagamento

Escolha a agao: [Inseri Responsaveis =

Dados do responsével =

Preencha os campos do formulario “Cadastro de Responséavel”.

Os Campos:“Valor da Parcela” e Quantidade de parcelas” conforme acordado com o OD.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Os campos: Cargo/func¢do, periodo de exercicio no cargo/fun¢do, conduta, Nexo de causalidade e
Responsabilidade deverdo ser preenchidos de acordo com a Matriz de Responsabilizacdo que
devera ser entregue, pelo responsavel pela apuracao, de acordo com o previsto na Port n° 1324/Cmt
Ex, de 04 OUT 17.

O processo tipo TCAdm nao tera os campos da Matriz de Responsabilizagao.

Para os processos cadastrados no Sistema antes de 04 OUT 17, estes campos ja estardo preenchidos
com uma frase padrao, desobrigando o preenchimento.

2 Sistemas x| SPED % | DIEx- auto x/SISTEMADEACOMDANHAMEr- x | [T Woe. Dicionaio Onfine de X I+ E=Sfaf ]
€ ) DB, hitpsy//sistemss.cciex.eb.mil.br/siss esso.php El =% C Pesquisar Y BE ¢ A D =

Cadastro de Responsavel
OM: 12°BSup

Ato de instauragéo: Portaria 9-SECT

CNPJICPE: [
Nome:
Cargoffungao:
Periodo de exercicio no cargoffungéo:

Conduta:

Nexo de causalidade:

Responsabilidade:

Enderego:

Tel:

Enderego do trabalho:

Tel do trabalho:
saldo devedor: R$588,30
Valor da parcela:

Quantidade de parcelas:

e —————— T
i
Registrados os dados, clique em “Enviar”.

O sistema acusard “CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO”, e dara a opc¢ao de proceder a
um “NOVO CADASTRO”.
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4. Inserir Pagamento

Permissdao: Administrador, Auditor/Analista (CCIEx e ICFEx) Cmt/Ch/Dir/OD (ICFEx e UG),
Operador.

Selecione “Consultar” “Processos”.

¥ Bl Ostensivo CCIEx % | SISTEMA DE ACOMPANHAME... » =t
&) OB httpsrs wAa 93 a4 =

[8) Mais visitados &3 Diretoria de Civis, Inati... = Portal da Transparénci.. &3 SucemNet - Sistema U.. @ ComprasMet @ Calcule Amostral - Cal.. [ Impesto de Renda reti.. [ Musica - Fernandinho ... @ SISTEMA DE ACOMPA...
i = AN i i

ciex.eb.mil.br,

Home Cadastrar

Consultar Relatorios Graficos Caorreio Ajuda

Clique sobre o item desejado

Acessos ao sistema Le Solicitaghes de cadastro

Diligéncias Links Gteis Processos Usuarios do sistema

Fichas de andlise

oM Respons aveis

Histérico

-

- teste: feste

Fostado em O7/11/2016 por Msj t-0CIEx

Exército Brasileire - CClEx| Tc direitos reservads

Copyright © 2016
6| RITE 06

Suporte - Tel: (¢

| hitps://sistemas.cciex.cb.mil.bi/sisadefform_consulta_processos_ug.php

— = N e
:; c: rﬁ EH a il ey ne:“»ll?;‘sum

Dentre as opgdes de consultas disponiveis, selecione o processo que o Sr deseja inserir o
pagamento.

Selecionado o processo:
Escolha a acdo “Inserir Pagamento”, para tanto ja deve existir um ou mais responsaveis cadastrados
e o saldo devedor devera ser diferente de zero. Caso estas duas condi¢des ndo sejam atendidas no

processo selecionado, a acao estara indisponivel.

Clique em “Enviar”.
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ADreviatura: 1° DAVEX
CODOM: 001263
Inspetoria de vinculagao: 2° ICFEX
N° do processo: Portaria 1-TESTE
Tipo: Processo Administrativo
Objeto: Acidente com Viaturas
Data do processo: 01/10/2016
Periodo da ocorréncia: 01/01/2016 a 01/01/2016
Relatorio: sem alteracio
Solugdo: sem alteracdo
Valor original: R$500,00
Soma das atualizagbes: R$200,00
Ultima atualizagao do valor: 01/10/2016
Valor recolhido: R$200,00
Saldo devedor: R$500,00
Cadastro: Cap -1° BAVEx, em 25/10/2016
Ultima alteragiio: Cap t-1° BAVEX, em 25/10/2016
Status: Processo de pagamento

Escolha a agéo:  Inserir Pagamento -

Enviar

Ao selecionar o processo, aparecera a relagao dos responsaveis ja cadastrados.
Em seguida, escolha o responséavel para o qual o Sr deseja cadastrar o respectivo pagamento.
Clique na coluna “SELECIONAR”.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
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Home: Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda sair

CADASTRO DE PAGAMENTO

TELEFONE

ENDERECO ENDERECO COMERCIAL TELEFONE COMERCIAL SELECIONAR

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx: 860-3572

Selecionado o responsavel, registre o valor, forma e a data do pagamento.
O Sistema nao aceitara o cadastro de valor negativo e valor igual a zero.
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Cadastro de Pagamento

Nome: 4. e
CPFICNPJ. . oo 77
Saldo devedor: R$0,02
Valor parcela: R$100,79
N® parcela: 18/14

Valor pagamento:

Forma de pagamento: Escolha -

Data do pag ) ]

Enviar

Registrados os dados, clique em “Enviar”.

O sistema acusara “CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO” ¢ dara a opgao de cadastrar
um “NOVO PAGAMENTO”.

Neste caso, abrird o processo completo, onde o Sr poderd inserir um novo pagamento, seguindo os
passos acima.

5. Inserir Informacao no Historico

Permissdao: Administrador, Auditor/Analista (CCIEx e ICFEx) Cmt/Ch/Dir/OD (ICFEx e UG),
Operador.

Escolha “Consultar” e selecione a op¢ao “Processos”.
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& | 8 | httpsy/sistemas.ceiex.ebumil.br/sisade/index_ug.php e || QP
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CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
Centro General Serzedello Corréa

fi ’ L 0 O

Home Consultar

Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado

Acessos ao sistema Legislaches Pagamentos Solicitagies de cadastro
Postado em O7/11/2016 por Maj t-CCIEx
Diligéncias Links (teis Processos Usudrios do sistema
AL deanaRa om Resp| Consulta o5 processos da OM do operador
Histérico

hitps:f/sistemas.cciex.eb.milbifsisade/form_consulta_processos_ug.php

"B

Dentre as opgdes de consulta, escolha o processo em que o Sr deseja registrar informag¢ao no
historico.

Selecionado o processo escolha a agdo “Inserir informag¢ao no historico”

Tipee Frocsssn Adminkiralsn
Dl Ac e oom Vighrss

Dt dhin ppeCamtans 0117 QE2IEE

Paibido i pcoindadie: 01002096 3 0VDIN20E
Fualtibec 395M1 Flerag B0
Solmcho: 65T AETIEMI
Yalor miginat RSSG0.D3
roiTal dma miualomsces RIDO0.03
Ukims suslirschs @0 valer 01N0F0
crdhile: RES1-200.00
bk dvvardai  RE-500.05
ol ma Cap b1° BEED em 204G
Uiipeay alorahor W B-5F BAVELD em DEHAED6
gk FTO0sssn df pagamei
Esccdha & s .F-ﬁ1'll-l"l".'l~;-'l."-\.;"-hl.-'!.: -

Digite no campo “Historico” o texto desejado.

Ao concluir, clique em “Enviar”.
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Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrila Ajuda Sair

Cadastro de Historico

OM:f™7" | Sedafardomisd-ds -mooo-o- = 00 0 .. -Dados do processo: TRD Portaria ©  -Sindicancia , de 25/08/2015

Insira o histdrico desejado

Histarico:

Preencha este campo.

Exército Brasileiro - CCIEx | Todos os direitos reservados | Copyright @ 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi E Q [ & A ® O

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

LANCAMENTO INCLUIDO COM SUCESSO!

VOLTAR AQ PROCESS0

Exército Brasileiro - CCIEX | Todos os direitos reservados | Copyright ® 2017 - 2018

Suporte Técnico - Tel: (61) 2035-3572 | RITEx 860-3572

O sistema acusarda “LANCAMENTO INCLUIDO COM SUCESSO” ¢ daré a opgio de incluir novo
cadastro.

Caso escolha “NOVO CADASTRO”, proceda como descrito anteriormente.
Obs: as informagdes de histérico incluidas manualmente sdo passiveis de exclusdo, se necessario.

O historico de atualizagdo de valor, arquivamento e desarquivamento de processo ndo sdo passiveis
de exclusao.

6. Alterar campo(s) do processo (inclusive a OM de vinculacdo do processo)

Permissoes:
Usuarios do CCIEx: (Exceto Analista Externo e Analista SIP)

- podem alterar todos os campos de qualquer processo, inclusive vinculagao.
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Usudrios das Inspetorias:
- podem alterar todos os campos dos seus processos e de suas vinculadas, inclusive vinculagao.

Usudrios das UG:
- podem alterar todos os campos dos seus processos e de suas vinculadas, inclusive vinculagdo.

Usuarios das OM: (sem autonomia)
- podem alterar todos os campos dos seus processos, exceto vinculagao.

Obs: no caso especifico dos campos dos processos tipo TCE, as Inspetorias s6 poderdo alterar o
campo “Data do Rel Tomador”.

Selecione “Consultar” “Processos”.

E T ] ]
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Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

Cligue sobre o item desejado

L

Acessos ao sistema

Solicitagdes de cadastro

Diligéncias Links (teis.

Processos Usudrios do sistema

Fichas de andlise on Responséveis

Histdrico

-

- teste: teste

Postado em 07/11/2016 por Msj +-CCIEx

Exército Brasileiro - CCIEx | Te
Suporte - Tel: (

direitos reservad
6 | RITEX 86!

Copyright © 2016

https://sistemas.cciex.chmil.bi/sisade/form_consulta_processos_ug.php

Dentre as opgoes de consulta, selecione o processo que o Sr deseja alterar campo(s).

Selecionado o processo, escolha a agdo alterar.
Clique em “Enviar”.
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Sera aberto o processo com todos os dados cadastrados.

D]

https

sistemas. cciex.eb.mil br/sisadle/exibe_processo_ug phplid_p

Abreviatura:

CODOM:

Inspetoria de vinculagéo:
N° do processo:

Tipo:

Objeto:

Data do processo:
Periodo da ocorréncia:
Relatorio:

Solugao:

Valor original:

Soma das atualizagées:
Ultima atualizagao do valor:
Valor recolhido:

Saldo devedor:
Cadastro:

Ultima alteragao:

Status:

Escolha a agao:

1° BAVEx

001263

2°|CFEx

Portaria 1-TESTE

Processo Administrativo
Acidente com Viaturas
01/10/2016

01/01/2016 a 01/01/2016
sem alteracdo

sem alterac&o

R$500,00

R$800,00

09/11/2016

R$1.250,00

R$50,00

Cap t-1° BAVEX, em 25/10/2016
Cap t-B Av T, em 08/11/2016
Processo de pagamento

Alterar hd

Enviar

wa 9 3 &

T« % 12w

.

Escolha o(s) campo(s) que o Sr deseja alterar e selecione ou registre na respectiva caixa de texto a
informacao desejada.

Clique em “Enviar”.
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Alteracao de Processo

Dados do processo

OM:

1° Batalhdo de Aviagdo do Exército
Abreviatura: 1° BAVEX
CODOM: 001263
Inspetoria: 2° ICFEx

Portaria de instauragao: Portaria 1-TESTE

Escolha + [

Data da Portaria: 01/10/2016

Tipo: Processo Administrativo

Escolha -
Objeto: Acidente com Viaturas
Escolha -
Inicio da ocorréncia: 01/01/2016

Término da ocorréncia: 01/01/2016

Relatorio: S&m alteragao

wa 9 3 &

m

O Sistema mostrara a informacao anterior.

Obs: Somente o Sistema altera o status de um processo para “Em processo de pagamento”, bastando

inserir o primeiro pagamento. (leia o item “Inserir Pagamento).

7. Atualizar Valor

Permissdao: CCIEx (de qualquer processo); ICFEx (dos seus processos e das suas UG vinculadas);

UG (dos seus processos e de suas OMDS); e OMDS (de seus processos).

Clique em “Consultar” e selecione a opg¢ao “Processo”.

¥H Sistemas xj SISTEMA DE ACOMPANHAME... x | +

. [F=FEr
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CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO

Centro General Serzedello Corréa

® O

Home Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio A trita Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado

Acessos ao sistema L Solicitagies de cadastro

Diligéncias Links titeis Processos Usudrios do sistema

Fichas do andlice om Resp| Consults 05 processos da OM do operador

Histdrico

SEM AVISOS!

hitps://sistemas.cciex.eb.mil.br/sisade/form_consulta_processos_ug.php
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Dentre as opg¢des de consulta selecione o processo em que o Sr quer Atualizar o valor.

Selecionado o processo:

Escolha a acdo “Atualizar Valores”.

Clique em “Enviar”.

T un pruccsou.
Tipo:

Objeto:

Data do processo:

Periodo da ocorréncia:
Relatério:

Solugéo:

Valor original:

Soma das atualizagbes:
Ultima atualizagao do valor:
Valor recolhido:

Saldo devedor:

Responsével pelo cadastro:

Data do cadastro:
Responsavel pela altima alteragao:

Data da altima alteragéo:

Processo Administrativo
Acidente com Viaturas
01/10/2016

01/01/2016 a 01/01/2016
sem alteracdo

sem alteracdo
R$500,00

R5200,00

01/10/2016

R$200,00

R3500,00

Cap t-1° BAVEX
25/10/2016

Cap t-1° BAVEx

25/10/2016

Status: Processo de pagamento
Escolha a agao: [Alterar il
Alterar
Arquivar
ot Inserir informagdo ne Histérico
Dados do responsavel Inserir Pagamento

__NOVE_

Inserir Responsaveis

ENDERECO ENDERECO

conanoing

TELEFONE

Parat ¥ lml =Ya X}

TELEFONE

VALOR

An~ A

QTDE

A me Ao

VISUALIZAR.

Serao disponibilizados os campos seguintes para preenchimento:

Atualizar valores

Atualizagio de Débito/Valores

Saldo devedor:

® soma das atualizagoes:

Data da dltima atualizagao:

Periodo da nova atualizagao:

8 indice utilizado para atualizagao:
Foram aplicados juros?

Metodologia de Calculo:

Observagoes:

R$700,00

(R$200,00)
01/10/2016
021012016 a
Escolha -

Selecione -

Selecione -
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Orientacdes para preenchimento dos campos:

Equacio a ser considerada:
VO+SA-VR=SD

Onde:

VO: Valor Original

SA: Soma das Atualiza¢des

VR: Valor Recolhido

SD: Saldo Devedor, que € igual ao saldo extraido do Sistema Débito do TCU, apos o usudrio clicar
em “Calcular Saldo”. Lembre-se sempre de separar o valor langado para atualizagdo do valor da
atualizagdo propriamente dito.

a. Campo “Soma das Atualizacdes” - registre somente o somatdrio das atualiza¢des e atente para:
1) Processos cadastrados com valores a maior ou a menor:

Valor registrado a maior ou a menor — para corrigir, basta realizar nova atualizagdo e digitar o valor
correto da atualizacfio. Nesse caso, o Sistema subscreve o valor anterior e registra a informacao no
historico do processo.

Ex: foi registrado no Sistema o valor de R$ 1.500,00, mas o correto ¢ R$ 1.000,00. Para alterar este
valor, faga nova atualizagdo e lance o valor correto, R$ 1.000,00. Neste caso, ficara registrado no
historico um decremento de R$ 500,00 e o campo “Soma das atualizagdes” sera automaticamente
corrigido para R$ 1.000,00.

2) Processos novos (primeira atualizacio):

Registre neste campo somente o valor da atualizacio do periodo.

Ex: o valor que o Sr quer atualizar ¢ R$ 1.000,00; esse ¢ o valor original ou o saldo devedor.

Ao langar o valor de R$ 1.000,00 no sistema débito do TCU, ele retornou como valor atual R$
1200,00. Nesse caso, o valor a ser langado no campo “Soma das Atualiza¢des” deve ser R$ 200,00.

3) Processos novos (demais atualizacdes):

Considere-se o exemplo acima em que consta no campo “Valor Original” o valor de R$ 1.000,00 e
no campo “Soma das Atualizagdes” consta o valor de R$ 200,00; campo “Saldo Devedor” R$
1.200,00.

No més subsequente o encarregado da carteira, visando atualizar o débito de acordo com Port n°
1.324/2017, atualizagdo mensal, langa no Sistema Débito do TCU o valor de R$ 1.200,00 a débito
na ultima data de atualiza¢do. O Sistema retornou como valor atual R$ 1.210,00. O valor a ser
registrado no campo “Soma das Atualiza¢des” deve ser R$ 210,00, que ¢ a soma do valor existente,
R$ 200,00 mais R$ 10,00 da atualizagao atual.

Considerando que houve o primeiro pagamento.
Saldo devedor antes do primeiro pagamento = R$ 1.210,00
Valores recolhido no més A = R$ 100,00
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Como devo proceder?

Na planilha Débito do TCU lango ou resgato a tltima planilha, e:

- no caso de lancamento de todos os valores — langa-se a débito o valor de R$ 210,00 e a crédito o
valor pago R$ 100,00. O Sistema retornou R$ 1.115,00. Nesse caso, o valor a ser langado no campo
“Soma das Atualizagdes” deve ser R$ 215,00, que € a soma do valor existente, R$ 210,00 mais R$
5,00 da atualizagao atual.

- no caso de resgate da planilha anterior — lanca-se o valor pago R$ 100,00 a crédito e solicita-se a
atualizagao.

b. Campo “Periodo de Atualizacio” - atente para:

1) Processos ja cadastrados com data errada:

Para corrigir a data anterior, basta registrar a data correta e tal ocorréncia ficara registrada no
historico do processo.

2) Processos novos (primeira atualizacio):

Registre neste campo o periodo da atualizagdo em questao.

Ao concluir o procedimento, o sistema registrard automaticamente a data da ultima atualizacdo e a
data inicial da proxima atualizagdo, caso seja necessario. Neste caso, adicionard um dia a data da
ultima atualizacao.

3) Processos novos (novas atualizacoes):

Havendo concordancia com a data inicial, registre apenas a data final.
Nao concordando, proceda de acordo com a orientagdo da letra “a” deste item.

c. Campo Observacao
Utilize-o sempre que deseje explicar o registro de qualquer outro campo.

Ap0s preencher todos os campos, clique em “Enviar”.

8. Arquivar Processo

Permissao: Cmt/Ch/Dir/OD das(ICFEX e UG) e Administrador do CCIEx.

Escolha “Consultar” e selecione a op¢ao “Processos”.
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A | CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO

Centro General Serzedello Corréa

Home Consultar

Clique sobre o item desejado

@ O

Ajuda

Acessos ao sistema

Fostado em 07/11/2018 por Maj -CCIEx

Histdrico

LegislagBes Pagamentos
Diligé Links (i Processos
Fichas de/analie on Respl Consulta os processos da OM da operador

Solicitagies de cadastro

Usudrios do sistema

https://sistemas.ceiex.ch.mil.br/sisade/form_consulta_processes_ug.php

Dentre as op¢des de consulta, escolha o processo a ser arquivado

Selecionado o processo, escolha a op¢ao “Arquivar”.

Valor original:

Soma das atualizagbes:
Ultima atualizagio do valor:
Valor recolhido:

Saldo devedor:

Cadastro:

Ultima alteragéo:

Status:
Dentre as Visto por:
opdes  de |::>

R$1,00

R$0,00

R$0,00

R$1,00

1° Ten OLIVEIRA-CCIEX, em 05/10/2018
Cap JOLSON-CCIEx. em 24/10/2018
Suspenso pela justica

Arguivar

bl Enviar

Arquivamento escolha uma das existentes conforme os critérios abaixo:
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

= Q B ¢ A ® O

Cadasirar Consultar Relaiorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Arquivar Processo

Justificativa

Motivo para arquivar: Escolha

Insira a justificativa para arquivar:

Ajuizado acao de cobranga
Atribuido dano a Unido
Inscrito na Divida Ativa da Unido

Material reposto

Nao houve prejuizo

Qriginou novo Processo.
Quitado

teste rvados | Copyright & 2017 - 2018

2 | RITEx 860-3572

Transitou em julgado
Transitou em julgado em favor do responsavel

Insira a justificativa para arquivar, de acordo com o motivo escolhido e conforme o modelo abaixo:
a. Inscrito na Divida Ativa da Unido
- Publique em BI e, apos, digite o n° do Bl e o n° do protocolo de inscrigao.

Ex: Transcrito no BI/Adt n° de / / (DD/MM/AA), n° de inscrigdo (a
ser digitado pelo operador).

b. Atribuido dano a Unido

Obrigatoriamente digitar o BI que publicou tal solucdo.
Ex: Solucdo publicada no BI/Adtn® __ , de , , (DD/MM/AA)

¢. Quitado

Obrigatoriamente informar que o débito foi quitado, inclusive com as corre¢des devidas.
Ex: Divida quitada e atualizada, com base no Sistema Débito do TCU ou conforme documento do
perito contabil publicado no BI/Adtn®__, de , , (DD/MM/AA)

d. Transitou em julgado em favor do responsavel.

Ex: Transitou em julgado, conforme transcrito no BI/ADT n° , de , ,
(DD/MM/AA), que transcreveu a sentenca.

e. Nao houve prejuizo.

Ex: Nao houve prejuizo comprovado, conforme transcrito no BI/Adt n° , de

, , (DD/MM/AA), que transcreveu o parecer do Cmt/Ch/Dir.
f. Material reposto.
Material reposto conforme transcrito no BI/Adtn® | de , , (DD/MM/AA).

g. Originou novo processo
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Informar no campo observagao os dados do novo processo (tipo: Sindicancia, IPM e a data do novo
processo).

h. Ajuizado acido de cobranca

Ajuizado acdo de cobranca, conforme transcrito no BI/ADT n° , de s ,
(DD/MM/AA), que transcreveu o ajuizamento.

i. Transitou em julgado

Transitou em julgado, conforme sentenga transcrita no BI/ADT n°  , de s ,
(DD/MM/AA), que transcreveu a sentenca.

j- Prescrito prazo de cobranca

Prescrito prazo de cobranca, conforme transcrito no BI/ADT n° , de s ,
(DD/MM/AA), que transcreveu o parecer.

OBS: uma vez arquivado o processo, ndo serd possivel efetuar nele mais nenhum tipo de alteragao.
Caso necessite realizar alguma agdo no processo, desarquive-o. Para isso, escolha um status
(processos com valores cadastrados ndo poderdo ser classificados como “em apuragdo”, como
também ndo serd possivel classificar um processo “em processo de pagamento”, pois tal agdo esta
condicionada a a¢do “Inserir pagamento™).

Nao serd possivel arquivar um processo utilizando as motivagdes “Quitado e Material Reposto” se o
saldo devedor nao estiver zerado.

9. Excluir Processo

Permissao: Somente o CCIEx.

Escolha “Consultar” e selecione a opgao “Processos”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
60



CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
N\

/ Centro General Serzedello Corréa

Usuario: Maj t- 1° BAVEx | ICFEx de vinculagao: 2° ICFEx | Permissao: CmiCh/Dir/OD | Acesso anterior. 10/10/20

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

fi

Home Consultar

Clique sobre o item desejado

Correio

y

Area Restrita

® ©O

Ajuda Sair

Acessos ao sistema
Postado em 07/11/2018 por Maj t GGIEX

Diligéncias Links Ui

Fichas de analise oM

Histdrico

Legislaches

Frocessos
Resp| Consulta os processos da OM do operador

Pagamentos

Solicitaches de cadastro

Usudrios do sistema

https:///sistemas.cciex.eb.mil.br/sisade/form_consulta_processos_ug.php

Dentre as opg¢des de consulta escolha o processo que o Sr deseja excluir.

Selecionado o processo, escolha a¢do “Excluir” e clique em “Enviar”.

Valor recolhido:
Saldo devedor:
Cadastro:

Ultima alteragéo:
Status:

Processo analisado?
Originou TCE?

Visto por:

Escolha a agao:

RS$0,00

R$18.687,23

1% Ten VILMAR-18®* CSM, em 10/03/2017
1% Ten VILMAR-18® CSM, em 10/03/2017

Em apuracdo no Orgéo

(Processo anterior ao controle de vistos) -

Matriz de Responsabilizacdo

Dados do responsavel

Excluir | =]
Alterar
Arguivar

Atualizar valores
Excluir
Inserir diligéncias

Inserir informacao de TCE

“SPOMSABILIZACAO CADAST

Inserir informacdo no Histdrico

Inserir responsaveis

MAO HA RESPONSAVEL CADASTRADO!
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Caso o processo possua Responsavel(eis) e pagamento(s) registrado, exclua-os antes.
Feiro isso, basta excluir o processo.

10. Registrar Analise no Processo

Permissao: Cmt/Ch/Dir/OD, Administrador ¢ Auditor/Analista das ICFExX.

Clique em “Consultar” “Processos”.

CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
Centro General Serzedello Corréa

fi

Home Consultar

Clique sobre o item desejado

Acessos ao sistema LegislacBes Pagamentos Solicitaches de cadastro
Fostado em 07/11/2018 por Maj t-CCIEx

Diligé Links df Processos Usudrios do sistema

Fichas e analise o Resp| Consulta os pracessos da OM do aperador

Histdrico

httpsi//sistemas.cciex.eb.mil.br/sisade/form_consulte_processos_ug.php

Dentre as opgdes de consultas, selecione o processo a ser registrada a andlise.
Feita a selecio, clique em “Exibir Resultado”.

Selecionado o processo, escolha a acdo “Registrar Andlise no Processo”.

Clique em “Enviar”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
62



Ultima alteragao: Cap JOLSON-CCIEx, em 20/09/2018
Status: Em apuracdo no Orgéo
Processo analisado? NAO
Originou TCE? NAO

Visto por: -

Escolha a agao: | Alterar ] Enviar |
Alterar

Arquivar

Matriz de Responsabilizagdo

Atualizar valores
Inserir diigéncias | .
Inseri informacio de TCE "SPONSABILIZACAO CADASTH

Inserir informacdo no Histdrico

Dados do responsavel Inserir responsdveis
Registrar andlise do Processo

MAD HA RESPONSAVEL CADASTRADO!

No campo “Registro” digite o resultado de sua andlise, de forma sucinta, conforme orientagao
contida no art. 15 da Port n°® 1.324, de 4 de outubro de 2017.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

') E Q [ ¢

Cadastrar Consultar Relatérios. Graficos

Correio

Registrar Analise

OM: 10? Inspetoria de Contabilidade e Finangas do Exército - sisade (10® ICFEx - sisade) - Dados do processo: IPM Boletim - 1, de 01/09/2018

Insira o resultado da analise.

Registro: |

Enviar

NAO HA HISTORICO CADASTRADO!

Obs: a analise ficara registrada no historico do processo e disponivel para exclusdo, se for o caso,
posteriormente. Serd visualizada somente pela Inspetoria que a registrou e pelo CCIEx.

11. Inserir Informacao de TCE

Permissdo: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” “Processos”.
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" CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
\‘f Centro General Serzedello Corréa

Usudrio: Majt- 1° BAVEx | ICFEx de vinculag3o: 2° ICFEx | Permissdo: CmtIChiDIr/OD | Acesso anterior: 10/10/2016 09:58:02

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

B 4 V ol ® O

Home Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado

Acessos ao sistema Legislaces Pagamentos Solicitaches de cadastro
Fostado em 07/11/2018 por Maj t-CCIEx

Diligé Links (i Processos Usudrios do sistema

Flenae e anAliee on Resp| Consulta os pracessos da OM do aperador

Historico

https://sistemas.cciex.eb.mil.br/sisade/form_consulta_processos_ug.php

Dentre as opg¢des de consultas, selecione o processo no qual serd inserida a informagao de TCE.

Feita a selecao, clique em “Exibir Resultado”.
Selecionado o processo, escolha a agao “Inserir Informacao de TCE”.

Clique em “Enviar

b= LLERL BRI s ] (R T

Escolha a agéo: |Alterar P Enviar |

Alterar

- - Arquiar
ponsabilizacdo

Atualizar valores

Excluir
Inserir diligéncias

Preenchimento ndo obriglE s informacio de TCE
. Erario)

Inserir informacao no Histdrico
Inserir pagamento

Inserir responsaveis

artaria de D

Registre nos campos “Cadastro de Informacao de TCE” o n° e a data da portaria que originou a

TCE.
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Cadastro de Informacao de TCE

OM: 10° Regimento de Cavalaria Mecanizado (10° R C Mec) - Dados do processo: Sindicdncia Portaria 001-Sect, de 15/01/2013

Insira Nr e data da Portaria

Portaria: *MNA"mero

Obs: a informag¢do que a TCE foi vinculada a um processo, ficara registrada no histoérico do
processo que a originou. Caso ocorra a exclusdo da informacdo do histérico, do(s) processo(s)
vinculado(s) a TCE, este(s) retornara(2o) para a aba “Relatorio Processos (IN TCU 76/2016)”.

12. Inserir Terceiros a Indenizar

Permissdao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Consultar” “Processos”.

'*‘ CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO

Centro General Serzedello Corréa

® O

Home r Consultar S Ci Al a Ajuda Sair

Clique sobre o item desejado

Acessos ao sistema LegislacBes Pagamentos Solicitaches de cadastro
Fostado em 07/11/2018 por Maj t-CCIEx

Diligé Links df Processos Usudrios do sistema

Fichas e analise o Resp| Consulta os pracessos da OM do aperador

Histdrico

httpsi//sistemas.cciex.eb.mil.br/sisade/form_consulte_processos_ug.php

Essa a¢@o so aparecera para os processos cujo Objeto seja “Acidente com Viatura”. Portanto dentre
os processos cadastrados, faga sua consulta por Objeto e escolha o objeto em comento.

Feita a selecdo, clique em “Exibir Resultado”.

Selecionado o processo, escolha a agdo “Inserir Terceiros a Indenizar”, o Sistema solicitara o
preenchimento dos Campos Relatorio e Solugao do Processo.

Clique em “Enviar
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¢E5calha a agao: Alterar ||
Alcerar

Arguivar

| Atualizar valores ;
Inserir informacdo no Histdrico
Inserir informacdo de TCE
Inserir responsaveis

Registre no formulario “Cadastro de Terceiros a Indenizar” os campos:

CPF/CNPIJ — do terceiro a indenizar (campo obrigatorio)

Razao Social/Nome: do terceiro a indenizar (campo obrigatdrio)

Endere¢o Residencial: do terceiro a indenizar (facultativo)

Telefone Residencia e do Trabalho: do terceiro a indenizar (facultativo)

Marca/Modelo do veiculo: do terceiro a indenizar (obrigatério)

Ano de Fabricacao do Veiculo: do Terceiro a indenizar (obrigatério)

Valor a Indenizar: do bem a indenizar, o menor valor dos trés or¢ados (obrigatério)

Valor da Franquia: Preenchimento obrigatorio, caso o veiculo tenha seguro, caso contrario deixar o
campo em branco.

Preenchidos os campos acima Clique em “Enviar.

Os dados cadastrados ficarao demonstrados junto com os demais dados do processo:

Dados do Terceiro a Indenizar

ANO DE
RAZAQ SOCIAL/NOME CNPJ/CPF VALORA MALOR DA ALY

FABRICACAO VISUALIZAR
DO VEICULO INDENIZAR FRANQUIA TERCEIRO

MARCA/MODELO DO
VEICULO

teste . RS1.00000  RS10.00  Néio Analisado p

Para alterar ou excluir os dados do terceiro ja cadastrado, basta clicar na “lupa” no campo
visualizar:
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Consulta de Terceiro a Indenizar

Dados do Terceiro a Indenizar

Processo: Sindicancia - Portaria - de 09/08/2017

Razéo Social/Nome: teste
CNPJICPF:

Enderego Residencial: teste
Telefone Residencial:
Enderego de Trabalho:
Telefone do trabalho:

Marca/Modelo do Veiculo: teste

Ano de Fabricagao do Veiculo: 2010

Valor a Indenizar: R$1.000,00

Valor da Franquia: R$10,00

Cadastro: em 10/07/2019
Ultima alteragao: em 10/07/2019
$ Alterar [
<&
Excluir

Obs: Caso a DGO tenha cadastrado no SISADE, o numero e a data da NC que descentralizara o
crédito, a UG demandante ndo conseguira excluir ou alterar os dados do terceiro, como também s6
conseguird alterar dados do campo Solugdo, do respectivo processo, se o Status do terceiro for “Nao
analisado”.

13. Inserir NC
Permissdo: Analista DGO.

Clique em “Consultar” “Terceiros a Indenizar/NC”.

( y @

Consultar Graficos Area Restrita Ajuda

Clique sobre o item desejado

ta d

Frocessos Terceiros a Indenizar / MC -‘—

[ Consulta terceiros l
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Ao cadastrar um terceiro a indenizar, esse terceiro receberd o Status “Nao Analisado”, portanto para
demonstrar todos os processos que possuem terceiros cadastrados escolha dentre as opgdes de
consulta por “Status” e selecione “Nao analisado”, o Sistema retornard todos os processos
cadastrados, e ainda ndo analisados pela DGO;

PESQUISA DE TERCEIROS A INDENIZAR / NOTAS DE CREDITO (NC)

a Organizagao Militar [ unidade de Controle Interno
© Nome do Terceiro a Indenizar © CNPJICPF do Terceiro a Indenizar © Niamero da NC
¢ Status do Processo de Terceiro a Indenizar [ Periodo de Cadastro do Terceiro a Indenizar [ Periodo da NC (Data de Incluséo no SIAFI)
e [
OM PROCESSO DATA DE CADASTRO DO TERCEIRO VALOR A INDENIZAR STATUS VISUALIZAR
(Sindicancia) Portaria -  -SECRETARIA 10/07/2019 R$1.000.00 : M&o Analisado p
(Processo Administrativo) Portaria 1-reconhecimento de divida 10/07/2019 R$5.600.00 : Mo Analisado p
Os processos exibidos geram um valor a indenizar de R$6.600,00.

Selecione o processo que o Sr deseja analisar, por intermédio da “lupa” constante do campo
“VISUALIZAR”.
Selecionado o terceiro clique em “Enviar”, pois neste caso a Unica acao disponivel serd “Analisar
processo da UG™:

Telefone do trabalho:
Marca/Modelo do Veiculo: teste
Ano de Fabricagio do Veiculo: 2010
Valor a Indenizar: R$1.000,00
Valor da Franquia: R$10,00
Cadastro: . em 10/07/2019

Ultima alteragao: ,em 10/07/20149

¢E5cnlha a agao: Analisar Processo da UG «

Enviar
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O Sistema retornard a mensagem a seguir, clique em “VOLTAR AO PROCESSO”

Registro de Analise de Pedido de UG - Terceiro a Indenizar

ANALISE DO PROCESSO DE TERCEIRO A INDENIZAR INICIADA!

BLOQUEADA A EDICAO DA SOLUGAO DO PROCESSO POR PARTE DA UG!

VOLTAR AO PROCESSO @

O Sistema o remetera ao processo € alterara automaticamente o Status do terceiro para “Em
analise”.

Efetivada a andlise, o Sistema disponibilizara as a¢des “Devolver Processo para UG, Registrar
Descentralizacdo de NC e Registrar Indeferimento de NC:

Valor a Indenizar: R$5.800,00
Valor da Franquia: R$3.000,00

Cadastro:

Ultima alteragéo: ..

Escolha a agao: Devolver Processo para a UG |

Devolver Processo para a UG

Reqistrar Descentralizacdo de MNC
Registrar Indeferimento de MNC

Caso a acdo escolhida seja “Devolver Processo para a UG”, o Sistema Altera automaticamente o
Status do terceiro a indenizar para “Nao analisado” e desbloqueia, caso o processo ndo tenha sido
analisado pela Inspetoria, o Campo “Solu¢ao” do processo.

Caso a acdo escolhida seja “Registrar Descentralizagdo de NC”, o Sistema deixara disponivel as
acoes “Registrar OB e NC Recolhida. Ao escolher a agdo “Registrar OB” sera disponibilizado
campo para registro de nimero e data de OB, finalizando o ciclo. Escolhido a a¢do “NC Recolhida”
o Sistema retorna o Status do terceiro para “Em Analise”.

Caso a acdo escolhida seja “Registrar Indeferimento de NC” serd aberto um campo para edi¢cdo da
motivacao do indeferimento e o terceiro ficard com o “Status” “Indeferido” finalizando o ciclo.

Obs: todos dados editaveis ficardo gravados no historico do processo.
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V. RELATORIOS

1. RAAITA

Permissao: CCIEX, todos os processos; ICFEx, os seus processos ¢ das suas UG vinculadas; UG,
seus processos ¢ de suas OM vinculadas.

¢ S @

Relatorios Graficos correio Area Restrita Ajuda

Clique sobre o item desejado

Processas (IN TCU F&/2016) | | Acessos ao Sistema Resumo Apuragio
RAAIIA @ Usudrios do Sistema Resumo Recolhimento
RAAIA (resumo financeira) Resumo Status

Resumo Status/Periodo

r L T L T e

Clique em “Relatorios” e selecione a op¢ao “RAAIIA”.

Escolha a ICFEx ou a UG para visualizar o RAAIIA atual.

2. RAAIIA (resumo financeiro)

Permissdao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Relatérios” e selecione a opg¢ao “RAAIIA (resumo financeiro)”.

Escolha a
e 9 ICFEx ou a

Relatrios Graficos Correio Area Restrita UG para

visualizar o
Clique sobre o item desejado RAAIIA
(resumo
financeiro).
Processos (IM TCU Y6/2016) | | Acessos ao Sistema Resumo Apuracio
FAAILA Usuarios do Sistema Resumo Recolhimento
ADE

RAAIA (resumo financeiro) @ Resumo Status

Resumao Status/Periodo




3. Resumo Apuracio

Permissao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Relatdrios” e selecione a opgao “Resumo Apuragdo”.

Relatdrios Graficos Correio Area Restrita

Cliqgue sobre o item desejado

Processos (IN TCU 76/2016) | | Acessos ao Sistema Resumo Apuracio @
RAAILA Usuarios do Sistema Resumo Recolhimento
RAAIA (resuma financeira) Resumao Status

Resumo Status/Periodo

Resurmi

Ser4d demonstrado o percentual dos processos em apuracdo ha mais de 18 meses.

4. Resumo Recolhimento

Permissdao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Relatorios” e selecione a opcao “Resumo Recolhimento”.

Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

Clique sobre o item desejado

Processos (IM TCU 76/2016) | | Acessos ao Sistema Resumo Apuracio
RAAIA Usuarios do Sistema Resumo Recolhimento @
RAAIAS (resumao financeiro) Resumo Status

Resumo Status/Periodo

Ser4d demonstrado o percentual de recolhimento dos processos.
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5. Resumo Status

Permissdao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos € de suas OM vinculadas.

Clique em “Relatérios” e selecione a opgao “Resumo Status”.

@)

Relatorios Graficos Correio Area Restrita Ajuda

Clique sobre o item desejado

Processos (IMN TCU 76/2016) | Acessos ao Sistema Resumo Apuracio

RAAILA Usuarios do Sistema Resumao Recolhimento

RAAILA (resumo financeira) Resumo Status @
Resumo Stat"| Resurno por statu

Ser4d demonstrado o
total de processos
pendentes de solucao.

6. Resumo Status/Periodo

Permissdao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos € de suas OM vinculadas.

Clique em “Relatdrios” e selecione a opgao “Resumo Status/Periodo”.
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® O

Relatorios Graficos Area Restrita Ajuda sair

&

Clique sobre o item desejado

Processos (IM TCU ¥6/2016) | | Acessos ao Sistema Resumo Apuracgao
RAAILA Usuarios do Sistema Resumo Recolhimento
RAAIA (resumao financeira) Resumo Status

Resumo Status/Periodo q ...............................................

! Resumo por status/pericdo

Ser4a demonstrado o total de processos por status dentro de uma faixa de tempo.

7. Processos (IN TCU 76/2016)

Permissao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos ¢ de suas OM vinculadas.

Clique em “Relatorios” e selecione a opgao “Processos IN TCU 76/2016”.

€ ®

Relatorios Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Processos (IN TCU TBI201Eistema Resumo Apuracido

RAAIA Usuarios do Sistema Resumo Recolhimento

RAAIA (resumo financeira) [ Gera relatdrios de todos os operadores do sistemna

Resumo Status/Periodo

Ser4d demonstrado o total de processos passiveis de serem enquadrados na IN TCU 76/2016.
Neste caso, o interessado devera acompanhar o tempo de apuracio de cada processo, atentando para
0s processos cuja ocorréncia se deu antes e depois de 12 de dezembro de 2016.

O campo observagao do respectivo relatdrio ajudara nesta analise.

Constam desse relatorio todos status, exceto os processos com os status “Em processo de
pagamento” e “Arquivado”.

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
73



8. Processos (Nao Vistos)

Permissdo: somente ICFEx: Cmt/Ch/Dir/OD podera visualizar; Administrador e Auditor/Analista
sdo 0s executores.

Clique em “Relatérios” e selecione a opgao “Processos (Nao Vistos)”.

i = Q

Cadastrar Consultar Relatorios

Clique sobre o item desejado

Processos (IN TCU 76/2016) = Resumo Em Apuracao Usuarios do Sistema

Processos (Mo Vistos) @m recolniments

RAAIA [ Processos ndo visualizados

FAAILA (resumo financeira) Resumo Status/Periodo

Ao clicar, serdo demonstrados todos os processos cadastrados a partir de 09/07/18, data em que essa
funcionalidade entrou em uso.

PROCESSOS NAO VISTOS

X o
[ ] [ =]

DATA SALDO

PROCESSO STATUS CIENTE

CADASTRO DEVEDOR

Em
Ao e P LA ILIU i e e ey, e s : 103/ E
- o . . 08/03/2018 R$184 040 44 mEOSE [

Em

amaLme A e 19/06/2018  R3565.55 apura® 0 [

wanem " 20/06/2018  RS555,55 Ep";ra@% ]

Obs: O relatério acima serd demonstrado logo que os usudrios descritos no campo “Permissdo”
acessarem o Sistema.

O "ciente’' em cada processo devera ser registrado pelo responsavel por acompanhar a respectiva
UGV e nao abrange a analise por amostragem tratada na Port n° 1.324-Cmt Ex, de 04 OUT 17.
Assinalando a ciéncia, o SISADE registrard o nome do responsavel por essa acdo, bem como a data
e a hora do respectivo registro.

Para sair da tela do relatorio, basta clicar no botao “Home”, localizado no rodapé desse relatério.
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VI. GRAFICOS

1. Acessos ao Sistema

Permissdao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Graficos” e selecione a opgdo “Acessos ao Sistema”.

Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Acessos ao Sistema Graficos de Processos

Escolha a ICFEx ou a UG para visualizar os acessos realizados no Sistema.
De acordo com o Status do usuario, serd possivel realizar as consultas constantes do formulério
abaixo:

Graficos de Acesso ao Sistema

Grafico de acessos ao sistema por OM e por ano

Escolha a OM:  10° Circunscrigio de Servico Militar -

Digite o ano com 4 digitos:

Grafico de acessos ao sistema por més e ano

Escolha o més: Jan

Digite o ano com 4 digitos:
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2. Graficos de Processos

Permissao: CCIEx, todos os processos; ICFEx, os seus processos e das suas UG vinculadas; UG,
seus processos e de suas OM vinculadas.

Clique em “Graficos” e selecione a op¢ao “Graficos de Processos”.

Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Acessos ao Sistema Graficos de Processos

Escolha a ICFEx ou a UG para proceder a consulta.
De acordo com o Status do usuario, sera possivel realizar as consultas constantes do formulério

abaixo:

Grafico de Processos

CABECALHO LEGENDA
]
@ ICFEx
© Organizagio Militar =0 ICFEx
© Objeto do processo
© Objeto do processo © Status do processo

@ Tipo de processo

© Status do processo

@ Tipo de processo

Exibir Resultado

VII. CORREIO

1. Caixa de Entrada

Permissdo: de acordo com o nivel de acesso de cada usuario.
Clique em “Correio” e selecione a opc¢ao “Caixa de entrada”.
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= Q 7 e

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio

Clique sobre o item desejado

Caixa de entrada ¢ Enviar para Todas ICFEx Enviar para OM selecionada

Consultar mensagens

Obs: Caso alguém tenha enviado alguma mensagem, ao clicar na caixa de entrada serd possivel
visualiza-la, podendo, ainda, respondé-la ou arquiva-la.

2. Enviar mensagem para OM Selecionada

Permissao: de acordo com o nivel de acesso de cada usuario.

Clique em “Correio” e selecione a op¢ao “Enviar para OM selecionada”.

= Q [ C

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio

Clique sobre o item desejado

Zaixa de entrada Enviar para Todas |CFEx Enviar para OM selecionada

Consultar mensagens

Selecione a(s) OM(s) desejadaf(s).

Clique em “Enviar Mensagem”
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Enviar Mensagens para OM Selecionadas

SELECIONE OS DESTINATARIOS E CLIQUE EM "ENVIAR MENSAGEM"

LISTA DE OM

[Ch BALOG [CheB Fy [[l32® GAC [Cls1° BIS
[CH0® Cia E Cmb [Ch° BE Cnst [[J33° BI Mec [Cls2° BI
(o csm =BG [[134° BI Mec [Te3°BI
0% ICFEx [l BI Mtz (Es) [134° Pel PE [Clg* csm
[C10° B Log [Che BIS (Amv) [F3s° BI [Cls® B Com
[Choe Bl [Che BPE [CI36° BI Mtz [Clg® BE Cmb
[Thoe D Sup [The cGEO [Fla7e BIL [Tl6® BE Cnst
[C110° Esgd C Mec [C1® D Sup [CI38° BI [Clg® BIL
[THee GAC sl [[H°Esqd C L [[13* Bia AAAe [Tls® BPE
[CHo° R € Mec [Che GAsAe [[J3= Cia E Cmb Mec [[l6® D Sup
[C11 BIA AAAE L [Che GAC sI [ ciaF Esp [Clg® GAC
[C1112 Cia Ap MB [C1° Pel Com 81 [J3® Cia Fron/Forte Coimbra  [CJ6° GMF
[[11= Cia E Cmb L [C1* R C Mec [CI3# Cia Intlg [Clg® RCB
[Fh1=csm [Fherce [[I3e Ciarsae BIS [CT71° BI Mtz
[CH1= ICFEX [CheRCG [[J3 Ciar63° BI [CI72° Bl Mtz
[CH1° BI Mth [Cl20° cSM [TI3® ICFEx [CI7= Cia Com
[C11° D Sup [Cl20° BIB [Cl3* B Com [Clre csm
[CH1° GAsAe [Cl20° GAC L [J3° B Log [CI7# ICFEx
[Cl11e Gac [Tl20° RCB [CI3* B Sup [Cl7® BE Cmb
[CH1e Pel PE [I24=Cia ECnst  [J3°BE Cmb [CI7® BE Cnst
(112 RC Mec [[l212 csm [[3° BE Cnst [Cire BB
[[112# Cia Com Mec [Cl24e cT [z BIS [CI7* D Sup
[[H2=CiaE Cmb L [[l21° D Sup [F3° BPE [Clre Gac
[CH2e Cia Gd [Cl21° GaC [Cl3® cGEO [CI7* R € Mec
[Fh2= cia PE [[l22° B Log L [[ae cTA [Flg= csm
T2 csm [Clz2e BI [TI3® Esqd C© Mec [Cla® ICFEX
Flans 1Anrr— Flans n o~ Flan ~aaa lan

ENVIAR MENSAGEM

Preencha os campos mostrados.

Clique em “Enviar”

Enviar Mensagem

Complete os dados da mensagem

Remetente: CCIEx-016139
Operador:  2°Ten OLIVEIRA-CCIEX

Destinatarios: 01 B15-010678;

Prioridade: Normal +

Assunto:

Texto:

Enviar

3. Consultar Mensagem

Permissdo: de acordo com o nivel de acesso de cada usuario.

[CIcia Cmdo 2° Gpt E
[CIcia Cmdo CMA

[CIcia com C Av Ex
[Cleiavex

[Ccie

[Ccie

[Fcics

[Cleimex

[Ccvs

[Cleme

Cemee

[CIcmdo 10° Bda Inf Mtz
[Ccmdo 10 RM
[CIcmdo 112 Bda Inf L (GLO)
[Ccmdo 112 RM
[Ccmdo 125 Bda Inf L(Amv)
[Cemdo 125 RM
[Ccmdo 13 Bda Inf Mtz
[Clcmdo 14 Bda Inf Mtz
[Ccmdo 15% Bda Inf Mec
[Clcmdo 16 Bda Inf SI
[Clcmdo 17% Bda Inf SI
[CIcmdo 18 Bda Inf Fran
[Clcmdo 1% Bda AdAe
[Flcmdo 12 Bda C Mec
QCmdo 1% Bda Inf SI

[ClcPOR/RY
[ClcPorisp
[Ccri
[ClcromM
[Ccrom
[Clcrorz
[Flcrorz
[Clcrors
[Ccrors
[Clcrorm
[CleTEx

[[b ¢ MuN
[CID Subs Santa Maria
[Ib Subs Santo Angeln
[Cbct

[CIbEC
[CIbECEX
[Chber

[“Ipir Fab
[CIDst Deodoro
[CEAsA
[CIECEME
EEect
[CEGGCF
Feme
[CIEsACosAAe
= s
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Clique em “Correio” e selecione a opgao “Consultar Mensagem”.

= Q 7 e

Cadastrar Consultar Relatorios Graficos Correio

Clique sobre o item desejado

Caixa de entrada Enviar para Todas ICFEx Enviar para OM selecionada

Consultar mensagens @

l Consulta mensagens recebidas, enviadas ou arquivadas

Neste caso, serdo disponibilizadas as consultas constantes do formulario abaixo:
Escolha o tipo de consulta.
Clique em “Enviar”

Consulta de Mensagens

Pesquisa de mensagens pelo status

Selecione o status: Escolha »

Enviar

Pesquisa de mensagens por periodo/status

Escolha o periodo: Jan a.Jan «

Escolha o Status: Escolha «

Enviar

Seré apresentado o resultado da consulta.

VIII. AREA RESTRITA

1. Alterar dados Pessoais

Permissao: todos os usuarios.

Clique em “Area Restrita” e selecione a opcao “Alterar dados pessoais”.
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Q A ¢

Consultar Relatorios Graficos Cormeio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Alterar dados pessoais @ Acessos ao Sistema Configuracbes do Sistema

Alterar Senha Alterar dados da OM Teste de e-mail

Preencha os dados a serem alterados (NAO SERA DISPONIBILIZADO TELA POR SER DADOS
PESSOALIS).

Clique em “Enviar”.

2. Alterar Senha

Permissao: todos os usuarios.

Clique em “Area Restrita” e selecione a opgao “Alterar Senha”.

Q o ¢

Consultar Relatorios Graficos CoIreio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Alterar dados pessoais ACES505 a0 Sistema Configuragies do Sistema

Alterar Senha @ Alterar dados da OM Teste de e-mail

[ [ Altera as Configuragdes do Sisterna

Digite a nova senha.

Clique em “Enviar”

Alteracao de Senha de Usuario

Dados do usudrio

Nova Senha:
(Minimo de 7 caracteres)

Confirme:

Enviar




3. Acessos ao Sistema

Permissdo: todos os usuarios.

Clique em “Area Restrita” e selecione a opgao “Acessos ao Sistema”.

Q T ¢

Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Alterar dados pessoais ACEsSs50S a0 Sistema ¢ Configuraces do Sistema

Alterar Senha Alterar dados da OM Teste de e—mail| Altera o perfil d'

T T T T

Serdo mostrados todos os seus acessos.

4. Configuracoes do Sistema

Permissao: Administrador do CCIEx.

b

Clique em “Area restrita” e selecione a opgdo “Configuracdes do Sistema”.

Q E ¢

Consultar Relatarios Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Alterar dados pessoais Acessos ao Sistema Configuracies do Sistema
Alterar Senha Alterar dados da OM Teste de e-mail | Altera o perf

TIRTITITITIT S0P T Tl ATl s T
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a. Informacoes Gerais

Configuragdes do Sistema

InformagBes Gerais

Nome: Exército Brasileiro - CCIEx

Nome do menu: SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AQ ERARIO - SISADE

Enderego: Suporte Técnico

Email: sisade@sisade.eb.mil.br

Telefone: (61) 2035-3572 | RITEx: 860-3572

b. Alterar dados do Sistema

Na tabela abaixo, € possivel alterar as cores de fundo do Sistema para cada plataforma de acesso.

Dados do Sistema

Tema CCIEx:

Tema ICFEx:

Tema OM:

Tema para a area piblica:

Texto do navegador:

¢. Usuarios do Sistema

Turquesa

Escolha

Azul

Escolha  +

Vermelho

Escolha  «

Verde

Escolha -

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

Na tabela abaixo, ¢ possivel alterar a quantidade de usuérios do CCIEx, ICFEx e UG:
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CCIEX ICFEX UG

Cmt/Ch/Dir/OD St S limite atual=2 limite atual=2
Administrador limite atual=3 limite atual=1_ limite atual=0
Auditor/Analista limite atual= 35 A limite atual= 25 A limite atual=0 N
Operador limite atual= 0 A limite atual= 5 . limite atual= 20 N
Analista limite atual= 1 limite atual= 0 limite atual= 0

Externo = = .
Analista SIP limite atual=1 . limite atual=10 ‘ limite atual=10 ‘

d. Limites da Matriz de Risco

Nesta area, altera-se os parametros da matriz de risco atual, a qual encontra-se estruturada como se

Scgue:
Probabilidade (meses) Impacto (R$)

Nivel1 Q=<TVP <=[N1 atual= 3] SD <= [N1 atual= R$30.000,00]
Nivel 2 | M1 <TVP <= [N2atual=4] N1 < SD <= [N2 atual= R$50.000,00]
Nivel3 M2 <TVP <=[N3atual=5] = N2 < SD <= [N3 atual= R$90.000,00]
Nivel4 N3 <TVP <=[N4atual=6] = N3 < SD <= [N4 atual= R$95.000,00]
Nivel 5 TVP = N4 SO = N4
TVP = tempo de vida do processo em meses, SD= saldo devedor

MANUAL DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE
83



Avaliacao qualitativa da probabilidade

Descritor Descrigao Nivel
Muito Alta Processo com tempo de apuragao superior a 24 meses. 5
Alta Processo com tempo de apuracdo entre 18 e 23 meses. q
Média Processo com tempo de apuragao entre 12 e 17 meses. 3
Baixa Processo com tempo de apuragdo entre 6 e 12 meses. 2
Muito Baixa Processo com tempo de apuragdo entre 1 e 6 meses. 1

Avaliacao qualitativa do impacto

Descritor Descrigao Nivel
Muito Alto Processo com valor acima de RS 500.000,00. 5
Alto Processo com valor entre RS 100.000,00 e RS 500.000,00. 4
Médio Processo com valor entre RS 10.000,00 e RS 100.000,00. 3
Baixo Processo com valor entre RS 1.000,00 e RS 10.000,00. 2
Muito Baixo Processo com valor entre RS 1,00 e RS 1.000,00. 1

Matriz de risco inerente (avaliacao - probabilidade x impacto)

Processo Ne N2 Risco Prazo Valor P |1 [PxI| Magnitude
1 R1 1 R$1.000,00 (1|1 | 1 | MuitoBaixo
2 R2 1 R$71.128,58 |1 |3 ]| 3 Baixo
3 R3 28 R$41.326,80 |5 |3 |15 Alto
4 R4 31 R$33.705,32 5|3 |15 Alto
5 R5 38 R$8.997,01 |5 |2 |10 Médio

Escala: Muito Baixo: 1; Baixo: 2 a 4; Médio: de 6 a 9; Alto: de 12 a 16; Muito Alto: de 20 a 25.

5. Teste de e-mail

Permissdo: Administrado do CCIEx.

Clique em “Area Restrita” e selecione a opg¢ao “Teste de e-mail”

Qa B @

Consultar Relatorios Graficos Correio Area Restrita

Clique sobre o item desejado

Alterar dados pessoais Acessos ao Sistema Configuractes do Sistema

Alterar Zenha Alterar dados da OM Teste de e-mail @

| Envia e-mail de teste

Ao clicar, o sistema envia automaticamente uma mensagem para o seu e-mail, comprovando que o
servidor esta funcionando.
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IX. SITUACOES DIVERSAS

1. Como Alterar a OM de um processo cadastrado

a. UG para suas vinculadas
A mudanga podera ser processada pela propria UG, para tanto basta selecionar o processo, escolher
a acdo “Alterar” e no campo “OM” selecionar a nova OM, para finalizar clique em “Enviar”. (ver

subitem 6, do item IV, deste Manual).

b. UG para outra UG sendo ambas vinculadas a mesma Inspetoria
A mudanga podera ser processada pela propria ICFEx, para tanto basta selecionar o processo,
escolher a acdo “Alterar” e no campo “OM” selecionar a nova OM, para finalizar clique em

“Enviar”. (ver subitem 6, do item IV, deste Manual).

¢. UG para outra UG vinculadas a Inspetorias diferentes

Basta a ICFEx encaminhar a solicitacdo da UG demandante, via DIEx, para o CCIEx.

OBS: A solicitagdo devera partir da UG interessada a sua ICFEx de vinculagdo com a respectiva

motivagao.

Sao motivos para mudanca de um processo cadastrado no SISADE para outra UG/OM:

- extingdo da UG/OM que possua processos cadastrados no Sistema; e

- cadastro indevido do processo em UG/OM na qual ndo ocorreu o fato danoso ou que ndo tenha
sido incumbida da apuragao.

NOTA: a movimentagdo de militar ou servidor responsabilizado em processo de apuracdo de dano
para outra organiza¢io militar NAO enseja mudanca no cadastramento do respectivo processo, o
qual deve permanecer na unidade de origem (onde ocorreu a instauragdo) para fins de

acompanhamento (ver Port 1.324/2017).

2. Como Excluir Processo Cadastrado

Mediante solicitacdo da UG interessada a sua ICFEx de vinculagdo, que, apo6s analise, a
encaminhara ao CCIEx.

Todo pedido devera conter:

- o tipo de processo (IPM, Sindicancia, PA);

- n° e data da portaria de instauragdo; e

- 0 motivo da excluséao.
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X. ATUALIZACOES

DATA PROGRAMADOR IMPLEMENTADO

15/03/19 MAJ JOLSON Criada a func¢do “Esqueci meu e-mail”.

12/06/19 MAJ JOLSON * Bloqueado o cadastro e alteracdo de pagamentos
com valor zero e valor negativo.
* Bloqueada a possibilidade de arquivo de processos
utilizando-se as motivacdes ‘“Material reposto e
Quitado”, com saldo diferente de zero.

18/07/19 MAJ JOLSON * Desmembramos a TCE em TCE (Comando do
Exército) e TCE (Orgao Externo).
* Criada agao “Terceiros a Indenizar/NC”.
* Criada a Consulta “Terceiros a Indenizar/NC).
* Bloqueamos o campo “Solu¢do” nas situaccdes em
que o processo tenha sido analisado pela Inspetoria, ou
quando “Terceiro a Indenizar” esteja com Status
diferente de “Nao analisado”.

02/12/19 Ten Cassimiro * Criou o processo tipo TCAdm.
* Criou no Cadastro de responsavel, os campos para o
calculo do valor da parcela, quando o responsavel for
militar.

02/12/19 Ten Oliveira *Criado no manual o item tipo de Processo.
*Criado o item Atualiza dados
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