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MII\!ISTfRIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO 3
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
CENTRO GENERAL SERZEDELLO CORREA

1. INTRODUCAO

O Tribunal de Contas da Unido (TCU), érgao de controle externo do governo federal, auxilia o
Congresso Nacional na fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da
Unido e das entidades da administracdo direta e indireta quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade, aplicacdo das subvencdes e renuncia de receitas.

No exercicio de sua missdo institucional, o TCU conta com o apoio dos drgdos de controle
interno mantidos nas diversas instituicdes. No ambito do Exército, o 6rgao de controle interno é o
Centro de Controle Interno do Exército (CCIEx), que exerce suas competéncias com o apoio dos
Centros de Gestdo, Contabilidade e Financas do Exército (CGCFEx), distribuidos nas 122 RegiGes
militares.

Os gestores publicos precisam ndo sd aprimorar e manter atualizados seus conhecimentos
sobre a parcela a qual recai a sua responsabilidade, como também devem informar-se sobre os
conceitos, regulamentos, técnicas, metodologias, jurisprudéncias, regras de tramitacdo de
processos, proprios dos drgdos de controle, para responder as comunica¢ées do TCU de maneira
clara, objetiva e eficiente.

Esta cartilha tem por objetivo oferecer subsidios, praticos e objetivos aos gestores das
Unidades Gestores (UG), para que possam prestar informacdes ao TCU, de maneira adequada, por
meio da formalizacdo de respostas tecnicamente apropriadas as diversas comunicacbes do
Tribunal.

2. CONCEITUAGAO BASICA

a. Tribunal de Contas da Unido - o TCU é um tribunal administrativo. Julga as contas de
administradores publicos e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos federais,
bem como as contas de qualquer pessoa que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de
gue resulte prejuizo ao erario. Tal competéncia administrativa-judicante, entre outras, esta
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prevista no “Art. 71. XXX” da Constituicao Federal.
b. Processos de Controle Externo de Natureza Administrativa:

1) Processo de Prestacdo de Contas: processo de trabalho a ser devidamente formalizado
para julgamento das contas dos responsaveis das Unidades Prestadoras de Contas (UPC)
significativas do Balanco Geral da Unido (BGU).

2) Processo de Tomada de Contas: processo de trabalho que tem como finalidade
promover a responsabilizacdo dos integrantes do rol de responsaveis da UPC ou de agente publico
gue tenha concorrido para a ocorréncia de irregularidade ou conjunto de irregularidades
materialmente relevantes ou que apresentem risco de impacto pertinente na gestao, que cheguem
ao conhecimento do Tribunal, de que ndo resulte dano ao erario.

3) Processo de Tomada de Contas Especial: € um processo administrativo devidamente
formalizado, com rito proéprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a
Administracdo Publica Federal, com apuracdo de fatos, quantificacdo do dano, identificacdo dos
responsaveis e obtencdo do respectivo ressarcimento.

c. Processo de Fiscalizacdo exercido pelo TCU - é a forma de atuacdo pela qual sdo alocados
recursos humanos e materiais com o objetivo de avaliar a gestdo dos recursos publicos. Esse
processo consiste, basicamente, em capturar dados e informagdes, analisar, produzir um
diagnodstico e formar um juizo de valor. Pode ser feito por iniciativa propria ou em decorréncia de
solicitagdo do Congresso Nacional. Ha cinco instrumentos por meio dos quais se realiza a
fiscalizacdo:

1) acompanhamento: destina-se a examinar e a avaliar a gestdo de drgdo, entidade ou
programa governamental por periodo de tempo predeterminado;

2) auditoria: por meio desse instrumento verifica-se a legalidade e a legitimidade dos atos
de gestdo, quanto aos aspectos contabil, financeiro, orcamentdrio e patrimonial, assim como o
desempenho operacional e os resultados alcancados de 6rgdos, entidades, programas e projetos
governamentais;

3) inspegdo: serve para a obtengdo de informagdes ndo disponiveis no Tribunal, ou para
esclarecer duvidas; também é utilizada para apurar fatos trazidos ao conhecimento do Tribunal por
meio de denuncias ou representacoes;

4) levantamento: instrumento utilizado para conhecer a organizagao e funcionamento de
orgao ou entidade publica, de sistema, programa, projeto ou atividade governamental, identificar
objetos e instrumentos de fiscalizagao e avaliar a viabilidade da sua realizagao; e

5) monitoramento: é utilizado para aferir o cumprimento das deliberagGes do Tribunal e
dos resultados delas advindos.

d. Denuncia: Prerrogativa constitucional de qualquer cidaddo, partido politico, associagdao ou
sindicado de comunicar irregularidades ou ilegalidades (ato ilegal) perante o Tribunal, em matéria
de sua competéncia, praticada por administrador ou responsavel sujeito a sua jurisdi¢ao. Realizada
mediante autuacdo de um processo, tera seus requisitos de admissibilidade avaliados, e sera
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apurada em carater sigiloso, até que seja comprovada a sua procedéncia, e somente podera ser
arquivada ap0s a realizagdo das diligéncias pertinentes. A denuncia, portanto, serd sempre
apreciada pelo Tribunal, apds a anélise, quando preenchidos os requisitos de admissibilidade.

e. Comunicacdo de irregularidade: encaminhada, na maioria das vezes, por simples
mensagem a Ouvidoria do TCU, ou a alguma Unidade Técnica do Tribunal, comunicando a
existéncia de alguma irregularidade, com ou sem evidéncias/indicios comprobatoérios, sendo
menos formal que a dentincia. A Unidade Técnica responsavel pela area objeto da comunicagdo
avaliara as informacdes encaminhadas, a documentacdo (se houver) e decidira pela instauragdo, ou
nao, de processo de representagao para analisar o que foi apontado.

f. RazGes de Justificativa: resposta ao instituto de comunicac¢do da audiéncia, manifestacdo
formal de responsavel chamado ao processo de controle externo, acerca de possivel irregularidade
apontada nos autos, de que nao resulte débito ao erario.

g. AlegacOes de Defesa: resposta ao instituto de comunicagao da citagao, manifestagao
formal de responsavel chamado ao processo de controle externo, acerca de possivel irregularidade
da qual resulte débito em razao de dano ao erario.

h. Interessado: é aquele que, em qualquer etapa do processo, seja assim reconhecido pelo
Relator ou pelo Tribunal, em virtude da possibilidade de ter direito subjetivo préprio prejudicado
pela decisdo a ser exarada pelo Tribunal ou da existéncia de outra razao legitima para intervir no
processo. Considera-se interessado o denunciante, nos termos do art. 74, § 2°, da Constituicao
Federal, ou ainda os gestores responsaveis pela lisura dos atos administrativos.

i. Procurador: nos processos em tramitagdo no TCU ndo é obrigatdrio que a parte seja
representada por advogado. Conforme art. 145 do Regimento Interno do Tribunal de Contas da
Unido (RITCU), as partes podem praticar os atos processuais diretamente ou por intermédio de
procurador regularmente constituido, ainda que ndo seja advogado. A juntada aos autos do
instrumento do mandato é pressuposto essencial para atuacdo do procurador no processo,
ressalvadas as hipdteses previstas no Estatuto da Ordem dos Advogados.

j. Responsavel: é aquele que figure no processo em razdo da utilizacdo, arrecadacdo,
guarda, gerenciamento ou administracdo de dinheiros, bens e valores publicos, ou pelos quais a
Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecunidria, ou por ter
sido dado causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte prejuizo ao Erario.

k. Multas: quando o responsavel for julgado em débito, podera ainda o Tribunal aplicar-lhe
multa de até cem por cento do valor atualizado do dano causado ao erario, conforme estabelecido
no art. 57 da Lei n2 8.443, de 1992.

I. Revelia: o responsavel que ndo responder a uma audiéncia ou citacdo sera considerado
revel, para todos os efeitos, dando-se prosseguimento ao processo. Todavia, quando houver mais
de um responsavel pelo mesmo fato - por exemplo, membros de uma comissdo de licitacdo - a
defesa apresentada por um deles aproveitara a todos, mesmo ao revel, no que concerne as
circunstancias objetivas, e ndo aproveitarda no tocante aos fundamentos de natureza
exclusivamente pessoal.

Os demais termos do vocabulario de Controle Externo do Tribunal de Contas da Unido estao
disponiveis em:
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https://portal.tcu.gov.br/data/files/F8/04/8E/5E/A0B3071068A7C107F18818A8/VCE TCU.pdf

3. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Consiste em um processo administrativo devidamente formalizado, com rito
proprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a Administracdo Publica Federal,
com apuracdo de fatos, quantificacdo do dano, identificacdo dos responsaveis e obtencdo do
respectivo ressarcimento. Consideram-se responsaveis, pessoas fisicas ou juridicas as quais
possa ser imputada a obrigacdo de ressarcir o Erdrio.

3.1. Ocorréncias passiveis de instauracao de TCE
a. omissdo no dever de prestar contas;

b. ndo comprovagao da aplicagdao de recursos repassados pelo Comando do Exército
mediante convénio, contrato de repasse, termo de compromisso ou instrumento congénere;

c. desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores publicos; e

d. pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antieconbmico de que resulte dano ao Erario da
Administragao Publica Federal.

3.2. Providéncia preliminar a instauracao da TCE
Antes da instauracdo da TCE, a autoridade competente deverd, imediatamente, adotar
medidas administrativas internas para apuragao dos fatos, identificagdo dos responsaveis,
guantificacdo do dano e obtencdo do ressarcimento, incluindo a expedicdo de notificacdo aos
responsaveis, observados as Normas para Apuracdo de Irregularidades Administrativas e os
principios norteadores dos processos administrativos.

3.3. Instauragao da TCE
Esgotadas as medidas administrativas sem a elisdo do dano, observado o prazo maximo de
180 (cento e oitenta dias) e, subsistindo os pressupostos, as autoridades competentes deverdao
providenciar a imediata instauracao de TCE.
A TCE também pode se originar a partir da conversdo de processo de fiscalizacdo do TCU em
TCE. Neste caso, ndo havera instauracdo de TCE no ambito do Comando do Exército e,
consequentemente, a fase interna ocorrera no TCU.
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Fase Externa

Fase Interna

4. O TRIBUNAL DE CONTAS

Ao Tribunal de Contas da Unido, 6rgao de controle externo, compete:

- julgar as contas de qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido
responda ou que, em nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria, bem como daqueles

que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario;

- apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo,
na administracdo direta e indireta, incluidas as fundacgdes instituidas e mantidas pelo poder publico
federal, excetuadas as nomeacbes para cargo de provimento em comissdo, bem como a das
concessoes de aposentadorias, reformas e pensoées a servidores publicos civis e militares federais
ou a seus beneficidrios, ressalvadas as melhorias posteriores que ndo alterem o fundamento legal

do ato concessorio;
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- aplicar aos responsaveis as sangdes e adotar as medidas cautelares previstas no RITCU
(Regimento Interno do TCU);

- decidir sobre dentncia que lhe seja encaminhada por qualquer cidaddo, partido politico,
associac¢do ou sindicato, bem como sobre representagGes em geral.

A jurisdicdo do Tribunal abrange:
- qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie
ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em

nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria;

- aqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao
erario;

- todos aqueles que lhe devam prestar contas ou cujos atos estejam sujeitos a sua fiscalizacdo
por expressa disposi¢do de lei.

O Tribunal de Contas da Unido tem sede no Distrito Federal e compde-se de nove ministros.
Sao 6rgaos do Tribunal o Plenario, a Primeira e a Segunda Camaras, o Presidente, as
comissdes, de carater permanente ou tempordrio, e a Corregedoria, que colaborardo no

desempenho de suas atribuigdes.

Funciona junto ao Tribunal o Ministério Publico, na forma estabelecida nos arts. 58 a 64 do
Regimento Interno do TCU (RITCU).
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5. ETAPAS DO PROCESSO NO TCU

Sdo etapas do processo a instrug¢do, o parecer do Ministério Publico e o julgamento ou a
apreciacao.

O relator presidira a instrucdo do processo, determinando, mediante despacho, de oficio ou
por provocacdo da unidade de instrucdo ou do Ministério Publico junto ao Tribunal, o
sobrestamento do julgamento ou da apreciacdo, a citacdo, a audiéncia dos responsaveis, ou outras
providéncias consideradas necessarias ao saneamento dos autos.

Os atos do processo poderdo se dar por meio eletrénico, na forma a ser disciplinada em ato
normativo.

A critério do relator e mediante delegacdo em portaria especifica, o chefe de seu gabinete
poderd efetuar despachos de mero expediente ou de simples encaminhamento de processos.

Os atos relativos as despesas de natureza reservada, legalmente autorizadas, terdo tramitacdo
sigilosa.
6. TRAMITACAO DOS DOCUMENTOS DO TCU A OM DEMANDADA

Na tramitacdo de comunicag¢Ges oriundas do TCU deve-se observar o seguinte:

a. o recebimento da demanda do TCU ocorrerd, em regra, por intermédio do CCIEx ou do
CGCFEx de vinculagao;

b. respeitar o prazo de resposta determinado pelo TCU, que comega a ser contato a partir do
recebimento da parte interessada (UG ou pessoa fisica, se for nominal);

c. caso haja necessidade de pedir prorrogacao de prazo, a OM devera mandar diretamente a
sua solicitacdo ao TCU, por Oficio (conforme ANEXO 1), e comunicar ao CGCFEx de vinculagdo;

d. ao elaborar o Oficio de resposta (conforme ANEXO V) e seus anexos (se for o caso de
remessa comprobatéria documental), identificar o n2 do TC e o Oficio do TCU que esta sendo
respondido;

e. remeter a resposta (Oficio e anexos) ao TCU via protocolo eletrénico, disponivel no Portal do
TCU com acesso pela Internet, conforme as informagdes complementares constantes no Oficio do
TCU;
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Destaques da sessio plenaria de 22 de junho

0 .
o 20 SEMINARIO DE ’ Confira o que foi debatido nesta quarta-feira pelo Plendrio do TCU

"SUSTENTABILIDADE DO LEGISLATIVO

InscrigBes abertas para a Semana de Inovagéo 2022

0 maior evento de inovago piblica da América Latina serd realizado entre 05
dias 8 & 10 de agosto. Com o tema “Tempo de criar’, a edigéo deste ano contard
comum time de especialistas nacionais e internacionais, espagos para trocas de
experiéncias e muitas atividades

Especialistas discutem ética e integridade na alta

A raterun riipy E TAMBEM TRANSFORMA administracdo
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Protocolo eletrdnico <:

Oqueé? Requisitos
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Canal eletrénico para encaminhamento de documentos e solicitagio de servigos o TCU.
Deacordo com a Portaria-TCU n° 114/2020, a prética eletrdnica de ato processual ou o envio de documento .
riido e i28d0 podem se esizados a0 longo em qualquer hordioaté a vt Acessar o Portal do TCU com o Cadstro Unico
quatrohoras do dltimo dia do prazo. do Govemo Federal ivel verificado ou
comprovado (sai cadastroe
credenciamento no Portal do TCU deacordo
comoperfil dosolicitarte.

Atencio: somente arquivos em formato PDF-A,com OCR- Optical Character Recogition (Tutorial para
transformar arquivo em OCR), e boa qualidade e tamanho méximo de até 80MB, poderdo ser

i o o ool Bl [ e S e )
ser salvos em DVDs/CDs ou pendrive e entregues no Protocolo Fisico das Unidades do TCU.

€ Quem pode Solicitar
Para o envio de arquivos sigilosos, clique aqui e acesse o tutorial sobre classificagdo de documentos Acessolvre,
eletrbnicos no dmbito do Protocolo eletrdnico do TCU.

8 Prazo de resposta
PASSO/APASSO PARA ACESSO AD PROTOCOLO ELETRONICD Depindedo sl

1. Cadastro inico do Governo Federal
Acessar o Portal do TCU com o Cadastro Unico do Governo Federal {gov.br - nivel verificado ou
comprovado (saibs mais),

ou
2.Por meio do Portal TCU

Cadastro e credenciamento no Portal TCU : atenc
ds pgBesde cadstro, cada perfil apresenta recursos especficos

G,

correto

3.Credenciamento presencial

TCU/Sede - Comparecer ao Protocalo Extemo; SAFS - Quadra4, Lote 1 Edificio Sede do TCU, entrada via §-2.
Horério de atendimento: das 13h & 17h.

TCU nos Estados - Horério de atendimento: das 13h &s 17h, clique aqui para localizar o enderego.

Observagbes
Dividas ouinformages
Telefone: (61) 3527-5234, atendimento: das 13h &s 17h, E-mail: cacidadao@tcu.govibr

Kk %k Avalie esse servico

f. elaborar um DIEx para o CGCFEx de vinculacdo, remetendo o Oficio de resposta e o protocolo
de entrega ao TCU, para que a informacdo seja encaminhada ao CCIEx, para o controle de
respostas de demandas; e

g. No caso de citacdo de responsavel em TC, elaborar resposta ao TCU, (conforme ANEXO I).

h. ndo ha necessidade de enviar para o CGCFEx o Oficio do TCU e o respectivo DIEx de remessa
do CCIEx, pois 0os mesmos ja se encontram arquivados no SPED.
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7. COMUNICAGOES OFICIAIS DO TCU

A citacdo, a audiéncia, a oitiva ou a notificacdo, bem como a comunicacao de diligéncia e de
rejeicdo de alegacOes de defesa, far-se-do:

a. mediante ciéncia da parte, efetivada por servidor designado, por meio eletrénico - Conecta-
TCU, ou qualquer outra forma, desde que fique confirmada inequivocamente a entrega da
comunicac¢ao ao destinatario;

b. mediante carta registrada, com aviso de recebimento que comprove a entrega no endereco
do destinatario; e

c. por edital publicado nos 6rgaos oficiais, quando o seu destinatario nao for localizado.

As comunicag¢des poderao ser dirigidas ao responsavel, ou ao interessado, ou ao dirigente de
6rgao ou entidade, ou ao representante legal ou ao procurador constituido nos autos, com
poderes expressos no mandato para esse fim. Sendo assim, deve-se observar a natureza e o
destinatdrio da comunicacdo para elaboracdo da resposta mais adequada ao Tribunal.

Todos os atos, os termos, os documentos, as comunicacdes e as deliberacdes poderao ser
produzidos, praticados, transmitidos e assinados em meio eletrénico, na forma de norma
elaborada pelo Tribunal, atendidos os requisitos previstos em lei.

Em regra, as comunicagdes do TCU serao encaminhadas as OM por meio do CCIEx. De forma
excepcional, em caso de situa¢des julgadas urgentes, o TCU podera encaminhar diretamente a
comunicagao a UG, sem prejuizo do envio de cdpia da comunicagdo dando ciéncia do envio ao
CCIEx.

No caso de adocdo de medida cautelar pelo Tribunal, pelo Presidente, ou pelos Relatores, as
comunicagdes poderao ser efetivadas pelo meio mais célere possivel.

Quando a parte for representada por advogado, a comunicacdo deve ser dirigida ao
representante legalmente constituido nos autos.

7.1 AUDIENCIA

A Audiéncia é o expediente remetido pelo Tribunal em que o Relator ou o Tribunal, verificando
irregularidade das contas sem ocorréncia de débito, chama o responsdvel para apresentar razoes
de justificativa no prazo de 15 (quinze) dias. A audiéncia também ocorre em processos de
fiscalizacdo, denuncias e representacdes.

Nao se deve confundir o instituto de audiéncia, previsto na Lei Organica do Tribunal de Contas
da Unido e o Regimento Interno do Tribunal de Contas da Unido (RITCU), como o de audiéncia
publica, constante em diversos normativos, como os de licitagcdes e os relativos ao licenciamento
ambiental de empreendimentos. Ndo se confunda também com o instituto de audiéncia do Codigo
de Processo Civil, quando as partes e testemunhas comparecem perante o juiz, seja para a
conciliacdo, seja para instrucdo e julgamento.

Esse tipo de expediente podera informar prazos, finalidade com especificagées e descricdo do
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fato e acusacdo, fundamentos para saneamento do processo e exercicio da ampla defesa,
faculdade de, mediante requerimento, obter vista e cdpia do processo, e ainda as sang¢des a que
estard sujeito na hipdtese de ndo atendimento da comunicagdo, inclusive, se for considerado revel
ou tiver sua defesa rejeitada pelo TCU.

7.2 CITACAO

Na hipdtese de débito, o Tribunal (o Relator, as Camaras ou o Plenario) determinara a citacdo
do responsavel para que, no prazo de 15 (quinze) dias, apresente suas alega¢des de defesa ou
recolha a quantia devida, atualizada monetariamente e acrescida dos juros de mora até a data do
efetivo pagamento.

O responsavel podera, se desejar, recolher o valor do débito e apresentar suas alegacoes de
defesa. A citacdo ocorrerd somente em processos de tomadas ou prestacGes de contas e de
tomadas de contas especiais. Ressalta-se que, quando constatada a existéncia de débito em
processos de fiscalizacdo, representacdo ou denuncia, esse sera convertido em tomada de contas
especial para efeito de citacdo.

Ao examinar a resposta a citacdo, o Tribunal avaliara a boa-fé na conduta do responsavel e a
inexisténcia de outra irregularidade nas contas. Satisfeitas tais condi¢cGes, e havendo rejeicdo das
alegacOes de defesa, sera reaberto um prazo de 15 (quinze) dias para recolhimento da importancia
devida. Nesse caso, a liquidacdo tempestiva do débito saneard o processo, e as contas serdo
julgadas regulares com ressalva, dando-se quitacdo ao responsavel (RITCU: art. 202, §4°). Dessa
forma, nem sempre a rejeicdo das alegacOes de defesa importara em julgamento pela
irregularidade das contas.

7.3 OITIVA

A oitiva caracteriza-se por ser uma oportunidade para que a parte possa prestar
esclarecimentos e aduzir elementos e informacdes relativos a processos sob andlise do Tribunal. E
preliminar, na medida em que o TCU ainda ndo formou juizo acerca da ocorréncia de
irregularidade, descabendo, portanto, nesse momento processual, a realizacdo de audiéncia ou
citacao.

A resposta a oitiva podera esclarecer duvidas e afastar a ocorréncia de irregularidade; caso
contrario, serd determinada a realizacdo de audiéncia e/ou citagdo. Aplicam-se, no que couber, a
oitiva as mesmas normas previstas para a audiéncia.

A oitiva tem significado de depoimento ou testemunho. Nos processos do TCU, ocorre
exclusivamente por meio documental. O documento com os quesitos da oitiva é encaminhado a
parte, de forma igual a diligéncia, audiéncia ou citagao, apenas fixando prazo especifico para
resposta em razao da urgéncia da matéria. Por sua vez, a resposta a oitiva também é formalizada
por escrito. Como se nota, é instituto diverso da oitiva prevista no Cédigo de Processo Penal.
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7.4 DILIGENCIA

A diligéncia, é o instrumento mediante o qual o TCU solicita os elementos necessarios a
instrucdo dos processos. Deverdo informar ainda as san¢des a que estara sujeito o responsavel na
hipotese de ndo atendimento da comunicacao.

As diligéncias serao enderegadas ao dirigente do 6rgao ou entidade ou, se for o caso,
diretamente ao interessado (com cdpia para os érgaos de controle interno).

O prazo para responder as diligéncias sera aquele previsto na comunicacdo. Se o ato for omisso
a respeito, sera de 15 (quinze) dias, salvo se existir disposicdo especial para o caso. Findo esse
prazo, a matéria podera ser apreciada, inclusive para imposicdao de sancdes legais.

7.5 NOTIFICACAO

A notificacdo é a comunicacdo processual por meio da qual o responsavel é comunicado de
decisdo proferida pelo Tribunal e chamado a efetuar e comprovar o recolhimento do débito
imputado e/ou da multa cominada.

Essas notificacOes para pagamento de débito ou multa tratardo de informacdes sobre o
acorddo condenatdrio e demais elementos necessarios ao recolhimento da divida, fazendo-se
acompanhar, quando cabivel, do demonstrativo de atualizacdo monetaria e dos respectivos juros
e, sendo beneficiario do recolhimento o Tesouro Nacional, da Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), devidamente preenchida com dados que ndo sofrerdo modificacbes até a data indicada
para pagamento.

Além dessas informacdes, as notificacdes ainda poderao esclarecer que o Acérdao do Tribunal,
nos casos de imputacdo de débito e aplicacdo de multa, tem eficacia de titulo executivo e torna a
divida liquida e certa para fundamentar a respectiva acdo de execugao, e que, transitado em
julgado o acérdao, a ndo quitagao da divida no prazo ensejara a inscricao do devedor no Cadastro
Informativo de Créditos ndo quitados do Setor Publico Federal (CADIN).

O responsavel sera notificado para, no prazo de 15 (quinze) dias, efetuar o recolhimento da
divida. Ha possibilidade de o responsavel realizar o pagamento parcelado do débito, desde que o
processo nao tenha sido remetido a cobranga judicial.

Se apds o prazo fixado pela notificacdo o responsavel ndo se manifestar, o TCU podera:

a. se o responsavel for militar ou servidor publico, determinar o desconto integral ou
parcelado da divida nos vencimentos, saldrios ou proventos do responsdavel, observados os limites
previstos na legislagao pertinente.

b. caso contrdrio, autorizar a cobranga judicial da divida por intermédio do MPTCU, que
encaminhara os elementos necessdarios a Advocacia-Geral da Unido ou aos dirigentes das entidades
jurisdicionadas.

Quando a parte for representada por procurador, a comunicacdo deve ser dirigida ao
representante legalmente constituido nos autos. Quando a parte houver constituido mais de um
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procurador ou na hipétese de substabelecimento, é suficiente a indicacdo do nome de um dos
procuradores nos atos processuais. Poderd a parte indicar o procurador em cujo nome serao
afeitas as notificacdes.

8. PRAZOS

Os prazos referidos no RITCU (Regimento Interno do Tribunal de Contas da Unido) contam-se
dia a dia, a partir da data:
a. do recebimento pela parte:

a) da citacdo ou da comunicacdo de audiéncia;
b) da comunicacdo de rejeicdo das alegacdes da defesa;
¢) da comunicacdo de diligéncia; e
d) da notificacao.
b. constante de documento que comprove a ciéncia da parte; e
c. da publicagdo nos drgdos oficiais, quando a parte nao for localizada.

Na contagem dos prazos, salvo disposicdo legal em contrario, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

Se o vencimento recair em dia em que nao houver expediente, o prazo sera prorrogado até o
primeiro dia Util imediato. A data de inicio do prazo é contada a partir do primeiro dia em que
houver expediente no Tribunal.

Os prazos fixados nas comunicagdes nao se suspendem nem se interrompem em razdao do
recesso do Tribunal.

Os acréscimos em publicagdo e as retificagdes em comunicagao, que contiverem informagdes
substanciais capazes de afetar a esfera de direito subjetivo do destinatario, importam em
devolugdo do prazo a parte. No entanto, a comunicacdo de mera correcao de inexatidao material
ou de resultado de julgamento de recurso interposto por outro interessado, observado o disposto
no artigo 281, nao ensejara restitui¢cao de prazo.

8.1 PRORROGAGAO DE PRAZO

A prorrogacdo de prazo podera ser solicitada pelo responsavel e/ou interessado a unidade
técnica do Tribunal ou Relator, explicitando sua motivacdo e observado que se contara a partir do
término do prazo inicialmente concedido e independera da ciéncia da parte.

Ressalta-se que a observa¢ao dos prazos e da sua contagem, determinados pelo Tribunal,
independem das rotinas e feriados especificos das Organizacoes Militares.
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Havendo justo motivo e tempestividade, a parte interessada ou o responsavel podera solicitar
diretamente ao Relator ou a unidade técnica do TCU, mediante Oficio, a prorrogacdo do prazo
inicialmente concedido, explicitando sua motivagdo. O modelo de Oficio esta disponivel no anexo
desta cartilha. O Tribunal apreciara o pedido e podera conceder sua prorrogacdo, cuja contagem
iniciar-se-a do término do prazo inicialmente assinado.

Os pedidos de prorrogacao de prazo terdo tratamento prioritario e seu deferimento independe
de comunicacdo a parte interessada. Modelo conforme ANEXO II.

9. RESPOSTAS AS COMUNICACOES DO TCU

A resposta as comunicacdes do Tribunal sera feita por escrito, pelo responsavel ou por
procurador devidamente constituido. Caso seja constituido procurador, que pode ser advogado, é
essencial a juntada nos autos de mandato que estabelece a sua relacdo juridica com o responsavel.

As alegacOoes de defesa e as razboes de justificativa serdo admitidas dentro do prazo
determinado na citagdo ou na audiéncia.

Desde a constituicdo do processo até o término da etapa de instrugao, é facultada a parte a
juntada de documentos novos.

Considera-se terminada a etapa de instrucdo do processo no momento em que o titular da
unidade técnica emitir seu parecer conclusivo, sem prejuizo do disposto no § 32 do art. 157 do
RITCU.

10. CONSULTA E ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS

Para consultar o processo eletronicamente, basta entrar na aba ‘Cidadao’ do Portal do TCU,
clicar no icone, no link ‘Consulta’ e digitar o nimero do processo. Nesta pagina o usuario tem
informagdes gerais do processo e a sua movimentagao, mas nao tem acesso ao conteudo dos
autos.
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A importancia do acompanhamento do processo pela parte interessada, junto ao TCU, deve-se
a possibilidade de visualizar todas as suas etapas, podendo:

a. solicitar vista a todas as pecas junto aos autos e, assim, exercer seu direito de defesa;
b. realizar o pedido de vista e copia dos autos;
C. pedir a retirada dos autos das dependéncias do Tribunal, conforme o caso, inclusive

prestando novas informacdes, com base em documentagcdo comprobatoria; e
d. juntar documentos aos autos, independente de comunicacdo emitida pelo Tribunal.

0O acompanhamento dos processos do TCU podera ser efetuado por meio de vista eletrénica do
Tribunal. Os responsaveis, interessados e seus procuradores podem acessar os autos processuais
por meio da internet, de forma eletrénica, sem a necessidade de formalizar pedido de vista ao
Tribunal. Para tanto, a parte ou seu representante devem estar cadastrados no processo e ser
credenciados no TCU para uso de suas solucdes corporativas.

Para acessar a movimentacdo dos autos eletronicamente, basta entrar na aba ‘Cidadao’ do
Portal do TCU, clicar no link ‘Clique aqui para acompanhar o andamento de processos no TCU'.
Caso o processo seja sigiloso, o interessado poderd pedir vista ou cdpia de peca do processo,
mediante solicitagdo dirigida ao Relator. Modelo conforme ANEXO I.
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O usuario que tiver seu cadastro junto ao TCU (acesso por intermédio do programa “gov.br”),
podera acessar ainda o Sistema Push. Caso o usuario ndo tenha cadastro, podera acessar o icone
“Cadastre aqui”, no Sistema Push de processos. Por esse sistema o usuario receberd um e-mail,
informando toda movimentagao do processo.

O inteiro teor dos autos do processo pode ser acessado pelo Sistema Conecta TCU, todavia
somente o Controle Interno (CGCFEx e CCIEx) possui este acesso cadastrado. Caso o interessado
deseje acessar o teor dos autos, podera ainda solicitar diretamente ao TCU, por meio de Oficio,
conforme ANEXO I.
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Tal procedimento vale apenas para processos nao sigilosos e que nao contenham peca
sigilosa. A vista de processos sigilosos ou que contém pecas sigilosas continua sendo presencial e
exige a formalizagdo de pedido a unidade do TCU competente.

10.1 ACOMPANHAMENTO DAS SESSOES AO VIVO

As sessOes poderdao ser acompanhadas ao vivo pelo interessado no processo, bastando a-
cessar o portal do TCU: https://portal.tcu.gov.br/ e depois a aba <Sessdes e jurisprudéncia>.

Para realizar o acesso adequado, é preciso que o interessado verifique se o processo per-
tence a Plenaria, a 12 Camara ou a 22 Camara. Os processos referentes a Plenaria ocorrem as quar-
tas feiras. Os processos referentes a 12 e 22 Camaras ocorrem as tercas feiras.

Ficara a critério de cada relator a inclusdao de processo para apreciagao em sessao virtual,
bem assim que os ministros, os ministros-substitutos convocados ou o representante do Ministério
Publico poderdo, até o encerramento da respectiva sessao, registrar oposicdo a que o processo
pautado seja apreciado em sessao virtual.

Os pedidos de sustentacao oral, que devem ser formulados até as 12 horas do dia util ante-
rior a realizacdo da sessdo em que o processo estiver incluido. A peticdo devera ser acompanhada
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do arquivo de audio ou de video, contendo as razdes defendidas pelo requerente ou seu procura-
dor, sob pena de indeferimento.

A sessdo virtual funciona apenas com o registro dos votos pelos ministros e ministro-
substitutos. Como ndo ha discussao em ambiente on line, ndo ha gravacdo em video da sessdo. Por
esse motivo, apenas os acérdaos aprovados sdo disponibilizados apds o julgamento.
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protocolados na forma do disposto no art. 168 do Regimento Interno.
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11. ARQUIVAMENTO DO PROCESSO

O processo sera encerrado no sistema informatizado de controle de processos, mediante
despacho do dirigente da unidade técnica, nas situacdes abaixo destacadas, entre outras:

a. quando houver decisdo do relator ou de colegiado pelo apensamento definitivo a outro
processo;

b. quando houver decisdo do relator, de colegiado ou da Presidéncia pelo seu encerramento,
apos efetuadas as comunicacdes determinadas e expirados os prazos dos recursos cabiveis dotados
de efeito suspensivo;

c. nos casos de decisOes definitivas ou terminativas, apds a ado¢cdo das providéncias nelas
determinadas e a efetivacdo das competentes comunicacgdes; e

d. nos casos em que o processo tenha cumprido o objetivo para o qual foi constituido.
12. CONCLUSAO

Estas orientacbes tém como objetivo uniformizar procedimentos dos responsdveis pelas
Unidades Gestoras do Exército Brasileiro acerca das respostas as comunicacdes formalizadas pelo
Tribunal de Contas da Unido.
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Com o intuito de melhor informar e orientar as OM apoiadas, apresentamos diversos conceitos
acerca das comunicagdes utilizadas pelo TCU e suas principais caracteristicas, incluindo a situagao
da revelia e as caracteristicas processuais do Tribunal.

Por fim, apresentou-se orientacdes sobre o conteddo das respostas as comunicac¢ées citadas, o
passo a passo de como responder as demandas do TCU, respeitando os prazos estabelecidos e a
importancia do acompanhamento processual junto ao Tribunal.

E importante ressaltar que o objetivo principal destas orientacBes é servir de subsidio, sem, no
entanto, esgotar as determinagdes constantes da legislacdo e das resolucdes do préoprio TCU, das
guais foram extraidas as principais informac6es aqui apresentadas.

Dessa forma, o Centro de Controle Interno do Exército, somada a atuacdo dos CGCFEx e de
suas OM apoiadas, busca cumprir seu papel de ser reconhecido, no ambito da Administracdo
Publica, como referéncia na atividade de Auditoria Interna Governamental, contribuindo para o
aperfeicoamento da governanca e para a manutencdo do elevado conceito do Exército Brasileiro
junto a sociedade.

Em caso de duvidas, as OM deverao entrar em contato com o CGCFEx de vinculagao.
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ANEXO |

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
CENTRO GENERAL SERZEDELLO CORREA

OFICIO N2 XX
EB: XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX
Brasilia, DF, de X X de XXXXXde XXXX.

Sua Exceléncia o Senhor
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX (Unidade
Responsével do TCU) Tribunal de
Contas da Unido SAFS Qd 4 Lote 1
Ed. Sede Sala 357 70.042-900
Brasilia-DF

Assunto: Pedido de inclusdo como parte interessada, de vistas e copias do Processo TC
XXX XXX/XXXX-X.

Senhor Ministro,

1. Cumprimentando-o, solicito verificar a possibilidade da inclusdo da XXXXXXXX
(OM) como parte interessada no processo TC XXX.XXX/XXXX-X, acerca da “denuncia, com pedido
de cautelar, relativa a Concorréncia n® XX/XXXX, conduzida pela XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(OM), cujo objeto foi a reforma do XXXXXXXXXXXXXXXXX (XXX) e do XXXXXXXXX(XXXX) do
XXXXXXXXXXXXX(XXX),” bem como a concessdo de vista e copias, para fins de controle e
acompanhamento.

2. Para tanto, designei o Coronel R1 XXXXXXXXXXXXXXX, Idt XXXXXXXXX-X, CPF
XXXXXXXXX-XX; 0 Major XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, [dt XXXXXXXXX-X, CPF XXXXXXXXX-
XX; 0o Major XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Idt XXXXXXX-X, CPF
XXXXXXXXX e o Capitdo R1 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ldt XXXXXXXXXXXXXXXX, CPF
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XXXXXXXXX-XX.

3. O pedido de concessdao de acesso remoto aos autos, inclusive as pecas sigilosas,
justifica-se pelo fato da XXXXXXX (OM) ser parte interessada neste processo, nos assuntos
atnentes a essa Corte de Contas.

Respeitosamente,

General de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Chefe do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



ANEXO Il

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
CENTRO GENERAL SERZEDELLO CORREA

OFICIO N°XX
EB: XXXXX XXXXXX/XXXX-XX

Brasilia, DF, XX de XXXXX de XXXX.

A Sua Senhoria o Senhor

1 9.9,0.0.:0.0.0.0.0.:0.0.:0.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0 ¢

Secretario da (Unidade Responsavel do TCU)
Tribunal de Contas da Unido

SAFS - Quadra 4 - Lote 1 - Anexo Il - Sala 456
70.042-900 Brasilia-DF

Assunto: Solicitagdo de prorrogagao de prazo - TC XXX.XXX/XXXX-X.

Senhor Secretario,

Cumprimentando-o cordialmente, passo a tratar do Oficio XXXX/2022-
TCU/SecexDefesa sobre comunicacdo de fiscalizacdo e diligéncia ao XXXXXXXXXXXXXX com o
objetivo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme determina o Acdérddo XXXX/2020-TCU-
Plenario, de relatoria do Ministro XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - TC XXX.XXX/XXXX-X.

Nesse contexto, atendendo a solicitacdo consubstanciada no documento anexo,
do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (OM), solicito a Vossa Senhoria a possibilidade de dilatar o prazo
inicialmente concedido em mais 15 (quinze) dias, a contar do término do prazo determinado
por essa Corte de Contas.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Coronel
Subchefe do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
CENTRO GENERAL SERZEDELLO CORREA

OFICIO N°X-SCCR/CCIEx
EB: XXXXXXXXXXX/XXXX-XX

Brasilia, DF, X de fevereiro de XXXX.

A Sua Senhoria o Senhor

) 9.9.0.0.:0.0.9.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.:0.0.0.0.9.0.0.4

Chefe da (Unidade Responsavel do TCU)
Tribunal de Contas da Unido

SAFS - Quadra 4 - Lote 1 - Anexo Il - Sala
456 70.042-900 Brasilia-DF

Assunto: Recibo de Comunicagdo de Oficio do TC - TC XXX.XXX/XXXX-X
Senhor Chefe de Servico da Secretaria-Geral de Controle Externo,

Cumprimentando-o cordialmente, passo a tratar dos Oficios XXXX/2022-
TCU/Seproc e XXXX/2022-TCU/Seproc, ambos de X de janeiro de 2022, em face de processo de
Tomada de Contas Especial, instaurado pelo XXXXXXX (OM), em desfavor de
XXXXXXXXXXXXXXXXX (CPF XXX XXX XXX-XX) e de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (CPF:XXX. XXX XXX-
XX), em razdo da Sra. XXXXX haver recebido pensdo militar indevidamente, com a contribuicdo
do Sr. XXXXXXXXX.

Nesse contexto, encaminho a Vossa Senhoria os Recibos de Comunicacdo
anexos, referente aos oficios supracitados, com o ciente do senhor XXXXXXXXXXXXXXXXX e da
senhora XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX- Coronel
Subchefe do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



ANEXO IV

I\/IINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO
CENTRO GENERAL SERZEDELLO CORREA

OFICIO N°XX
EB: XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX

URGENTISSIMO
Brasilia, DF, XX de marco de XXXX.

A Sua Senhoria a Senhora

) 9.9.:0.0.9.0.0.9.:0.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.¢

Tribunal de Contas da Unido

SAFS - Quadra 4 - Lote 1 - Anexo Il - Sala
456 70.042-900 Brasilia-DF

Assunto: Notificagcdo de Despacho - TC XXX.XXX/XXXX-X

Senhora Chefe do Servico de Comunicagao Processual 1,

1. Cumprimentando-a cordialmente, passo a tratar do Oficio XXXX / 2022-TCU/
SecexDefesa, de XX de XXXXXX de XXXX, sobre processo de XXXXXXXXX, com o objetivo de
PO 0000.000.0.0000.0.000.0.0000.00000.000.0.0000.0.0000.0 8

2. No escopo de atender a Notificacdo em tela, este XXXXX(OM) esclarece que
1.9.:0.0.9.0.9.0.0.0.9.0.9.0.9.0.9.0.:0.0.0.0.:0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0,:0.0.:0.0.0.0.0.9.0.0.0.9.0.0.0.00900 0.8

3. Do exposto, encaminho a Vossa Senhoria a documentacdo anexa, contendo
resposta a demanda em comento.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Coronel
Chefe do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



ANEXO V

EDMUHIEA*}EIES 0O TCU

DILIGENCIA [Solicitagsio de elementos necessarios 3 elaborago de trabalho de anilise em auditoria.

Solicitagaoa entidade fiscalizada ou de terceiro interessado para, no prazo de quinze dias, manifestarem-se sobre fatos que possam

OTvA resuitar em decisao do Tribunal no sentido de desconstituir ato ou processo administrativo ou alterar contrato em seu desfaver,

Solicitagao de, no prazo de quinze dias, apresentar razoes de justificativa por ocorréncia de irreqularidades

AUDIENCIA mg;tfmm decorrentes de ato ilegl, ileqitimo ou antieconomico, bem como infragao a norma legal ou regulamentar de
natureza contabil, financeira, orgamentaria ou patrimenial
8
cmacko E Solicitagao para que, no prazo de quinze dias, apresente alegagoes de defesa ou recolha 2 quantia devida, ou
G % laindz, a seu criterio, adote ambas as providencias.
:
U b oos o (Comprovados as irreqularidades e subsistindo o debito, solicitagdo, mediante acordio, dando ciencia
ALEGP.;EI;J&EE:&?E[D“SFEM ] ﬁﬁ: FEncia gé | responsavel para que, em novo e improrrogavel prazo de quinze dias, recolha a importancia
= devida.
E
) Solicitagdo para pagamento de debito ou de mults, sera acompanhadas de copia dodocumento de
NOTIFICAGAD larrecadacdo, devidamente preenchido com dedos que mo sofrerdomodificagoes ate a dita
indicada.

DELIBERAGOES TCU

|0 termocarregs um forte conteldo de voluntariedade. Podera ou ndo acatado visto que se trata apenas de um
RECOMENDACAQ  |aconsellhamento, isto €, algo sujeito 3 esfera da discricionariedade de seu destinatario. Trata de adogdo de providencias
quando verificadas oportunidades de melhoria de desempenho.

0 termo encerra um conteldo genuinamente imperativo. Néo havera saida para seus destinatarios a ndo ser cumprir.
DEI'EHMHAG.EG Eventual descumprimento conduzira a alguma penalidice. Trata de aduﬁg de providencias corretivas quando verificadss

falhas de natureza formal ou outras impropriedades que nao ensejem a aplicagao de multa a0s responsaveis ou que nao configurem
indicios de debito. Sera obrigatoriamente monitorada,

MONITORAMENTO  [Acao de verificagan do cumprimento de determinagoes e recomendagoes.




