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38. FICHA FINANCEIRA

38.1 OBJETIVO
Demonstrar como se realiza a alteracdo de uma Ficha Financeira, bem como sua

aprovacao e homologacéo.

38.2 ALCANCE DA FUNCIONALIDADE

Essa ferramenta permitira a alteracdo da ficha financeira, quando esta estiver em
desacordo com o que foi efetivamente pago para o militar, como por exemplo, nos casos de

Bloqueio Bancario e Reverséo de Valores.

A alteracdo da Ficha Financeira de um militar sera realizada pelo operador do SIPPES,

gue passara pelo processo de aprovacao e homologacédo da OM.

Apoés este procedimento, a alteracdo serad submetida ao analista do CPEXx e, por fim,

caso seja aprovada, produzira efeitos na ficha financeira.

38.3 PRE-CONDICOES

-Para alteracdo de uma ficha financeira € necessario que o militar ja tenha sido
implantado para a folha de pagamento selecionada. Ex.: Militar que foi implantado na folha
de Janeiro/2017 s6 podera ter a ficha financeira alterada para os meses de Janeiro/17 em
diante; os meses anteriores a Janeiro/17 ndo poderdo ser visualizados para alteracao, ja
gue o militar ndo existia no sistema antes desse periodo.

- A folha de pagamento referente a alteracéo ja deve ter sido encerrada.

38.4 COMO CONSULTAR UMA FICHA FINANCEIRA PARA ALTERACAO

a. Acessar no menu, lado esquerdo, o item Dados do favorecido => Alterar Ficha
Financeira=> Acionar a lupa da opgao“Nr de idt/Cadastro” =>Informar o numero identidade
do militar , CPF ou Prec/CP=> clicar em Pesquisar =>Clicar sobre o Nr de idt do militar
=>Acionar a Lupa “Pesquisar Folha de Pagamento” => Informar Ano/Més e Tipo => Clicar

em “Pesquisar” => Clicar sobre a folha de pagamento desejada => Clicar em Pesquisar.
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[EIANALISE CRITICADAFOLHA || DADOS DO FAVORECIDO » ALTERAR FICHA FINANCEIRA
/5] ANALISE DE QUALIDADE | CONSULTAR FICHA FINANCEIRA
T = imir & Ajuda P
5] APROVAGAO E HOMOLOG. | Imprimir 5 Ajuda
+] ARQUIVD PAGAMENTO ados para pesquisa

Dad
|+] AUDITORTA l Nr de idt/Cadastro Nome CPF Prec/CP
- . [f112491475 |[o.] [EHIRLEY vAZ OE soUZA ][p30.468.541-02 | B4.642600-2 ]
[HcapAsTRODEUSUARIOS | opniq sigla da UG *Folha de Pagamento
|+] CONFIGURACAD DA FOLHA I 164 | | [Normal Novembro/2017 Jlad

= = coDoM Sigla da OM Posto/Graduacio
= 0 J
1] | |[5elecione... 2
|+ CONSULTAS E RELATORIOS | goeye
Dcowtracksques | [Selecone.. ¥

|+] CONTROLE DO PAGAMENTGO
Pesquisar
|*] DADOS DO FAVORECIDD

%] LAMCA TO

Nr de = Status de Situacio de
GlLecisiacho ) e N N N U N O g ey
= - . Aprovads na
@DRDEN JUDICIAL 1112451475 SHIRLEY VAZ DE SOUZA 030.468.541-02 246426092 Terceiro - Sargento 055574 160053 Homologada critica do CREx

Hearamernos caoastears_ | RN

[*] PARAMETROS CONTABELS Total de registros: 1 / Exibidos:
[zl PARAMETROS PAGAMENTO
|*] PROCESSAMENTO DA FOLHA

38.5- ALTERAR UMA FICHA FINANCEIRA

a. O sistema nédo permite a alteragéao de fichas financeiras que estejam com o status
“Em Analise” ou com a situacao “Nao aprovado na critica do CPEX”.

b. S6 podera ser alterada a ficha financeira a partir do més da implantagéo do Militar.

c. A funcionalidade de Alteracdo de Ficha Financeira permite a inclusdo de uma nova
rubrica, a exclusdo de uma rubrica ou a alteracdo do valor de uma rubrica da ficha
financeira do militar.

d. Para alterar uma ficha financeira é obrigatério informar uma justificativa, que sera
analisada na Critica do CPEX.
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Ficha financeira anterior

e e (7S

NROOOL SOLDO 3.225.00
NROOE5 ADICIONAL NATAL ZPARC 1.607.08
NROO14 ADICIOMNAL MILITAR 532,00
NC0010 IMPOSTO DE RENDA 206,35
NDO0001 FUSEX 3% 115,71

Resumo da ficha financeira anterior

Receita: 5.464,08 Despesa: 3Z2.10 Liquido: 5.141,98

Lista de rubricas

* Rubrica Descricao abreviada da rubrica *Walor

| IEN) |

* Parametros

Selecione uma rubrica para visualizar os pardmetros.

|
I I e S R
[] NRooOL SOLDO | 3.325,00]
[ wRooss ADICIONAL NATAL ZPARC | 1.607,08|
O wRoo14 ADICIONAL MILITAR | 532,00
[ wnpooio IMPOSTO DE RENDA | 206,39
] mnDpoooi FUSEX 3% | 115,71
Remover

38.6- ALTERAR UMA FICHA FINANCEIRA

a. Para incluir uma nova rubrica: informar a nova rubrica no campo “Rubrica” =>

Clicar no botao “Adicionar” => Preencher o campo “Justificativa” => Informar os campos

do “Documento de Publicacdo” => clicar em “Prosseguir”.

b. Para remover uma rubrica: selecionar a rubrica a ser excluida => Clicar no

comando “Remover” => Preencher o campo “Justificativa” => Informar os campos do

“‘Documento de Publicagao” => clicar em “Prosseguir”.
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c. Para alterar o valor de uma rubrica: clicar no campo valor=> Alterar para o

valor desejado =>Preencher o campo “Justificativa” => Informar os campos do

“‘Documento de Publicagao”=> Clicar em “Prosseguir”.

Lista de rubricas

* Rubrica Descrigac abreviada da rubrica

*Valor

[nDOD3E |[2.] [assISTENCIA PRE-ESCOLAR (DETENTOR LEGAL) I

* Dependente

M3o existem dependentes cadastrados para o favorecido.

* Parametros

As rubricas de implantagdo automatica ndo possuem parametros.

I S R
]

NROCOL SOLDO | 3.325,00]
[ mRooss ADICIONAL NATAL 2PARC | 1.607,08]
] mMROO14 ADICIONAL MILITAR | 532,00
[ mpooio IMPOSTO DE RENDA | 206,39
[ mpoooi FUSEX 3% | 115,71

Remover

- * Justificativa :I

Manual

Documento de publicagdo

*Tipo *Data [dd/mm/aazaa) *Niamero

[BI - Boletim Interna ¥ | [26/04/2017 |[E 7 |
CODOM Sigla da OM Emissor

| | | || Selecicne... v |

[voltar| [ Prosseguir | |
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d. Conferir o Resumo da ficha financeira alterada => Clicar no botao“Salvar”.

Ficha financeira anterior

Robriea——Jpesengzo e

NROOOL SOLDO 23.325,00
NROOE5 ADICIOMAL NATAL 2PARC 1.607.08
NROO14 ADICIOMNAL MILITAR 532,00
ND0010 IMPOSTO DE RENDA 206,32
ND0001 FUSEX 3% 115,71

Resumo da ficha financeira anterior

Receita: 5.464,08 Despesa: 322,10 Liquido: 5.141,98

- Ficha financeira alterada —l

b Josscrgio e

NROOOL SOLDO 23.325,00
NROOE5 ADICIOMAL NATAL 2PARC 1.607.08
NROO14 ADICIOMNAL MILITAR 532,00
ND0010 IMPOSTO DE RENDA 206,32
ND0001 FUSEX 3% 115.71

Resumo da ficha financeira alterada

Receita: 5.454,08 Despesa: 322,10 Liquido: 5.141,98

Justificativa

Teste Manual

Documento de publicacdo

Documento de publicacdof Autorizacao Data da inclusidofalteracao

BI - 17 - 24/04/2017 22/11/2017

| Voltar | | Sal\mr|

e. Apos a alteracao, a ficha financeira passa para o status “Aguardando analise”,
e deve seguir para Aprovagao/Homologacao na OM.
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38.7 = APROVAR/HOMOLOGAR UMA FICHA FINANCEIRA

a. Acessar no menu, lado esquerdo, o item Aprovacao e Homologacgéo =>
Analisar alteracéo da Ficha Financeira=>Informar o “Periodo da alteragao”=> Informar
o numero identidade do militar , CPF ou Prec/CP => clicar em Pesquisar => Clicar
sobre o Nr de idt do militar => Clicar em “Pesquisar” => Clicar sobre o “Nr de
idt/Cadastro”.

|+] ANALISE CRITICA DA FOLHA ] APROVAGAD E HOMOLOGAGAD » ANALISAR ALTERAGAD FICHA FINANCEIRA

. ~
anAuse pEquaupape | ANALTSAR ALTERACAO DA FICHA FINANCEIRA

|=] APROVAGAD E HOMOLOG. ]

Imprimir = Ajuda P

Analisar Ajuste de Contas Dados para pesquisa
Alteracio de Cats = *Periodo da alteracdo
DCIPAS Més [ Ano inicial Més [ Ano final
Analisar Complemento de Ajuste LiETLD L ETD
Analisar configuracio da OM Nr de idt/Cadastro Nome CPF PREC/CP
[ROSEMBEERG THIMOTEQ DA SILVA | [073.723.077-08 | [12.3947242
Analisar Configuracdo da PF - -
coDUG Sigla da UG Posto/Graduacio
T |
da PF CODOM Sigla da OM Status de aprovacio
_ — | |
Analisar Curso
Analisar Missdo no Exterior -
Analisar Inconsisténcia

Provocada Resultados encontrados

Nr de Status de Situacio de |Folha de
Analisar Promocio idt/Cadastro aprovacao aprovacio pagamento

e e [ | 0424777447 ROSEMBERG THIMOTEO DA 07372307708 160253 055218 :ﬁ;l‘?sr:a"dc‘ Altarada gﬂiﬂ“ﬁ‘uxzm
Localidade Especial Aprov )
M - . provado na -
0434777447 ROSEMEERS THIMOTED Da 07372307708 160253 0553189 Homelogada critica do Normal ian1n
Analisar Requerimento N CPEx . !

Analisar Vinculo Conta  Acio

Total de registros: 2 / Exibidos: |20 ¥
Orcamentaria

Atualizacbes cadastrais

Aprovar Diligenciar
Lancamentos de pagamento [ | | g9

Lancamentos de pagamento
SIAFI OB

Exercicio anterior
Folha de pagamento

Analisar alteracdo da Ficha
Financeira

b. Na tela de “Detalhar Alteracdo da Ficha Financeira” acionar o comando
“Aprovar” => Clicar em “Ok” na confirmagdo da aprovagao =>
“CPF/SENHA” => Clicar em Ok.

Informar os dados
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RPHUVACAL B FRI MOFLERG., & AN LTSN K ALTERAGALS DA FFCHA FIMANCE A = [3ETALHAK -
DETALHAR ALTERACAD DA FICHA FINANCEIRA

Tmsprimie p  Ajuds T

Froceass de aprovaso

Grated Hamsalegada

Dados do lavoreckds

tir e i Cadaatro: 1107778078 tioma: Givaldo Wikents Punior O5F: SR.000. 90000
o Militar da ativa Sl ategora Carteira o8 @626l - CIE
Posto/Grad real: Major Posto/Grad proventos: Major UG: 1B008S - CxbTmilx

Folha do pagamenta

Foemad Jaraind 2017

Ficha fimanceira anteriar & alteracio

e [

RROCO 1 Tlds 33000
RROSOT Aghalns] da VerAf o diieald 00, 20
KRDCOO D Adicional de habiltacic 200,00

Resuma da ficha financeira anterior & alteragio

Eecads: 0,00 Tespens: 0.00 Lizusdo: 0,00

Ficha fimanceira apds alterscia

KRDCQ S=idz 130,00
RROCO Aficiznal de termgo da jargs 200,00
KR Adicional de habiliagie 200,00

Resums da ficha financeira apds altersgio
Esceiis: 0,00 Owupees: 0,00 Ligusdo: 0,00

Juistif bcativa

Documento de publicscia

| Crcumentn de publcatbo/Autoricasde _______________________________[Dutadaichade/aherecie
ADTR = 420 = ORAGLII008 = DI0RC-DCT F BE= I3 = QLAOLIT00T 08/ 2008

[Wetear | [Apsavar ]l Diligenciar |

c. Apos a aprovacdo, a ficha financeira passa para o status “Em anélise” e deve

seguir para a Homologacao.

d. O processo de Aprovacao é similar ao de Homologacdao. A diferenca esta na

forma de consulta: Aprovadores consultam Fichas Financeiras com status

“Aguardando andlise” e Homologadores consultam Fichas Financeiras somente apos a

aprovacao e com status “Em analise”.
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e. A Aprovagdo/Homologacgéo podera ser realizada em grupo. Basta selecionar
varios registros simultaneamente e clicar no botéao “Aprovar”. Ap6s a homologac¢éo do
registro, a alteracao da ficha financeira segue para a Analise Critica do CPEX.

f. Somente apds a aprovacao na Critica do CPEXx é que a Ficha Financeira &
efetivamente alterada. O CPEx podera diligenciar a alteracdo, apresentando os
motivos do diligenciamento para que a OM corrija, ou ainda, cancele a alteracéo da
Ficha Financeira. Neste ultimo caso, a ficha financeira retornara para a configuracao
anterior a alteracao.

g. As alteracdes realizadas na ficha financeira poderdo ser visualizadas na
funcionalidade CONSULTAS E RELATORIOS >> CONSULTAR FICHA FINANCEIRA,

apos a aprovacao na Critica do CPEXx.
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