MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
CENTRO DE PAGAMENTO DO EXERCITO
(CPEx - 1982)

DIEx n°® 727-S2/Gab/CPEx
EB: 64218.046031/2020-04

Brasilia, DF, 4 de novembro de 2020.

Do Ordenador de Despesas do Centro de Pagamento do Exército
Ao Sr Ordenador de Despesas de Orgdos Pagador de Militar Inativo e Pensionista Militar -
CIRCULAR
Assunto: padronizagéo de procedimentos para o envio de processos de gjuste de contas de
militares inativos e pensionistas militares

1. Objetivando padronizar, simplificar e agilizar a analise dos processos de gjuste de
contas referentes a militares inativos e pensionistas militares, este Centro de Pagamento orienta
aos OP a seguirem as observagoes abai xo:

a. enviar somente processo digitalizado, pelo SPED/Zimbra, no formato digital (PDF);
b. 0 processo deve ser digitalizado em um Unico arquivo;

C. 0 arquivo ndo deve ser maior do que 7 MB. No caso de processo com maior
volume, utilizar compactador de arquivos ou fracionar, caso 0 arquivo compactado seja maior
gue 7 MB, e remeter em dois ou mais arquivos,

d. digitalizar em PRETO E BRANCO e resolucdo de 300 DPI - essa configuragao
permite um tamanho reduzido do arquivo final e boa legibilidade;

d. verificar, antes de enviar 0 arquivo, se todas as folhas estéo legiveis;

2. No que se refere a confeccdo do processo, os OP deverdo observar as seguintes
orientacoes:

a. todas as folhas que compdem o processo deverdo ter o visto do Cmt, Ch, Diretor ou
do Ordenador de Despesas;

b. observar atentamente o Manual n° 4 no que diz respeito a documentacéo que deve
compor 0 processo de gjuste de contas:

1) DIEX de remessa do processo;

2) Demonstrativo do Ajuste Contas;

3) Folhade calculo;

4) Ficha Financeira do ano do 6bito ou exclusdo do sistema de pagamento;
5) Programacéo Financeira (PF), quando for o caso;
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6) Termo de Reconhecimento de divida, quando for o caso;

7) Certid&o de 6bito;

8) Notificac&o aos beneficiérios do de cujus, se for o caso;

9) Comprovante de Inscricéo na Divida Ativa da Uni&o, quando for o caso;

10) Copiado protocolo da acéo judicia de cobranca de débitos, quando for o caso;

11) BI com a publicagdo da solugdo da sindicéncia.

c. observar 0 anexo "C" a0 Manual n° 4 quanto as informagtes que devem constar na

Folha de Célculos:
1) Data do 6bito (observar na Certiddo de Obito);
2) Data de nascimento e ainformagdo se é maior de 65 anos;
3) Informar se a pensdo militar € TERMINAL (Sim/N&o);
4) Informar o n° de dependentes para o calculo do Imposto de Renda;

5) Militar inativo/pensionista militar se Isento de Imposto de Renda (Sim/N&o);

6) O més/ano da exclusdo do sistema de pagamento (més posterior ao ultimo

pagamento);

d. fazer constar na documentac&o o telefone ou e-mail do responsavel pela confeccéo
do processo caso segja necessario sanar alguma duvida ou solicitar uma documentacdo

complementar; e

f. acompanhar na péagina de relatérios do CPEx os processos REJEITADOS,

providenciando as correcfes necessarias e reenvio destes para reanalise.

MARCO AURELIO PORTES GOOD - Cdl
Ordenador de Despesas do Centro de Pagamento do Exército

"INTENDENCIA: SOLDADO DO ACANTO,
UM SECUL O DE EXCELENCIA NA LOGISTICA MILITAR TERRESTRE"
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