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R.1. REQUISICAO DE PAGAMENTO COMPLEMENTAR DE MILITAR DA ATIVA

R.1.1. Finalidade

Estabelecer procedimentos por ocasido da confeccio da Requisicio de Pagamento
Complementar de Militar da Ativa (RPCMA).

R.1.2. Analise preliminar

Os Ordenadores de Despesas devem realizar uma analise preliminar para verificar se é
mais viavel realizar o pagamento por RPCMA ou através de saques atrasados por intermédio do
FAP Digital (SIAPPEs) ou SIPPEs, uma vez que entre a preparacao da documentacio, envio da
RPCMA e a chegada da PF/GR na OM, normalmente o prazo alcanca em torno de 15 (quinze)
dias uteis.

R.1.3. Direitos remuneratorios a serem solicitados por RPCMA
a. Militar da ativa (rejeitado no FIP)

A RPCMA devera conter somente o soldo, adicional de habilitacdo, adicional militar,
adicional de tempo de servi¢o (quando for o caso), adicional de compensacio de disponibilidade
militar (instituido pela Lei 13.954 de 16 Dez 19), gratificacdo de localidade especial, gratificacdo de
compensacdo orgénica, quando for o caso.

R.1.4. Documentacéo basica

- O Processo devera ser encaminhado mediante DIEx e acompanhado dos seguintes
documentos:

1. Requisicdo, devidamente justificada, contendo o Bol Int que publicou a ordem do saque;

2. Copia do BI que publicou a origem do direito a parcelas remuneratorias ou direitas
pecuniarios, de natureza eventual, para militares excluidos do SIAPPES (ex-militares).

3. Relagdo Anexa a RPCMA, quando for o caso (alinea g. do item R.1.6).
4. Folha de calculo.

R.1.5. Caracterizacio e vedaciao do emprego da RPCMA

a. A RPCMA ¢ destinada a situacdes excepcionais, alheias as vias normais da execucdo do
processamento de pagamento (FIP e FAP), com o objetivo de pagar aos militares que ficaram sem
receber a remuneracao.

De modo geral, a RPCMA atendera aos seguintes casos:
1. falha de processamento no SIAPPES/SIPPES;

2. pagamento da remuneracio de militar da ativa quando a inclusdo do seu cadastro foi
rejeitada indevidamente pelo SIAPPES/SIPPES;

3. pagamento integral ou de parte da remuneracdo devida a ex-militares, quando nao
caracterizado exercicios anteriores. (Resgate de FC SIAPPEs/Reimplantacio do pagamento
SIPPES e pagar via FAP/SIPPEs)

a. A RPCMA néo podera ser utilizada para saque de parte da remuneragdo de militares da ativa,
destinando-se apenas ao pagamento da integralidade dos vencimentos. Assim, por exemplo, ndo cabe
uma RPCMA para pagamento apenas de Gratificagdo de Representacdo de 2 % AT ou Adicional de
Férias AT que o militar faz jus, devendo a OM providenciar o saque no pagamento do més seguinte.
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b. A RPCMA somente sera analisada e processada para pagamento de direitos
remuneratorios do ano em exercicio e com a documentacio completa, devidamente assinada pelo
OD, Ch SPP e Responsavel pela Informacio.

c. Nio poderio ser objeto de RPCMA os codigos abaixo relacionados do SIAPPES (ou
equivalentes no SIPPES), em virtude de falta de disponibilidade financeira pelo CPEx, todos
vinculados a execucdo de despesas de custeio com encargos e obrigacdes sociais:

- AUXILIO-ALIMENTACAO (A19, A39, Ad2, Ad3, Add, A45, A48, A52, A53, A54, AS55 e
A58);

- AUXILIO-FARDAMENTO (A26, A56, A57 ¢ A80);

- ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR (A77 ¢ A78);

- AUXILIO-NATALIDADE (A81 e A82);

- AUXILIO-TRANSPORTE (A95 ¢ A96);

- ADICIONAL DE FERIAS (AD2 ou AD3);

- COMPENSACAO PECUNIARIA (A66);

- DEVOLUCAO DO FUSEX (A91);

- DEVOLUCAO DA PENSAO MILITAR (AD9); e

- INDENIZACAO DE REMUNERACAO DE FERIAS (A94 ou A92);

Os codigos acima descritos deverdo ser sacados exclusivamente pelo FAP digital/SIPPEs. Para
militares excluidos do SIAPPES/SIPPES, a UG devera fazer o resgate da ficha cadastro SIAPPES
reimplantar e suspender no SIPPES, e sacar o respectivo codigo, excluindo o cadastro no més
subseqiiente ao lancamento.

e. A RPCMA nio podera ser utilizada quando o pagamento do militar for suspenso
automaticamente pelo SIAPPES/SIPPEs em decorréncia da permanéncia indevida do efetivo
variavel na situacio “077” por mais de 18 (dezoito) meses ou por mais de 15 (quinze) meses sem
a realizacio da promocio a soldado engajado ou alteracdo de Situacio na Ficha Cadastro da
Ativa.

R.1.6. Preenchimento do Processo (Solicitacio, Requisicio, Lancar Valores, folha de cilculo e
Relacdo Anexa a RPCMA, quando for o caso) — Planilha Excel disponivel na Intranet do CPEx

a. A Justificativa constante no campo inferior da RPCMA deve conter, obrigatoriamente, o
numero e data do BI que publicou a ordem de pagamento por RPCMA.

b. A RPCMA devera discriminar somente os saques e o desconto do Imposto de Renda Retido
na Fonte (IRRF). Seu preenchimento ¢é vinculado ao preenchimento de dados na planilha
“Solicitacdo”, exceto quanto ao seu campo “Justificativa”, que devera ser lancado diretamente no
local.

c. As despesas a anular e descontos obrigatorios (pensio militar e FUSEx) ndo deverdo estar
discriminadas na RPCMA. Os valores das despesas a anular deverdo ser abatidos dos respectivos
codigos. A OM devera recolher os valores devidos, excetuando-se o IRRF, quando o militar
possuir FFin no ano.

d. O Imposto de Renda Retido na Fonte - a UG devera lancar na RPCMA o valor do
imposto de renda a ser recolhido. Este Centro de Pagamento recolhe o valor referente ao IRRF
somente dos militares que possuem Ficha Financeira no corrente ano, para os demais casos (nio
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possuidores de Ficha Financeira no corrente ano) a UG devera recolher o valor de acordo com o
apurado na planilha “Célculo dos Valores Requisitados”. O IRRF deve ser calculado antes dos
abatimentos porventura existentes, como é o caso das despesas a anular.

e. No caso da requisicdo se referir ao vencimento de mais de um més, a UG deve solicitar o
valor acumulado referente a cada codigo de saque atrasado, sendo calculado o IRRF mensal e
somando-os para que o militar ndo seja prejudicado.

f. O OD devera dar atencio aos descontos autorizados referentes a seguros. O nido
recolhimento desses descontos as entidades consignatarias podera inviabilizar o direito ao recebimento
do valor segurado pelos beneficiarios, caso venha a ocorrer sinistro.

g. Cada RPCMA devera se referir a apenas um militar. Poderd, entretanto, referir-se a dois ou
mais militares quando se tratarem de casos e valores idénticos em que ndo ha variacdo de nenhuma das
parcelas remuneratorias. Nesse caso, as informagdes: Nome do Favorecido; PREC-CP e CPF
referentes aos militares deverdo ser discriminados na planilha “RELACAO ANEXA A RPCMA”,
sendo que “Posto/Grad” devera ser preenchido no respectivo local.

ATENCAO: quando a quantidade de militares for igual ou superior a 10 relacionados,
além de envid-la junto ao processo, solicita-se envia-la, também, em arquivo digital editavel
(*.doc” ou “.xIs”), para o endereco “sl.rpcma@cpex.eb.mil.br”,

OBS: As UG deverio remeter as RPCMA assinadas de préoprio punho pelo OD ou OD
substituto e Chefe da 1* Secio/SPP e escaneadas através do seguinte endereco eletronico do
zimbra: SPED e também para sl.rpcma@cpex.eb.mil.br. O processo somente serd protocolado e
atendido quando remetido para esses enderecos.

h. Caso o militar ainda nio esteja implantado no SIAPPES/SIPPES, ou seja, ndo possua
PREC/CP, a UG devera remeter a Requisicio devidamente preenchido, apenas com o campo
“PREC/CP” em branco. Assim, tiao logo o militar seja implantado no Sistema, a OM devera fazer
o lancamento das informacées no FAFF. No caso de militar que teve o seu FIP rejeitado e que se
enquadre no nimero 1. do subitem R.1.5. Caracterizacdo e vedacdo do emprego da RPCMA, a OM
devera desconsiderar o PREC/CP que aparece no Relatorio de Critica, pois, ao final do processamento,
aquele PREC/CP nao sera cadastrado no STAPPES/SIPPES. No caso de militar reconvocado, citar o
Prec-CP anterior.

i. Como o SIAPPES/SIPPES ¢ um sistema complexo e continuamente aperfeicoado, sempre ha
alteracdes na TAB PAG, residindo ai o motivo da necessidade de ser feita, mensalmente, a atualizacio
do citado arquivo que esta disponivel para download na intranet do CPEx.

j- Todos os codigos de saques e descontos deverio ser “ATRASADOS”. Ex: A21 Soldo AT;
A23 Adic Militar AT; A34 Adic Hab AT; AL1 ACDM AT e Z27 1. Renda Fonte AT, e assim por
diante. Na davida consultar a TAB PAG.

R.1.7. Motivos de rejeicio do processo

a. ao fazer a analise da RPCMA, o CPEx podera encontrar divergéncias entre os dados
constantes da requisicdo e aqueles registrados na Ficha Financeira e na Ficha Cadastro do militar no
SIAPPES/SIPPES. Neste caso, este Centro de Pagamento nio fara rasuras ou alteracdes de
préoprio punho na RPCMA, sendo a mesma imediatamente desconsiderada para fins de
pagamento. Em consequéncia, o CPEx enviard DIEx a UG, esclarecendo a situagdo e solicitando o
envio de nova RPCMA, se for o caso.

b. Uma vez publicada a ordem de confeccdo da RPCMA e encaminhado o Processo ao CPEX, a
UG nio devera e nem podera efetuar os respectivos saques no FAP ou FIP. Portanto, este Centro
ao analisar o Processo e constatar o saque no FAP Digital, mantera a digitacdo da UG e néo realizara o
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pagamento da RPCMA, além de encaminhar solicitacio para abertura de procedimento
administrativo para a apuracio do caso.

c. Este Centro podera recusar a RPCMA por irregularidade, falta de documentacéo basica,
erro de calculo ou prazo de oportunidade, informando tal procedimento a UG, via DIEx.

R.1.8. Recolhimento de descontos pela UG

a. Nos pagamentos complementares efetuados pelo CPEx por intermédio de RPCMA, ¢ de
responsabilidade da UG de vinculagdo o(s) recolhimento(s) do(s) desconto(s) obrigatorio(s) e/ou
autorizado(s), uma vez que o valor remetido pelo CPEX corresponde a remuneragdo bruta do seu
titular, abatida, se for o caso, do valor correspondente ao IRRF ou alguma DA devida pelo militar.

b. Em conseqiiéncia, as importincias correspondentes aos descontos de Entidades
Consignatarias, FUSEx, Fundo do Exército, Pensdo Militar, Encargos Sociais ou quaisquer outros
valores registrados como DESCONTO no contracheque, devem ser pagos aos seus respectivos
credores pela UG do militar e registrados pela OM na Ficha Financeira do militar.

c. Todos os procedimentos para que as UG executem os recolhimentos objeto deste item, estdo
no Manual do Usuario n° 8 — CPEx (Execuc¢io Orcamentaria e Financeira), disponivel na Intranet
deste Centro.

R.1.09 — Autorizaciio para pagamento por RPCMA (CPEXx).

A autoridade competente no CPEx para autorizar o pagamento por RPCMA é o CHEFE
DO CENTRO, ou seja a RPCMA somente sera processada mediante ordem do Chefe do Centro
de Pagamento do Exército.
R.1.10. Resumo de atribuicdes

a. Unidade Gestora

1) Sanar, para o proximo pagamento, o problema apresentado, a fim de que o mesmo
ndo venha a se repetir.

2) Gerado o direito, publicar em BI a ordem para a requisicdo complementar de
pagamento.

3) Confeccionar a Requisi¢do, com base na leitura criteriosa deste anexo € com o
auxilio das planilhas Excel, disponiveis na Intranet do CPEx.

4) A utilizacdo da planilha n3o ¢ impositiva, bastando que o usudrio faca os calculos
corretamente ¢ encaminhe os documentos segundo seus modelos, para os seguintes enderecos
eletronicos — cpex(@correio.eb.mil.br e s1.rpcma@cpex.eb.mil.br:

5) Encaminhar ao CPEX, via DIEx (assinado pelo OD e escaneado):

(a) Requisicao de Pagamento Complementar com a devida justificativa e assinada pelo
Ordenador de Despesas e pelo Chefe da 1* secao/SPP;

(b) Relacdo Anexa, se for o caso (ver a “alinea g” do item R.1.6.);

6) Apos o recebimento dos valores na Secdo Financeira, proceder aos recolhimentos, a
quem de direito, dos descontos de valores previstos (Fusex, Pensdo Militar, Consignacdes, Pensdo
Alimenticia, etc) e depositar os valores liquidos em favor do militar objeto do Processo;

7) No pagamento do més subseqiiente, proceder as alteracdes no FAP digital, através do
FFAF, para gravacdes na Ficha Cadastro e alteracdes na Ficha Financeira;

8) Realizar o preenchimento das FAFF, e

8) Observar se a ficha financeira do militar foi devidamente alterada.
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b. Responsabilidades do CPEx
1) Verificar os dados recebidos pela unidade gestora (UG);
2) Caso se verifiquem erros, rejeitar a RPCMA e informar, por meio de DIEx, o motivo;

3) Caso a Requisicdo e demais documentos estejam corretos, proceder a confeccdo do
Processo, sujeitando-o ao Ordenador de Despesas e encaminhando-o para pagamento a Sec¢io
Financeira, apés autorizacio explicita do Chefe do Centro de Pagamento do Exército.

4) Por meio de programacao financeira (PF) ou Guia de Recolhimento (GR), enviar os
valores a UG.

R.1.11. “Chek list” de conferéncia da RPCMA antes da remessa ao CPEx

a. Ha DIEx de remessa da RPCMA?
b. A RPCMA segue o modelo atualizado disponivel na intranet do CPEx?

c. Ha justificativa esclarecedora e suficiente para a requisicdo? Consta o numero e data do BI
que publicou a ordem de pagamento por requisi¢do no campo JUSTIFICATIVA?

d. A RPCMA esta datada e assinada pelo OD e pelo Chefe da Secdo de Pessoal/SPP da OM?

e. Os calculos dos valores estdo corretos, incluindo os descontos obrigatorios?
f. Na solicitacdo da RPCMA foram langados somente codigos de saques e imposto de renda?

g. Analisar a requisi¢do (no caso do cadastro do militar ainda constar do subsistema) e verificar
se € mais viavel realizar o pagamento por intermédio de FAP Digital, uma vez que entre o envio da
RPCMA e a chegada da PF na OM, normalmente gira em torno de 15 (quinze) dias.

R.1.12. Remessa da documentacio ao CPEx

As UG deverio remeter as RPCMA assinadas de préprio punho pelo OD (Nio se aceita
assinaturas no impedimento) ou OD substituto e Chefe da 1* Secao/SPP e escaneadas através dos
seguintes enderecos eletronicos do zimbra sl.rpcma@cpex.eb.mil.br e SPED.

R.1.13. Aplicativo RPCMA

a. Planilha em Excel (*.xls) Requisicdo de Pagamento Complementar de Militar da Ativa
(RPCMA_2020.xls) disponivel no pagina do CPEx:

http://intranet.cpex.eb.mil.br/intranet/index.php/area-da-ua

b. As planilhas abaixo, apds preenchidas, deverdo ser impressas e enviadas ao CPEX,
juntamente com o DIEx de encaminhamento:
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SOLICITACAO RPCMA

MIMISTERIO DA DEFESA
EXERCITOBRASILEIRD
7= REGIAD MILITAR
T2 COMPANHIA DE COMUNICACOES

SOLICITACAD Ne 112020
Mome do Militar:
FRECICF: ldentidade: CPF:
Méz de Pagamenta: JULHOMZ0Z20 Mr de dizs para efeitos de céloula:
OM de VinculagSo do Milicar: 72 Companhia de Comunicagdes CODOM da UG: 031603
Descrigéo dos Cadiga . tdde | Valor Total por
Lan;:aprnentos SlF'F'ES RO ND '-/' Valor f\lﬁlitares Flubricap
SOLOO AT AR00CT [ R 0,00
ADIC HAB AT ARODDS | R 0,00
ADIC MIL AT AR00E [ R 0,00
ADIC PERM AT AROOO4 | R 0,00
Adicional Compensagio Orginica - - - 0= de 0,00 1 0,00
ADCOISP MIL AT AROTTD [ R 0,00
Grat Localidade Especial - - 0,00
GRAT REP 107 AT AR00E [ R 0,00
GRAT REP 2 ARO0ET [ R |[51301205 1] 0,00 1 0.00
SALFAMILIA AT ARODIE | R 0.00
ADIC NATAL-1PAR AR0034 | R 0.00
ADIC MATAL AT AR00SS | R 0.00
ADIC FERIAS AT AR0032 | R 0.00
- - 0.00
- - 0,00
- - 0,00
- - 0,00
- - 0,00
- - 0,00
FUSEX 3 AT a0o0o01 [ DO 0.00
P MIL 3,55 AT A0000z2 | O 0.00
P MIL 1.5 AT A00005 | O 0.00
FUSEXDESCDOFATI0S] | ADDOT | D 0.00
PEMS JUDICIARIA A00014 [ D 0.00 <
PMRIF Ex AT) AD0005 | D 0,00
PHNRIUA-DIFIAT] A00004 | O 0,00
- - 0,00
- - 0,00
- - 0.00
- - 0.00
- - 0.00
- - 0,00
| RENDA FOMTE/AT A00010 [ D 0.00
IRRF-A0MNATAL AT AD00Z5 | D 0.00
IRRF-FERIAS A00015 [ D 0,00
TOTAL DE WALORES - 0,00 - 0.00

Recife - PE, 20 de julho de 2020

PEDRO DAS COUVES - TEN CEL
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REQUISICAO

MIMISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRD
7: REGIA0 MILITAR
7 COMPANHIA DE COMUMICACGES

BEQUISICAD DF PAGAMENTO COMPIEMENTAR DE MILITAR DA ATIVA

RPCMA it 12020 AUTORIZO
CODOR: 031609 - TRM
Sigla da UA: 72 Cia Com
Ciddigo UG SIAFL 180182 FEDRODAS COUVES - TERM CEL
Més de Pagamento: JULHOMRZ020 Ordenador de Despesas
FAYORECIDO
Mome do Militar:
PRECICP: Identidade: CFF:
DEMONSTRATI¥YOD
. Gtd de
Deserigdo dos Langamentos é:lgg:gg Fg MO = Walor Milistale :::T::Lcr‘i?;
SOLDD AT ARODO1| R 000
ADICHAE AT AROOO:| R 000
SDICMILAT ARDN4| R 000
ADIC PERM AT ARDOD4| R 0,00
Adicional Compensagio Orginica - - 03 de 0,00 1 0,00
ADCOISPMILAT AROIFD| R 000
Girat Localidade Ezpecial - - 0,00
GRAT REF 103 AT ARNOE| R 0,00
GRAT REF 2x AR0OE1| R | 1301202 0 0,00 1 0,00
SaL FAMILIA AT AROME| R 0,00
ADICMWATAL-1PAR ARD0z4| R 0,00
ADICMWATAL AT ARO0ZE| B 0,00
ADICFERIAS AT ARO0Z2| R 000
- 000
000
000
0,00
0,00
R - 0,00
LRENDA FORTEMAT aDomo| O 0,00
IRRF-AD MNATAL AT apogzg| O 0,00
IRRF-FERIAS AD0NE| O 000
TOTAL - 0,00 - 0.00
JUSTIFICATI¥A:

Fiecife - PE, 20 de julho de 2020

Joaquim da Silva- 1 Ten
Chefe da Segio de Fagamenta de Pessoal
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Planilha RELACAO ANEXA A RPCMA

(Somente quando for para mais de um militar c/o mesmo valor)

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
7* REGIAO MILITAR
7¢ COMPANHIA DE COMUNICACOES

RELAGCAO ANEXA A RPCMA Nr 1/2020 - CODOM da UA: 031609

VALOR

LiQuIDO DA
PREC/CP NOME CPF RPCIA

(INDIVIDUAL)

=

|~ o|m| e fw|r|

w

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

R.1.14. Consideracdes finais

a. Toda alteragdo que gere direito pecunidrio tem que ser publicada em BI. No caso da
RPCMA, o OD também devera mandar publicar a ordem para pagamento por requisicio de
pagamento complementar de militar da ativa para tornar o processo ainda mais transparente para os
orgios de auditoria e fazer constar da Justificativa da RPCMA o numero ¢ a data do BI.

b. As OM poderio utilizar o aplicativo da RPCMA , no formato “.xls” (Excel) que esta
disponibilizado no seguinte endereco:

http://cpex-
intranet.eb.mil.br/arquivoes/1secao/Requisicao_de pgto _complementar RPCMA/RPCMA_Final
izada_em_ 2020 08 21.xlsm - REQUISICAO DE PAGAMENTO COMPLEMENTAR -
MILITAR DA ATIVA (RPCMA) - PLANILHA
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