- SEF MINISTERIO DA DEFESA 1°CGCPEX|
EXERCITO BRASILEIRO ——
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS i
12° CENTRO DE GESTAQ, CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO

(Estb Reg Fin 12* RM /1969) <,

Ordem de Servico n° 001 - SCh/12° CGCFEXx, de 02 de Agosto de 2021

VIAGEM DE INSPECAO (VI) AO 12° CGCFEX

1. FINALIDADE
Regular a execugdo das atividades pertinentes ao 12° CGCFEXx, por ocasido da Viagem de

Inspecao (VI) / SEF 2021.

2. OBJETIVOS
- Apresentar o detalhamento da sequencia das atividades que serdo desenvolvidas, por ocasido
da VI/SEF 2021; e

- Apresentar as missoes especificas de cada se¢do, para que o 12° CGCFEXx alcance os objetivos

da VL

3. REFERENCIAS

- Regulamento de Continéncias, Honras, Sinais de Respeito e Cerimonial Militar das Forgas
Armadas (R-2);

- Manual de Inspegdes, Revistas e Desfiles (C 22-6);

- Vade-Mécum de Cerimonial Militar do Exército — Pratica de Cerimonial e Protocolo;

- Diretriz do Sect Econ Fin 2021/2022, de 23 NOV 20;

- Diretriz Especial de Gestao Orcamentaria e Financeira 2021, do Cmt Ex, de 07 DEZ 20;

- OS Nr 023 — Asse 3/SEF — Visita de Inspecao ao 12° CGCFEx, de 27 JUL 21; e

- Relatorio de Situagao do 12° CGCFEX.

4. SEQUENCIA DAS ATIVIDADES
- Recepcdo da Comitiva (Guarda da PE);
- Apresentagao de Oficiais (Subchefe);
- Orientagdes da SEF (S Sect Econ Fin);
- Apresentagdo do Chefe do 12° CGCFEXx;
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- Almocgo no 12° CGCFEx (Equipe de Inspecionadores);

- Almogo na 12* RM (Gen Aires, Maj Luiz Gustavo e Cel Rangel);

- Visita as se¢oes do 12° CGCFEx (Gen Aires € Maj Luiz Gustavo);

- Inspecao nas segdes do 12° CGCFEx (Equipe de Inspecionadores);

- Analise Pos-Acao (APA) das atividades realizadas (Comitiva da SEF);

- Despedida do Subsecretario de Economia e Finangas (Oficiais do 12° CGCFEX)

- Visita a Unidade Gestora Vinculada — CECMA;

- Reunido do S Sect Econ Fin com o Cmt CMA, Cmt 12* RM e Cmt OM/OD (Gen Aires, Maj
Luiz Gustavo e Cel Rangel) - CMA; e

- Almogo na 12* RM (Gen Aires, Maj Luiz Gustavo, Cel Rangel e Comitiva da SEF).

5. CONDICOES DE EXECUCAO
a. Data
-26 DE AGOSTO DE 2021 — VI ao 12° CGCFEx (quinta-feira).
b. Local
- 12° CGCFEx.
c. Comitiva da SEF

- Gen Div Aires de Melo Jurema - S Sect Econ Fin;

- Cel Gilson de Moura Freitas - CCIEX;

- Cel Alexandre Silveira de Lima - Ch Ass 3 / SEF;

- Cel Edmilson Gomes Feijé - SCh do CPEXx;

- Cel Marcelo Luiz Almeida de Jesus - Ch Asse 2 / SEF;
- Cel Renato Caldeira Igreja - Ch IEFEX;

- Cel Luiz Moroni Coelho Silva - DGO;

- TC Manfrini de Assis - SAG;

- Maj Luiz Gustavo Inacio da Silva - Asst S Sect; e

- Cap Wanderson Marcel Santolin - D Cont (Economo).

d. Uniforme
- 9°B2 - Uniforme operacional (blusa de combate camuflada, camiseta camuflada, calga

camuflada, cinto verde-oliva com fivela preta, meia verde, coturno e boina camuflada).
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e. Programacio

DATA HORA EVENTO PARTICIPANTES
AC}rlzgil(;: ézshiziZige - Dslc aéreo (voo comercial) de Brasilia/DF
25 AGO 21 gacda paraManaus/AM;
e serdo informados N
(4° feira) - Instalagdo no HT.
oportunamente)
0800 - 0830 (30) IDeslocamento para o 12° CGCFEx N
Recepc¢do a Comitiva da SEF e Apresentacao Comitiva da SEF
0830 - 0900 (30) -
deOficiais
0900 - 1020 (80%) Orientagoes da SEF
1020 - 1030 (10%) Intervalo
1030 - 1130 (60”) |Apresentagdo do Chefe do 12° CGCFEx
1130-1330(120)  |Almogo no 12° CGCFEx _ Equipe de
inspecionadores
1130-1200(30%) Deslocamento para a 12 RM
1200 - 1300 (60°) IAlmogo na 12* RM
26 AGO 21 Gen Aires e MajLuiz
(5" Feira) 1300-1330 (30°)  [Deslocamento para o 12° CGCFEx Gustavo
p
1330 - 1530 (120°)  |Visita as se¢des do 12° CGCFEx
1330 - 1530 (120%) [nspecdo nas secdes do 12° CGCFEx . qulpe de
inspecionadores
1530- 1630 (60 Ana.hse Pos Acdo (APA) das atividades
realizadas
APD 1630 [Encerramento
Comitiva da SEF
1700 - 1800 (60”) Medidas administrativas e Dslc para o hotel
APD 1900 IAtividade a cargo do CMA, SFC
0700 - 0730 (30°) IDeslocamento para o CECMA
0730 - 0800 (30%) Café da manha no CECMA
0800 - 0830 (30’) IFormatura
0830 - 0930 (60°) Visita as instalagdes do CECMA
0930 - 1000 (30%) IDeslocamento para o CMA Gen Aires ¢ MajLuiz
Gustavo
27 AGO 21 Reunidao S Sect Econ Fin, no CMA, com o
(6" feira) Cmt CMA, Cmt 12* RM e com os Cmt
1000 - 1200 (120°) OM/OD da Gu Ma~naus, com o ob]eflvo de
apresentar orientagdes sobre a Gestdo e a
Execugdo Or¢amentaria e Financeira no
IAmbito da Gu.
1200 - 1300 (60”) IAlmogo na 12% RM
A regular (Os dados da
Chegfl d? em Brasilia Deslocamento aéreo de Manaus - Brasilia Comitiva da SEF
serdo informados
oportunamente)
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6. ORDEM AOS ELEMENTOS SUBORDINADOS
a. Subchefe
- Coordenar as atividades durante a Inspe¢ao no 12° CGCFEx, no dia 26 AGO 21.
b. Chefe da 1* Secdo

- Preparar o auditério para as palestras da SEF e do Chefe do Centro, com o necessario
suporte de informaética para a realizacao da atividade.

- Providenciar os nomes do General AIRES e do Cel RANGEL para o pulpito.

- Informar ao Cmdo CMA via DIEx solicitando o uso do auditdrio para a palestra da SEF
que ocorrera no 27 AGO 21, pela manha com a presenga de Of Gen e Comitiva da SEF.

- Providenciar, em coordenacao com o CMA, o convite via DIEx, aos Cmt OM/OD da Gu de
Manaus para o comparecimento na Reu do S Sect Econ Fin, em 271000AGO 21.

- Designar o Of de Ligacdo como Auxiliar do Economo da Comitiva da SEF.

c. Chefe da 2? Secao

- Deixar ECD os processos finalisticos de interesse da SEF para apresenta-los durante a V1.
- Separar os principais assuntos a serem debatidos com a Comitiva da SEF.

d. Chefe da 3" Secao

- Deixar ECD os processos finalisticos de interesse da SEF para apresenta-los durante a V1.
- Separar os principais assuntos a serem debatidos com a Comitiva da SEF.

e. Chefe da 4 * Secao

- Verificar a manuten¢ao e limpeza das dependéncias do Centro.

- Solicitar apoio ao 7° BPE para balizar o transito a frente do Centro, no dia 26 AGO 21.

- Solicitar ao 7° BPE uma Guarda de Honra com 01 (um) Sgt e 04 (quatro) Cb/Sd e 01 (um)
Corneteiro.

- Preparar a insignia de Gen Div (S Sect Econ Fin).

- Coordenar o almogo no 12° CGCFEXx, no dia 26 AGO 21.

- Informar via DIEx sobre a presenga de Of Gen e Comitiva da SEF ao CECMA, a respeito
da visita que ocorrera no 27 AGO 21, pela manha.

1) Aprovisionamento

- Preparar um lanche por ocasido da chegada da Comitiva no HTO.

- Solicitar apoio para 0 HMAM para o almogo da comitiva e convidados, a ser realizado em
26 AGO 21, no Centro, bem como para os lanches a serem servidos no PC Ch 12° CGCFEx.

- Solicitar apoio para 0 Cmdo 12* RM para os jantares do dia 25 AGO 21 e 26 AGO 21, no

HTO, para a comitiva e convidados.
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- Solicitar apoio para o Cmdo 12* RM para os almogos do dia 26 AGO 21 e 27 AGO 21 para
a comitiva e convidados.

- Solicitar o apoio de taifeiros as OM da Gu para o dia 26 AGO 21 com a finalidade de
auxiliarem nos servigos de cozinha e garcom, SFC.

- Coordenar a arrumagdo do ambiente do almogo.

- Solicitar apoio as OM da Gu em talheres e material de copa, SFC.

- Fiscalizar as atividades do almogo, principalmente no que se refere a limpeza, decoragao e
qualidade da alimentagdo e atendimento nas refei¢des.

- Montar a mesa principal (Comitiva e SCh 12° CGCFEx) em coordenagdo com a RP.

- Preparar o som ambiente durante o almogo com apoio Subsegdo de Informatica.

2) PO / Garagem

- Providenciar a limpeza e arrumacao do auditorio para a palestra do S Sect Econ Fin e do
Ch 12° CGCFEx.

- Providenciar a limpeza do Centro para a VI, com especial atencdo para a entrada do
aquartelamento, alojamento de Cb/Sd e para os banheiros.

- Providenciar a pintura das instalagdes do quartel.

- Providenciar a limpeza e organizar a documentagdo das viaturas do Centro, deixando ECD
informar sobre manutengdes realizadas, pedidos de recursos, pedidos de descarga, etc. Toda esta
documentacgao devera estar ECD ser apresentada.

3) Relacgoes Publicas

- Providenciar, junto ao Cmdo 12* RM, as reservas no HTO para a comitiva.

- Providenciar a colocagdo de frutas, sucos, dgua e biscoitos no frigobar e cartdes de boas-
vindas nos quartos dos Hotéis de Transito dos membros da comitiva, com apoio do
aprovisionamento, kit de boas-vindas, além do informativo do 12° CGCFEx e guia da cidade de
Manaus.

- Providenciar uma lista de telefones tuteis plastificada contendo os seguintes telefones de
contato € nomes: Cmt CMA, Aux Cmt CMA, Cmt 12* RM, Aux Cmt 12* RM, Chefe do 12°
CGCFEx, Subchefe do 12° CGCFEx, Oficial de Liga¢ao do 12° CGCFEx, HTO, HMAM, SAMU,
Policia, Bombeiros e outros julgados necessarios.

- Fazer a cobertura fotografica do evento e encaminhar a matéria para a SEF, CCIEx e site
do EB.

- Providenciar as copias necessarias dos cadernos com os slides da apresentacdo do Chefe do

12° CGCFEx ao S Sect Econ Fin.
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4) Subsecio de Pessoal
- Fazer as publicagdes necessarias em BI do Centro.
f. Equipe de recep¢io

2° Ten Mourao — Ch Eqp 3° Sgt Priscila
1° Sgt Da Costa — Fotografo 3° Sgt Gabriela

g. Todas as Secoes do Centro

- Deverdo estar limpas e organizadas todas as dependéncias do Centro, a fim de serem
visitadas pelo S Sect Econ Fin e Comitiva da SEF.

- As informagdes dos quadros e celotex devem estar atualizadas, bem como as informagdes
das paginas da intranet e internet do Centro, no que cabe a cada secao.

- Os processos finalisticos e de apoio deverao estar ECD serem apresentados.

- Todas as dependéncias deverdo estar abertas com o responsavel presente. Quando da

presenca da autoridade, o mais antigo anuncia a presen¢a do mesmo conforme vade-mécum.

7. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Sera conduzida pelo Subchefe do Centro uma reunido de coordenagdo, no dia 09 AGO 21.

b. O asseio e limpeza das se¢des sdo de responsabilidade de seus respectivos chefes.

c. Todos os militares e servidores civis deverao primar pela sua apresentagdo individual.

d. Os integrantes do Centro devem colaborar com todos no cumprimento dos horarios e das
diversas missdes.

e. Deverdo ser conduzidos pelo Subchefe 2 (dois) treinamentos das atividades previstas, nos
dias 23 1330 AGO 21 ¢ 24 1330 AGO 21.

f. Até o final do expediente do dia 25 AGO 21, as se¢des serdo inspecionadas pelo Chefe e/ou
Subchefe do Centro, quanto a preparagdo para a VI, bem como sua arrumacao.

g. O expediente do dia 26 AGO 21 tera inicio as 0700h.

h. Apos a VI, sera realizada uma visita no CECMA (Comitiva da SEF e Chefe 12° CGCFex) e
uma reunido com os Cmt / OD, no CMA, no dia 27 AGO 21.

1. Cabe ressaltar a necessidade de se evitar a utilizacdo de telefones celulares para filmagens
e/ou registro fotografico das apresentacdes. Todo material julgado necessario, bem como copias
das apresentacdes serdo disponibilizadas pela SEF.

J. Recomendagdes gerais diante do cenario atual de enfrentamento da COVID-19:

- Utilizagdo da mascara de prote¢do individual € obrigatoria em todas as atividades previstas;

- A posse de mascaras ¢ de responsabilidade individual;
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- Os participantes da VI deverdo, sempre que possivel e necessario, higienizar as maos com
agua e sabonete liquido e/ou alcool gel, que serdo disponibilizados pelo 12° CGCFEXx;

- Recomenda-se aos participantes dos eventos que usem lengos de papel e os descartem nos
locais identificados para esse fim;

- O 12° CGCFEx deverad realizar o controle de entrada dos participantes, aferindo a
temperatura, verificando a ocorréncia de sintomas respiratorios (tosse, coriza, etc), e
encaminhando ao médico, imediatamente, o participante que apresente algum desses sintomas;

- O auditério e/ou sala deverd ser ocupado de maneira que seja deixada, pelo menos, uma
poltrona/cadeira livre entre os participantes, e, ainda, uma fileira de poltronas/cadeiras livres entre
as fileiras ocupadas; e

- Na entrada do 12° CGCFEx devera haver barreira sanitaria para desinfeccao.

Quartel em Manaus / AM, 02 de Agosto de 2021.

Documento original assinado e arquivado na Fiscalizacio Administrativa /12°CGCFEx
MAURICIO DA SILVA RANGEL - Cel
Chefe do 12° CGCFEx



