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07 - RESTITUICOES DE RECURSOS
REFERENTES AO PAGAMENTO DE PESSOAL

1. Finalidade

O presente caderno tem por finalidade estabelecer os procedimentos a serem adotados
com os recursos destinados ao Pagamento de Pessoal e suas restituicdes, quando se fizerem
necessarios. Essas restituicdes poderdo ocorrer ao Centro de Pagamento do Exército — CPEx,
quando se derem no mesmo exercicio financeiro do recebimento do recurso, ou a Secretaria do
Tesouro Nacional — STN, caso a restituicdo seja realizada em exercicio diferente do
recebimento.

Entende-se por exercicio financeiro o prescrito no Art. 34 da Lei 4.320, de 17 de
margo de 1964, abaixo transcrito:
“Art. 34. O exercicio financeiro coincidira com o ano civil.”

Desta feita, este Centro de pagamento so receberd, a partir de 1° de janeiro de 2023, as
restituicdes de valores referentes ao pagamento de pessoal que pertencerem a0 mesmo exercicio
financeiro do envio do numerario, todos os demais casos deverdo ser remetidos diretamente a
STN no seu devido tempo.

2. Legislacao Especifica

No intuito de auxilio ao assunto ¢ ndo esgotando as legislagdes que versam sobre o tema,
segue a relacdo dos principais normativos:

- Lei N° 13.954, de 16 de dezembro de 2019;

- Medida Provisoria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001 (LRM);
- Decreto n° 20.910, de 6 de janeiro de 1932;

- Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002;

- Decreto n° 98.820, de 12 de janeiro de 1990 (RAE);

- Caderno de Orientagdo Nr 1 - CPEx (Militar da Ativa);

- Caderno de Orientagdo Nr 2 - CPEx (Militar Veterano);

- Caderno de Orientagdo Nr 3 - CPEx (Pensionista Militar);

- Caderno de Orientagdo Nr 4 - CPEx (Cessagao de Direitos); e

- DIEx N° 19-ASSE1/SSEF/SEF, Entendimento Juridico - aplicabilidade do Decreto
n°® 20910, de 1932 a valores em conta de terceiros — de 13 de janeiro de 2022.

3. Definicao

Reversao: Entende-se por reversdo de recursos referentes a pagamento de pessoal, as
restituicdes a STN ou ao CPEx, dos recursos destinados ao Pagamento de Pessoal, respeitando
as seguintes distingdes:

e Reversio a STN - serfio revertidos, diretamente a STN, os valores que
completarem um ano em posse da UG, portanto, recebidos em exercicio
financeiro anterior e que ndo foi possivel realizar o ajuste de contas/pagamento,
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ou os saldos restantes dos recursos que foram pagos dentro do periodo de um ano,
mas 0 seu recebimento ocorreu no exercicio anterior; €

e Reversdo ao CPEx - serdo revertidos ao CPEx somente os valores referentes a
pagamento de pessoal que pertengam ao mesmo exercicio financeiro do envio do
numerario e que ndo possuam mais obrigacdo de pagamento.

4. Procedimentos Iniciais

A Unidade Gestora, ao receber o numerario do CPEx; devera realizar o ajuste de
contas/pagamento a quem de direito, na maior brevidade possivel, sempre atendendo todas as
exigéncias legais ¢ administrativas.

f Os seguintes casos poderao ser alvos de envio de recursos a UG pelo CPEx: \
e Inconsisténcia Bancaria;

Bloqueio de pagamentos;

Pagamentos complementares (RPCMA, RPCMVP e RPCPC);

Ajuste de Contas,

Consignagoes.

Descontos a Favor da UA; e

Outros valores referentes a pagamento de pessoal. /

\_

4.1. Depois de realizado o ajuste de contas/pagamento

Depois de realizado o ajuste de contas/pagamento, se houver saldos remanescentes que
ndo serdo mais utilizados, poderdo ocorrer as duas situagoes:

e Recurso foi recebido do CPEx no mesmo exercicio financeiro — neste caso o
saldo devera ser restituido ao CPEx;

e Recurso foi recebido do CPEx em exercicio financeiro anterior — neste caso o
saldo devera ser restituido diretamente a STN.

/ 01 - IMPORTANTE! \
Nao existe a possibilidade de solicitagdo de restituicdo de valores
revertidos ao CPEx ou a STN, por parte das Unidades Gestoras, pois 0s mesmos
assim que recebidos sdo tratados como anulacdo da despesa. No caso de
reversoes equivocadas, a UG devera efetuar um novo processo de execucdo da

despesa, seja esta para o exercicio corrente ou exercicios anteriores. /

4.2. Impossibilidade de realizacio do ajuste de contas/pagamento

Caso ndo seja possivel a realizagdo tempestiva do pagamento, a UG devera reclassificar o
numerario no CPF do beneficiario e devera manté-lo em sua posse, até no maximo o prazo de
um ano, tendo como base a data do seu recebimento do recurso do CPEx, cabendo a UG realizar
todas as diligéncias possiveis para realizar o ajuste de contas/pagamento o mais rapido possivel.

Findo o prazo de um ano do recebimento, os valores que permanecerem sob
responsabilidade da UG, deverdo ser restituidos diretamente a STN e ndo mais ao CPEx, por se
tratarem de despesas de outro exercicio.
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02 - IMPORTANTE!
Caso haja posterior solicitacdo dos valores ja restituidos a STN, tal pagamento
podera ser realizado, com devida fundamentagdo processual e legal, como Despesa de
Exercicio Anterior ou Decisao Judicial, conforme o caso requeira.

4.3. Controle dos valores recebidos do CPEx

Por fim, sugere-se que a UG faga constar no Relatorio de Prestacdo de Contas Mensais
(RPCM), no item Outras Informagdes, a justificativa dos valores presentes na conta
2.1.8.8.1.04.09 — depdsito de terceiros nos CPFs ou CNPJ dos beneficiarios, com as datas de
recebimento dos valores do CPEx e datas limites para envio a STN. Segue, a titulo de exemplo,
uma tabela de como apresentar os valores no RPCM:

Valore relativos a Pagamento de Pessoal

CPF OU CNPJ DO MOTIVO / DATA RECEBIMENTO = DATA LIMITE ENVIO
BENEFICIARIO JUSTIFICATIVA DOS VALORES DO DOS VALORES A STN
CPEx (1 ANO)

Inconsisténcia ou
bloqueio ou
000.000.000-00 pagamentos 10/01/2023 09/01/2024
complementares ou
outros

5. Atribuicées e procedimentos para reversio de valores ao CPEx e a STN

Antes de se iniciar o processo de reversdo deve-se atentar ao previsto no item 4.
Procedimentos iniciais, quanto a quem fazer a reversdo dos valores.

5.1. Reversao ao CPEx

03 —-IMPORTANTE!
Somente, serdo revertidos ao CPEx os valores referentes a pagamento de
pessoal que pertengam ao mesmo exercicio financeiro do envio do numerario
€ que ndo possuam mais obrigacdo de pagamento.

A Reversdo dos recursos ao CPEx ¢ processada mediante, exclusivamente, emissdo de
Documento Habil DT (DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO), gerando GRU
(Guia de Recolhimento da Unido), com o cdodigo 68806-1, UG favorecida 160063-CPEx,
Recolhedor CPF do militar ou CNPJ da consignataria, devendo a UG atentar para especificar no
campo "Observagdo" da GRU todas as informagdes para a correta identificacdo dos valores
revertidos, conforme descrito abaixo:

f Campo Observacao /GRU: \
- finalidade; CPF; data da PF de origem; Prec/CP ou matricula; nome do militar
ou civil; e motivo da reversao.
Exemplo:
REVERSAO — ORIGEM: 2023XX000002, DDMMMAAA, AJUSTE DE CONTAS DE
FULANO DA SILVA CPF 000.000.000-00 — PREC/CP 11-1234569 — MOT. PGTO
PROPORCIONAL SALARIO - 25 DIAS - REF.: BIN° 001/ CGE - DDMMMAAA

- /
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04 - IMPORTANTE!
Para as reversdes, a UG devera emitir DOCUMENTO HABIL DT, gerando

EXCLUSIVAMENTE GRU em favor do CPEx de forma individualizada, ou seja, uma

GRU para cada beneficiario.

5.1.1. Modelo de documento habil para reversao de valores ao CPEx
Para a restituicdo do numerario ao CPEx utiliza-se o0 Novo SIAFI. Para a emissdo da
GRU, a UG devera utilizar o documento habil DT conforme modelo abaixo:

Namero DH:

Ano; *Tipo de Documento: Titulo
2022 (B3E DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO
¥ Preenchimento Obrigatério ™ Registrada " Pendente de Registro
¥Dados Basicos || Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento || Deducso | Encargo | Crédito | Outros Lancamentos | Compensacéo || Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo
*Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
A CPR-STN
*Data de Emiss&o Contabil Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste: “Valor do Documento:
08/08/2022 22 0, 0000 [08/09/2021 [ 1,00
*Cadigo do Credor Nome do Credor:
[ ooormar)g)
Valor

Dados de Documentos de Origem
Data de Emissdo Numero Doc. Origem
r

m)] Emitente
O UGDCMILITAR|\@/
Total: 1,00
Confirmar | Descartar
Documentos Habeis Relacionados Tramite
O (1]} Numere Doc. Hab. Relacionado
Alterar Copiar i Excluir Selecionados

Ingluir

LANC DA SILVA CPF 033.330.033-00 - PREC/CP 34-123456 PGTO PROPORCICNAL

"Observacao
— ORIGEM:20228X000002, 21 MAR2022, N
4 AGOSTC 2022

BI NZ 001/ cG

- 25 DIAS - REF .:
Ano! *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2021 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO =
™ Pendente de Registro

¥ Preenchimento Obrigatorio = Registrada
'Dados Basicos || Principal Com Orcamento = Principal Sem Orcamento | Deducdo = Encargo  Crédito | Outros Lancamentos = Compensacdo = Dados de Pagamento = Centro de Custo = Resumo
Total da Aba 0,01

Situag¢des Principal Sem Orgamento
PSO042
*Situacéo:
PS0042 Total da Situagéo 0,01
*Nome da Situacéo
PAGAMENTO DEPOSITOS DIVERSOS (CONTAS 2.1.8 X X XX XX-G/C FTE+CNPJ,CPF,UG,|G,999)

= item Registrado

“Valor
1,00

de Diversas Origens
1.04.09|(&

* Depo:

* Conta-corrente da conta Deposito
2:1

“Fonte de Recurso *Categoria de Gasto

e Recolhimento GRU
Q

Confirmar Descartar

Incluir Qutra Situagio Limpar Tela

CPEX/42 SEGAO - EXECUCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA



CADERNO DE ORIENTAGAO Nr 8 - Execugdo Orcamentaria e Financeira 31

S

Liquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
08/09/2021 08/09/2021 0,01 0,00

Informar Cod. Barras

GRU

*UG Favorecida

COD CPEX 160063

Recolhedor

] [_ceecourzroas/@)
*Codigo de Recolhimento “Recurso Nosso Numero/Numero Referéncia
68806-1 \ |
Competéncia Processo
Més: Ano|
COD 68806-1
Devolucao de salarios
6 GRU
Liquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
08/09/2021 08/09/2021 0,01 0,00
Informar Cod. Barras
000
(+) Juros / Encargos (JE)
0,00
(+) Outros Acréscimos (OA) (=) Valor Total (VT)
0,00 0,01
*Observacao
REVERSAO - ORIGEM:2021XX000002, 21 MAR2021, AJUSTE DE CONTAS DE FULANO DA SILVA CPF 033.330.033-00 - PREC/CP 34-1234569
- MOT. PGTO PROPORCIONAL SALARIO - 25 DIAS - REF .: BI N° 001/ CGE -~ 14 AGOSTO 2021

5.1.2. Restituicdo de Saldrio por militares ou servidores as UG dentro do mesmo

exercicio

Quando for realizada a restitui¢do de salarios recebidos indevidamente ou por motivo de
acerto de contas por militares ou servidores civis, a UG de vinculagdo devera adotar os
seguintes procedimentos:

a. Se o numerario ja foi recebido pelo beneficiario:

O beneficiario devera efetuar a restituicdo dos recursos recebidos por meio de GRU,
emitida no site do Tesouro:

(http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru novosite/gru_simples.asp),

A GRU devera ser preenchida com os seguintes dados:

- UG Gestora (emitente): (Cod da UG de vinculagdo do beneficiario) EM HIPOTESE
ALGUMA PODERA SER UTILIZADO O COD DA UG CPEx

- Gestao: 00001

- Cédigo de recolhimento: 68806-1

- Recolhedor: (CPF do recolhedor)

- Contribuinte ou recolhedor: Nome do militar que esta efetuando a devolugdo.
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Exemplo de emissdo de GRU no site do tesouro:

.,t
TesouroNAcioNAL ‘ RESPONSABILIDADEFISCAL | DIVIDA PUBLICA FEDERAL ' P Novidades ' Central de Informacies il
TESOURO NACIONAL
LT i S
pesquisar... BUSCA

OQUEEGRU? |  GRU APLICATIVO SISGRU Impressdode GRU )

Saiba mais

CONTRIBUINTE © ™ UNIDADES © PODER ©
GESTORAS 4 JUDICIARIO
? INSTRUCﬁES DE PREENCHIMENTO 2 TIPOS DEGRU

2 GRUJUDICIAL
» ORIENTAGOES SOBRE PAGAMENTO 2 ESTRUTURA DOS CODIGOS DE RECOLHIMENTO 2 ORIENTACOES
? PROCEDIMENTOS

2 INFORMAGOES ADICIONAIS

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Unidade Gestora (UG) @ 160021

Gestdo @ Q0001-TESOURO MACIOMNAL -
Nome da Unidade .PARQU.E REGIONAL DE MANUTENCAO/12

Cédigo de Recolhimento @ :68806-1 - DEVOLUCAD DE SALARIOS g
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GuiA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

GRU SIMPLES - IMPRESSAQ

Unidade Favorecida

Cddigo 160021
Gestdo 00001
MNome da Unidade PARQUE REGIONAL DE MANUTENCAO/12

Recolhimento

Cddigo

68806-1 - DEVOLUCAD DE SALARIOS

Somente os campos acompanhados por (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Nimero de Referéncia @

062014 (*) CAMPO OBRIGATORIO
Competéncia (mm/aaaa) @

06/2014

Vencimento (dd/mm/aaaa) @

30/06/2014

CNPJ ou CPF do Contribuinte

03333025600 (*) CAMPO OBRIGATORIOD

Nome do Contribuinte / Recolhedor

jose da silva

(=)valor Principal

1502,10 (*) CAMPO OBRIGATORIO

(-)Descontos/Abatimentos

(-)Outras Deducbes

(+)Mora/Multa

(+)Juros/Encargos

(+)0utros Acréscimos

(=)valor Total L]

1502,10 (*) CAMPO OBRIGATORIO

Selecione uma opcdo de geracdo:

Geragdao em HTML (recomendada) -

(*) CAMPO OBRIGATORIO

Selecionando a opgdo Geracao em PDF ou Baixar PDF, para visualizar a GRU, vocé precisara de um programa especifico para
visualizar arguivos PDF, como, por exemplo, o Adobe Acrobat Reader.

e e - . " . . . (Al
Verifique se ele esta instalado em seu computador. Caso ndo esteja, clique na imagem para instala-lo. .‘.."w

Dividas no preenchimento? Clique aqui.

05 — IMPORTANTE!
Apos a compensagdo da GRU, a UG devera entrar no SISGRU e realizar a
transagdo RETIFICAGR alterando apenas a UG favorecida para a UG do CPEx (160063)

€ no campo observac¢ao o motivo da reversao.

5.2. Reversido a STN

5.2.1. Modelo de documento habil para reversao de valores a STN

06 - IMPORTANTE!

Serdo revertidos, diretamente a STN, os valores que completarem um ano em posse

da UG, portanto, recebidos em exercicio financeiro anterior, € que ndo foram possiveis
realizar o ajuste de contas/pagamento ou os que foram pagos dentro do periodo de um
ano, mas o seu recebimento ocorreu no exercicio anterior.

A Unidade Gestora devera proceder conforme modelo abaixo:
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| R e | A 7 5
Dados Basicos | Principal Com Orcamento = Principal Sem Orcamente  Deducdo Encarge  Crédito | Outros Lancamentos Compensacde Dados de Pagamento | Centro de Custo = Resumo

*Cadigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
& CPR-STN
*Data de Emissédo Contabil Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste *Valor do Documento:

0s 2021 08/09/2021 0,0000] [ ] [oe70 021 1,00

*Cadigo do Credor Nome do Credor:
[ vesomzrman|ag
Dados de Documentos de Origem

(m) Emitente Data de Emissido Nmero Dec. Origem Valor

bi nr 1,00

Total 1,00

(@] UGDOMILITZR)

Confirmar Descartar

Documentos Habeis Relacionados Tramite
O uG Niumero Doc. Hab. Relacionado

Incluir Alterar i Copiar i Excluir

*Observacéo
EVERSAO — ORIGEM:2021XX000002, 21 MRR2021, RAJUSTE DE CONTAS DE EUL
SALARIO — 25 DIAS - REF .: BI N° 001/ CGE - 14 AGOSTO 2021 recebi

O DA SILVA CPF 033.330.033-00 - PREC/CP 34-1234563 - MOT. PGTO PROPORCIONAL
2|

5

| T | R e e = A =
Dados Basicos | Principal Com Orcamento = Principal Sem Orgamento = Dedugdo | Encargo = Crédito | Outres Langamentos | Compensagdo | Dados de Pagamento
Centro de Custo | Resumo

Situagdes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,01

PS0O042

*Situagado:
PS0042 Total da Situagdo 0,01
*Nome da Situagao:

PAGAMENTO DEPOSITOS DIVERSOS (CONTAS 2.1.8.X.X XX XX-C/C
FTE+CNPJ,CPF,UG,1G,999)

Item Registrado

*Fonte de Recurso ategoria de Gasto * Conta-corrente da conta Depésito *Valor

CPFDOMILITAR 1,00

* Deposito de Diversas Origens * Codigo de Recolhimento GRU
[2.1.8.8.1.04.09(g) [18806-5](@)

Confirmar Descartar

6 GRU (7)

Liquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
08/09/2021 08/09/2021 1,00 0,00

Informar Céd. Barras

GRU UG DO MILITAR
*UG Favorecida Recolhedor
ey
*Cédigo de Recolhimento *Recurso Nosso Numero/Numero Referéncia
18806-9
Competénci Processo

Més. Ano|

Cod.: 18806-9

I
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5.2.2 Restituicio de valores ja recebido pelo beneficiario

O beneficiario devera efetuar a restitui¢do dos recursos recebidos por meio de GRU,
emitida no sitio do Tesouro (http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br), com os seguintes dados:

- UG Gestora (emitente): (Cod da UG de vinculagio do militar/civil) EM HIPOTESE
ALGUMA PODERA SER UTILIZADO O COD DA UG CPEx

- Gestao: 00001

- Cédigo de recolhimento: 988154

- Recolhedor: (CPF do recolhedor)

-Contribuinte ou recolhedor: Nome do militar que esta efetuando a devolugao.

07 - IMPORTANTE!

Apds a compensacdo da GRU, a UG devera entrar no SISGRU e realizar a
transacdo RETIFICAGR alterando apenas o c6digo de recolhimento da GRU para 18806-9
— STN-REC.DESP.EXE.ANT-F100 e preenchendo o campo OBSERVACAO. Desta forma
a restitui¢do do salario ficara registrada na UG, porém ndo gera saldo em nenhuma conta.

6. Observacoes Gerais

Os valores que foram recebidos e devolvidos pelas UG ao CPEx até a data de publicacdo
da atualizagdo do presente manual ¢ ainda ndo foram devolvidos pelo CPEx, caso a UG
necessite para ajuste de contas ou pagamento, devera solicita-lo por meio de MSG SIAFI
conforme modelo abaixo:

DO OD DA OM XYZ
AO SR OD CPEX

1. COM O FITO DE ATENDER A PLEITO DA PENS MIL EDILCE FULANA DE TAL, PREC/CP
98/0000000, CPF 000.000.000-00, VINCULADA A ESTE OP, SOLICITO A ESSE CENTRO
VERIFICAR POSSIBILIDADE DE PROCEDER A DEVOLUCAO DOS PAGAMENTOS
RELATIVOS AO PERIODO DE DEZ 21 A FEV 22, RESTITUIDOS EM RAZAO DE
PERMANENCIA POR MAIS DE 60 DIAS NA CONTA DESTA UG.

2. NO INTUITO DE ELUCIDAR A SITUACAO, INFORMO AO SR QUE OS VALORES EM
QUESTAO FORAM RECOLHIDOS DO MODO ABAIXO ESPECIFICADO:

-DEZ 21 (R$ 1.229,21 2022/PF0001, DE 01 MAR 22);

- JAN 22 (R$ 1.229,21 2022/PF0002, DE 01 ABR 22); E

-FEV 22 (R$ 1.229,21 2022/PF0003, DE 02 MAIO 22).

LOCAL, DATA.
NOME
OD DA OM XYZ
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Reverter recursos de pagamento de pessoal descentralizado pelo CPEx

Unidade Gestora

Recebido recurso
descentralizado pelo CPEx

Modelo 5.2.2.
(SisGRU)

Retificar GRU
paraa STN

Saldo revertido a

Modelo 5.2.2.
SR
Emitir GRU —).—)
Saldo a restituir pelo
beneficiario "/ Restitui¢do recebida
R
,3_\{ Reverter saldo a
\f STN
/~ Saldo em posse da
A UG .
Pagamentq ou ajuste
de contaslfinalizado Modelo 5.2.1. Modelo 5.1.1.
(SIAFI) (SIAFI)
Néo
Nao I
R

Realizar

Reverter saldo

pagamento ou

) » »
S ao CPEx
ajuste de contas // Saldo em posse da
2 . UG —
Pagamentd ou ajuste g b0 caldo do Recurso recebido
recurso recebido? no exercicio atual?
)
Emitir GRU
Saldo a restituir pelo
Reverter recurso beneficiario —
asTN P
Recurso recebido ha Recurso revertido
um ano ou mais? asSTN Modelo 5.1.2.
Modelo 5.2.1.
(SIAFI)

Retificar GRU
para o CPEx

Restituicao recebida

Modelo 5.1.2.
(SisGRU)

Saldo revertido ao
CPEx
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