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MII\[ISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DIRETORIA DE ASSISTENCIA AO PESSOAL
DIRETORIA DONA ROSA DA FONSECA

DIEx n2 38-2. SPC.2 - ASSETEC/SPC/DAP
EB: 64468.007629/2024-51

Brasilia, DF, 19 de junho de 2024.

Do Vice-Chefe do Departamento-Geral do Pessoal

Ao Sr Subcomandante de Operacdes Terrestres, Subcomandante Logistico, Subsecretario de
Economia e Financas, Vice-Chefe do Departamento de Ciéncia e Tecnologia, Vice-Chefe do
Departamento de Educagao e Cultura do Exército, Vice-Chefe do Departamento de Engenharia e
Construcao, Assistente do Vice-Chefe do Estado-Maior do Exército, Chefe do Gabinete do
Comandante do Exército

Assunto: Divulgacdo - Caderno de Orientagao - Servidor Civil - SPC/DAP

1. Dada a obrigatoriedade legal de revisdao e a consolidagdo de atos normativos
inferiores a decreto, esta Diretoria, por meio da Se¢do de Pessoal Civil (SPC/DAP), verificou a
necessidade de adequar os entendimentos predominantes na legislagao de civis, no ambito do
Exército Brasileiro (EB), de forma mais simplificada, padronizada e didatica.

2. Nesse sentido, elaborou-se Cadernos de Orientacdo para favorecer a compreensao
e interpretacdo dos temas versados na Legislagao dos servidores civis. Desta forma, informo a
esse ODOp/ODS que ja estdo publicados e disponiveis na pagina da DAP
(http://www.dap.eb.mil.br/index.php/pt/ultimas-noticias/418 ) os seguintes cadernos:

a. referentes a Assessoria Técnica:

- Acumulacdo de Cargos;

- Auxilios;

- Averbacdo de recolhimento de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social;

- Férias;

- Gratificacdo de Qualificacao;

- Licengas Médicas.

b. referentes a Subsecao de Cadastro:

- Alteracdo de Exercicio para Composicao da Forgca de Trabalho (publicagdo recente);

- Averbacdo do Tempo de Servico/Contribuicdo e Conversdo de Tempo Especial em
Comum - Médulo Servidor (publicagdo recente);

- Cessao e Requisicao;

- Exercicio Provisorio;

- Remocado e Redistribuicdo (publicacdo recente);

- Reversdo, Reintegracdo e Readaptacdo (publicagdo recente).
c. referentes a Subsecdo de Beneficios:

- Jornada Reduzida (publicagdo recente);
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- Licengas e Conversdo de LPA em pecunia (publicagdo recente);
- Medalha-Prémio (publicagdo recente);
- Nomeacdo, posse, exercicio e estagio probatério;

- Retribuicdo por Titulacdo para a Carreira de Tecnologia Militar (publicagao
recente);

- Servicos Extraordinarios e Adicional Noturno (publica¢ao recente).

3. A elaboracdo dos referidos cadernos fundamentou-se em leis, decretos e normas,
além das diretrizes do Ministério da Gestao e Inovac¢do dos Servigcos Publicos (MGI), érgdo central
do SIPEC, <cujas legislagdes podem ser acessadas no link:
https://legis.sigepe.gov.br/legis/pesquisa-avancada.

4, Ressalta-se que é dever do servidor, da Organizacao Militar (OM) e da Regido
Militar (RM) acompanhar a atualizacdo da legislacdo que se refere aos assuntos tratados nesses
cadernos de orientacBes. Assim, solicita-se a esse ODOp/ODS que realize gestdes junto as OM
subordinadas/vinculadas, para fins de divulga¢do dos referidos cadernos.

5. Por fim, para esclarecimentos disponibiliza-se o Cel Luis Botelho e a SC Regina na
Secdo de Pessoal Civil desta Diretoria pelo RITEx 860-4749 - (61) 3415-4749 e endereco
eletrénico spc@dap.eb.mil.br .

Por ordem do Chefe do Departamento-Geral de Pessoal.

Gen Div ANDRE LUIZ RIBEIRO CAMPOS ALLAO
Vice-Chefe do Departamento-Geral do Pessoal

"80 ANOS DO INICIO DAS OPERAGOES DA FORCA EXPEDICIONARIA BRASILEIRA NO TEATRO DE
OPERAGOES EUROPEU"

Documento assinado eletronicamente, por meio de assinatura simples, pelo(a) Gen
Div André Luiz Ribeiro Campos Alldo, em 19/06/2024, as 16:15 conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no §3¢9, art. 42, do Decreto n? 10.543 de
13/11/2020 da Presidéncia da Republica.
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