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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
12* INSPETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DO EXERCITO

(Estabelecimento Regional de Financas da 12* Regidao Militar/1969)

1* Parte — CONFORMIDADE CONTABIL

Registro da Conformidade Contabil — “Junho/2006”

Encontra-se COM RESTRICAO a (s) seguinte (s) UG:

Cdédigo da UG

Nome da UG

160014

Cmdo da 12° Regido Militar

2* Parte - INFORMACOES SOBRE APROVACAO DE TOMADA DE CONTAS

1. Tomadas de Contas Anuais
Nada a considerar.
2. Tomadas de Contas Especiais

Nada a considerar.

3 Parte - ORIENTACOES TECNICAS
1. Modificacoes de Rotinas de Trabalho

a. Execucio orcamentaria
Nada a considerar.

b. Execucio Financeira

1) Procedimento de parametrizacido de cédigo de recolhimento — GRU

Conforme Anexo A

2) Impressio de GRU em site proprio — Aditamento a Msg 2006/0971877

Mensagem: 2006/1043323, de 27/07/06 — COFIN/STN
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SRS. GESTORES,

EM ADITAMENTO A MENSAGEM CITADA ACIMA, INFORMAMOS QUE TODAS AS
UNIDADES QUE GERAM BOLETOS DE GRU EM SITE PROPRIO PODERAO CONTINUAR
UTILIZANDO OS RESPECTIVOS SITES SEM MAIORES PROBLEMAS, UMA VEZ QUE FOI
EXTENDIDO O PRAZO DE ADAPTACAO AO NOVO CALCULO DO CODIGO DE BARRAS
(PADRAO FEBRABAN - MODULO 11).

NOVAS INSTRUCOES ESTARAO SENDO DIVULGADAS EM TEMPO PARA
REALIZAR AS ADAPTACOES.

ATENCIOSAMENTE,
COFIN/STN

¢. Execucao Contabil

1) Auditoria de Contas Médicas

De acordo com determinacdo do Sr Subsecratdrio de Economia e Finaangas, publico a
Mensagem do Diretor de Saitde e oriento a todos os OD a mandarem fazer cumprir as
determinagdes a seguir:

DO: DIRETOR DE SAUDE
AO: SR ORDENADOR DE DESPESAS
ASSUNTO: AUDITORIA DE CONTAS MEDICAS
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*  AUDITORIA DE CONTAS MEDICAS *
* *
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A D SAU DETERMINA QUE A PARTIR DE 03 JUL 06, OS PROCESSOS CONTABEIS
DE DESPESAS REALIZADAS DEVERAO CONTER DOCUMENTOS QUE COMPROVEM AS
DESPESAS CONFORME A DISCRIMINACAO ABAIXO.

A COMISSAO DE LISURA DE CONTAS MEDICAS, EM CONFORMIDADE COM O
PRESCRITO NA PORTARIA N° 759 / GAB CMT, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2002, DEVERA
LABORAR UM "PROCESSO CONTABIL DA DESPESA REALIZADA", REFERENTE A
CADA PACIENTE ENCAMINHADO PARA INTERNACAO, O QUAL SERA COMPOSTO
PELOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1. GUIA DE ENCAMINHAMENTO DO SISTEMA DE SAUDE DO EXERCITO,
NOMINAL AO PACIENTE, COM VALORES ESTIMADOS.

2. RELATORIO DE AUDITORIA (POS AUDITORIA), DISCRIMINADO COM OS
SEGUINTESITENS DA CONTA HOSPITALAR:
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3.

A. VALOR TOTAL DA CONTA HOSPITALAR APRESENTADA;
B. GUIA DE ENCAMINHAMENTO COM VALORES REVISTOS;
C. RESUMO DO HISTORICO CLINICO;

D. DIARIAS;

E. TAXAS E ALUGUEIS;

F. MEDICACOES;

G. DESCARTAVEIS;

H. EXAMES LABORATORIAIS;

. DIAGNOSTICO POR IMAGEM;

J. GASES;

K. HEMODERIVADOS;

L. HONORARIOS PROFISSIONAIS;

M. OPMES

N. PACOTES;

0. TOTAL DE GLOSAS;

P. TOTAL POS-GLOSA; E

Q. DATA, NOME E ASSINATURA DO AUDITOR.

PEDIDO DO MEDICO ASSISTENTE (MEDICO QUE SOLICITOU O
PROCEDIMENTO).

4. AUTORIZACAO DO SISTEMA DE SAUDE DO EXERCITO PARA REALIZACAO DO
IPROCEDIMENTO SOLICITADO.

5. AUTORIZACAO DO SISTEMA DE SAUDE DO EXERCITO PARA UTILIZACAO DE
MEDICACAO DE ALTO CUSTO.

6. ORTESES, PROTESES E MATERIAIS ESPECIAIS (OPMES):
A.NOTA FISCAL ORIGINAL (QUANDO ESTABELECIDO EM CONTRATO);

B. SOLICITACAO DO MEDICO ASSISTENTE DE MATERIAIS A SEREM
UTILIZADOS NO PROCEDIMENTO (LISTA DISCRIMINADA); E
C. TOMADA DE PRECO (QUANDO ESTABELECIDO EM CONTRATO).

7. PROCEDIMENTOS CIRURGICOS (QUANDO HOUVER):

A. BOLETIM ANESTESICO (2* VIA); E
B. RELATORIO CIRURGICO (3* VIA).

8. DIAGNOSTICO POR IMAGEM:

PEDIDO MEDICO E LAUDO.

9. CONTA HOSPITALAR DISCRIMINADA.

10. RELATORIOS DA AUDITORIA CONCORRENTE (MEDICO AUDITOR).

11. OS PROCESSOS CONTABEIS DA DESPESA REALIZADA DEVERAO ESTAR
NUMERADOS DE ACORDO COM AS FATURAS EMITIDAS E POR ORDEM
CRONOLOGICA DE ENTRADA NO PROTOCOLO DA UNIDADE DE ATENDIMENTO.
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12. OS RESPONSAVEIS PELOS CONTROLES DAS DESPESAS DEVERAO FAZER
CONSTAR NOS PROCESSOS CONTABEIS DA DESPESA REALIZADA O NUMERO DOS
MAPAS DEMONSTRATIVOS DO SIPEO, DO EMPENHO, NOTA FISCAL E A ORDEM
BANCARIA.

CASO ESSA UG NAO REALIZE ENCAMINHAMENTOS PARA OCS/PSA FAVOR
DESCONSIDERAR ESTA MENSAGEM.

GEN DIV MED JOSE ANTONIO DA, SILVA MOREIRA
DIRETOR DE SAUDE
(Msg n°® 2006/0923329, de 11/07/06 — da emissora 160505-DGP/Gestor)

2) MSG NR 088-S1 - Circular - Operacionalizacio do SIASG/COMPRASNET -
Retransmissio de Mensagem

Msg 2006/1037040 de 26/07/06- 12 ICFEx

DO: CHEFE DA 12* ICFEX
AO SR OD UG VINCULADAS

1. VERSA A PRESENTE MENSAGEM SOBRE OPERACIONALIZACAO DO
STASG/COMPRASNET.

2. RETRANSMITO, A SEGUIR, MENSAGEM N° 2006/1030463, DA DIRETORIA DE
CONTABILIDADE, ORIENTANDO OS ORDENADORES DE DESPESAS DAS UG
VINCULADAS.

"MENSAGEM: 2006/1030463 EMISSORA 160998 D CONT - SETORIAL CONTABIL
DE 25/07/06 AS 12:55 POR MARCIA ELAINE DOTTA PINTO
ASSUNTO: MSG NR 257-S/3 DCONT - OPERACIONALIZACAO DO
SIASG/COMPRASNET

DO: DIRETOR DE CONTABILIDADE
AO: SR CH DE ICFEX

1. FACE A IMPORTANCIA DO ASSUNTO, ESTA DIRETORIA RETRANSMITE
ABAIXO A MSG NR 2005/024395, DE 190UTO0S, DA DLSG/SIASG/DF:

"SENHOR USUARIO,

ESCLARECEMOS QUE TODAS AS LIGACOES REFERENTES A
OPERACIONALIZACAO DO SIASG/COMPRASNET DEVE SER DIRIGIDAS A
COMUNIDADE DE ATENDIMENTO DO SIASG, ATRAVES DO TELEFONE 0800-9782329.
NESSE TELEFONE OS USUARIOS ABRIRAO UM CHAMADO, O QUAL GERARA UM
NUMERO. CASO OCORRA EXCESSIVA DEMORA NO ATENDIMENTO ATRAVES DO
0800, O USUARIO PODERA ENVIAR COMUNICA PARA A UASG 200999, INFORMANDO
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O N° DO CHAMADO, PARA ANALISARMOS E DARMOS RETORNO SOBRE O ASSUNTO
SOLICITADO.

ATENCIOSAMENTE,

SUPORTE OPERACIONAL DO SIASG-
19/0UT/2005"

2. EM CONSEQUENCIA SOLICITO A ESSA ICFEX ORIENTAR AS UG
VINCULADAS SOBRE A OPERACIONALIZACAO DO SIASG/COMPRASNET.

BRASILIA-DF, 25 DE JULHO DE 2006.

JOSE ORLANDO RIBEIRO CARDOSO
DIRETOR DE CONTABILIDADE INTE

MANAUS-AM, 25 DE JULHO DE 2006.

MILTON PEREIRA DE ALBUQUERQUE JUNIOR-TEN CEL
CHEFE DA 12* ICFEX

3) MSG 270-S/3 DCONT-Consultas sobre Normas e Técnicas Contabeis-SF
Msg 2006/1056263 de 31/07/06 — SEF-Gestor

DO: DIRETOR DE CONTABILIDADE
AO: SR ORDENADOR DE DESPESAS

1. ESTA DIRETORIA RECEBEU A SEGUINTE MENSAGEM DA CCONT:

"CONSOANTE O DECRETO N° 3.589, DE 06/09/2000, DISPOE SOBRE O SISTEMA
DE CONTABILIDADE FEDERAL E DESTACA AS COMPETENCIAS DO ORGAO
CENTRAL DO SISTEMA (CCONT/STN) E SEUS ORGAOS SETORIAIS, ESTA
COMPREENDIDO QUE CABE A ESSES ORGAOS SETORIAIS, NA FORMA DO INCISO I
DO ART 6°, PRESTAR ASSISTENCIA. ORIENTACAO E APOIO TECNICO AOS
ORDENADORES DE DESPESA E RESPONSAVEIS POR BENS, DIREITOS E
OBRIGACOES DA UNIAO OU PELOS QUAIS RESPONDA.

EM FUNCAO DO ACIMA EXPOSTO, INFORMAMOS QUE AS CONSULTAS
REFERENTES A UTILIZACAO DO SIAFI, A APLICACAO DE NORMAS E A UTILIZACAO
DE TECNICAS CONTABEIS DEVEM SER DIRIGIDAS AS RESPECTIVAS SETORIAIS
CONTABEIS, AS QUAIS, QUANDO NECESSARIO, BUSCARAO O APOIO DA CCONT
NAS CONDICOES DEFINIDAS NO ITEM X DO ART. 5° DO CITADO DECRETO.

ATENCIOSAMENTE,
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CCON/STN"

2. TENDO EM VISTA A MENSAGEM ACIMA SOLICITO A TODOS OS OD QUE

QUAISQUER CONSULTAS REFERENTES A UTILIZACAO DO SIAFI, APLICACAO DE
NORMAS E A UTILIZACAO DE TECNICAS CONTABEIS DEVERAO SER DIRIGIDAS AS
RESPECTIVAS ICFEX. SE AS DUVIDAS PERSISTIREM, AS INSPETORIAS DEVERAO
CONTACTAR A DCONT PARA A SOLUCAO DOS PROBLEMAS.

BRASILIA-DF, 31 DE JULHO DE 2006.

JOSE ORLANDO RIBEIRO CARDOSO - CEL
DIRETOR DE CONTABILIDADE INTERINO

d. Execucao de Licitacoes e Contratos

Nada a considerar.

e. Pessoal

Nada a considerar.

f. Controle Interno

Nada a considerar.

2. Recomendacoes sobre Prazos

Nada a considerar.

3. Solucoes de Consultas

Nada a considerar.

4. Atualizacdo da Legislacdo, das Normas, dos Sistemas Corporativos e das Orienta¢des para

as UG.

a. Legislacido e Atos Normativos

Assunto

Onde Encontrar

Observacoes

Certidao

do FGTS

DLSG/SIASG/DF

Msg n® 030853, de 11/07/2006-

Tomar conhecimento

b. Orientacoes

Mensagem

Expedidor

Assunto

Siafi n°
17/07/06

2006/030937, de

DLSG/SIASG

Balango Patrimonial
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Siafi n° 2006/030586, de
29/06/06 DLSG/SIASG Funcionalidade que permite vincular cronograma de um
contrato
Siafi n° 2006/030827, de IN SRF n° 654, de 25/05/2006 ¢ Port Conj PGFN/SRF
11/07/06 DLSG/SIASG n° 001, de 19/05/06
Siafi n° 2006/031216, de
28/07/06 DLSG/SIASG Certidao de Isencao de Tributo Estadual/RJ

4* PARTE — Assuntos Gerais

a. Informacées do Tipo “Vocé sabia...?”

- Que o Boletim Informativo deve ser lido por todos os agentes da administragdo, inclusive
o OD, principalmente no tocante a assuntos inerenes a funcdo desempenhada.

- Que o funcionamento do sistema SIAFI encontra-se disponivel de segunda a sexta, dias
uteis, ininterruptamente das 07:30h as 23:00h.

- que o Empenho ¢ o primeiro estagio da despesa publica. Consitui-se de ato emanado de
autoridade competente que cria, para o Estado, obrigacdo de pagamento pendente, ou nao, de
implemento de condi¢do. E a garantia de que existe o crédito necessario para a liquidagio de um
compromisso assumido.

- que existem 3 (tres) tipos de empenho.

- que o empenho global ¢ a modalidade de empenho destinada a atender despesa com
finalidade determinada e quantificada, mas cuja liquidagdo e pagamento deva ocorrer, normalmente,
em cada més durante o exercicio financeiro.

- que o empenho ordinario ¢ a modalidade de empenho da despesa que tenha finalidade

determinada e quantificada, possua valor previamente conhecido e deve ser liquidado e pago de uma
sO vez.

- que o empenho por estimativa ¢ a modalidade de empenho destinado a realizagdo de
despesas cujo valor ndo possa ser determinado com antecedéncia durante o exercicio.

- que nas licitagdes realizadas por meio de Sistema de Registro de Pregos (SRP), o SIASG
disponibiliza apenas a op¢do de empenho do tipo ordinario. Entretanto, caso a Unidade Gestora
necessite realizar licitacdo de determinado servigo em que seja necessario utilizar empenho do tipo
global ou estimativo, basta enviar Mensagem SIAFI para a Comunidade SIASG (UG 200999),
informando a UG Gerenciadora, a modalidade e o nimero da licitagdo e o tipo de empenho a ser
utilizado que o Sistema disponibiliza a opcao solicitada em até 72 horas.

- que, complementando publicagdo constante do Anexo A, do Boletim Informativo n°® 05/06
desta Setorial, caso o conjuge do militar também pertenga a Forca, apenas o de maior antiguidade
contribui para o FUSEX, permanecendo o outro como dependente (§6°, do Art 17, da Portaria n°
653 — Cmt Ex, de 30 Ago 05 — IG 30-32).
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b. Gratificacdo de Representacio — Transcricio de oficio

Esta Inspetoria recebeu do Subchefe do Comando Militar da Amazdnia o Of n°® 051-E4/2-
Circular, de 5 de julho de 2006, abaixo transcrito:

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO MILITAR DA AMAZONIA
COMANDO DO COMANDO MILITAR DA AMAZONIA
(Comando de Elementos de Fronteira-1948)

Manaus, 5 de julho de 2006.
Of n° 051-E4/2-CIRCULAR
Do Subchefe do Estado-Maior do Comando
Militar da Amazonia

Ao Sr Cmt Ch Dir OMDS e OMV CMA
Assunto : Orientacao as Unidades Gestoras

Ref .: - Decreto n® 4.307, de 18 Jul 02;
- Diretriz do CMA n° 003-E4.2, de 17 Out
05.

1. Versa o presente expediente sobre gratificacdo de representacao.

2. Incumbiu-me o Sr Chefe do Estado-Maior do CMA de informar aos Sr
Cmt/Ch/Dir das OMDS e OMV CMA, que, para atender com maior exatidao ao Art 17 do decreto
citado na referéncia, faz-se necessario que, além do previst no item I do Art 6° da Diretoria n° 003-
E4.2 do CMA, fagam-se constar, ainda, na solicitacao, os horarios de inicio e término da missao.

3. Tal medida visa considerar, para efeito de calculo do niimero de dias a que faz jus o
militar a gratificacdo de representacdo, computando-se como 1 (um) dia o periodo igual ou superior
a 8 (oito) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas.

FRANCISCO CARLOS SANTOS CERQUEIRA-Cel
Subsecretario do Estado-Maior do CMA

c¢. Titulos protestados e registros na SERASA - republicacio de matéria

A SEF, através do Of N° 209 A2/SEF, CIRCULAR, formulou orientagao a respeito de titulos
protestados e registros na SERASA, além das providéncias a serem adotadas pela administragcao da
UG, conforme texto abaixo transcrito:

"1. Versa o presente oficio sobre orientagdo a respeito de titulos protestados e registros na
SERASA, de UG da Forca, e das providéncias a serem adotadas pela administracdo de tais UG, a
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fim de evitar ocorréncias desagradaveis para os Ordenadores de Despesa, bem como instruir
procedimentos para elidir esses registros em Cartorios especificos.

2. Em consonancia com as prescri¢des da legislagdo comercial, qualquer obrigagdo resultante
de operacao mercantil (aquisi¢do de bens, prestagdo de servigos e/ou contratacdo de obras) nao
saldada no prazo de seu adimplemento ¢ passivel de faturamento com emissdo de Duplicatas
correspondentes aos débitos contraidos e, ainda, com transacdo desses titulos de crédito na rede
bancaria, pelos fornecedores/credores, através de "Processos de Descontos".

3. No caso da Administragdo Publica, onde se inclui obviamente as UG da For¢a, embora haja
transagdes mercantis realizadas e pagas com prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, alguns
fornecedores efetivam "Processos de Descontos", em razdo de necessitarem promover o fluxo de
caixa, alegando, também, a falta de liquidez no mercado.

4. As UG ao receberem, "Avisos de Débitos" de qualquer instituicdo bancaria ou "Informagdes
de Protestos" de Cartorios especificos, referentes a transagdes mercantis feitas com terceiros,
deverdao dar a maxima atengdo a esses documentos, mesmo que ja tenham efetuado o(s)
pagamento(s) do(s) fornecedor(es) referido(s), com o objetivo de proceder interpelagcdes
contestatdrias a tais cobrangas ou aos registros indevidos de inadimpléncia.

5. Constitui obrigacao da UG interpelar o fornecedor, que ao receber o(s) pagamento(s) do(s)
débito(s) que lhe é(sdo) devido(s) pela(s) UG, embora com prazo superior a 30 (trinta) dias,
providenciar a elisdo de quaisquer registros de pendéncias de pagamentos (Duplicatas a Receber ou
Protesto Cartorial).

6. Para que a Administragdo da UG proceda corretamente, a fim de evitar possiveis registros
de inadimpléncia, o responsavel pelo recebimento do material devera enviar para o Setor Financeiro
da UG, se for o caso, a duplicata emitida anexo a nota fiscal, para possibilitar a interpelagdo junto ao
fornecedor por ocasido do pagamento da despesa. Esse procedimento visa coibir protestos de titulos
emitidos em decorréncia de transagdes mercantis originadas nas Organizagdes Militares. Deve-se dar
especial atencdo para os pagamentos dos débitos inseridos em Restos a Pagar.

7. A SEF finalmente recomenda aos Ordenadores de Despesas, que ao executar qualquer
pagamento de débito, principalmente os efetuados com atraso (prazo superior a 30 dias do
adimplemento da obrigagdo) adotar as seguintes providéncias:

a. obter a garantia do fornecedor que o débito ndo constituiu objeto de desconto de duplicata
e nem tao pouco foi inserido em registro Cartorial;

b. ao receber qualquer "Aviso Bancario" sobre débitos da UG, providenciar imediatamente a
apresentacdo do comprovante de pagamento (caso o tenha feito) a instituicdo bancaria e interpelar o
fornecedor;

c. uma vez confirmado o registro de protesto, providenciar junto ao fornecedor a "Carta de
Anuéncia" e apresenta-la ao Cartorio que efetuou o registro. E importante ressaltar que toda e
qualquer despesa de elisdo de registro de inadimpléncia devera ser assumida pelo fornecedor, desde
que a UG tenha efetuado pontualmente o pagamento de seu débito."
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8. As ICFEx deverdo publicar essas orientagdes, trimestralmente, em seus Boletins
Informativos, de forma destacada, afim de criar “cultura” nas UG vinculadas sobre esse assunto, com
o proposito de eliminar tal problema, ambito da Institui¢ao.

GEN DIV PEDRO AUGUSTO DA SILVA NETO
Subsecretario de Economia e Finangas”

d. Determinacao do Tribunal de Contas da Uniao —TCU

1. O Tribunal de Contas da Unido — TCU, em apuragao de denuncia, verificou que, na Unidade
Gestora — UG denunciada, um determinado empregado do Clube de Subtenentes e Sargentos — CSS
da Guarni¢do, contratado por aquela agremiagdo para prestagdo de servigos odontologicos aos
associados, utilizava-se, para isto, da estrutura e das instalagdes daquela UG. Além do mais, o citado
empregado, em virtude de sua “larga experiéncia” no sistema do FuSEx, auxiliava a UG nos assuntos
relacionados aquele sistema.

2. Posteriormente, a Diretoria de Auditoria recebeu do TCU, de forma ostensiva, excerto de
acorddo, exarado em sessdo extraordinaria de carater reservado, contendo a determinacdo a UG
denunciada, de que adote providéncias para que pessoas ndo vinculadas ao Exército Brasileiro ndao
executem atividades pertinentes ao quadro de pessoal da organizacdao militar.

3. Em conseqiiéncia, as UG vinculadas deverdo atentar para a impropriedade apontada,
devendo, portanto, adotar medidas visando ao cumprimento da determinagao daquela Egrégia Corte
de Contas.

(Of n° 334 - SCCR/D Aud, CIRC, de 20 Jul 06)

MILTON PEREIRA DE ALBUQUERQUE JUNIOR - Ten Cel
Chefe da 12* ICFEx

ANEXO A

Procedimento de parametrizacio de codigo de recolhimento - GRU

Mensagem 2006/1030828, de 25/07/06-COORDENACAO-GERAL DE PROGRAMACAO
FINANCEIRA

COM A FINALIDADE DE ESCLARECER O PROCEDIMENTO DE PARAMETRIZACAO
DE CODIGOS DE RECOLHIMENTO - GRU, REITERAMOS AS ETAPAS DO PROCESSO:

1 - ACESSE A TRANSACAO >ATUCODGR;

2 - INFORME O CODIGO A SER PARAMETRIZADO, SEM O DIGITO VERIFICADOR,;
3 - ACIONE A TECLA CORRESPONDENTE A PF5=SELECIONA CODIGO

4 - PREENCHA A TELA CONFORME ORIENTACOES A SEGUIR:
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A) OP - INDICA A OPERACAO

- PARA CODIGO AINDA NAO PARAMETRIZADO, ESSE CAMPO VIRA
PREENCHIDO COM "I", DE INCLUSAO.

- PARA CODIGO JA PARAMETRIZADO, O USUARIO DEVERA PREENCHER COM
"A", PARA ALTERACAO DOS PARAMETROS, OU "E", PARA EXCLUSAO DA
PARAMETRIZACAO;

- PARA CODIGO CUJA PARAMETRIZACAO FOI EXCLUIDA, VIRA PREENCHIDO
COM "R", DE REINCLUSAO. NESSE CASO, O USUARIO NAO PODERA ALTERAR OS
PARAMETROS ANTES DA SUA REINCLUSAO. TECLE ENTER E CONFIRME. PARA
ALTERAR PARAMETROS REINCLUIDOS, RECOMECE A PARTIR DO PASSO 2.

B) MEIO DE IMPRESSAO

- ACIONE A PF1=AJUDA;

- PARA IMPRESSAO DA GRU NO SITIO DO TESOURO NACIONAL, SELECIONE A
OPCAO 1;

- PARA IMPRESSAO DA GRU POR MEIO DO APLICATIVO LOCAL FORNECIDO
PELA STN, SELECIONE A OPCAO 2;

- PARA IMPRESSAO DA GRU EM SiTIO DO PROPRIO ORGAO, SELECIONE A
OPCAO 3.

OBS. SAO POSSIVEIS AS SEGUINTES ESCOLHAS: SOMENTE "1", SOMENTE
"2", SOMENTE "3", "1" E "2", "1" E "3", "2" E "3" OU "1","2" E "3".

C) GRU DEPOSITO - INDICA SE A GRU PODERA SER PAGA POR MEIO DE
DEPOSITO (SEM A GUIA IMPRESSA)
- ACIONE A PF1=AJUDA;
- PARA NAO PERMITIR A GRU DEPOSITO, SELECIONE "0"- NAO;
- PARA PERMITIR A GRU DEPOSITO, SELECIONE "1"- SIM;
ATENCAO: A GRU DEPOSITO NAO POSSUI O CAMPO "REFERENCIA" NEM
VALORES DE ACRESCIMOS E DEDUCOES.

D) PAGAMENTO EM CHEQUE
- ACIONE A PF1=AJUDA;
- PARA GERAR AVISO NA GRU PARA NAO RECEBER EM CHEQUE,
SELECIONE A OPCAO "0" - NAO;
- PARA AUTORIZAR O PAGAMENTO COM CHEQUE, INFORME A OPCAO
"1" _ SIM’
OBS. ESSA RESTRICAO SO SE APLICA A GRU SIMPLES.

E) CAMPOS OBRIGATORIOS
- ACIONE A PF1=AJUDA;
- PARA TORNAR OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO CAMPO NUMERO
DE REFERENCIA, SELECIONE A OPCAO "1'";
- PARA TORNAR OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO CAMPO
RECOLHEDOR, SELECIONE A OPCAO "2".
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OBS. AS OPCOES SAO CUMULATIVAS;
ESSA RESTRICAO SO SE APLICA A GRU SIMPLES;

F) SOMENTE INTRA
- ACIONE A PF1=AJUDA;
- PARA PERMITIR O PAGAMENTO NO BANCO, SELECIONE OPCAO "0"-
NAO;
- PARA RESTRINGIR O PAGAMENTO SOMENTE NO SIAFI (TRANSACAO
>GRU), SELECIONE A OPCAO "1"- SIM.

OBS. PARA CODIGOS INICIADOS POR "s" OU "7", DEVERA SER
SELECIONADA A OPCAO 1 (SOMENTE INTRA).

A PARAMETRIZACAO PODERA SER EFETUDADA TAMBEM POR MEIO DA
TRANSACAO >CONCODGR:

1 - INFORME O CODIGO NA PRIMEIRA TELA OU TECLE ENTER PARA LISTAR OS
CODIGOS E POSICIONE O CURSOR NO CODIGO DESEJADO;

2 - TECLE PF2=DETALHA;

3 - TECLE PF5=SELECIONA CODIGO;

PARA CONSULTAR OS CODIGOS PARAMETRIZADOS, ACESSE A TRANSACAO
>CONCODGR E ACIONE A PF5=COD. SELECIONADOS. PARA DETALHAR OS
PARAMETROS, POSICIONE O CURSOR NO CODIGO DESEJADO E TECLE PF2=
DETALHA PARAMETROS. PARA ATUALIZAR OS PARAMETROS, TECLE PF4=
ATUALIZA PARAMETROS.

ATENCIOSAMENTE,

STN/COFIN/GEARE
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ANEXO B

Procedimento a ser utilizado pelos agentes da administracio por ocasiio do primeiro
acesso a0 SIASG e ao SIAFI.

Tendo em vista tratar-se de assunto que ainda gera duavida por parte de agentes da
administragdo de Unidades Gestoras vinculadas a esta Setorial Contébil, publico, a seguir, o passo-a-
passo para acesso ao Sistema SIASG e SIAFI por ocasido do recebimento de senha de acesso.

i e e

[ Rede SERPRO - Mozilla

Arquiva  Editar  Exibir  Ir

CEX
Imprlmlr

Marcadares  Ferramentas  Janela  Ajuda

- 2

¥§§ |J‘ https: fjacesso.serpro.gov. brHODZ00finde:x . htm
Recarregat

/&Pégina Tniicial ‘tMarcadores ‘Mozilla Firebird ‘Mozilla Thunderbird lF?runs Mozila lmozil\a.org

o & W B a0 W

Rede SERPRO
Clientes SERPRO

Solugie

I Destagues do Governo R

Informagides Gerais | Acesso HOD 7.0 | e D
~

1° passo — Acessar o sitio do
Serpro
e selecionar a opgao
Acesso HOD 7.0

Emulador 3270 via Web Browser

salugie

Leia com Atencao:

s informagdes contidas nos sistemas informatizados da A Prblica sao
por sigilo, As seguintes condutas constituem infragies ou ilicitos que SLjeitam o LsUANG deste
sisterma 4 respansabilizagao adminisirativa, penal e civel
- D acesso ndo autorizado:
- O acesso nao motivado por necessidade de se
_ A disponibilizaggo voluntara ou acdental da senha te acess
- A disponibilizacaa ndo autorizada de informagses contidas s sl &
" A quebra do sigilo relatve a informagses conbdas no Ststema

Todo e qualguer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha, Quando
encerrar as operagoes, tenha o cuidado de clicar a opgac “Sair. Ao teclar a opgac “Avangar”,
abaixo, 0 usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

Fundamerto Legal: Constituigio Federal: Codigo Penal, Cadigo Triutano Macional e Poraria SRF n® 782157

Antes de iniciar suas consultas, habilite-se no Senha Rede.

2° passo — Informar o CPF e a senha
recebida pela 12* ICFEx (SENHA REDE)
no formato NOVAXXXX
(onde X representa algarismo)

Informe o CPF sem separadores,

Localizando o servidor acesso.serpro.gov.br...
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£ Terminal 3270 - A - AWVH2285

Arquivo Edicar  Exibir  Comunicacdn  Agfies  Ajuda

|| | @B (| |25 2]

TELA 001

REDE - SERPRD

A SERVICO DO BRASIL

PARA ACESS0 AD SISTEMA DESEJADO,
INFORME 0S5 CAMPOS ABAIXO:

CODIGO : 99999999999
SENHA NOYA SENHA : _
SISTEMA

3° passo — Informar a senha recebida no
campo SENHA e cadastrar a senha definitiva
no campo NOVA SENHA que devera conter 6 a

PF1=AJUDA PF3=SAIDA PFG=TELA PF11=INFORMACOES G § caracteres alfa-numéricos.
O Sistema ira solicitar confirmagao da nova senha

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDD DESCRICAD

SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIAFI-EDUC SIAFI EDUCACIONAL

SIAPE SISTEMA INT. ADM. REC. HUMANOS
SIASG BSRO3 STST. 5. ¢ 3 ‘
TREINO-5IASG

Logo apos o Sistema apresentara todos os sistemas em
que o agente esta habilitado.

Para acessar o SIASG ou o Treino-SIASG ndo sera
necessario informar senha apds este passo, bastando, apenas
selecionar a opg¢ao por meio da tecla Tab do teclado.
PF3-SA1 PFA=LIBERA Para acessar o SIAFI basta informar o pseudo SF

na linha de Comando.

COMANDO ==>
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& Terminal 3270 - A - AWVH228B5

Arguivo  Editar  Exbir  Comunicacdo  Acfes  Ajuda

I

%|0[%]/m] [a]a[4] 2]

L|

S5555555585555
S5555555555555558888
5555555 S5555555555588588
5555558 S555555555555858588 5555558
55553 S55555555555555558 5555555558
S88 S5555558555558885658 388 sSs
S 35S III ARAAAA FFFFFFFFF  III
S55555555555555555555558555558888 S5558858 III AAAAAARAAA  FFFFFFFFF  III
555585555555 55555555555555555855 55555555 IITI AAA AAA FFF I1I
5 555 III AAAAAAAAAR FFFFFF I1I
S55555555555555585555 555 58 555 III AAAAAAAAAR FFFFFF I1I
S55555555555555558588 555558 5555555855 IITI AAA AAR  FFF 111
S55555555555555858588 3555558 555558588 IIT AAA AAR  FFF 111
S5555555555555555 585858588
555555555555 55555585588 SISTEMA INTEGRADD DE ADMINISTRACAOD FINANCEIRA
S8555555585555858888
S555555588858
copIico .......

NOVA SENHA

4° passo — Ao selecionar o sistema SIAFI, aparecera a tela acima.
Informar a senha recebida pela ICFEx no campo SENHA.

- | O Sistema solicitara o cadastramento de nova senha com 6 a 8

caracteres alfa-numéricos.

& Terminal 3270 - A - AWVH228B5

Arquivo  Editar  Exibir  Comunicacdo  Acdies  Ajuda

BB 0| | @B (@] &S] =

61,143.40,200: 23000 ".5

S5555555558858
B5S55555558558855858
S555555 S555555555555555
558558 S555855585585555858 S55855S8
S3555 S555555555555585555 S35553555
558 S555855855555555888S8 558 58
S 555 AAARAAA FFFFFFFFF
S B EEEEEE 555555585 55555555588 55555558 AARAAAAAAR FFFFFFFFF
55555555555 555555555555555558555 53555555 AAA AAAR  FFF
5 558 AARARAAAAAAR FFFFFF
S5S385538885885558858 888 S8 888 AARAAAAAAAR FFFFFF
S55555555555585585888 58855 555555858 Aann Al FFF
S555558855855555858 5588588 S55855S8 ARA AARA  FFF
S55555555555558855 5558858
SES55555558555585555858 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAD FINANCEIRA
S5555555555555555
S5S555588588S8
copIGo .......
SENHA ........

NOVA SENHA ...
SISTEMA ...... _
PF1=AJUDA PF3=SAI

5° passo — Informar o sistema que deseja acessar, acompanhado do
exercicio financeiro. No exemplo: SIAFI2006.
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