MEMENTO PARA DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS
PDFs PESQUISAVEIS E HACHURADOS
(Elaborado pelo 3° CGCFEX)

1. Digitalizar (“scanear”) documentos pesquisaveis (OCR)

A maioria dos scanners oferece a opcao de digitalizar documentos com o recurso OCR — Optical
Character Recognition, recurso que possibilita a geracdo de documentos PDF pesquisaveis. Caso o
equipamento disponivel ndo possua esse recurso, basta realizar a digitalizacdo para PDF sem OCR e utilizar
um programa separado que realize o processamento de OCR no arquivo PDF. Sugere-se utilizar o programa
de Software Livre “gscan2pdf’ do Linux (Ubuntu) para realizar essa tarefa, conforme o passo a passo a
seguir. Para instalar o programa, digite no terminal do Linux (caso seu usuario ndo possua permissdo para
instalar programas, solicite o apoio da Secdo de Informatica da sua OM):

# sudo apt install tesseract-ocr tesseract-ocr-por gscan2pdf

Concluida a instalacdo, execute o programa gscanZpdf através do menu principal do Sistema
Operacional: Aplicativos — Grdficos — gscan2pdf. Abra o arquivo PDF desejado pelo programa (Arquivo
— Abrir). A seguir, execute o reconhecimento de caracteres através do menu Ferramentas — OCR. Na
janela do OCR, selecione “Portuguese” como o idioma para reconhecimento e clique no botdo “Iniciar
OCR™:
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Apods alguns segundos (dependendo da quantidade de paginas e do tamanho do arquivo sendo
processado) o programa conclui a operacdo. Salve o arquivo PDF (agora “pesquisdvel”) através do menu
Arquivo — Salvar.
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2. Hachurar Documentos PDF

Utilize o programa LibreOffice Draw para hachurar e salvar documentos PDF (caso ndo possua a
suite de aplicativos LibreOffice, solicite a instalagdo com a Secao de Informatica de sua OM). Abra o arquivo
PDF pelo LibreOffice através do menu Arquivo — Abrir ou pelo botdo direito do navegador de arquivos do
sistema operacional (Windows ou Linux) e selecione “Abrir com — LibreOffice”.

Encontre o texto a ser hachurado utilizando o menu “Editar — Localizar...” (ou Ctrl+F). O
LibreOffice automaticamente seleciona o texto pesquisado; pressione a tecla “Del” ou “Delete” no teclado
para apagar o texto selecionado. Este procedimento apagou o texto “pesquisdvel” a ser hachurado:
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Agora é necessario, ainda, apagar a “imagem” desse texto no documento. Para tanto, selecione a
ferramenta “retdngulo” na barra de menu vertical esquerda e desenhe a forma geométrica que servira de
hachura para a “imagem do texto” desejado, conforme a figura a seguir:
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Repita o procedimento de localizar, apagar e hachurar para todas as ocorréncias do texto desejado.
Por fim, basta salvar esse arquivo editado, através do menu Arquivo — Exportar como PDF.,
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