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1 APRESENTACAO

O Exército Brasileiro, visando a adesdo ao Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens (SCDP), iniciou a partir da Diretriz de implantagcdo do
SCDP de 30NOV16, do Secretario de Economia e Financas, a implantacdo do
aludido sistema no ambito da Forca Terrestre.

Este Tutorial visa a dar conhecimento técnico-normativo para
acessibilidade ao SCDP, é resultado das informac8es alcancadas por meio do
projeto piloto desenvolvido na SEF, onde foram exploradas as especificidades
da Forca Terrestre. Utilizaram-se, também, as orientag6es contidas no guia de
orientacdo do MPOG — Adesdo ao modelo de compra direta de passagens
aéreas.

A nova versdo do SCDP, desenvolvida em plataforma livre, no ambiente
web, tem seu acesso realizado somente por usuarios cadastrados,
previamente, pelo gestor central ou gestor setorial do SCDP no ambito das
ICFEx de vinculagdo. A senha inicial é gerada automaticamente pelo sistema
no momento do cadastramento do usuario.

Os usuarios que ndo utilizam o certificado digital deverdo acessar com o
CPF e utilizar a senha “SCDP”. A senha é pessoal e intransferivel, com 08 a 12
digitos, alfabética, numérica ou alfanumérico. Para aqueles que utilizam a
certificacao digital, devera ser utilizado token com sua respectiva senha.

Com a finalidade de ser alcancada a exceléncia na utilizacdo do SCDP
no ambito do Exército, poderédo ser enviadas sugestdes para aperfeicoamento
do presente tutorial, através do e-mail ass207@sef.eb.mil.br ou telefone (61)
2035-3023.

2 PRE-REQUISITOS PARA IMPLANTACAO DO SISTEMA

O SCDP é pautado na estrutura do SIORG (Sistema de Informacdes
Organizacionais). O SCDP copiara as informacdes diretamente do SIORG, no
entanto € necessario que o Gestor Setorial confirme se a copia da UG foi

realizada perfeitamente, e se a estrutura da UG esta cadastrada no SIORG.


mailto:ass207@sef.eb.mil.br

O SCDP possui uma configuracdo de usuéarios flexivel. O sistema
permite que o usuario tenha perfis diferentes em cada UG onde exerce sua
funcé@o. Desta forma, o Gestor Setorial devera acessar o cadastro dos usuéarios
e, Se necessario, promover 0s ajustes no cadastro dos usuarios e de seus

perfis em cada UG. O usuario ficara habilitado no “Orgéo Padrdo” onde estara

locado no exercicio de suas funcdes.

2.1 Perfis dos Usuarios - SCDP

* Autoridade Superior - E o responséavel pela aprovacdo das viagens que
apresentam algum tipo de restricdo e, também, das viagens internacionais.
Este perfil ndo pode ser delegado. Nas Unidades Gestoras (UG) comandadas
por Oficial General, este devera ser a Autoridade Superior. Nas UG onde o
Comandante (Cmt) € também o Ordenador de Despesas (OD), este devera
possuir os dois perfis. Nas despesas em que o Cmt atuar como Autoridade
Superior o Ordenador de Despesas substituto devera participar do processo.
Sdo exemplos de restricbes que exigira a participagcdo da Autoridade
Superior:
> Viagens urgentes (Portaria n° 505/2009, Art. 1°, Inciso | - MPOG), prazo
inferior a 10 (dez) dias;
> Viagens para proposto com prestacao de contas pendentes (Portaria n°
505/2009, Art. 4°, § 2° - MP);
> Viagens de mais de 10 pessoas para 0 mesmo evento (Decreto
7.689/2012, art. 79);
» Viagens com duracéo superior a 10 dias continuos (Decreto 7.689/2012,
art. 79);
> Viagens para propostos que ja alcancaram o numero de 40 diarias

intercaladas no ano (Decreto 7.689/2012, art. 7°).

* Consultor de Viagem Internacional - E o responsavel por verificar se a
missdo do servidor no exterior esta de acordo com as disposi¢cdes legais que
tratam do assunto. Entre outras coisas, ele deve verificar se a autorizagao de

afastamento foi publicada no Diario Oficial, conferir se a data e o nUmero da



pagina informada no SCDP estdo exatos, conferir se o enquadramento legal da
viagem informado no SCDP esta correto, etc. O consultor devera concordar,
discordar ou devolver a PCDP para corre¢cdo, se necesséario. Ele devera

preencher o campo com as justificativas e observacdes que julgar necessarias.

* Coordenador Financeiro - E o responsavel por cadastrar, no SCDP, os
empenhos de diarias e passagens emitidos no SIAFI e efetuar o pagamento

das diarias. Deve estar cadastrado e autorizado a emitir Ordem Bancaria no
SIAFI. O agente mais adequado para possuir este perfil € o Encarregado do

Setor Financeiro.

* Coordenador Orgcamentario Superior — E o responsavel por controlar o
orcamento disponibilizado para a UG. Ele devera distribuir os recursos
destinados ao pagamento de diarias e aquisicdes de passagens, recursos que

sdo oriundos das diversas Unidades Gestora Responsaveis (UGR). Este
usuario, em principio, serd o Chefe da Secdo Administrativa ou o Fiscal

Administrativo, que também sera o0 responsavel pela configuracdo

orcamentaria e inclusdo do teto superior para a UG.

* Coordenador Orgcamentéario Setorial - E o responsavel por estabelecer o
teto orcamentario setorial e a configuracdo orcamentaria por Natureza de
Despesa ou por Empenho, depois de ter sido incluido o teto orcamentario
superior pelo Coordenador Orcamentario Superior. Sugere-se que este usuario
pertenca a Secao de Aquisicoes Licitacbes e Contratos - SALC ou Secao

responsavel pelo processo de diarias e compra de passagens.

* Auditor Setorial - Responsavel pela analise dos dados das solicitacdes e
pelo fornecimento de relatérios gerenciais para a Administracdo do Orgao.
Esse perfil & atribuido aos auditores internos. O Conformador de Registro de

Gestao € o usuario da UG que devera possuir este perfil.

* Gestor Setorial — Atribuigbes:



a. € o responsavel por acompanhar o0s procedimentos necessarios a
implantacdo e operacionalizacdo do SCDP;

b. é o responsavel por fazer os contatos com a SEF para solugcdo de problemas
gque por ventura surjam na operacionalizacado do sistema;

c. deverd sempre orientar os demais agentes e servidores das UG vinculadas
no processo de concessao de diarias e passagens, na aplicacdo da legislacéao
pertinente e na boa articulagdo entre os usuarios envolvidos; e

d. compete-lhe, ainda, a disseminac¢ao das informacfes e capacitacdo de todos

0s usuarios no ambito das UG vinculadas.

Neste processo o usuario que possuira este perfil serd o Chefe da 12
Secdo das ICFEX.
* Ministro/Dirigente — E o0 responsavel pela autorizacdo das viagens

internacionais (Decreto N° 1387/1995). No caso do Exército Brasileiro quem
possuira este perfil sera 0 Comandante do Exército.

* Ordenador de Despesas - E o responsavel pela autorizacdo das despesas
relativas a diarias e passagens. Ele podera alterar os dados relativos ao
empenho e ao projeto/atividade que ja haviam sido informados durante o
cadastramento da PCDP, e ainda devera cadastrar e habilitar o cartdo de
pagamento no SCDP.

* O Ordenador de Despesa nao pode aprovar a propria despesa.

* Proponente - E o perfil atribuido a autoridade responsavel pela avaliagdo da
indicacdo do proposto e pertinéncia da missdo, efetuando a autorizacao
administrativa. Também €& o responsavel pela aprovacdo da prestacdo de
contas das viagens cadastradas no SCDP (Decreto n° 5992/2006, Art. 5 § 19).
O wusuario cujo perfil mais se aproxima € o subcomandante, subchefe ou

subdiretor da UG.
* Ele ndo pode aprovar a sua prépria prestacao de contas nas viagens que

tiver realizado.



* Solicitante de Viagem - E o responsavel pelo cadastramento inicial da
solicitacdo, pelos ajustes nas solicitacdes, pela antecipacdo, prorrogacao ou
complementacdo da viagem, pelo inicio da prestacdo de contas. Ele deve
informar/conferir e alterar se necessario, os dados do proposto. Informar os
trechos da viagem, as datas de inicio e término da permanéncia em cada um
deles, as indicacdes para pagamento e o percentual de diarias, identificar o tipo
de transporte e indicar se havera fornecimento de passagens. Encaminhar a
PCDP para as aprovacdes. Promover as alteracdes necessarias, cancelar a
PCDP, antecipar/prorrogar/complementar a viagem. Também € responsavel
por iniciar a prestacdo de contas da viagem. O usuario cujo perfil gue mais se
aproxima deste perfil seria 0 agente responsavel por aquisicdo de passagens
na UG.

* Este usuario, para executar bem o trabalho, devera conhecer a
legislacdo aplicada ao SCDP, especialmente a Portaria 505/2009 MPOG, o
Decreto 5.992/2006, o Decreto 6.258/2007 e o Decreto 71.733/1973.

* Solicitante de Passagem - E o seridor formalmente designado, no ambito
de cada unidade, de acordo com o disposto na organizagdo de cada UG,
responsavel por verificar a cotacdo de precos das agéncias de viagens
contratadas, comparar 0os pre¢os praticados no mercado, indicar a reserva,
solicitar e a autorizar a emissdo de bilhetes de passagens (Portaria n°
505/2009 — MPOG).

* Emissor de Boletim - E responsavel por gerar o boletim interno para que
seja feita a publicacdo de afastamentos dos servidores. A publicacdo em
Boletim Interno é obrigatéria e independe da publicacdo dos afastamentos que
€ realizada regularmente no Portal da Transparéncia nos Recursos Federais. O

solicitante de passagem podera também ter este perfil.

* Administrador de Reembolso - Pessoa que solicita a agéncia de viagem o
crédito dos valores relativos aos bilhetes de passagens que ndo foram
utilizados. Os bilhetes nédo utilizados sdo aqueles que ndo foram efetivamente
usados por qualquer motivo, por exemplo: pode ter sido solicitado um novo

bilhete, ou a viagem ter sido cancelada, ou 0os casos em que 0O proposto nédo



tenha embarcado usando o bilhete expedido pela companhia aérea. O
Administrador de Reembolso devera conferir os valores que a agéncia de
viagem disponibilizar ou rejeitar. Ele pode confirmar os créditos
disponibilizados, pode aceitar ou ndo a rejeicdo de créditos que a agéncia
processar. Ele deverd registrar aqueles efetivamente recebidos, confirmados
por meio de carta de crédito.

Sugere-se que esse perfil seja atribuido ao fiscal de contrato, ou outro
agente responsavel por conferir as faturas, ou por aceitar, ou recusar as
passagens solicitadas.

* Fiscal de Contrato — E o militar designado com atribuicdes estabelecidas
conforme o contido no art. 67 da Lei 8.666/93. “Fiscal do Contrato” € o agente,
representante da Administracdo Publica, nomeado pelo Gestor do Contrato,
especialmente designado para acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual

para o fim a que se destina.

3 CADASTRO DE USUARIO

1° Passo: Cadastro de Usuéario

» Acesse pelo menu a opcdo CONSULTA/Usuario para saber se ja existe
cadastro;

> Acesse pelo menu a op¢do GESTAO/Usuario e acesse através do icone
NOVO;

» Preencher as informacdes pessoais do Usuario.

» O o6rgéo de lotacéo sera o Comando do Exeército {Ministério da Defesa}
[94].
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\océ estd agui: Gestao ¥ Usuario 3 CADASTRO -l A+ | r @ | =@ ™

CADASTRAR USUARIO

Nome:* Login (CPF):* Habilitado:

|MARCO AURELIO CAVALCANTE | [014.656.767-67 | @

E-mail:* Telefone:* Deseja receber email do SCDP?
|ass207 @sef.eb.mil.br | [(61) 2035-3023 | @

Confirmagio E-mail:*
|ass207@sef.eb.mil.br |

Orgdo Lotacdo:*
|Comando do Exército {Ministério da Defesa} [94] |Q.

ORGAOS DE EXERCICIO

| Secretaria de Economia e Finangas | Sim | |

2° Passo: Cadastro do Orgéo de exercicio

Acesse pelo menu a op¢ao Usuario/Cadastro;
Devera ser informado a UG onde o militar se encontrar alocado.

|++Consultaria Juridica-Adjunta do Comando do Exércita

-Departamento de Ciéncia e Tecnologia
-Departamento de Engenharia e Construcdo

Departamento de Ensino & Pesquisa . . | '@ % ‘ (I3 ® ]

partamento-Geral do Pessoal

Vocé estd aqui: Usuario Yy Cadastr

CADASTRAR ORGAOQ DE EXERCI

tado-Maior do Exército

Usudrio:
01465676767 - MARCO AURELIO

-Fundagdo Habitacional do Exército
|+-Fundaco Osério

orw" Go:*
-Gabinete do Comandante do Exército

|Secretar\a de Economia e Finang - -
Secretaria de Economia e Finangas

Perfil: E\-Secretaria-GeraI do Exército
| -- selecione -

[ | sdlicitante de Viagem

* Campos de preechimento obrigataric.

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados
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3° Passo: Cadastro do Perfil

Acesse pelo menu a op¢ao Usuario/Cadastro;

Sugestéo para distribuicado dos perfis:

- Administrador de reembolso: militar que compde o setor de aquisicoes;

- Assessor de Autoridade Superior: militar assessor de Of Gen ou Cmt OM,;

- Assessor de Ordenador de Despesas: militar assessor do Ordenador de
Despesas;

- Assessor de proponente: militar assessor do S Cmt, S Ch ou S Dir;

- Auditor Setorial: militar da 22 Secédo da ICFEx de vinculagdo, e ainda, o
responsavel pela conformidade do registro de gestdo da UG;

- Autoridade Superior: nas unidades comandadas por Oficial General, o perfil
ndo podera ser delegado, o Oficial General devera ser a autoridade superior.
Nas unidades comandadas por Oficial Superior ou Intermediario, o Cmt
recebera o perfil de autoridade superior e, se for o caso, o perfil de Ordenador
de Despesas;

- Consultor de Viagem Internacional: militar da Fiscalizagdo Administrativa
que teria a funcdo de verificar as viagens internacionais que por ventura
venham a ocorrer;

- Coordenador Financeiro: sera o tesoureiro da UG;

- Coordenador Or¢gamentario Setorial: militar que trabalha com aquisicdo de
passagens e pagamento de diarias;

- Coordenador Or¢camentario Superior: Fiscal Administrativo da Unidade;

- Emissor de Boletim: militar que trabalha com aquisicdo de passagens e
pagamento de diarias;

- Fiscal de Contrato: usuario escalado a critério do Ordenador de Despesas
da UG;

- Gestor Setorial: chefe da 12 Secéo da ICFEXx de vinculacao;

- Gestor de Contrato: usuario escalado a critério do Ordenador de Despesas
da UG;

- Ministro/Dirigente: Comandante do Exército;

- Ordenador de Despesas: Cmt de OM ou militar por ele designado;

- Proponente: S Cmt, S Dir, S Chdas OM,;

- Solicitante de passagem: militar que compde o setor de aquisicbes da OM,;
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- Solicitante de viagem: militar que solicitara a viagem;
- Titular do Cartdo de Crédito: Ordenador de Despesas; e
- Usuario DW: militar da Fiscalizacdo Administrativa responsavel por relatorios,

e ainda, o responsavel pela Conformidade de Registro de Gestéo.

Obs: nos processos que ocorrerem excepcionalidades como: viagens
urgentes prazo inferior a 10 (dez) dias, viagens para proposto com prestacao
de contas pendentes, viagens de mais de 10 pessoas para 0 mesmo evento,
viagens com duracéo superior a 10 dias continuos e viagens para proposto que
ja alcancaram o numero de 40 diarias intercaladas no ano, o SCDP
encaminhara automaticamente o processo para a Autoridade Superior, nesse
sentido nas Unidades Comandadas por Oficial Superior ou Intermediario, a
ordem para o Pagamento das Despesas devera ser emanada no sistema pelo
Ordenador de Despesas Substituto uma vez que o Cmt da OM respondera
pelo perfil de Autoridade Superior.

7 3 Washington Moreira Corrente SAIR
!
\_/ SCDP Anc: 017 ¥ Orgdo: CEX - Comando do Exército

Vers3o 3.4.17

SOLICITAGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIDS GESTAO SCDP
Vocé estd aqui: Usuario % Cadastro % PERFIL - W+ | | {r @ | = @™

CADASTRAR ORGAD DE EXERCICIO

Usudrio:
01465676767 - MARCO AURELIO CAVALCANTE

Orgéo:* Padrio:
Comando do Exército {Ministério da Defesa} [94] r:'\ v
Perfil:

-- selecione -- v ADICIONAR.

Administrador de Reembolso Perfis Selecionados
Assessor Autoridade Superior
Assessor de Ordenador de Despesas
Assessor de Proponente
Auditor Setorial
Autoridade Superior
Consultor de Viagem Internacional
Coordenador Financeiro
Coordenador Orcamentario Setorial
Coordenador Orgamentario Superior

__| Emissor de Boletim
Fiscal de Contrato

-| Gestor Setorial
Gestor de Contrato
Ministro/Dirigente
Ordenador de Despesas Sclugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados
Proponente
Solicitante de Passagem

| Solicitante de Viagem M|

4. ADESAO AO MODELO DE COMPRA DIRETA DE
PASSAGENS AEREAS
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Os procedimentos para adesdo ao modelo de compra direta de
passagens aéreas valendo-se do Credenciamento n°® 01/2014-CENTRAL, que
compreende o fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares
domeésticas, sem o intermédio de Agéncia de Viagens e Turismo, visando ao
transporte de servidores, empregados ou colaboradores eventuais, em viagens
a servico, dos orgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, facultado ao uso da Administragdo indireta.

Termo de Credenciamento — firmado entre a UNIAO, por intermédio da
Central de Compras e Contratacdes, vinculada a Assessoria Especial de
Modernizacdo da Gestdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
e empresas de transporte aéreo regular, com vistas ao fornecimento de
passagens em linhas aéreas regulares domeésticas, sem o0 intermédio de
Agéncia de Viagens e Turismo, visando ao transporte de servidores,
empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servico, dos 0rgaos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
facultado o uso a Administracédo indireta, compreendendo a cotacao, reserva,

inclusive de assento, emissdo, cancelamento e reembolso.

Cartdo de Pagamento do Governo Federal — Passagem Aérea -
Contrato de prestacdo de servigos relativos & emissdao e administracdo de
Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF - Passagem Aérea, para
utiizagdo pelas Unidades Gestoras dos diversos 0rgdos e entidades da
Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, facultado o uso
a Administracao indireta.

Os documentos relativos aos instrumentos acima mencionados estédo
disponiveis no endereco http://www.governoeletronico.gov.br/central-
decompras-e-contratacoes/ credenciamento.

Apds a regulamentagdo pormenorizada do SCDP pelo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, o Exército Brasileiro verificou a
necessidade de implantacdo de um novo modelo para aquisicdo de passagens
aéreas, adequando-se aos normativos que garanta ao Exército a conducdo da
dindmica do mercado ao mesmo tempo em que utilize o poder de compra para
assegurar beneficios, racionalizar os gastos, bem como trazer melhoria da

gestdo dos contratos advindos desse objeto.
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Com a contratacdo direta desses servigos, sem a intermediacdo das
agéncias de viagens e turismo, as atividades relativas aos servicos de cotagao,
emissdo e cancelamento de bilhetes passardo a ser executadas diretamente
por servidores da Administracdo, ndo se vislumbrando impactos significativos
nas atividades do dia a dia.

Em face da formalizacdo de Acordo Corporativo de Desconto com as
companhias aéreas, que garante aos Orgaos Beneficiarios o valor da tarifa com
desconto e a disponibilidade de assento, por até 72 (setenta e duas) horas,
contadas do momento da efetivacdo da reserva, teremos um menor
desembolso por parte da Administracdo Publica Federal, bem como a reducao
de retrabalho quanto as reservas que perdem o prazo de validade em funcéo
do processo de aprovacao da viagem.

O Termo de Credenciamento é o instrumento formal que respalda as
demandas por passagens aéreas de toda a Administracdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional. Apresenta a metodologia de execucgéo,
especificacbes, responsabilidades e obrigacbes das partes, forma de
pagamento e san¢des que norteiam o relacionamento com as Credenciadas.

A vigéncia do referido Termo de Credenciamento é de 60 (sessenta)
meses, conforme o art. 57 da Lei n° 8.666/93. O pagamento das despesas
relativas a compra direta das passagens aéreas € realizado por meio
eletrbnico, operacionalizado pelo Cartdo de Pagamento do Governo Federal —
Passagem Aérea, operado pelo Banco do Brasil.

O pagamento eletrbnico trara ganhos operacionais consideraveis, além
de controle, facilidades operacionais e pontualidade no pagamento.

O Contrato de prestacao de servi¢os relativos a emissao e administracéo
de Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF - Passagem Aérea é o
instrumento formal que estabelece as normas, critérios, limites e demais
condi¢Oes para utilizacdo do Cartao.

O Contrato Administrativo do CPGF — Passagem Aérea tem vigéncia de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
limitado a 60 (sessenta) meses.

O Cartdo de Pagamento do Governo Federal — Passagem Aérea € de
uso exclusivo para compra de passagens aéreas junto as companhias aéreas
credenciadas.
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4.1 Etapas a serem seguidas

4.1.1 Adeséo ao CPGF - Passagem Aérea junto ao Banco do Brasil

*Definir os limites de utilizacdo e Portadores do Cartao;

* Preencher e encaminhar ao gerente de relacionamento do Banco do Brasil os
documentos de adesédo: Proposta de adesdo, Cadastro do Centro de Custo e

Cadastro do Portador;

» Aberta a conta de relacionamento, desbloquear e cadastrar senha do cartao

em qualquer agéncia de relacionamento;

» Procedimentos feitos pelo Representante legal do 6rgdo beneficiario junto ao

Banco do Brasil.

4.1.2 Habilitacdo da Compra Direta no SCDP

e Cadastramento no SCDP dos dados do cartdo do titular e do substituto.

e A inclusdo dos dados do cartdo no SCDP sera realizada somente pelo
usuario com o perfil “Titular do Cartao”.

e O Gestor Setorial devera atribuir esse perfil ao responsavel pelo cartdo.

4.1.3 Atualizacbes SCDP/SIASG

e O setor de aquisicdes devera realizar os empenhos no SIASG e cadastrar 0s
referidos empenhos no SCDP.

4.1.4 Adesao ao cartdao de pagamento do governo federal — CPGF — passagem

aérea



16

A Unido, por intermédio do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, firmou com o Banco do Brasil, o Contrato Administrativo n°® 01/2014-
CENTRAL, que objetiva a prestagdo de servicos relativos a emissédo e
administracdo de Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF —
Passagem Aérea, para utilizacdo pelas Unidades Gestoras dos diversos 6rgaos
e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
facultado o uso a Administracéo indireta.

A Unidade Gestora (UG), por intermédio do seu Representante legal
junto ao Banco do Brasil, deve procurar sua agéncia de relacionamento do
Banco do Brasil para aderir, por meio da assinatura da Proposta de Adeséo, ao
contrato de prestacdo de servicos celebrado entre o Governo Federal e o
Banco do Brasil.

O Ordenador de Despesa da UG podera, a seu critério, autorizar a
emissdo de tantos cartbes quantos julgar necessario, devendo para tanto,
preencher e assinar a Proposta de Adeséo, o Cadastro de Centro de Custo, e 0
Cadastro de Portador, que estdo disponiveis no sitio do Banco do Brasil
(www.bb.com.br) > Area Governo > Federal > Arrecadagdo > Gestdo de
Recursos > Cartdo de Pagamentos > Formularios.

O CPGF (cartao fisico) € emitido em nome da unidade contratante e do
portador (Ordenador de Despesas). Os dados que possibilitam a realizacdo da
compra sao cadastrados uma Unica vez no SCDP (o cartdo fisico ndo é
utilizado), estando sua utilizagdo vinculada a aprovagdo da despesa por parte
das autoridades competentes no SCDP, quais sejam o Proponente (o
subcomandante, subchefe ou subdiretor da UG, a Autoridade Superior
(responsavel por aprovar as viagens conforme estabelecido no Decreto
7.689/2012) e o Ordenador de despesa (responsavel pela autorizacdo das
despesas de viagem (diarias e passagens).

O Portador do referido cartdo devera ser a autoridade responsével pela
autorizacdo das despesas de viagem (diarias e passagens) no SCDP, ndo
havendo Obice para delegacéo.

Os cartdes poderdo ser emitidos por Secretaria, por Unidade Gestora,
por Diretoria, ou, apenas um cartdo para toda a Pasta, a critério do Ordenador

de Despesa do Orgdo. Ou ainda podem ser estudadas outras possibilidades,
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dada a flexibiidade para sua emissdo, tanto em quantidade como em
abrangéncia e limites individuais.

A quantidade de cartbes define a quantidade de faturas a serem
emitidas e pagas, sendo que para o caso da escolha de um cartdo por Orgio
Beneficiério, o relatério do SCDP podera ser utilizado como detalhamento da
despesa por Secretaria/UG emitente/Diretoria.

O Ordenador de Despesa, quando do cadastramento do cartdo, devera
indicar o ramo de atividade — Companhias Aéreas, bem como seu limite de
utilizacdo, sendo que qualquer alteracdo de limite se dara por intermédio da
agéncia de relacionamento do Banco do Brasil ou através do Auto atendimento
Setor Publico.

Sugere-se que o limite de utilizacdo dos portadores esteja vinculado ao
limite de utilizacdo da rubrica de Passagem Aérea estabelecido para a Unidade
Gestora.

Os documentos acima mencionados deverdo ser enviados ao Banco do
Brasil, para que proceda a confeccdo do CPGF — Passagem Aérea.

Aberta a conta de relacionamento junto ao Banco do Brasil, o Portador
devera encaminhar-se a qualquer agéncia do Banco do Brasil para realizar o
desbloqueio do Cartéo.

A utilizacao efetiva do cartdo fica sujeita, também, as normas especfficas
editadas pelo Governo Federal cabendo aos 0Orgdos beneficiarios a sua
observancia.

O Cartao € isento de taxa de adesédo, de manutencédo e anuidade.

O Unidade Gestora tera acesso as informacdes sobre os gastos
efetuados com os cartdes, mediante transferéncia eletrénica de arquivos, feita
junto ao Auto atendimento Setor Publico.

Sugere-se que a UG entre em contato com 0 seu gerente de
relacionamento do Banco do Brasil para melhor instrugdo sobre o
preenchimento e entrega dos documentos acima mencionados.

Ao confirmar a adesdo ao CPGF — Passagem Aérea, automaticamente a
Unidade Gestora tornar-se-a participante do Credenciamento 01/2014 -
Central/MP.

4.1.5 Definigdo do quantitativo de cartbes
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1 (uma) conta de relacionamento e 2 (dois) CPGF (titular e substituto), para
cada fonte de recursos, Tesouro e Fundo do Exército;

Limites definidos nos cartbes (empenhos) sdo entdo cadastrados por
Unidade Gestora e controlados por meio do SCDP;

Uma fatura para toda a Pasta;
Conferéncia da fatura feita por intermédio do relatério do SCDP, que
discrimina 0s gastos por Secretaria e 0s valores lancados no extrato do

Cartdo;

Possibilidade de ateste da despesa por intermédio do relatério de
conciliagdo do SCDP;

Reducéo do volume de processos de pagamento.

Observacao: os cartdbes do ftitular e substituto ndo podem ser utilizados

simultaneamente. O cartdo do substituto apenas devera ser acionado nos

casos de afastamentos legais do titular.

4.1.6 Habilitacdo da compra direta

Em posse do CPGF — Passagem Aérea (cartdo fisico), o Orgdo

Beneficiario, por intermédio do Titular do CPGF, deverad adotar os seguintes

procedimentos:

1) O Titular do Cartdo deve logar no SCDP. O cadastro sera realizado de

acordo com o érgao de exercicio em que o usuario estiver logado.

2) O Titular do Cartdo deve acessar o menu “Faturamento” > “Cartdo de
Crédito”.

3) Em seguida, o Titular do Cartdo deve clicar no botdo “Associar Novo”,

informar o n°® do cartdo e clicar no botao “Adicionar”.

4) Feito isso, 0 sistema disponibilizara um formulario para ser preenchido com

0s demais dados do cartao.
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A UG podera utilizar um ou mais cartdes, o que sera definido a critério
de cada UG ou entidade, conforme modelo de gerenciamento de suas
unidades administrativas. Porém, somente um cartdo podera ficar habilitado em
cada unidade.

O cartdo cadastrado em uma unidade administrativa poderd ser
compartilhado com as demais unidades, desde que pertencam a estrutura
organizacional do 6rgdo ou entidade. Para isso, basta cadastrar o mesmo
cartdo na(s) unidade(s) que deseja(m) utiliza-lo.

A inclusdo dos dados do cartdo no SCDP sera realizada somente pelo

usuario com o perfil “Titular do Cartdo”. O Gestor Setorial devera atribuir esse
perfil ao Ordenador de Despesas.

Caso alguma unidade administrativa opte por nao utilizar imediatamente
a modalidade de aquisicao direta, o0 Gestor Setorial devera, em cada unidade
administrativa, desmarcar a opcado “Utiliza a Compra Direta”, acessando o
menu “Gestao” > “Orgéo” > “Editar Orgao”.

Atencao: os cartbes do titular e substituto ndo podem ser utilizados
simultaneamente em uma mesma unidade. O cartdo do substituto apenas
devera ser acionado nos casos de impedimentos e afastamentos legais do
titular. Para habilitar um cartdo, o Titular do Cartdo deve manter o campo
“Habilitado” marcado. Para desabilitar um cartdo, o Titular do Cartdo deve
manter o campo “Habilitado” desmarcado.

Com a implantacdo dessa funcionalidade, todas as UG estaréo
habilitadas para realizar a pesquisa de vbos diretamente nas companhias
aéreas, independentemente de estarem ou ndo habilitados para aquisicdo
direta. Entretanto, a reserva e a efetivacdo da aquisicdo direta estdo
condicionadas (a) ao cadastro do cartéo, (b) a existéncia de saldo disponivel no

cartdo e (c) a autorizacdo de compra pela instituicdo bancaria.

4.1.7 Atualizacbes SCDP/SIASG

A érea financeira do Orgdo Beneficiario é responséavel por realizar os
empenhos no SIASG e cadastrar os referidos empenhos no SCDP.
Os referidos empenhos deveréo ser distribuidos entre a compra direta e

a agéncia de turismo vencedora do certame de contratacdo dos servicos de
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agenciamento de viagens, conforme necessidade do Orgdo Beneficiario, ndo
devendo o somatorio dos limites de utilizacdo ultrapassar o limite de utilizacao
estabelecido para a Unidade Gestora.

Abaixo, segue 0 passo a passo para realizar empenho no SIASG de

contrato descentralizado:

PASSO1

(SIASG ( SBTINTEG.DE ADMSERV.GERAIS

)
NIN USUARIO: LUCIT

ssssssssssssssassss ATENCAO — AMBIENTE DE PRODUC AO DOSIASG

BERERERIRERRRE

POSICIONE O CURSOER NA OPCAQ DESEJADA E PRESSIONE <ENTER=

SICAF - SIST. CAD. UNIF. FORMNECEDCORES
SICON - GESTAOLDE CONTRATO )
SICONY - SISTEMA DE GESTAQ DE CONVENIOS
SIDEC - DIVULGACAO ELETRONICA COMPRAS
SIEME - MINUTA DE EMPENHO

SISPP - PRECOS PRATICADOS

SISFP - SISTEMA DE REGISTRO DE FRECO
TABELAS - TABELAS DE APOIO AOSIASG

PASSO 2

_ SIASGSBME ( MINUTA DE EMPENHO

)
NIO1 USUARIO: LUCI

FREREIsessteessses ATENCAO —- AMEIENTE DE FR.ODUCAQ DO SIASG

EEEREAEAREEREEE

POSICIONE O CURSOE. NA OPCAQ DESEJADAE PRESSIONE <ENTER=

EMPATUAL - EMPEMNHO ATUAL

EMPCOMPLEM- EMPENHO DE CONTEATO CONTINUADO
EMPEXEDESC - EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA
EMPORIGINA - EMPENHO ORIGINAL

EMPPEXT - EMPENHO DE PART EXTR. N-3I3G
EMPSUFUNDOC - EMPENHO SUPRIMENTODE FUNDOS
PREEMPENHO - PRE-EMPENHO
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PASSO 3

__ SIASRG SISME EMPEXEDESC { EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA )
NI USUARIO :LUCI

FREREIssessseessses ATENCAQ — AMEIENTE DEPRODUCAQ DO SIASG

EEEEEEE R EEE

POSICIONE O CURSOE NA OPCAO DESEJADA EPRESSIONE <ENTER=

ENUEMPDESC = ANULACAO EMPENHO EXEC. DESC.
ENVEMPDESC -= ENVIA EMPENHO EXEC. DESC.
GEEMINDESC = GERAMINUTAEXEC. DESC.
EANUEMPDES = ANULACAO EMPENHO EXE DESCEDC
EEFEMPDESC -= REFORCA EMPENHO EXEC. DESC.
EENVEMPDES -= ENVIA EMPENHO EXEC DESC EDC
EGERMINDES = GERA MINUTA EMPE EXE DESREDC
EREFEMPDES -= REFORCA EMPENHO EXEC DESCEDC

PASSO4

SIASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC ( GERA MINUTA EXEC. DESC. )
DATA: 09/01,2013 HOFRA: 17:36:38 USUARIO:LUCI
UASG: 110581 - DIVISAODEDIARTAS E PASSAGENS

UASGDO CONTRATO: 201057

PASSO S

SIASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC { GERA MINUTAEXEC. DESC.)
DATA: 09/01,2013 HORA: 173720 USUARIO: LUCI

UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATAGSES - CENTRAL

TIPO :50- CONTRATO

NUMERO: 1 2014

PASS0O 6
SIASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC ( GERA MINUTAEXEC. DESC.)
DATA: 09/01,2015 HORA: 17:37:20 USUARIO:LUCI
UASG: 201057 - CENTEAL DE COMPEAS E CONTRATAGHES - CENTEAL
TIPO :50 - CONTRATO
NUMERO: (0001 2014
EMPENHO
UNIDADE GESTOERA : 110581

GESTAD - 00001
MINUTA DE EMPENHO
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PASSOT

SIASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC ( GERA MINUTAEXEC DESC.)
DATA: 09/01,2015 HORA: 17:309:05 USUARIO:LUCI
UASG:201037 - CENTRAL DE COMPRASE CONTRATAGSES - CENTRAL

UG - 110381

GESTAD 00001
DATADEEMISSAD 09012015
FONTE :

PTRES :

NATUREZA DA DESPESA -
PLANO INTERNO

UGE

CNPY.CPF FAVORECIDO :00000000/0001-51 BANCODOBRASIL S5A
I-SERVICO2-MATERIAL : _

MODALIDADEEMPENHO : _

TIPO DE COMPRA - 07 INEXIGIEILIDADE

NUMEROPROCESSO  : 03001000047201463

VALOR EMPENHO :

Passo 8

Quantidade: 01

ftem do contrato: 2

Descricdo: contratacdo de passagem aérea junto a companhia credenciada
Cadigo do servico: 2582-8

ND/Sub-item: 339033/01

Todas as UG do Exército ja poderdo aderir a compra direta. Contudo
caso seja criada uma nova UG, serd necessario enviar Oficio ao Departamento
de Logistica do MPDG, solicitando o cadastramento da UASG no SIASG.

Oficio para:
Departamento de Logistica do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo Esplanada dos Ministérios Bloco C - 3° andar CEP 70.046-900 -
Brasilia/DF.

Necessario informar todos os dados da UASG (nimero, enderecgo
completo, CEP, telefone de contato, responsavel pela Unidade, etc).

Copia do Oficio deverd& ser encaminhada para o e-mail
central.gestao@planejamento.gov.br para que proceda com a descentralizacédo

do contrato no SIASG para a UASG informada.
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Em relacdo a natureza da despesa, devera ser observado o disposto na
Resolugdo n° 01 de 17 de janeiro de 2013, no que tange a Passagens e

Despesas com locomocgao.

4.1.8 Utilizag&o do cartdo de Pagamento

Especial atencdo deve ser dada a este tépico, em virtude das
especificidades da Forca Terrestre, onde 0s recursos para aquisicdo de
passagens sdo oriundos de duas fontes: Tesouro Nacional e Fundo do
Exército, a experiéncia estabelecida no projeto piloto realizado na SEF orienta
a seguinte rotina:

a) Ao se iniciar a solicitacdo de viagem o usuario devera verificar qual a
fonte de recursos que sera utilizada para a aquisi¢cdo de passagens;

b) O solicitante de viagem verificara a Nota de Crédito que sera utilizada
com a sua respectiva fonte de recursos: Tesouro Nacional ou do Fundo do
Exército, e solicitardA ao Ordenador de Despesas que habilite o cartdo
adequado para aquela aquisicéo, ou seja, o cartdo cujo CNPJ seja do Tesouro
Nacional ou o cartdo cujo CNPJ seja do Fundo do Exército;

c) Este cartdo deverd estar habilitado durante todo o processo até o
momento de aprovacdo do Ordenador de Despesas, que € o0 ato que ira
carregar a fatura para o respectivo pagamento;

d) Caso o processo se inicie sem estar habilitado o cartdo adequado,

ocasionara a impossibilidade de pagamento da respectiva fatura.

5. METODOLOGIA PARA AQUISICAO DE PASSAGENS

As UG por intermédio do SCDP, realizardo a pesquisa de precos, a

reserva, o cancelamento da viagem e o pedido de reembolso.

5.1 Solicitante de viagem

1° Passo: Cadastro de viagem
- Acesse pelo menu a opcéo SOLICITACAO;
- Acesse pelo menu Cadastrar/Alterar viagem;
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- Se o0 militar j& utilizou o SCDP, o0 seu cadastro ja estara disponivel,
caso isso nao tenha ocorrido devera ser realizado um novo

cadastro.

A
{ Q 2017 [~]
N o
‘CadastrarlAlteraeragem EEIAL - - | ﬁ @ ‘ (13 @ =~
<
Cancelar Viagem \:
Viagem C

Sistema de Concessio
de Diarias e Passagens

-
11;&\* 07 [

Vocé estd aqui: Solicitagdo 3 Cadastrar/Alterar Viagem % LISTAGEM BN oG 20

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

Total : 6

AIRES DE MELO JUREMA 000035/17 23/02/2017 09/03/2017

AIRES DE MELO JUREMA

ANTONIO HAMILTON MARTINS MOURAOQ - - 08/02/2017

DANILO CEZAR AGUIAR DE SOUZA

EUGENIO ENEIAS CAMILO 000036/17 23/02/2017 09/03/2017

KELLY DOS SANTOS SIQUEIRA DA SILVA - - 05/03/2017

- <4 (23 2] 10 B




L\ ITAMAR CHOCHO DAMACENO SAIR
a?
% SCDP Ano: 2017 [*] Orgfo: SEF- Secretaria de Economia e Financas
Versdo 3.4.18
SOLICITAGAD PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP
Vocé estd aqui: Solicitagédo 3 Cadastrar/Alterar Viagem 3 LISTAGEM Bl o “:’:ﬂ | B Q@ E
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Niimero da PCDP: Nome do Proposto:
PESQUISAR
Total : 6
Nome do Proposto < PCDP $ Data da Solicitacao < Inicio da Viagem $
AIRES DE MELO JUREMA 000035/17 23/02/2017 09/03/2017
AIRES DE MELO JUREMA
ANTONIO HAMILTON MARTINS MOURAO 08/02/2017
DANILO CEZAR AGUIAR DE SOUZA
EUGENIO ENEIAS CAMILO 000036/17 23/02/2017 09/03/2017
KELLY DOS SANTOS SIQUEIRA DA SILVA 05/03/2017

NOVO EXCLUIR

2° Passo: Cadastro de novo usuario

- Acesse pelo menu a opcéo SOLICITACAO;

- Acesse pelo menu Cadastrar/Alterar viagem;

- NOVO;

- Grupo do Proposto: Militar

- Tipo do Proposto: Militar das For¢cas Armadas;
- CPF

- PESQUISAR

25
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o~ SARR
\’Lg NSCDP Ano: 2017 ||  Orgdor SEF- ia de E ia e Fi
Versdo 3.4.18
‘ SOLICITAGAO | PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS | GESTAO | scopP ‘
Vocé esta aqui: Solicitagdo Y Cadastrar/Alterar Viagem » NOVO A~ A+ | 1{ar % ‘ =E®™
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Solicitante:

ITAMAR CHOCHO DAMACENO

Grupo do Proposto: Tipo do Proposto: CPF:*

Militar 5 Militar das Forgas Armadas E| S

[C] Acompanhante PNE

PESQUISAR

* Campos de preechimento obrigatério.
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera

3° Passo: Preenchimento do cadastro

- 0 SCDP ja buscou da base de dados o nome da mée e data de
nascimento;

- Preencher: e-mail, telefone, identidade, 6rgéo expedidor, banco,
agéncia e conta corrente (DV);

- SALVAR

A 1 SAIR
@, SCDP Ano: 2017 [v]  Grglo: S EF- Secretaria de Economia e Finangas
Versdo 3.4.18
‘ SOLICITAGAO ‘ PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS ‘ GESTAO ‘ SCDP ‘
Voca esta aqui: Gestdo ) Tabelas Basicas ) Pessoa Y CADASTRO | @ @ | 3@
CADASTRA/ALTERA PESSOA
Possui CPF CPF:*
Estrangeiro
Nome:* Data de Nascimento:* Passaporte:
MAGUIELSON LIMA BARBOSA 18/06/1991
Nome da Mie: Email:
DALVA LIMA BARBOSA [
Telefone: Identidade: Orgdo emissor:
Banco:* Agéncia: * Conta Corrente (com DV):
[[] Ndo Possui Conta Corrente ¢ == Q

SALVAR VOLTAR

* Campos de preechimento obrigatorio.
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4° Passo: Apos a verificacdo através da mensagem (pessoa
cadastrada com sucesso), iniciar o preenchimento dos dados que
compOe a aba proposto

- Instituicdo: EXERCITO BRASILEIRO-EB
- Patente: colocar o circulo ao qual o militar pertence;
- Reuniao de colegiados: verificar se € o caso;

- Auxilio- Alimentacéo e Auxilio-Transporte: verificar se € o caso. Se
ndo fizer jus, preencher com o valor R$ 0,00 o campo
correspondente;

- Justificativa para alteracdo de auxilio-alimentacdo/ auxilio-
transporte: justificar os valores colocados anteriormente (Ex: O
militar ndo faz jus a esses auxilios);

- SALVAR

- Ao aparecer a mensagem: confirma a alteracéo dos valores de
auxilio-alimentacao ou auxilio-transporte?

- SIM

- Informac&o: proposto incluido com sucesso.

2N | ITAMAR CHOCHO DAMACENO SAIR
4
Y !
\%—,‘ SCDP Ano: 2017 [v] Orgdo: SEF-Secretaria de Economia & Financas
versSo 3.4.18
SOL\CITAQAD PRESTAC.EO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP
Vocé estd aqui: Solicitagio ¥ Cadastrar/Alterar Viagem 3 CADASTRA 4] | far | | = ® =

Proposto:

MAGUIELSON LIMA BARBOSA

Proposto
Nome: Tipo do Proposto: CPF: RG:
MAGUIELSON LIM Inf = {570.381-19 1103265854
BARBOSA nrormacao
Instituicdo:* Pessoa cadastrada com sucesso. ante:*
<<Selecione uma I selecione uma Patente>= E‘
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, o
Passaporte: Telefone: E-mail:
(619) 9203-2643 maguielsom@hotmail.com
Reunido de Colegiados

N&o Possui Conta Corrente

Banco: Agéncia: Conta Corrente (com DV):



@ 'SCDP

vers$a3.4.13

soLICITAGRO FRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS
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ITAMAR CHOCHO DAMACEND SAIR

Ana: 1017 (4] Oigéo: S EF- Secretsria de Economis & Finsncas

GESTAQ SCDP

Vocé estd agui: Solicitagdo X Cadastrar/Alterar Viagem » CADASTRA

Proposto:
MAGUIELSON LIMA BARBOSA

Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos

Nome: Tipo do Proposto:

MAGUIELSON LIMA BARBOSA Militar das Forgas Armadas - Militar

InstituigBo

EXERCITO BRASILEIRO - EB @

cPF:
028.570.351-15

Patente;*

Pracas - Pragas

RE:
1103265854

E-mail:

maguislsom@hotmail.com

FIEE IEEE

Auxilio-AlimentagSo (RE):* Auxilio-Transporte (R$):*

Entre com & justifficstiva pars sitersr o valor de suxdlio-alimentscSo/ su

¢ O militar n3z T2z jus 2 ==s== suwxilics.

SALVAR WOLTAR

5° Passo: Preenchimento do roteiro da viagem

- NOVO;

- Tipo: trecho

- Local de Origem: local de onde o militar vai sair;

- Local de Destino: local aonde o militar chegarg;

- Data de inicio: dia que iniciara a viagem;

- Data Fim: dia que finalizara a viagem:
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- Diérias: percentual correspondente;

- Meio de transporte: aéreo;

- Classe do voo: econdmica;

- Adicional de deslocamento: informar se ha necessidade;

- Ocorreu missao no trecho: informar se ocorrera missao neste
deslocamento;

- Passagem: individual;
- Data: informar a data do inicio dos trabalhos;

- Hora: informar a hora do inicio dos trabalhos.

*RECURSOS PARA AS PASSAGENS

- Projeto/Atividade: verificar qual o projeto/atividade cadastrado
anteriormente;

- Descricdo/Favorecido: verificar quais empenhos estao
cadastrados no SCDP, e escolheraquele referente a missao que se
realizara, atentar para que esta descricdo seja a mais detalhada
possivel, com a finalidade de n&o haver duavida qual o empenho
devera ser escolhido;

- Condicdes/RestricOes para este trecho: podera ser preenchido
indicando, por exemplo, o melhor aeroporto para o cumprimento da
MIiss&o;

- CONFIRMAR;

- VOLTAR: pois tera que preencher os dados referentes ao retorno
daviagem.



Proposto:
MAGUIELSON LIMA BARBOSA

st | s | s | e

Cligue sobre o trecho para edita-lo.

‘ Nenhum registro foi encontrado.

| v [ | | |

Cligu= =obre o tracho para =ditd-lo.

INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
@ Trecho Permandneia @) Trnsite Retorna
Local de Origems* Local de Desting:*
|Brasilia [DF), Brasil | |Rio de Janeiro (RJ), Brasil
Data Inicio:* Data Fimi*
Didrias:* Meio de Transporte: Classe de Vioo:
100% [ | | Agreo =] | Classe Econdmica [
,u,c- jonal de Desfocamento IPASERGEM - - -~~~ =~~~ === mmmm o m— o m e — oo

mdemidammmﬂudeuﬂh—!mm

.mnﬁsshmdebeﬂm? @ Grupo
Inicio do trabatho, evento ou missdo: ) Sem Passagem
Data:* Hora:*

RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

Projetof Atividade:* Descricio/ Fevorecido:* Empenho:
| Projets 05122210820000001 [ ] -- selecione -- =]
-- selecione --
------------------------------------- PASSAGENSMILITARNACIONAL FUNDO/SEF

ASSAGENS MILITAR NA 2017
---------------------------------------- PASSAGENS MILITAR NACIONAL!SEF SN

Condigdes/ Restrigdes pars este trécho:

Solicite a p de que a sy da aérma, d= ids, s=)2 =fetuads para o a=roporis Santos Dumont, =m virede d= Tacilitar o
mﬂmmmunﬁ Gue s=rve ra Base d= Apoic Logistics do Exdroits ne Rie de lansis.
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Proposto Roteiros Complemento Servicos Correlatos Resumo

Clique sobre o trecho para edit3-lo.

Crigem Destino Permanéncia

Brasilia (DF) Rio de Janeiro (R1) 05/03/2017 - 08/03/2017 X %&E o4& 4+ ¥
NOVO - ~ ,
: Clica novamente no NOVO para preencher o retorno

6° Passo: Preenchimento do retorno da viagem
- Retorno;

- O sistema ira preencher o local de origem e de destino, data de
partida e data de chegada, o valor da diaria de retorno (50%), meio

de transporte e classe do voo;

- Passagem: individual;
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-
Proposto:
MAGUIELSON LIMA BARBOSA
Proposto Roteiros Complemento Services Correlatos Resumao
Cligus sobre o trecho pare =dité-lo.
Origem Di=sting Permanéncia
Brasiliz [DF) Riz d= Jans=irs (RI) 05/03/2017 - 0E/D3/2017 X %= a4+ @

INCLUIR ROTEIRO

o

[ | Trecho [ | Permandneis [ | Trénsito 0 Retorno
Local de Origem;:* Local de Destino:®

Rio de Janeiro [RJ), Brasil Brasilia [DF). Brasil
Data da Partida:* Dats de Chegads & Sede;

= =y

OB/03/ 2017 OE/D3/2017
Didrias:* Meio de Transporte:® Classe de Vooi*

50% [ | Agreo =] Classe Econdmica [ |
I:‘ Dia de chegads & sede sem desconto de suxilio-transporte, PASSAGEM

@) Individual
) Grupo

[ : | S&m Passagem

RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

Projetoy Atividade: ™ Descrigio/ Favorecido:® Empenha:
Projets 05122210820000001 [ PASSAGENS MILITAR NACIONAL |  -S5P0SS000012017NESOOO2L

D Mostrar Saldos dos Empenhios D Mestrar Limite Orcamentdrio

Condigdes/ Restricbes para este trecho:

Solicits a po=sibilidads d= qus & squisicls da pax=agem afn=a, d= relome, ==ja =f=tusda pars o s=roports Santes Dumont, =m vifluds d= Tadiitar o
d=sincaments urbans pars o miltar, que s=rva na Bass de Apsic Logistioo do Exdroits no Rbd:’_&m_ranclm. = visla que o =vents finalizard por volts das
180 zolicits que 2 passagem de retome s=ja adguinds pars o periods notume.

——

CONFIRMAR WVOLTAR

*RECURSOS PARA AS PASSAGENS

- Projeto/Atividade: verificar qual o projeto/atividade cadastrado
anteriormente;

- Descricdo/Favorecido: verificar quais empenhos estéao
cadastrados no SCDP, e escolheraquele referente a misséo que se
realizara, atentar para que esta descricdo seja a mais detalhada
possivel, com a finalidade de ndo haver duvida qual o empenho
devera ser escolhido;
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- Condicdes/Restricdes para este trecho: podera ser preenchido
indicando, por exemplo, o melhor aeroporto para o cumprimento da
MIiss&o;

- CONFIRMAR;

7° Passo: Preenchimento do complemento da viagem
- Viagem em grupo, mais de 10 pessoas: SIM ou NAO;

- Curso de formacao ou aperfeicoamento ministrado por escola do
governo: SIM ou NAO;

- Motivo da viagem: verificar qual o caso melhor se adéqua (EXx:
Nacional — A servico);

- Descricao do motivo da viagem: informar o motivo da viagem,
(Orientacao: nesse campo também deve ser inserido o centro de
custos que ira abarcar a atividade);

- Justificativa para viagem urgente: informar a razdo pela qual a
viagem fora definida com menos de 10 dias “se for o caso”;
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Proposto:
MAGUIELSOM LIMA BARBOSA

Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo
Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?* Curso de formacSo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*
(= TECR e [o]
Periodo da viagem: Motivo da Viagem :*
05/03/2017 - 08/03/2017 Macional - A Servico 5'
DescricSo do Motivo da Viagem:*

¢ Centro de Custo: 80101, Ministrar curso do SCOE nos dias 6 e 7 MAR 17 na.. conforme a OS5 n? 000-5/3, de 23 JAMN 17,

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*

¢ ‘Viagem de ida no dia 5 MAR 17 [domingc), por necessidade do servigo e evento no dia seguinte se iniciar s 08h, conforme a OS5 n?
000-5/32, de 23 JAN 17,

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

¢P‘or ter recebido a miss3o do Cmt Ex com prazo inferior a 10 [dez) dias.

* RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS
Projeto/Atividade:* Descricdo/Favorecido:* Empenho:

Projeto 05122210820000001 [ DIARIAS MILITAR NACIONAL - PIV 2]+ | 160085000012017NECDOOOS

Teto: Realizado: Saldo:
R%£ 42.000,00 R$ 13.781,30 R$ 28.218,70

Limite Orcamentdrio

D Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orcamentdrio

An Doc Autz

O

AMNEXOS SALVAR ENCAMINHAR VOLTAR

* RECURSOS PARA AS DIARIAS

- Projeto/Atividade: verificar qual o projeto/atividade cadastrado
anteriormente;

- Descricdo/Favorecido: verificar quais empenhos estéao
cadastrados no SCDP, e escolheraquele referente a misséo que se
realizara, atentar para que esta descricdo seja a mais detalhada
possivel, com a finalidade de n&do haver davida qual o empenho
devera ser escolhido;

- SALVAR;
- Ao aparecer a mensagem: viagem editada com sucesso

- OK
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8° Passo: Anexar documento que autoriza a viagem

- ANEXAR;

0
RUNATO CALDUIRA BCILA
Nome: Tipo do Proposto: Pl RG:
FENATO CALDETRA 1GREIA Militar das Porgas Armadag - B - L -
Militsr
Institusgdo: * Patente:*
EXERCITO BRASILEIAO - 28 v OfSuperion - OlSupenor v
Passoporte: Telofone: ma:
] 61) 2035-3021 255201 Ezefeomil br ]
| Reunsdo de Colegeados
Auxilio-Alimentacio (R$): Auxilio-Transporte (R$).
0,0 0,00
L NAo Paswn Conta Camente
Banco: m Conta Corrente (com DV):
021 | 2882 89971 =

gy [ [

- Preencher Nome do documento;
- Tipo de documento;
- Escolher arquivo;

- ANEXAR.
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ER| 25 B0

&, DiscoLocal (C) | Mozita Firefex
o ode
- 8]

Nome:

o anesar, Informe © nome do documents de (panfleto, bilbete,
ba, JFEG, TXY, .0OC, XLS, POF, .COS, 00T, RTF, HTM, HTML, M, .TIf, MSG, .CFY, DOCX, JLSX.
} por arguivo: 2.00 N8

Fipo do Documenta:
OIEx 34.A0002/5E%, do § Autorizaghs Formal .
) visivel ma aplacia
Ceste ser. stras PCOPs?
Arquivo para anexar:

Vocé esta aqui: Solicitaio % ANEXA DOCUMENTOS 7 Bl eSS BO®

¥ DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum registro fa encontrado.

Selecione sbao um arquivo para anexar. Informe o nome de d 0 bipe de d (panfi bilhete, croncgrama).
Extensdes permitidas: .GIF, JFG, JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .POF, .0OS, .0OT, .RTF, .HTM, .HTML, .EML, .TIF, .MSG, .OFT, .DOCX, .XLSX.
T ho ma: por 2.00 M8

Nome do Tipo do

DiEx 34-As5e2/SEF, de I | Autorizagdo Formal v

| Visivel na agénda

|| Este anexo pode ser copiado para outras PCDPs?

Amquivo para anexar:

DIEx 34-Asse-SEF de 14FEV17 -Viagem Ba Ap Log Ex.pdf

l_.,, . - = o 7

Observagdes:

g |



SOLICITAGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS  RELATORIOS GESTAO SCoP
Vocé esta aqui: Solicitagao ) ANEXA DOCUMENTOS

* DOCUMENTOS ANEXADOS

Vigivel
Nome do 2 Tipo do 3 Data . :
DocinantD Do ReAtD Usuario Tckisks Observacdes Vilido? na Copidvel?
Agéncia?
DIEx 34-Asse2/SEF. Autorizaco :_”:U_:_'R PRSP ”
de 14FEV17 Formal S A5/04/ 201/ . e o
VISUALIZAR DESANEXAR MUDAR SITUACAD
Selecione abaxo um arquivo pars anexar. Informe o nome do documento & o tipo de documents (panfieto, bilhete, cronograma).
Extensdes permitidas: .GIF, JPG, JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, POF, .00S, .00T, .RTF, HTM, .HTML, .EML, .TIF, .MSG, .OFT, .DOCX, .XLSX
Tamanho maximo permitido por arguivo: 2.00 M8
Nome do Documento: Tipo do Documento:
selecione v
Visivel na agéncia
Este anexo pode ser coplado para outras PCOPs?
Amquivo para anexar:
Escolher arguvo | Nenhum arquivo selecionado
Observacgoes:
1
ANEXAR VOLTAR
PRS- = ————— W TSR 3
L oL _tm Y
9° Passo: Preenchimento dos servicos correlatos
7 Yy
- SO preencher se for necessario.
Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo
@
Nio € o caso
I:‘ Tipe de Solicitagdo Situagdo Descrigdo

Menhuma solicitagdo de servico realizada.

10° Passo: Verificacdo do resumo

- Oportunidade para verificar se todos os dados langcados no SCDP

estao corretos;

- ENCAMINHAR: ap6s néo ter sido verificado pendéncias.



= DIARIAS NACIONAIS

1 Rio de 3 100% 3 186,20 558,60 95,00
Janeiro (R1)
Rio de

2 ! 1 50% 0.5 186,20 93,10 0,00
Janeiro (R1)

Passagens

Item Gastos Nacionais (R$)

Tarifa 0,00

Taxas de Embarque 0,00

Taxas de Servico 0,00

Valor Anterior 0,00

Subtotal 0,00

Passagens

Trem Gastos Nacionais (RE)
Tarifa 0,00
Taxas de Embarque 0,00
Taxas de Servico 0,00
Valor Anterior 0.00
Subtotal 0.00

Diarias
Ttem ‘Gastos Nacionais
Valor Atual 748,70
‘ValorPage o000
\valorDevolvide 000
Diferenca 73870
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Proposto:
MAGUIELSON LIMA BARBOSA

Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo

Nome: Tipo do Proposto: CPF: RG:
MAGUIELSON LIMA BARBOSA Militar das Forgas Armadas - 028.570.281-19 1103265854
Militar
Instituicdo:* Patente:*
EXERCITO BRASILEIRO - EB = Pragas - Pragas =]
Informacao
Passaporte: Telefone:

PCDP encaminhada com sucesso. Mimero da
(513) 320  pCDP: 000048/17

""""""""""""""""""""" Proxima(s) acdo(des) dispanivel(is): Bt b it
L L
® Reserva de Passagem

E possivel tamhém cancelar a PCDP na opcio
SOLICITAQAO -> CANCELAR VIAGEM,

Auxilio-AlimentacSo (R$):* Auxilio-Tn
0,00 0,00 oK

N3o Possui Conta Corrente

Banco: Agéncia: Conta Corrente (com DV}):

001 4596 112739

ANEXOS SALVAR ENCAMINHAR VOLTAR

echimenta

er ou Esfera,

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Observacao: Correcédo de informagao inserida no SCDP

Podem ocorrer situagbes que por algum motivo a informacao
inserida no SCDP encontra-se errada, neste caso o sistema enviara
um e-mail ao solicitante de viagem informando a incorrecao.
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= SCDP(5) - Correcdo dos dados da viagem

De: | Sistema de Concessdao de Diarias e Passagens

m Para: [ ITAMAR CHOCHO DAMACENO

Prezado(a) ITAMAR CHOCHO DAMACENO,
Favar corrigir os dados da viagem abaixo:

Proposto : MARCO AURELIO CAVALCANTE
Namero PCDP : 000022/17

Data da Viagem: 19/02/2017

Motivo : Nacional - A Servico

Justificativa: Correcdo do Empenho

Atenciosamente,

SCDP
Para acessar o SCDP, cligue no link abaixo:
wwwZ.scdp.gov.br

Este email foi enviado automaticamente, ndo & necessario responder.

11° Passo: Correcao de informacdes no SCDP

Apos o recebimento do e-mail, o solicitante de viagem acessara o
sistema e verificara quais as pendéncias ocorridas:

- Roteiro: verificar as alteracbes que devem ser realizadas no
trecho de ida e de retorno.

- Complemento: verificar as alteracOes ocorridas, caso seja 0
empenho utilizado inadequadamente, corrigir;

- Justificar: a correcao.
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* RECURSOS PARA AS PASSAGENS E DIARIAS

- Projeto/Atividade: verificar qual o projeto/atividade cadastrado
anteriormente;

- Descricdo/Favorecido: verificar quais empenhos estao
cadastrados no SCDP, e escolheraguele referente a missdo que se
realizara, atentar para que esta descricdo seja a mais detalhada
possivel, com a finalidade de ndo haver diavida qual o empenho
devera ser escolhido;

- SALVAR,;

- Aparecera a mensagem: viagem editada com sucesso

- OK;

-ENCAMINHAR;

- Aparecera a mensagem: PCDP encaminhada com sucesso;

- OK
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Cligus sobire o tracho pars =ditd-lo.

Srazilia (DF) Riz gz Jan=ic (RI) L19/02/2017 - 22/02/2017 X u aoe W

NOWD

INCLUIR ROTEIRO

Tipos
) Treche ) Permenéneia () Trénsito @ Retorno
Local de Origem:™ Local de Destino:™
|Rio de Janeire (RJ), Brasil | |Brasilia (DF), Brasil
Data da Partida:* Dats de Chegeds & Sede:
Didrigs:* Meio de Transporbe:* Classe de Voo:*
[Agrea =] | Classe Econdmica []

mmcmua&m;mmmuﬂm;mm PASSAGEM

@ Individust
) Grupa
() Sem Passsgem

RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

Projeto/ Atividsde:* Descriggo/ Favarecido: Empenho:
[Projeto 05122210820000001 [ [PASSAGENS MILITAR NACIONAL |  ° 1201TNERDO00S
Saldo SIAFIL: Disponivel; Plano Internos
N R$ £2.000,00 R$ £2.000,00 TLAPFUNDIAR
o . Teto: Restizadu: Salde:
Lo artierri A iy R$ £2.000,00 R$ 1.796,50 R& £0.203,20
Saldos dos Limite O

Condigdes )/ Restripbes para este trecho:

- Sclicit 2 p = que 2 aguisicis da 2ér=a, 8= retomns, s=ja =fetusda pars o a=roports Sactos Dument, =m vitude de faciitar o
feslocaments wrbans para o militar, que s=rve na Base d= Apcic Logistics do Exéroits no Ris d= Jansiro. - Haja vists que o =vents finalizard por volta das
18h solicite que & passagem d= retormo s=ja adguinds para o periods notums.

(oo [omae|
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MARCO AURELIO CAVALCANTE

Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?* Curso de formacdo ou aperfeicopamento ministrado por escola do gowverno?*
Nio El N&o El

Periodo da viagem: Motive da Viagem :*

19/02/2017 - 22/02/2017 Macional - A Servigo [=]

Descricdo do Motivo da Viagem:*

Centro de custos: 8010
Ministrar curse do SCDP nos dias 20 e 21 FEV 17 na...., conforme as Ordens de Servico n® 000-5/3, de 22 DEZ 16,

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*

‘Viagem de ida ne dia 19 FEWV 17, demingoe, por necessidade do servigo & o evento no dia seguinte seiniciar 35 0300h, conferme as Ordens
de Servigo n® 000-5/3, de 22 DEZ 16,

Entre com a justificativa para Alterac3o da viagem:*

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Ter recebido a miss3e do Cmt Ex com praze inferier a 10 [dez) dias.

RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade: * Descricdo/Favorecido:* Empenho:
Projeto 05122210820000001 || DIARIAS MILITAR NACIONAL / S E F || 160085000012017NECDO00L
-- selecione --
DIARIAS MILITAR NACIONAL - FUNDO / S EF
[F] Mostrar Saldos < PIARIAS MILITAR NACIONAL / S E F L ore. crio

ANEXOS || SALVAR || ENCAMINHAR || VOLTAR




Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?* Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*
Nio El Nio El

Periodo da viagem : Motive da Viagem:*

15/02/2017 - 22/02/2017 Macional - A Servigo [=]

Descricdo do Motivo da Viagem :*

Centro de custes: 8010
Ministrar curso do SCDP nos dias 20 & 21 FEV 17 na...., conforme as Ordens de Servigo n® 000-5/3, de 22 DEZ 16.

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*

iagem de ida no dia 19 FEV 17, dominge, por necessidade do servico & o evento no dia seguinte se iniciar s 0900h, conforme as Ordens
de Servigo n? 000-5/3, de 22 DEZ 16.

Entre com a justificativa para Alteracdo da viagem:*

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Ter recebido a missdo do Cmt Ex com prazo inferior a 10 [dez) dias.

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade: * Descricdo/Favorecido:* Empenho:
Projeto 05122210820000001 || DIARIAS MILITAR NACIONAL - FUND[5|  157085000012017NEDODDOS
Saldo SIAFI: Disponivel: Plano Interno:
Saldo do Empenfio R% 41,000,00 R$ 40,518,35 ILAPFUNDIAR
. L Teto: Realizado: Saldo:
Limite Orcamentdrio R 41.000,00 R$ 481,65 R$ 40.518,35
Mostrar Saldos dos Empenhos Mastrar Limite Orcamentdrio

ANEXOS || SALVAR || ENCAMINHAR || VOLTAR
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Vocé esta aqui: Solicitagiio ¥ Cadastrar/Alterar Viagem % CADASTRA Bl o =™

MARCO AURELIO CAVALCANTE

e |

Cligue sobre o trecho para edita-lo.

S ——— mformagso

SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

A reserva do trecho alterado foi excluida.

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Pr

€) DR s sedp.gov.br/n p/pages/cadastrar_viagem/cadastrar. viagem_editxhtml | @ | [ pesquisar

Vocé estd aqui: Solicitagao 3 Cadastrar/Alterar Viagem % CADASTRA BN o B

Proposto:

MARCO AURELIO CAVALCANTE

brocsto | ctares | comemento | sevgos Coroios | aesume |

Clique sobre o trecho para edité-lo.

sz % 6 4 %

NOVO

* Campos de preschimente obrigatdrio.
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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Vocé ests aqui: Solicitagio 3 Cadastrar/Alterar Viagem 3 CADASTRA BE o2 20
Proposto:
MARCO AURELTD CAVALCANTE
T . = .
Visgem em grupe, mais de 10 pessoas?* Curso de formagSo ou aperfei i por escola do g
Periode da wisgem: Motive dé Viagem:*
15/02/2017 — ZHOHI0LT | Nacional - A Servigo =]

Descrigso do Motive da Visgem:*

C=ntro d= custos: EOLD
Ministrar curso do SCDP nos disxs 20 = 21 FEV 17 na...., conforme ax Ordens de Servigo n® OD0-5/3, d= 32 DEZ 16.

Entre com a justificative pars Viegem ida em final de iadn ou ini na Sexts-feira:

‘Viagem d= ids no dis 19 FEV 17, domings, por nec=ssidade do ==rvigo = o =vents no dis s=guinte == iniciar 3= 0500h, conforme s Ordens de S=rvigs n?
OD0-5/3, d= 32 DEZ 16.

Entre com a justificativa pars AlteracSo da visgem:*

Entre ¢om & justificativa para Vidgem urgente:*
Ter recebidc 8 missSo do Cmt Bx com praze inferior 2 10 (d=z) dias.

.RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/ Atividade; * Descricio/ Favorecido: ™ Empento:
| Projeto 05122210820000001 [ ] | DIARIAS MILITAR NACIONAL - Ao




Proposto:
MARCO AURELTD CAMALCANTE
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| Proposto || Roteiros || Complemente || Services Correlates || Resumo |

Visgem em grupa, mais de 10 pessoss?+ Curso de formacio ou sperfeicosmento ministrado por escols do governo?*
MEa [=] Mio =
Periode da visgem: Motive da Visgem:*
16/02/2017 = 22/02/2017 Macional - A Servico =]

Descrigio do Motive da Visgem:*

Centro de custos: 8010
Ministrar curso do SCDP nos dias 20 = 21 FEV 17 na...., conforme s=x Ordens de Servigo n@ 000-5/3, d= 23 DEZ 16.

Entre com & justificativa para Visgem ocorrids em final de semans, feriado ou inicieds na Sexts-feira:*

\isg=m &= ifa o i 19 FEV 17, domings, por necessidade 8o servigs = o sverts no dis seguinte s= iniciar &s DS00N, conforme s Ordens d= Serviga n®
00O0-5/3, d= 32 DEZ 16.

Entre com a8 justificativa para AltersgSo da visgem:*

Por necessidads da comeglo do empenho.

Entre com 2 justificative para Visgem urgente:*

Ter r=c=bido a missSo do Cmit Ex com prazo inferior a 10 (de=z) dias.

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projetos Atividade: Descrigo/ Favorecido: Empenho:
Projeto 05122210820000001 [ 4] DIARIAS MILITAR NACIONAL - Flp|  1570880000120L7KECODOS
Salde SIAFT: Disponivel: Plano Interno:
STIREIE ST R$ 41.000,00 RS 40.518,35 ILAPFUNDI&R
o . Teto: Reslizado: Saldo:
Limite Orgamentdrio RS 41.000,00 RE 481,65 R% 40.518,35
Mestrar Saldos dos Empenhos Mastrar Limite Orgamentdrio




\'_q 1S(:I)I) Ano: | 2017 ||

Versdo 2.4.17

SOLICITAGAQ PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP

Vocé estd aqui: Solicitagio ¥ Cadastrar/Alterar Viagem »» CADASTRA

Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo

Nome: Tipo do Proposto: CPF:
MARCO AURELIO Militar das Forgas Armadas - 014.656.767-67
CAVALCANTE Militar
Instituicdo:* Aatoatodt
EXERCITO BRASILEIRO - EB Informacao

.............................................. PCDP encaminhada com sucesso. Nimero da

PCDP: 000022/1

Passaporte: Telefone Proximal(s) agdo(des) disponivel(is):
(61) 2035 * Reserva de Passagem

E possivel também cancelar a PCDP na opcio

SOLICITAGAQ -> CANCELAR VIAGEM.
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ITAMAR CHOCHO DAMACEND | SAIR

Orgio: SEF - Secretaria de Economia e Finangas

RG:
0498815133

Bl e 0=

______________________________________________ oK S
Auxilio-Alimentacdo (RS):* Auxilio-Transporte (R$):* >
0,00 0,00 i
N3o Possui Conta Corrente
Banco: Agéncia: Conta Corrente (com DV):
001 3040 1156352

5.2 Solicitante de passagem

1° Passo: Verificar PCDP pendentes

- Acessar o sistemacomo solicitante de passagem;

- Acesse pelo menu a opc&o SOLICITACAO;

- Acesse pelo menu Passagem/Reservar Passagem/PCDP;

- Verificar as PCDP pendentes;
- Acessara PCDP que interessa.



P j . TIEEIEEE
=

Cancelar Bilhete

Emissiies '|

Sistema de Concessao
. de Diarias e Passagens

2097 [o)

Voc# esté aqui: Solicitagio ) Passagem D) Reservar Passagem 3 PCOP 3 LISTAGEM BRIo{ 2O
RESERVA DE PASSAGENS
Ndmera da PCDP: Nome do Propesto:
| |
Total : 1
‘ MARCO AURELIO CAVALCANTE ‘ 000022/17 ‘ S5EF ‘ 19/02/2017 ‘ ‘
14 < m (23 ] 10 |;|

2° Passo: Verificar o cadastro da solicitacao

- Verificar o motivo da viagem;

- Verificar as justificativas;

- Acesse pelo menu Passagem/Reservar Passagem/PCDP;
- Verificar as PCDP pendentes;

- Acessara PCDP gue interessa.
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Apos verificar a justificativa, 0s anexos e a descricdo do motivo da
viagem, ja teremos parametros para realizar a reserva das

passagens.

'SCDP

') Versio 3.4.17

Ara:

2017 [o| Gmde:

5 EF - Secretaria de Economis e Finangas

|numdn|mums‘nﬂ.ﬂums

COoP

Vocé estd agui: Solicitacéo )y Passagem )y Reservar Passagem )y PCDP ) CADASTRO

6 MENSAGENS INFORMATIVAS

Bog 2o

* & escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por:
ITAMAR CHOCHO DAMACEND

Nome do Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Motive da Viagem:
Nacional - A Servico

Histérico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
Nao

DescricSo do Motivo da Viagem:

Orgdo do Solicitante:
Secretaria de Economia & Finangas

Tipo de Proposto:
Militar das Farcas Armadas

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrade por Escola de Governo:
Nao

Ndmero da PCDP:
00002217

Data da Solicitacdo:
13/02/2017

Periodo da Viagem:
15/02/2017 a 22/02/2017

Pasicdoe da PCDP no Fluxo:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui

Bilhetes:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Centro de custos: 8010 Ministrar curse do SCDP nes dias 20 & 21 FEV 17 naw.,, conforme as Ordens de Servigo n? 000-5/3, de 22 DEZ 16

Passagens

Consulta Automatizada - Compra Direta/Agéncia de Turismo >3
* A pesquisa via Compra Automatizada considera apenas trechos com datas futuras, cujas cidades estejam com seus codigos IATA cadastrados.

Req . q Inicio do trabalho,
u!?'r Origem Desting Perioda Transporte Transite e .a . Passagem
Catagda evento ou missia
r Rio de Janai Ag cl = .
B Brasilia (DF) | o f&Jansire 19/02/2017 - 22/02/2017 éreo [Clas=z No 20/02/2017 09:00 | Individual
(R} Econdmica)
MNenhuma reserva para este trecho, Reserva Manual - Agéncia de Turismo ou Reaproveitar Bilhete
Rio de Retorno para Aéreo [Classe = _—
, 22/02/2017 i N e Individual
D Janeire (R} Brasilia (DF) 2 Econdmica) =e rvidua
MNenhuma reserva para este trecho, Reserva Manual - Agéncia de Turismo ou Reaproveitar Bilhete

= SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Nome Agénciz

< Cotade

Menhum registre foi encontrade.

Observacies/Justificativa:
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Vocé esta aqui: Solicitagio )y Passagem )y Reservar Passagem ) PCOP ) CADASTRO . . | fr a | 3| (ON |

e
Solicita|
ITAMAER
Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Nimero d2 PCDP: Tipo de Viagem:
Nomed MARCO AURELIO CAVALCANTE Militar das Fargas Armadas 000022/17 Nacianal
MARCO
Moative
Naciona Justificativas da Viagem ‘
Histéri
Cligue -
Situacdo Justificatit
BEEIGEEN | - oo oo
Nio Viagem ocorrida em final de semana, Viagem de ida no dia 19 FEV 17, dominge, por necessidade do servigo & o evento no dia
feriado ou iniciada na Sexta-feira seguinte se iniciar as 0900h, confarme as Ordens de Service n? 000-5/3, de 22 DEZ 16,
T L
Centro Viagem urgente Ter recebido a miss3o do Cmt Ex com praze inferior a 10 (dez} dias.
G
%
(= SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Nenhum registrs foi encontrade,

51
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Vocé estd aqui: Solicitagio )) Passagem ) Reservar Passagem ) PCOP )) CADASTRO -l 2] | '@‘@“El@ i
o MENSAGENS INFORMATIVAS .
* A escolha do vdo deve priori; de menor duragd: do-se trechos com escalas e conexdes.
T
ITAMA]
Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Nimero da PCDP: Tipo de Viagem:
Nomed MARCO AURELIO CAVALCANTE Militar das Forgas Armadas 000022/17 MNacional
MARCO
Motivo
= [ - — |
Histéri
Clique
Vi Roteiro da Viagem:
Nio
Descric Brasilia (DF) Ric de Janeiro [RJ) 13/02/2017 a 22/02/2017 AERED
Centro

Condiches/Restricies:
-Salicito 2 possibilidade de que a aquisizdo da passagem agrea, d= ida, seja efstuads para o aeroporta Santos
Dumont, em virtude de facilitar o deslocamento urbano para o militar, que serve na Base de Apoio Logistice do

Exército no Rio de Janeira,
Pas

Rig de Janeire (R1) Brasilia (DF) 22/02/2017 a 22/02/2017 AEREOQ

Condicdes/Restricbes:

- Solicito a possibilidade de que a aquisicdo da passagem zérea, de retorno, seja efetuada para o asroparte Santas
Dumont, em virtude de facilitar o deslocamento urbano para o militar, que serve na Base de Apoio Logistice do
Exército no Rio de Janeiro, - Haja vista que o evento finalizard por volta das 18h solicite que a passagem de retorno
seja adquirida para o periodo noturne.

= 'SITUACAD DA PESQUISA DE PRECOS

MNenhum registre foi encontrade.
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/:\ JOSE PAULD SANTOS DE CARVALHO SAIR

(Y
\L; SCD P am: 2017 (2] Gpsa: S EF- Secrstaria de Feonomia & Finangas
‘arsiz 3.4.17

SOLICITACAD COMSULTAS RELATORIOS SCDP

Vocé estd aqui: Solicitagio )P Passagem P Reservar Passagem ) PCOP J» CADASTRO E ‘ ‘_/:l\_' @ | @™

¥ MENSAGENS INFORMATIVAS

* A escolha do vdo deve priorizar parcursos de menor duragdo, evitando-se trachas com escalas e conexées

= INFOR[-=Smm oo

Justificativas x
Solicita

ITAMAFR
Nome do Proposto: Tipo do Proposto: Niimero da PCDP: Tipo de Viagem:
Nome d MARCO AURELIO CAVALCANTE Militar das Forgas Armadas 000022/17 Maciona |
MARCO
Motiv
Naciona Justificativas da Viagem Justificativas por Trecho Justificativas por Reserva
Hist
Clig
Viag Reservas:
Nio Origem Desti Period T o Trinsi t Inicio do tral?alf:’u,zv t Cadig Aggncuad
uuuuuuuu Reserva Viagem
Descrig
L= - IS
Pas
Ce

Nenhuma reservz para est= tracho. Reserva Manual — Agéncia de Turismo ou Reaproveitar Bilhete

= SITUACAC DA PESQUISA DE PRECOS

Observacdes/Justificativa:

3° Passo: Reserva das passagens

- Habilitar o trecho de ida e de retorno da viagem;

- Acesse pelo menu Passagem/Reservar Passagem/PCDP;

- Acessar a consulta automatizada/compra direta para realizar a
reserva das passagens;

- O sistema apresenta a informacdo de passageiros, se esta
acompanhado de bebé&? Nao deve ser habilitada esta opc¢éo;
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= INFORMACOES DA VLAGEM
ricieado por:
ITAMAR CHOCHO DAMACENG

Nome do Proposta:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Motive da Viagem:
Nacional - & Servigo

Histdrico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
N30

Descricdo do Motive da Visgem:

Centro de custos: 2010 Ministrar curse do SCDP nos dias 20 =21 FEV 17 na.

OrgSc do Solicitante:
de

e

Tipo de P,

Militar das Forcas Armadas

Viagem:
Nacional
Justificatiyas:
Clique aqui
Curse Ministrade por Escola de Governo:

MN3o

conforme as

Data da SolicitacSo: Nibmero da PCDP:
13/02/2017 000022/17
Periodo da Viagem:

19/02/2017 a 22/02/2017
PosicSo da PCOP no Fluxe:

Clique aqui
Eilheres: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Ordans de Service n® 000-5/3, de 22 DEZ 16.

Passagens

wia Cempra

Consulta Automatizada — Compra Direta/Agéncia de Turismeo >3
=a considera apenas trechos com datas futuras, cujas cidades esteiam com seus cddigos IATA cadastrades,

Brasilis (DF) | a8 d=dansire 19/02/2017 - 22/02/2017 | SEres (Classe eSS 20/02/2017 09:00 Individual
) Econamica)
MNenhuma reserva para este tracho. Reserva Manual — Agéncia de Turismo cu Reaproveitar Bilhete
Rio de Retorno para Adreo (Classe N . N
Janeira (R3) | Brasilia (DF) | =R ‘ [ tlz e

Menhuma res=rva para =st= trache. Reserva Manual — Agéncia de Turismo ou Reaproveitar Bilhate

(= SITUACAC DA PESQUISA DE PRECOS

| Me=nhum registro foi encentrade.

* Campos de preschimento obrigatério

Vocé estd agui: Solicitagdo X Passagem ) Reservar Passagem ) PCODP 2» CADASTRO

B ao@ Be™

&) MENSAGENS INFORMATIVAS

* A escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duracdio, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado
ITAMAR CHOCHO DAMACENO

Nome do Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Motivo da Viagem:
Nacional - & Servico

Histdrico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
Nio

DescrigSo do Motivo da Viagem:

Centro de custos: 8010 Ministrar curso do SCDP nos dias 20 e 21 FEV 17 na..., conforme as Ordens de Servigo n® 000-5/3, de 22 DEZ 16.

Orgo do Solicitante:
Secretaria de Economia & Finangas

Tipo de Proposto:
Militar das Forcas Armadas

Viagem:
Nacional
Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de Governo:
NELY

Data da Solicitacdo:
13/02/2017

Nimero d= PCDP:
000022/17
Periodo da Viagem:
19/02/2017 a 22/02/2017
PosicSo da PCDP no Fluxo:
Clique aqui
Bilheres:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui
Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Passagens

Consulta Automatizada — Compra Direta/ Agéncia de Turismo > >
* A pesquisa via Compra Automatizada considera apenas trechos com datas futuras, cujas cidades estejam com seus cédigos IATA cadastradas,

Ric de Janeire

Adree [Classe

Brasilia (DF) 19/02/2017 - 22/02/2017 P Nio 20/02/2017 09:00 Individual
(R3) Econdmica)
Nenhuma reserva para este trecho, Reserva Manual - Agéncia de Turismo ou Reaproveitar Bilhete
Rio de Retorne para Agreo (Classe . . Tndividusl
Janeiro (RJ) Brasilia (DF} ‘ 22inzianty Econémica) [

Nenhuma reserva para este tracho, Reserva Manual - Agéncia de Turismo ou Reaproveitar Bilhete

(='SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

| Menhum registro foi encontrade.
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- O sistema apresentara os dados do trecho com as opc¢des de

horarios, companhias aéreas, tipo de ordenacdo e quantidade de

paradas: o usuario devera preencher de acordo

necessidades;

SELEGAQ DE PASSAGENS

Brasilia (DF) / Rio de Janeiro (R1) || Rio de Janeiro (RJ) / Brasilia (DF) | Concluir

Datar Companhia Direto 1 parada
19/02/2017
? 592,57 1.003,85
Data Hora de Missdo: ’
20/02/2017 09:00 ) 610,30
A 334,65 878,00
t*' 1,372,445
|
Ordenar por: | Menar preco E' Paradas: g |Z|
VALOR: 334,65
Tarifa (R§): 334,65 Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79
(W] ~A  Voo: 6215 DuragSo: 1h30m Paradas: 0

@ Herdrio:

19/02/2017 09:10 - Presidents Jusceline Kubitschek International Airport / DF, Brasil
19/02/2017 11:00 - Galedo - Antdnio Carlos Jobim International Airport / RJ, Brasil

com as Ssuas

2 pu mais paradas

779,88

Tarifa (R$):

O ~A  veo: 6217
@ Hordrio:

334,65 Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79
Duracdo: 1h50m Paradas: 0
19/02/2017 06:35 - Presidentz Jusceling Kubitschek International Airport / DF, Brasil
19/02/2017 08:25 - Galedo - Antdnio Carles Jobim International Airpert / RJ, Brasil

Tarifa (R$):

O ~A  Voo: 6219
@ Horario:

334,65 Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79
Duracdo: Zh Paradas: 0
19/02/2017 18:50 - Presidents Jusceline Kubitschek International Airport / DF, Brasil
19/02/2017 20:50 - Galedo - Antdnio Carlos Jobim International Airport / RJ, Brasil

VALOR: 396,73

Tarifa (R$):

O ~A  Voo: 6233
@ Horario:

396,73 Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79
Duracdo: 1h55m Paradas: 0
19/02/2017 08:45 - Presidents Jusceline Kubitschek International Airport / DF, Brasil
19/02/2017 10:40 - Santos Dumont (Aeroporta)/ RJ, Brasil

Tarifa (R$):

~A  voo: 6235
@ Hordrio:

396,73 Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79
Duracdo: 1h50m Paradas: 0
19/02/2017 14:05 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airport / DF, Brasil
19/02/2017 15:55 - Santos Dumont (Agroporte) / RJ, Brasil

VALOR: 592,57

Tarifa (R$):
I:l * Voo: 3827

]

@ Hordrio:

592,57 Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79
Duracdo: 1h40m Paradas: 0
19/02/2017 13:40 - Presidentz Jusceling Kubitschek International Airport / DF, Brasil
13/02/2017 15:20 - Galedo - Antdnio Carles Jobim International Airpert/ RJ, Brasil
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- O sistema apresentara os dados de retorno com as opcdes de
horarios, companhias aéreas, tipo de ordenacéo e quantidade de
paradas: o usuario deverd preencher de acordo com as suas

necessidades;

S

U 'scop

Versio 3.4.17

Aro:

[ s | o

2017 [y|  Gigao:

S EF - Secretaria de Economia e Finangas

‘ SOLICITAGAO ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS ‘ SCOP

Vocé estd aqui: Reservar de Passagem 3 Compra Direta 3 CONSULTA

= INFORMACOES DA VIAGEM
Solicitado por:
ITAMAR CHOCHO DAMACEND

Nome do Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Motivo da Viagem:
Nacional - A Servige

Historico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
ED

Descricao do Motive da Viagem:

Orgdo do Solicitante:
Secretaria de Economia 2 Finangas

Tipo de Proposto:
Militar das Forgas Armadas

Viagem:
Macianal

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de Governo:

Nio

BRI B0

Nimero da PCDP:
000022/17

Data da Solicitagdo:
13/02/2017

Periodo da Viagem:
19/02/2017 a 22/02/2017

Posicde da PCDP no Fluxo:
Clique aqui

Bilhetes:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Centro de custos: 8010 Ministrar curse do SCDP nos dias 20 e 21 FEV 17 na..., conforme as Ordens de Servigo n? 000-5/3, de 22 DEZ 16,

SELEGAQ DE PASSAGENS

Brasilia (DF) / Rio de Janeiro (R1)

Data:
19/02/2017

Data Hora de Miss3o:
20/02/2017 05:00

Ordenar por: | Mangr prego |z|

VALOR: 334,65

Tarifa (R$): 334,65

[ A voor s215

@ Hordrio:

Tarifa (R$): 334,65

O <A voo: 6217

@ Hordrio:

Rie de Janeire (RJ) / Brasilia (DF) | Concluir
Companhia Direte 1 parada 2 ou mais paradas
? 592,57 100385
2 610,30
A 334,65 878,00 775,88
*,F 137245
|
Paradas: | Tggas E
Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79 A
Duragdo: 1h50m Paradas: 0
19/02/2017 09:10 - Presidente Jusceline Kubitschek International Airport / DF, Brasil
19/02/2017 11:00 - Galedo - Anténie Carlos Jobim International Airport [ RJ, Brasil
Agenciamento (RS}: 0,00 Taxa de Embarque (RS): 27,73 A
Duragdo: 1h50m Paradas: 0
19/02/2017 08:35 - Prasidents Juscelino Kubitschek International Airport/ DF, Brasil
19/02/2017 08:25 - Galedo - Anténie Carlos Jobim International Airport [ RJ, Brasil
Agenciamento (R$): 0,00 Taxa de Embarque (R$): 27,79 A

Tarifa (R): 334,65

D Voo: 6215

Duracio: 2h

Paradas: 0
—
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- Acessar a opc¢ao Concluir: apos verificacdo das informacdes
cadastradas.

- Acessar a opcdo EFETUAR RESERVA: apos verificacdo das
informacdes cadastradas.

Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Gowverno: Detalhes da PCDP:
Mo N30 Clique aqui

Descricdo do Motive da Viagem:

Centro de custos: 8010 Ministrar curso do SCOP nos dias 20 & 21 FEV 17 na.., conforme as Ordens de Servigo n® 000-5/3, de 22 DEZ 16,

SELECAQ DE PASSAGENS

Brasilia (DF) / Rio de Janeiro (R1) Rio de Janeiro (R]) / Brasilia (DF) Concluir

BRASILIA (DF) / RIO DE JANEIRO (RJ)

Data: Passagem selecionada
19/02/2017
ﬂ Tarifa (R$): Agenciamento (R$): Taxa de Embarque (R$): Taxa de Servico (RS):
396,73 0,00 27,79 0,00

Hordrio: 19/02/2017 14:05 - Presidente Jusceline Kubitschek International Airpert / DF, Brasil
19/02/2017 15:55 - Santes Dumant [Aeroparto} [ RJ, Brasil

Voo: g335
DuragSo: 1h50m
Paradas: g

RIO DE JANEIRO (R1) / BRASILIA (DF)

Data: Passagem selecionada
22/02/2017
Tarifa (R$): Agenciamento (R$): Taxa de Embarque (R$): Taxa de Servico (RS):
= 1.185.24 0,00 29,90 0,00
@ Voo: 3030 Hordrio: 22/02/2017 20:45 - Santas Dumant [Aeraparto) / R, Brasil

DuracSo: {hapm 2Z[02/2017 22:25 - Presidente Jusceline Kubitschek International Airport / DF, Brasil

Paradas: g

VALORES TOTAIS

Tarifa Total (RS): Agenciamento Total (RS): Taxa de Embarque Total (R5): Taxa de Servico Total (RS):
1.581,97 0.00 57,69 0,00

DADOS DO PASSAGEIRO - ADULTO (ACIMA DE 12 ANOS)

Primeiro Nome: Nome do Meio: liltimo Nome:
MARCO AURELIO CAVALCANTE
Data de Nascimento: Sexo:

os/03/1970 | [ ) Masculine ©) Feminino

EFETUAR RESERVA

VOLTAR
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- Nesse momento ja é possivel verificar o codigo da reserva de ida

e de retorno.

'SCDP

i \Versdo 3.4.17

o 2017 |y| g

& EF - Secretaria de Economia e Financas

nundo‘mms‘mﬂms‘m

Caodigo

Vocé estd aqui: Solicitagio Yy Passagem )) Reservar Passagem P PCOP Y CADASTRO

= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por:
ITAMAR CHOCHO DAMACEND

Nome do Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Motivo da Viagem:
Nacional - A Servico

Historico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
]

Descricdo do Motivo da Viagem:

OrgSo do Solicitante:
Secretariz de Econamiz & Financas

Tipo de Proposto:
Militar das Forgas Armadas

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrade por Escola de Governo:
[

BRI0FEOS

Data da Solicitaco:
13/o2/2017

Nimero da PCDP:
000022/17

Periodo da Viagem:
15/02/2017 a 22/02/2017

Posigdo da PCDP no Fluxo:
Clique aqui

Bilhetes:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Centro de custos: 8010 Ministrar curse do SCDP nos dias 20 & 21 FEV 17 na..., conforme as Ordens de Servico n? 000-5/3, de 22 DEZ 16,

Passagens

Consulta Automatizada - Compra Direta/Agéncia de Turismo > >
* 4 pesquisa via Compra Automatizada considera apenas trachos com datas futuras, cujas cidades estzjam com seus cédigos [ATA cadastrades,

Dinde longics (D11

. . Inicio do trabalha,
Ilaqu'a'r Origem Destino Periodo Transporte Transite Meo : - Passagem
Cotacdo evento ou missdo
r Rio de Janei Ag cl - -
Brasilia (DF) | .o CE-EMEM0 19/02/2017 - 22/02/2017 | “ETE0 (Classe Nio 20/02/2017 09:00 | Individual
(RJ) Econdmica)
Bilhete Emitido: Companhia: Data/Hora Origem: Data/Hora Destino:
Ndo AVIANCA 5.4, 13/02/2017 14:03 13/02/2017 15:35 @
i
Codigo Reserva: Tarifa Praticada: Taxa Embarque: Taxa Servico:
[~ 3X45LG 396,72 [desconte de 12,27) 27,79 0.00
Rio de Retorne para Agreo [Classe . -
Janeiro (RJ) Erasilia (DF) 22/02/2017 Econdmica) E - Individuzl
Bilhete Emitido: Companhia: Data/Hora Origem: Data/Hora Destino:
Nio @ TAM LINHAS AEREAS S/A-  22/02/2017 20:45 22/02/2017 22:25
\ TAM
\Cédiga Reserva: Tarifa Praticada: Taxa Embarque: Taxa Servico:
ZYIFE] 1,185,24 (desconto de 29,30 0,00
36,56)
Justificativas pendentzs de preenchimznto, Preencher Justificativas >>
DADOS DA RESERVA
Reserva crizda viz Compra Automatizada
Origem: Data/Hora:* Local de Embargue:




- Prenchimento de Justificativas

DADOS DA RESERVA

Local de Embarque:

Santos Dumont (Aeroporto) / RJ, Brasil

Local de Desembarque:

Reserva criads via Compra Automatizada @
Origem: Data/Hora:*
) ] o
Rio de Janeiro (RJ) 22/02/2017 20:45
Destino: Data/Hora:*
Retorno para Brasilia [DF) 22/02/2017

Presidente Juscelino Kubitschek International Airport / DF, Bras

Codige da Reserva:

3YIFB]

Companhia selecionada:*

TAM LINHAS AEREAS S/A - TAM

Taxa de Embarque (Rs):*
29,90

Companhia de menor tarifa:*

GOL

Companhia de maior tarifa:*

TAM LINHAS AEREAS S/A - TAM

Tipo de Bilhete:*

Bilhete Eletrdnico

Tarifa (R§):*
1.185,24

Taxa de Servigo (R$):
0,00

Tarifa (R$):*
172,56

Tarifa (R§):*
1,208,533

No. Voo:*

3030

RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

Projeto/Atividade:
Projeto 05122210820000001

Saldo SIAFI:
Saldo do Empenho R$ 62.000,00
Teto:
Limite Orgamentdrio R$ 62.000,00

Mostrar Saldos dos Empenhos

Descricdo/Favorecido:
PASSAGENS MILITAR NACIONAL - FUNDO

Disponivel:
R 62.000,00

Realizado:
R$ 1,796,280

Empenho:
167085000012017NESBODOOS

Plano Interno:
T1APFUNDIAR

Saldo:
R% 60.203,20

Mostrar Limite Orcamentdrio

Entre com a justificativa para Reserva com tarifa maior que a menor tarifa dispenivel:*

A tarifa de menor valor era no Asroporte Galedo e ndo atendiz a facilidade do deslocamento urbane para o militar, que serve na Base de Apoic Logistico do

Exército na Rio de Janeira,

Entre com & justificativa para Reserva com embarque ou desembargue fora do periodo entre 07:00 e 21:00hs:*

Em virtude do eventa finalizar por volta das 18:00h, ndo foi localizada passagem de retarno que atendesse a hardrio previsto em legislagda.

CONFIRMAR || VOLTAR |
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- Acessar a opcdo ENCAMINHAR: a reserva sera encaminhada ao
Acessar a opcdo EFETUAR RESERVA: apo0s
verificagdo das informag0es cadastradas.

proponente. -

2017 [

Voc estd aqui: Solicitagio ) Passagem Y Reservar Passagem ) PCOP ) CADASTRO

T I TEELE

) MENSAGENS INFORMATIVAS

* A escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

(= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por:
ITAMAR CHOCHO DAMACEND

Nome do Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE

Mativo da Viagem:
Nacionzl - A Servigo
"‘-ﬁ' m' -

Clique aqui

Viagem em Grupo:

Nis

Descricio do Motive da Viagem:

Centra de custas: 8010 Ministrar cursa da SCOP nos dias

Org3o do Solicitante: Data da SolicitagSo: Nimero da PCDP:
Secretaria de Economia e Finangas 13/02/2017 000022/17

Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

Militar das Forcas Armadas 19/02/2017 a 22/02/2017

Viagem: Posicdo da PCDP no Fluxo:

Nacional Clique aqui

Justii b Encaminhamentos:
S
Curso Mii

Passagens

Consulta Automatizada - Compra Dirata/Agéncia de

* A pesquisa via Compra Automatizada considera ap

PCDP encaminhadz com sucesso,

Prixima(s) acdo(des) disponivel(is):
» Aprovagao pelo Proponentz 0-5/3, de 22 DEZ 16,

E possivel tamhém cancelar a PCOP na opcio
SOI.ICITA(;AO -» CANCELAR VIAGEM,

eus codigos IATA cadastrades,

. Rio de Jangiro Agreo [Clasze . -
Brasilia (DF) ") 19/02/2017 - 22/02/2017 Bentlned) Nio 20/02/2017 09:00 Individual
Bilhete Emitido: Companhia: Data/Hora Origem: Data/Hora Destino:
Nie @ AVIANCA B.A, 19/02/2017 14:05 19/02/2017 15:55
Codigo Reserva: Tarifa Praticada: Taxa Embargque: Taxa Servico:
3X45L6 396,73 (desconto de 12,27) 27,79 0,00




5.3 Proponente

1° Passo: Acessaro SCDP utilizando-se da certificacao digital;

Planejamento
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

'SCDP

Sistema de Concessdo
de Diarias e Passagens

Versdo 3.4.17

=

CPF:*

Outras Opgoes:
Certificado Digital A3
Trocar a senha

Senha solicitada

9 Digite a senha mestra para CELSIMAS,
>

AVISO IMPORTANTE |

As informagfes contidas nos sistemas infor
por sigilo. As seguintes condutas constituem

=istema & responsabilizagdo administrativa,
ndo motivado por necessidade de servigo; a
de acesso; a disponibilizagdo ndo autorizada de informagdes contidas no sistema; e a quebra
do sigilo relativo a informagdes contidas no sistema.

Todo e qualquer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando
encerrar as operacdes, tenha o cuidado de clicar a opcdo "Sair". Ao teclar 3 opgdo "Avancar”, o
usudric declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

* Campos de preechimento obrigatdrio.

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Versdo 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Vers8o 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visualizado em 1024x768

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

.‘. Agenda

- Certificados

—

— de Apoio

N
S

m Apresentag

Suporte

Documentagoes

des

0800 942 9100

ov.Dr

ento
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- Acessarno menu APROVACAO o perfil proponente;

Proponente/Concedente NICIAL

Ol R 2o

Ordenador de Despesas

SCDP

Sistema de Concessao
. de Diarias e Passagens

- Verificar PCDP pendentes;

Vocé estd aqui: Aprovagao ) Proponente/Concedente ) LISTAGEM

TR TR

APROVACAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

PCDPs

Total : 2

Assessor 2
SEF- )
MARCO Nacional
Secreta Cadast !
AURELIO 000022/17 to/02/2017 | SETEETE A o Sim X
CAVALCANTE ; Servico g
& Finangas
MAURO SEF-
SERGIO DE ia F 5 )
000014/17 05/02/2017 | -a 5i
soUzA & 202 de Ecoromia | . de Contas 'm
GUIMARAES & Financas .
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- Aprovar a PCDP necessaria;

Vocé ests aqui: Aprovagéo 3 Proponente/Concedente 3 LISTAGEM Bl oR 2o

APROVACAD DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposio:

de Viagem

Vocé esta aqui: Aprovagao 3 Proponente/Concedente ) LISTAGEM Bl c@ 2o

APROVACAD DO PROPOMENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

MAURO PCDP aprovada com sucesso.

SERGIO DE Prestacdo )
O SOUZA 14/ Praxima(s) agdo(des) disponivel(is): iz Tanes Sim

GUIMARAES « Aprovagdo pela Autoridade Superior

E possivel também cancelar a PCDP na opcio
SOLICITAGAD -> CANCELAR VIAGEM.




5.4 Autoridade Superior

1° Passo: Acessaro SCDP utilizando-se da certificacao digital;

Planejamento
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

CPF:*
[
Senha:*
Sistema de Concessio
de Diarias e Passagens
Outras Opgées:
Versdo 3.4.17 Certificado Digital A3

Trocar a senha

/IS0 IMPORTANTE

As informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Pudblica sdo protegidas
por sigilo. As seguintes condutas constituem infragdes ou ilicitos que sujeitam o usudrio deste
=istema a responsabilizagdo administrativa, penal e civel: o acesso ndo autorizado; o aceszo
ndo motivado por necessidade de servigo; a disponibilizagdo voluntaria ou acidental da senha
de acesso; a disponibilizagdo ndo autorizada de informagdes contidas no sistema; € a quebra
do sigilo relativo a informacdes contidas no sistema.

\-“-.!-.'1.'1-"'

Forrrs 5
Todo e qualquer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando m Apresentagoes
encerrar as operagdes, tenha o cuidado de clicar a opgdo "Sair". Ao teclar a opgdo "Avancar®, o

usuario declara-ze ciente das responsabilidades acima referidas.

Suporte
0800 942 9100

ente.gov.br

* Campos de preechimento obrigatdrio.

Navegadores homologados:
Internet Explorer - VersZo 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Wersdo 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visualizado em 1024768

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados



Planejamento
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

CPF:*
Senha:*
Sistema de Concessao
de Didrias e Passagens
Outras Opgbes:
Versdo 3.4,17 Certificado Digital A3

Trocar & senha

~
Senha solicitada u

@ Digite a senha mestra para Gen Mourao.

AVISO IMPORTANTE

Az informagdes contidas nos sistemas infor
por sigilo. As seguintes condutas constitue
=sistema a responsabilizagdo administrativa,
ndo motivado por necessidade de servigo; a
de acesso; a disponibilizagdo ndo autorizada de informagdes contidas no sistema; e a quebra
do sigilo relativo a informacges contidas no sistema.

Documentagoes
de Apoio

—
rrr =
Todo e qualquer acesso € monitorade e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando m Apresentar;oes
encerrar as operagdes, tenha o cuidado de clicar a opgéo "Sair". Ao teclar a opgio "Avangar”, o
usudrio declara-ze ciente das responsabilidades acima referidas.

= Campos de preschimento obrigatério. .@ {?PL(')EC:EEEQJ,OO

0.gov.br

Navegzdores homelogados:
Internet Explorer - Vers3o 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Vers3o 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visualizado em 1024x768

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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- Verificar PCDP pendentes;

- Aprovar a PCDP necessarig;

Vocé ests aqui: Aprovagiio 3 Autoridade Superior 3 LISTAGEM Bl o 30

APROVACAQ DA AUTORIDADE SUPERIOR

Nimero da PCDP: Nome do Proposto: Nome do Grupo:

| | [
—

PCDP aprovada com sucesso.

M&o existe nenhuma PCDF para ser aprovada.

Proxima(s) agdo(bes) disponivel(is):
« Aprovagdo pelo Ordenador de Despesas

E possivel também cancelar a PCDP na opcio
SOLICITAGAD -> CANCELAR VIAGEM.

e
EHE EE (o

N30 existe nenhuma PCOF para ser aprovada.
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5.5 Ordenador de Despesas

1° Passo: Acessaro SCDP utilizando-se da certificacao digital;

Planejamento
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

&
®
K

CPF:*
Senha:*
sistema de Concessao
de Diarias e Passagens
Outras Opges:
N . )
ici Certificado Digital A3
Senha sclicitada ﬂ Certificado Digital A3

Trocar a senha

Digite a senha mestra para Romenil.

AVISO IMPORTANTE

Az informagdes contidas nos sistemas informfl|
por sigilo. As seguintes condutas constituem
sistema & responsabilizacdo administrativa, penal e civel: o acesso n3o autorizado; o acesso
ndo motivado por necessidade de servigo; a disponibilizagdo voluntdria ou acidental da senha
de acesso; a disponibilizacdio ndo autorizada de informacdes contidas no sistema; e a quebra
do sigilo relativo a informagdes contidas no sistema.

—

T rrrs =
Todo e qualquer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando m Apresentagoes
encerrar as operacdes, tenha o cuidado de clicar a opgdo "Sair". Ao teclar a opgdo "Avangar”, o

usudrio declara-se ciente das rezponsabilidades acima referidas.

o, -~
* Campos de preechimento obrigatério. ‘@ Suporte

0800 942 9100
to.gov.br

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Vers3o 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Wersdo 3.6 ou 10.0.5

Resclugdo: Melhor visualizado em 1024x768

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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Planejamento
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

2o~
CPF:*
Solicitagdo de identificagdo do usuario u
Senha:*
Este site solicitou que vocé identifique-se com um certificado:
www2.scdp.gov.br:dd3d
Organizagdo: "TCP-Brasil”
Emitido sob: "ICP-Brasil”
Qutras Opgdes:
. . ) . . Cartificado Digital A2
Selecione um certificado para apresentar como identificagao: TZ:;L[: :‘en;‘al =
R 1:(1222684) ROMENIL DIAS DE ALCANTARA FILHO [12:A8:1C] © ~
Detalhes do certificado selecionado: ‘
Emitido para: CN=ROMENIL DIAS DE ALCANTARA a - (?c?retﬂﬂaq dos
B FILHO, OU=Autoridade Certificadora L 4 - - -
- B SERPROACF,0U=ARSERPRO,OU=Pessoa Fisica A3, 0=ICP-Brasil, C=BR
As informagdes contidas nos sistema; Nuamero de série: 12:A8:1C
por sigilo. As seguintes condutas condl| Valido de segunda-feira, 22 de setembro de 2014 13:25:23 a quinta- — DocumenTagf)es
sistema & responsabilizagde administ feira, 21 de setembro de 2017 13:25:23 s— de Apoio
ndo mativado por necessidade de seff| Chaves usadas: Assinatura, Nio repudic, Codificagdo de chaves i —
de acesso; a disponibilizagdo ndo auff| =AM R E e i

do sigilo relativo a informactes contidgy| Memorizar esta decisio

e
o

El Apresentagoes

Todo e gualguer acesso € monitoral
encerrar as operagies, tenha o cuidal
usudrio declara-se ciente das respon:

*# Campos de preechimanto obrigatério.

nto.gov.br

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Versdo 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Versdo 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visuzslizado em 1024x7658

Solug3o SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

| comcwmomsocmeawama | AR
'SCDP -

2017 [v]| Orgdo: SEF- Secretaria de Economia e Financas
! Versio 3.4.17

nmwm;io | CONSULTAS | RELATORIOS FATURAMENTO SCDP |

Vocé estd aqui: PAGINA INICIAL B B O

'SCDP

Sistema de Concessio
de Didrias e Passagens
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- Verificar PCDP pendentes;

- Aprovar a PCDP necessarig;

Vocé estd aqui: Aprovagéo » Ordenador de Despesas » LISTAGEM EE| o % | 21 @™

APROVACAO DE DESPESA

Ndimero da PCDP: Nome do Proposto: Nome do Grupo:

| | —
—

PCDPs
Total : 1
Viage
Assessor :
SEF- )
MARCO Nacional
Secreta Cadast
AURELIO 000022/17 1022017 | I;mn:"‘?nia -A 0 \;a r;’m Sim x
CAVALCANTE Servico 9
e Finangas
. e IE‘ > e 10(%]
PCDPs GRUPO
Total : 0

| N&o existe nenhuma PCOF para ser aprovada.

PRE R e T
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Vocé estd aqui: Aprovagao ¥ Ordenador de Despesas )» DETALHES

Bl o 30

) MENSAGENS INFORMATIVAS
# Senhor aprovador, esta pedp foi

i solicitada com prazo inferior a 10 dias.

‘= INFORMACOES DA VIAGEM
Solicitado por:
ITAMAR CHOCHO DAMACENO

Nome do Proposto:
MARCO AURELIO CAVALCANTE
Motivo da Viagem:
Macional - A Servigo
Histdrico:
Clique aqui
Viagem em Grupo:

Ndo

Orgéo do Solicitante:
Secretaria de Economia e Finangas

Tipo de Proposto:
Militar das Forgas Armadas
Viagem:
Nacional
Justificativas:
Cclique aqui
Curso Ministrado por Escola de

Governo:
Nao

Data da Solicitacio:
13/02/2017

Nidmero da PCDP:
000022/17

Periodo da Viagem:
19/02/2017 a 22/02/2017

Posicio da PCDP no Fluxo:

Clique aqui
Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui
Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Descricdo do Motivo da Viagem:
Centro de custos: 8010 Ministrar curso do SCDP nos dias 20 e 21 FEV 17 na...., conforme as Ordens de Servigo n® 000-5/3, de 22 DEZ 16.

|= ROTEIRO DA VIAGEM

0 | Brasilia (DF) 19/02/2017 a 22/02/2017

Rio de Janeiro (RJ) 20/02/2017 09:00

[»] Rio de Janeiro (R1) Brasilia (DF) 22/02/2017 a 22/02/2017 Aéreo =

= DIARIAS NACTONAIS

Rio de

1 . 3 100% 3 224,20 672,60 95,00
Janeiro (RJ) ! ! !
Rio de

2 B 1 50% 0,5 224,20 112,10 0,00
Janeiro (R1) r 12! "




# QUADRO DE TOTALIZACGES

= PARCELAS

= PARCELAS PREVISTAS

Data de Vencimenta ] valor (R$) &
[+ ] 18/02/2017 879,70
Total 879,70
Empenho
Diaria Nacional 167089000012017NEOODOO3

Observagies/ Justificativa:

* Antes de aprovar, verifique o saldo do empenho e do teto orgamentario.
* Para ndo aprovar, informe o motivo em observacdes.
Devolver PCDP:

ANEXOS NAO APROVAR APROVAR VOLTAR E

72
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5.5.1 Cartdo de Pagamento

- Somente o0 Ordenador de Despesas pode cadastrar ou excluir o
cartdo de pagamento no SCDP, e ainda podera habilitar o cartao

gue sera utilizado na instituicéo;

@
\,XSCDP Ane: 2017 [v| Orgie: SEF- Sacretaria de Economia e Financas
"/ Wersdo 3.4.17

| Amﬁgio | CONSULTAS | RELATORIOS FATURAMENTO SCDP |
Vocé esta aqui: PAGINA INICIAL |Can§0 de Pagamento | Bl o 3o

'SCDP

Sistema de Concessdo
de Diarias e Passagens

SCDP Ano: 2017 [v| Orgdo: SEF- Secretaria de Economia e Financas
'/ Wers3o 34,17

‘@ I N

| APMUA(,‘iO | CONSULTAS | RELATORIOS FATURAMENTO SCDP |

Vocé estd aqui: Faturamento % Associagéo de Cartao de Pagamento 3 LISTAGEM | @ &gl @ ™=

CARTOES DE PAGAMENTO DO ORGAO

Bandeira Nimero (Ultimos 4 digitos) Data de Vencimento MNome do Titular Habilitado
= VISA | o e s 2789 11/2021 ROMENIL D A FILHO Sim
0 VISA | wows wwws s 2805 11/2021 ROMENIL D A FILHO N0

1]

| ASSOCIAR NOVO H EXCLUIR |
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6 HABILITACAO PARA UTILIZACAO DA COMPRA DIRETA

Gestor Setorial

Todo o Comando do Exército pode utilizar a Compra Direta.
Para tanto o Gestor Setorial devera habilitar esta funcionalidade
para a UG, ou para a UG Superior no SIORG, conforme o caso.

Acessar o SCDP utilizando-se do perfil de Gestor Setorial:
- Acesse pela opcédo GESTAO;

- Orgéo;

- Selecionar a UG;

- Editar 6rgéo;

- Preencher o Campo Utiliza Compra Direta;

- Preencher o Campo Afastamentos a Servico;

- SALVAR;

- Aparecera a mensagem: Org&o editado com sucesso;

- OK.

1 - ‘Washington Moreira Corrente SAIR
@ ‘SCDP Ano: 2017 ¥ CGrgSo: CEX - Comando do Exército
VarsZo 3.4.18
SOLICITAGAD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP
Vocé estd aqui: Gestio 3 Orgéo 3 LISTAGEM e 3 Bl ocxH 2@
CONSULTAR ORGAOS Suporte ao Usudrio s
Escolha o drgdo para edigio @ INCOM
Comando do Exército {Ministério da Defesa} [94] Q, ¢ |0rgéo
EDITAR ORGAQ SIORG

"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Usuario
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i |+13% Inspetoria de Contabilidade & Financas do Exercito -
-42 Inspetoria de Contabilidade e Finangas do Exército
52 Inspetoria de Contabilidade e Finangas do Exército

2 Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército . . | .@. % | Zl ® =

-83 Inspetoria de Contabilidade e Finangas do Exército

Vocé estd aqui: Gestdo »Orgio

CONSULTAR ORGADS . -
3 Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército
Escolha o 6rgdo para edigdo : ntro de Pagamento do Exéreito

iretoria de Contabilidade

le do do Exército {Ministérig $

E}'Direkma de Gestdo Orcamentaria

iretoria de Gestdo Especial

E}-Secretarl a-Geral do Exército

4

Vocé estd aqui: Gestdo 3 Orgio 3 LISTAGEM BE of DO

CONSULTAR ORGADS

Escolha o érgdo para edicio :
|Diretoria de Contabilidade {Secretaria de Economia e Finangz|q

EDITAR ORGAO |  eaii )

Vocé esta aqui: Gestio 3 Orgdo % CADASTRO BE ocg 20

EDITAR ORGAD

Nome: Cdodigo Siape: Codigo Uorg Siape:
|D|retuna de C | | | |
Email: Sigla: Fluxo Rapido:
| | o
Afastamentos a Servigo: Codigo Siorg: Utiliza Compra Direta:
133
Vinculado: Considerado Vinculado: Natureza Juridica:
Néo (] —
Nome Org&o Superior: Nome Orgéo Subordinacio: E-mail Institucional:

Secretaria de Economia e Finangas .- —

S s | o |
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e ——— | SAIR

(Y B
x.l_\u' SCD Ano: 2017 ¥ Crgdc: CEX - Comando do Exército
Versdo 3.4.18

D

SOLICITAGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP
Vocé esta aqui: Gestéo ¥ Orgio 3» CADASTRO [a-] | {at %a | @ &=
EDITAR ORGAO

Nome: Codigo Siape: Codigo Uorg Siape:
Diretoria de Contabilidade

Email: Sigla: Fluxo Répido:
rrrrrrr
_ L Informacao
Afastamentos a Servigo: Codigo Siorg:
133 P .
Orgdo editado com sucesso
Vinculado: c ridica:
Nao
Nome Orgdo Superior: N $ ok ucional:

Secretaria de Economia e Finangas

SALVAR VOLTAR

7 METODOLOGIA PARA CONFIGURACAO ORCAMENTARIA

As UG deveréo realizar a configuracdo orcamentaria para utilizacéo
do SCDP.

7.1 Configuracdo Orcamentaria - Coordenador Orcamentario Setorial

Este perfil € de extrema importancia no modulo orcamentario do
SCDP, ele ira estabelecer a configuracdo orcamentaria da UG.
Somente apos esta agcdo podera estabelecer o Teto Orcamentério
Setorial para ser utilizado.

- Configuracdo Orcamentéria

1° Passo: Verificarqual € a caracteristica da OM, ou seja, se possuli
autonomia administrativa ou nao. Em qualquer caso, deve haver um
relacionamento com o SIORG, pois é |4 que o SCDP esta
configurado.

2° Passo: Acessar o SCDP utilizando-se do perfil de Coordenador
Orcamentério Setorial
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- Acesse pelo menu a opcdo GESTAO, Orcamento/Finangas e

Configuracao Orcamentaria;

o MARCIO JUNIOR DOS SANTOS SAIR
\L‘;’ SCD P Ano: 017 ¥ Orgdo: D G P - Departamento-Geral do Pessoal
Versdo 3.4.17
CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP
Vocé estd aqui: PAGINA INI , ' Bl o = ® ™
Orcamento/Financas ‘Conﬁguragéo Orcamentaria | ¢ | % |

Teto Orcamentario Setorial

/__\

\q%“»scnp

Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens

3° Passo: Iniciar a configuracéo da UG que ira receberas NC com a
descentralizacao de recursos, e emitir os respectivos empenhos de
pagamento de diarias e emissao de passagens.

- Tipo de visualizacéo sera por UGE e UGR;

- UGE: Unidade Gestora Emitente — Sera a UG onde é emitido o
empenho;

- UGR: Unidade Gestora Responsavel — Sera a UG responsavel
pela gestdo dos recursos do empenho, ou seja, o ODS que
descentralizou o recurso orgamentario.

Obs: A cada nova NC, comrecursos de outro ODS, novamente tera

gue ser atualizada a configuracao orcamentaria.
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Vocé estd aqui: Gestio % OrgamentolFinangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA Bl aog 2o

Orgdo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

[=ITIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS

Parb‘GE:@¢ Por UGR: ¥ -t

[=|UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:
] © —

* Campos de preechimento obrigatéric.

- Sera informado o cédigo da UG que ird emitir o empenho: no
exemplo 160505 (DGP).
- INCLUIR.

Vocé estd aqui: Gestao ¥ Org to/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA -~ @ | B @&

Orgéo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

[=/TIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS
Por UGE: ¥ Por UGR: ¥

[= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*

isosos] | =) B ——

(= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVELS - UGR

Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:
] © —

* Campos de preechimento obrigatério.
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- As UG do Exército Brasileiro recebe recursos para pagamento de
diarias e aquisicdo de passagens por duas fontes: Tesouro Nacional
e Fundo do Exército, por este motivo devera ser incluido a UG
Fundo do Exército: no exemplo 167505 (DGP).

- INCLUIR.

-~ MARCIO JUNIOR DOS SANTOS SAIR

L
ap
\_J SCDP Amc: 2017 ¥ Grgdc: D G P- Departamento-Geral do Pessoal

Versdo 3.4.17
CONSULTAS RELATORIOS GESTAD sCDP
Vocé estd aqui: Gestdo ¥ Orcamento/Financas » CONFIGURACAO ORCAMENTARIA B o 2@

Orgdo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

= TIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS
Por UGE: |# Por UGR: |#

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*

167505 | ety B —

A s

Codigo % Ativo %
150505 Sim x

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVELS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:
INCLUIR



- O SCDP mostrara as UG inclusas:
|

=3

CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP

Vocé estd aqui: Gestido 3 Orgamento/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA

Orgdo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

2017

r
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MARCIO JUNIOR DOS SANTOS SAIR

Orgdo: DG P - Departamento-Geral do Pessoal

T IR IR

=/ TIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS

Por UGE: |« Por UGR: |#|

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*

INCLUTR
Codige & Ative %

160505 Sim ® -

167505 Sim x ¢

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVELS - UGR

Caodigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:

INCLUIR

- Sera informado o cédigo da UG que é responsavel pelos a gestao

dos recursos do crédito, ou seja, quem descentralizou 0s recursos

através das NC, também devera ser informado que também é

Responsavel pelo Teto: no exemplo 160073 (DGO).

- INCLUIR.
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\océ estd aqui: Gestdo 3 OrcamentolFinangas % CONFIGURACAO ORCAMENTARIA Bl o &= ® ™=

Orgéo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

[= TIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS
Por UGE: Por UGR:

.UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*

1 [ meom

160505 Sim x

167505 Sim X

[= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:

e
160073 | ey gy

[= TIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS
Por UGE: Por UGR:

=/ UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE
Cédigo Siafi:*

1 | mewom

160505 Sim X

167505 Sim x

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:
—— © p—

160073

®
o
3
m
|
3
=
]
x

* Campos de preechimento cbrigatério.
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- Como o DGP, também recebe recursos da UG 167505 (DGP-
Gestor) também deve ser cadastrado.

G | scoswoosswos |

NSC_DP Ane: | 2017 Y Orgdo: D G P - Departamento-Geral do Pessoal
7 Vers3o 3.4.17

| CONSULTAS ‘ RELATORIOS ‘ GESTAD SCDP |
Vocé estd agui: Gestio 3 Orgamento/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA | 1t % | @ =

Orgéo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

= TIPO DE VISUALIZACAOD DE EMPENHOS
Por UGE: #| Por UGR: |#|

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Cédigo Siafi:*
Codigo & Ativo £
160505 Sim x
167505 Sim X

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:
@ MELUR | ey
167505 e ¥ empmi==m

Codigo % Responsavel pelo Teto Ativo % Tipo de Controle

160073 ] Sim Empenho x
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L MARCIO JUNIOR DOS SANTOS | sar

\_J 'SCDP Ano: 2017 ¥ Grgdc: D G P - Departamento-Geral do Pessoal

Versdo 3.4.17

CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP

Vocé estd aqui: Gestdo ) OrgamentolFinangas % CONFIGURAGAO ORCAMENTARIA BE o 2o

Orgdo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

=|TIPO DE VISUALIZACAQ DE EMPENHOS
Por UGE: & Por UGR: |+

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Cédigo Siafi:*
INCLUIR
Codigo & Ativo £
160505 Sim x
167505 Sim X

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:
INCLUIR
Codigo & Responsavel pelo Teto Ativa ¢ Tipo de Controle
160073 a Sim Empenho x
167505 3 Sim - A definir - X

- Com a finalidade de proporcionar um maior controle dos recursos
destinados ao Exeército, definiu-se que o Tipo de Controle a ser
utilizado pelas UG sera através empenho:

- Marcar a opcéo empenho;

- SALVAR.
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- Operacéao de configuracdo orcamentaria realizada com sucesso;
- OK.

Vocé esti aqui: Gestdo 3 Orgamento/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA Bl g 2o

Orgédo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

=/ TIPO DE VISUALIZACAQ DE EMPENHOS
Por UGE: |#| Por UGR: [#|

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*

Operago realizada com sucesso.

.UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UG !
Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:
—— © —

wr | @ | om | owew x|

* Campos de praechimento obrigatério.
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s MARCIO JUNIOR DOS SANTOS | SAIR
{ ' ‘1
\_q ?CI?P Ano: 2017 Y Orgdo: DG P- Departamento-Geral do Pessoal
ersao 3.4.17
CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP
Vocé estd aqui: Gestdo Y Orcamento/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA Bl afg T

Orgdo:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

= TIPO DE VISUALIZACAQ DE EMPENHOS
Por UGE: |# Por UGR: |+

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*
INCLUIR
Codigo £ Ativo £
160505 Sim x
167505 Sim X

= UMIDADES GESTORAS RESPOMSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:
INCLUIR
Codign & Responsavel pelo Teto Ativa $ Tipo de Controle
160073 i sim Empenho X
167505 rd sim Empenho X
ampos de preechimento obrigatdric.

4° Passo: Para que a OM sem autonomia administrativa e vinculada
possa ter acesso aos empenhos de diarias e aquisicdo de
passagens pertencentes as suas atividades, realizados pela UG
com autonomia administrativa, devera ser realizada a configuracao
de acordo com o “SIORG?”;

- Devera ser selecionada a Unidade favorecida dentro do “SIORG”;
Obs: SO € possivel se a subordinacdo da Unidade estiver
contemplada no SIORG.

- No exemplo: a Diretoria de Avaliacdo e Promoc¢des — DAProm é
subordinada ao DGP.
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B Departamento-Geral do Pessoal -
-Dr'retu.rr'a de Avaliagdo e Promogdes ¢

-Drremna de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social
Dfmturfa de Controle de Efetivos & Movimentagdes - - | G} a | 3] ® 1
-Drremna de Satide

Vocé esta aqui: PAGINA INICI

|+ Diretaria de Servico Militar
-Estado-Maior do Exército

-Fundagdo Habitacional do Exército
-Fundagdo Osdrio

-Gabinete do Comandante do Exército

-Secretaria de Economia e Finangas -

Sistema de Concessao
. de Diarias e Passagens

- Com a escolha da Unidade sera possivel realizar a configuracdo
orcamentaria daquela Unidade que n&o possui autonomia

administrativa.

Vocé esta aqui: PAGINA INICIAL Bl o B

Sistema de Concessido
de Didrias e Passagens

Operagdo realizada com sucessa.

€=
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SAIR
@\25:&?!: Anc: | 2017 ¥ Orgo: Dnm—mmdenmﬁagsoem-mgs_¢
| CONSULTAS ‘ RELATORIOS | GESTAO scDP |
Vocé estd aqui: PAGINA INICIAL G 2O

'SCDP

Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens

- Configuracdo Orcamentaria da DAProm;
- Acesse pelo menu a opcdo GESTAO, Orcamento/Financas e

Configuracdo Orcamentaria;

@ | scodwocosswes |

WSC_DP Ang: 2017 Y Orgdo: D A Prom - Diretoria de Avaliacio e Promogé...
7/ Vers3o 3.4.17

CONSULTAS | RELATORIOS GESTAO SCDP |

‘ - TRE TR

Vocé estd aqui: PAGINA INI

»
|0r<;amenWF'|nangas Configuracio Orcamentéria | L= |

Teto Orcamentario Setorial

'SCDP

Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens
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Tipo de visualizacédo sera por UGE e UGR;

- UGE: Unidade Gestora Executora — Sera a UG onde é emitido o
empenho;

- UGR: Unidade Gestora Responsavel — Ser4d a UG responsavel
pela gestdo dos recursos do empenho, ou seja, o ODS que
descentralizou o recurso orcamentario.

Obs: A cada nova NC, comrecursos de outro ODS, novamente tera

que ser atualizada a configuragdo orcamentaria.

S MARCIO JUNIOR DOS SANTOS SAIR
' I ‘
\_'G $CI3)P Anc: 2017 ¥ Orgde: D AProm - Diretoria de Avaliacio e Promogs...
Jersao 3.4.17
CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP
Viocé estd aqui: Gestio 3 Orcamento/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA | @ g | = @&

Orgdo:
D A Prom - Diretoria de Avaliacdo e Promocies

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Codigo Siafi:*
INCLUIR

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:
INCLUIR



s

CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP

Vocé estd aqui: Gestio 3 Orgamento/Finangas % CONFIGURACAO ORCAMENTARIA

Orgéo:
D A Prom - Diretoria de Avaliacdo e Promocies

Ano:

2017

r

90

MARCIO JUNIOR DOS SANTOS | SAIR

Crg3c: D A Prom - Diretoria de Avaliac3o e Promocé...

BRE g BO

= TIPO DE VISUALIZACAD DE EMPENHOS

Por UGE: ¥ ¢ Por UGR: ¥ ¢

= UNIDADE GESTORA EMITENTE - UGE

Cédigo Siafi:*
INCLUIR

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEILS - UGR

Codigo Siafi:* Responsavel pelo Teto:

INCLUIR

- Serainformado o cédigo da UG que é responsavel pelos a gestao

dos recursos do crédito, ou seja, quem descentralizou 0s recursos

através das NC, ndo devera habilitar a opcdo Responséavel pelo

Teto: no exemplo 160073 (DGO).
- INCLUIR.
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Vocs esta aqui: Gestéo ) Orgamento/Finangas 3 CONFIGURACAO ORCAMENTARIA AR oy 30

Orgéo:
D A Prom - Diretoria de Avaliagdo e Promogdes

[= TIPO DE VISUALIZACAC DE EMPENHOS
Por UGE: Por UGR:

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Caodigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:

160073 @D

* Campos de preechimento obrigatario.

Vocé ests aqui: Gestao Y Orcamento/Financas % CONFIGURAGAO ORGAMENTARIA Bl oy T

Orgéo:
D A Prom - Diretoria de Avaliagdo e Promogies

[= TIPO DE VISUALIZACAC DE EMPENHOS
Por UGE: Por UGR:

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto: !

160073 o Sim x L —— |

* Campos de preechimento obrigatdrio.
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- Como o DAProm, também recebe recursos da UG 167505 (DGP-

Gestor) também deve ser cadastrado.

Gestiio Y» OrgamentolFi » CONFIGURAGAO ORCAMENTARIA BE o 2O

5

Vocé estd aqui:

U’.rgﬁa'
D A Prom - Diretoria de Avaliag&o e Promogdes

(= TIPO DE VISUALIZAGAO DE EMPEMHOS
Por UGE: [#| Por UGR: ¥

[=|UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:
D INCLUIR
167505 @

|1soo73 | o | Sim | |x |

Vocé estd aqui: Gestdo 3 OrgamentolFinangas % CONFIGURACAO ORCAMENTARIA BE oHFHF O

Orgdo:
D A Prom - Diretoria de Avaliagdo e Promogdes

[=/TIPO DE VISUALIZACAO DE EMPENHOS
Por UGE: #| Por UGR: |

[=|UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEILS - UGR

Codigo Siafi:* Responsdvel pelo Teto:
—— 8

160073 (W] Sim

167505 ] Sim
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7.2 Estabelecimento do Teto Orcamentario Superior -

Coordenador Orgcamentéario Superior

Depois de realizada a configuragcdo orcamentaria, o Coordenador
Orcamentéario Superior podera estabelecer o Teto Orcamentario

Superior.

1° Passo: Ao recebera NC (Nota de Crédito) na UG, o Coordenador
Orcamentario Superior devera estabelecer o teto orgcamentario
superior e durante o0 exercicio financeiro realizar suas
suplementacées.

2° Passo: Acessar o SCDP utilizando-se do perfil de Coordenador
Orcamentério Superior

- Acesse pelo menu a opgdo GESTAO, Orcamento/Financas e Teto

Orcamentario Superior;

2N ALEXANORE PERETRA BORGES SAIR
\kk’} ‘SCDP A <037 v Oplio DG P - Departamienty Geral do Pessos]
GESTAD SCOP
¥l - r | @™
OrcamentoFinancas [Teto Orcamentario Superior AR V|

! g

@"»scnp

, Sistema de Concessdao

| de Diarlas e Passagens
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- De posse das informacfes constantes das NC devera realizar o
seqguinte lancamento: identificando a UG Responsavel que esta
descentralizando os recursos, registrar o valor da NC com o Tipo de
lancamento inicial e no campo observacéo referenciar qual NC esta
sendo lancada no SCDP e sua respectiva data;

- CONFIRMAR,;

o, 8 ALEXANTFRE PEREIRA BORCES SAIR

\j 'SCDP - oma

GESTAD SCDP

& estd aqui: Gestio X Orgamento/Financas % TETO ORCAMENTARIO SUPERIOR Bl oS E@E

Cidege 2 Orgha -] Liete do Teta £

Gl
= Registrar Lancamento x

NG Respon-sivel:

Tipo de Lancamento: Walor (RE):

Lamgamento snicial ¥ 15.00:0,00

Obtervacio:
Conforme Nota de Crédite 201 THCO000S2, de 07 FEV 2017,

CONEIRMAR CAMCELAR

- Durante o exercicio financeiro, podera chegar novos recursos as
UG para pagamento de diarias e aquisicdo de passagens, O
Coordenador Orcamentario Superior de posse das informacdes
constantes das NC devera realizar o seguinte lancamento:
identificando a UG Responsavel que esta descentralizando os
recursos, registrar o valor da NC com o Tipo de langamento
suplementacédo e no campo observacao referenciar qual NC esta
sendo lancada no SCDP e sua respectiva data;

- CONFIRMAR;
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Vock estd aqui: Gestdo 3 Orgamento/Finangas 3 TETO ORCAMENTARIO SUPERIOR Bl DO=

Orgio:
D G P - Departamento-Geral do Pessoal

LIMITE DE TETO POR UGR

....................

uG

160073

Tipo de Lancamento: Valor (R$):
Suplementagso v 20.000,00
Observagio:

Conforme Nots de Crédio 2017HC000031, de 07 FEV 2017]

Vo estd aqui: Gestho Y OrcamentolFinangas % TETO ORCAMENTARIO SUPERIOR Bl afg 2=
dhrgiio:
O G P - Departamento-Geral do Pessoal

LIMITE DE TETO POR UGR

160073 0 G P - Departamento-Geral do Pesscal 62,000, 00
167505 D G P - Departamento-Geral do Pesscal ] -

Obs: O responsavel por estabelecer o teto orcamentario superior
devera inserir a informacéo a cada NC descentralizada para UG,
devera evitar estabelecer um teto Unico, pois desta forma podera

perder o controle dos saldos das respectivas NE.



96

7.3 Estabelecimento do Teto Orcamentario Setorial -

Coordenador Or¢camentario Setorial

Depois de realizada a configuracdo orcamentaria e ja ter sido
estabelecido o Teto Orcamentario Superior, o Coordenador

Orcamentério Setorial cadastrara o Teto orcamentario Setorial.

1° Passo: Acessar o SCDP utilizando-se do perfil de Coordenador
Orcamentario Setorial
- Acesse pelo menu a opcdo GESTAO, Orcamento/Financas e Teto

Orcamentério Setorial;

MARCIO JUNIOR DOS SANTOS SAIR

«“p
\__’ SCDP Ano: | 2017 ¥ Orgie: D 6 P - Departamento-Geral do Pessoal
Versdo 3.4.17

)

CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP

ER o 20

Vocé estd aqui: PAGINA INI : v
Orcamento/Financas Configuracdo Orcamentaria

|Tet0 Orcamentario Setorial | ¢

de Diarias e Passagens



- Habilitar a UG disponivel;

- SELECIONAR.
-~

{ 'scop

Versgo 3.4,17

CONSULTAS RELATORIOS GESTAOQ SCDP

Vocé estd aqui: Gestédo Y Orgamentol

CADASTRO DE TETO ORCAMENTARIO SETORIAL

ancas » Teto Orcamentario Setorial )» LISTAGEM

MARCIO JUNIOR DOS SANTOS

Orgdo: D G P - Depa

Selecione a(s) UG(s) responsdvel(is) para visualizar seus dados de Teto Orcamentario Setorial:

+'@ Departamento-Geral do Pessoal

SELECIONAR. ¢
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SAIR

Bl ofg 2o

- Acesse a UG para verificar se ira acrescero valor no empenho de

diarias ou passagens conforme estabelecido pelo Teto orcamentario

Superior.

Vers3o 3.4.17

=
\Lg 'SCDP

CONSULTAS RELATORIOS GESTAO scop
»cé estd aqui: Gestao ) O » Teto O Setorial » CADASTRO
Teto Orcamentario Despesa Efetiva
UGR/Empenha E=r= saldo
Inicial Suplementacio Total Andamento Realizado Devolugio Total
160073 - por Empenho 60.000,00 2.000,00 £2,000,00 3.143,42 43.965,79 0,00 43.965,79 14.890,79
167505 - por Empenho 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
107
VOLTAR
Despesa em Andamento:
Digrias: solicitagdes em tramitagio no SCDP, cujos valores ainda nao foram pagos no Siafi.
Passagens: solicitacées em tramitaio no SCDP, cujos bilhetes de passagens nio foram emitidos.
Despesa Realizada:
Didrias: solicitacBes em tramitagdo no SCDP, cujos valores foram liquidades e pagos no Siafi.
Passagens: solicitagiies em tramitagio no SCOP, cujos bilhetes de passagens foram emitidos.
)
J 'scop
Vers3o3.2.17
CONSULTAS RELATORIOS | GESTAQ SCDP
o estd aqui: Gestiio 3 O » Teto O Setorial » CADASTRO
Teto Orcamentario Despesa Efetiva
UGR/Empenho T saldo
Inicial Suplementagio Total e Realizado Devolugio Total
160073 - por Empenho 60.000,00 2.000,00 62.000,00 3.143,42 43.965,79 0,00 43.965,79 14.890,79
Custeio - Didrias de Militar
DIARIAS MILITAR NACIONAL 30.000,00 0,00 30.000,00 2.718,90 12.926,95 0,00 12.926,95 14.353,15
Custeio - Passagens
PASSAGENS MILITAR NACIONAL 30.000,00 2.000,00 32.000,00 424,52 31.038,84 0,00 31.038,84 536,64
167505 - por Empenho 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
NZ0 existem empenhos cadastrados para essa UGR.
e e

VOLTAR

Despesa em Andamento:

Diarias: solicitacdes em tramitacdo no SCDP, cujos valores ainda néo foram pagos no Siafi.
Passagens: solicitagdes em tramitago no SCOP, cujos bilhetes de passagens ndo foram emitidos.

Despesa Realizada:

Didrias: solicitagdes em tramitagio no SCOP, cujos valores foram liquidados € pagos no Siafi.
Passagens: solicitages em tramitacd no SCOP, cujos bilhstes de passagens foram emitidos.
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- NC relativas a diarias:

- Inserir as informacgdes das NC disponibilizadas: Tipo de operacéo,
valor, campo observacdo com os dados da NC.

- CONFIRMAR.

-
 scoe

CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP
cé estd aqui: Gestao ¥ Org inangas 3 Teto Org: ario Setorial 3 CADASTRO
YD Teto Orcamentario Tmrer Despesa Efetiva .
Inicial Suplementacio Total SRS Realizado Devolugiio Total
160073 - por Empenho 60.000,00 2.000,00 62.000,00 3.143,42 43.965,79 0,00 43.965,79 14.890,79
Custeio - Didrias de Militar
DIARIAS MILITAR NACIONAL 30.000,00 0,00 30.000,00 2.718,90 12.926,95 0,00 12.926,95
Custeio - Passagens
PASSAGENS MILITAR NACIONAL 30.000,00 2.00( Registrar Lancamento ®
167505 - por Empenho 0,00 q ]EI”
Néo existem empenhos cadastrados para essa UGR. UG Responsdvel: Saldo Disponivel (Limite Superior):
160073 0,00
Empenho: Tipo de Operagio: Valor (R$):*

DIARIAS MILITAR NACIONAL <
oLTaR -t Suplementacio Y 8.000,00 ¢

Observacao:

Conforme Mota de Crédito 2017NC000091, de 07 FEV 2017 @

Despesa em Andamento:
Didrias: solicitacdes em tramitacdo no SCDP, cujes valores ainda néo foram pagos no Siafi.
Passagens: solicitagdes em tramitagdo no SCDP, cujos bilhetes de passagens nao foram emit{

Despesa Realizada:

Disrias: solicitagdes em tramitagdo no SCDP, cujos valores foram liquidades e pagos no Siafi, 4
Passagens: solicitacdes em tramitacdo no SCDP, cujos bilhetes de passagens foram emitidos = ST EEL

CANCELAR

- NC relativas a passagens:

- Inserir as informacdes das NC disponibilizadas: Tipo de operacao,
valor, campo observagao com os dados da NC.

- CONFIRMAR.

i~
J 'scop

Vers3o

CONSULTAS RELATORIOS GESTAQ 5CDP

océ estd agui: Gestdo 3y Oi {Fi » Teto O al ¥ CADASTRO
Teto Orcamentario Despesa Efetiva
UGR/Empenho P Saldo
i Suplementacio Total Andamento Realizado Devolugio Total
160073 - por Empenho 60.000,00 2.000,00 62.000,00 3.143,42 43.965,79 0,00 43.965,79 14.890,79
Custeio - Didrias de Militar
DIARIAS MILITAR NACIONAL 30.000,00 0,00 30.000,00 2.718,90 12.926,95 0,00 12.926,95 14.354,15
Custeio - Passagens
PASSAGENS MILITAR NACIONAL 30.000,00 2.00( Registrar Lancamento X o
167505 - por Empenho 0,00 q no
Nao existem empenhos cadastrados para essa UGR. UG Responsavel: Saldo Dispenivel (Limite Superior):
160073 0,00 [
Empenho: Tipo de Operacéio: valor (R$):*
PASSAGENS MILITAR NACIONAL 5 v
e » Suplementagdo 12.000,00 ¢
Observagio:
Despesa em Andamento: . . . Conforme Nota de Crédita 2017NCO00031, de 07 FEV 2017. <
Didrias: solicitacies em tramitacio no SCOP, cujos valores ainda néo foram pagos no Siafi.

Passagens: solicitades em tramitagdo no SCOP, cujos bilhetes de passagens ndo foram emiti

Despesa Realizada: P
Didrias: solicitacdes em tramitacdo no SCOF, cujos valores foram liquidades e pages no Siafi, B
Passagens: solicitagdes em tramitacdo no SCDP, cujos bilhetes de passagens foram emitidos. :

CONFIRMAR || CANCELAR

7.4 Cadastrodeempenhos no SCDP
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1° Passo: O Tesoureiro verificara as NC recebidas, despachara com
o Fiscal Administrativo que estabelecerd o teto orgcamentario
superior e, apos receberdeterminacdo do Ordenador de Despesas,
providenciar a confec¢céo da Nota de Empenho (NE);

Obs: O empenho de diarias € realizado para a UG, e o empenho de

passagens € realizado para o Banco do Brasil.

__ SIAFIZE17-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
15/02/17 10:33 USUARIO: FERNANDA
DATA EMISSAOD . 14Fevl? VALORIZACARD : 14Fevl17? NUMERO : Z2017NC300148
UG EMITENTE : 160505 - DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL-GESTOR
GESTAO EMITENTE ;. 0pEO1 - TESOURO NRCIONAL
UG/GESTAD FAVORECIDA : 160088 / 000O1 - S EF
OBSERVACRD
ATENDE SOLICITAGAO DGO - DIARIAS PARA DESLOCAMENTO A SERVIGO.
0 RECURSO DEVERA SER APLICADO EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO EM VIGOR E AS
NORMAS ESTABELECIDAS PELOS GRGAOS DE CONTROLE INTERNO.

NUM. TRANSFERENCIA :

EV. ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI VALOR
300063 1 088878 010PEOOOEO 339015 160073 IDDSATSDESL 42,000, 00

LANCADO POR : -  KELVIN UG : 160505 14Fevl? 10:15
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA




__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
16/02/17 10:36 USUARIO: FERNANDA
DATA EMISSAO0 . O8Fevl? VALORIZACAD : 09Fevl7 NUMERO : 2017NC300100
UG EMITENTE . 160505 - DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL-GESTOR

GESTAD EMITENTE : BOBO1 - TESOURD NACIONAL

UG/GESTAOD FAVORECIDA : 160088 / BOEE1 - S E F

OBSERVACAOD

ATENDE SOLICITACAO DGO. AQUISICAO DE PASSSAGENS.

0 RECURSO DEVERA SER APLICADO EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO EM VIGOR.

NUM. TRANSFERENCIA :

EV. ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI VALOR
300063 1 088978 0188000DEE 339033 160073 IDDSATSDESL 85.000, 00

LANCADO POR : - KELVIN UG : 160505 09FevlY 13:48
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

I 01/001

__ SIAFI2017-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

15/02/717 10:44 USUARIO : FERNANDA
DATA EMISSAD : 15Fevl? NUMERO : 2017NEQOOOQGS
UG EMITENTE : 160089 - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS

GESTAO EMITENTE : 00001 - TESOURO MACIONAL

FAVORECIDO : 160089/00001 - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS

TAXA:

OBSERVACAD

ATENDER PAGAMENTO DE DIARIAS MILITAR (CUSTEIO - NACIONAL), PREVISTAS NO PLANO
DE INSPEGOES E VISITAS (PIV-2017), ATRAVES DO SCDP. 2017NC300149, 14/02/17 (16
0505) . MPOG (201057) .

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR PI VALOR
401091 1 088978 010DO0DOEOO 339015 160073 IDDSATSDESL 42.000, 00
TIPO: ESTIMATIVO SISTEMA DE ORIGEM:

PASSIVO ANTERIOR: NAO CONTA PASSIVO :

MODALIDADE : NAO SE APLICA AMPARD : INCISO :

PROCESSO PRECATORIO :

UF BENEFICIADA : DF MUNICIPIO BENEF.

ORIGEM MATERIAL

REFERENCIA : NR.ORIG. TRANSF:

LANCADO POR : - ZULIANI UG : 160088 15Fevl? 10:00
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PFS5=IMPRIME PF12=RETORNA

mAf+ 01/001

100
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__ SIAFI2017-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

15702717 10:45 USUARIO : FERNANDA
DATA EMISSAOD : 1BFevl? NUMERD : 2017NEBREO21
UG EMITENTE : 160089 - SECRETARIA DE ECONOMIA E FIMANCAS

GESTAD EMITENTE : 00001 - TESOURDO NACIONAL

FAVORECIDO : 0DDPOOEO/0OD1-81 - BANCO DO BRASIL SA

TAXA:

OBSERVACAOD

ATENDER AQUISIGAD DE PASSAGENS PREVISTAS NO PLANO DE INSPEGOES E VISITAS (PIV-
2017), ATRAVES DO SCDP. 2017NC300100, 09/02/17 (180505). MPOG (201057). PROC
ORIGEM: Q07000012014

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR PI VALOR
401091 1 088978 0188000000 338033 160073 IDDSATSDESL 85. 000, 0O
TIPO: ESTIMATIVO SISTEMA DE ORIGEM: SIASG

PASSIVO ANTERIOR: NAO CONTA PASSIVO

MODALIDADE : INEXIGIVEL AMPARO : LEI 8666 INCISO : CP
PROCESSO : D3001000047201465 PRECATORID

UF BENEFICIADA ¢ DF MUNICIPIO BENEF.

ORIGEM MATERIAL

REFERENCIA : ART25/CP LEI 8666793 NR.ORIG. TRANSF:

LANCADO POR : - ZULIANI UG : 160089 15Fevl? 09:31
PF1=AJUDA PF3=5A1 PF4=ESPELHO PF5=IMPRIME PF12=RETORNA

= B 01/001

2° Passo: O Coordenador Financeiro apos a realizacéo das Notas
de Empenho ir4 inserir no SCDP as informagcdes constantes das
mesmas, utilizando-se da certificagdo digital acessara o sistema, e

seguira os seguintes comandos:

- GESTAO;
- Empenho.
/_\ FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS SAIR
\._i\; ]SCQP Ang: 2017 ¥ Orgdo: 5 EF - Secretaria de Economia e Financas
Versao 3.4.17

EXECUGAD PRESTAGAD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP

Vocé estd aqui: Execugéo 3 Financeira )» LISTAGEM Orcamento/Financas

; oY
Empenho ‘

EXECUCAO FINANCEIRA
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- Se houver empenhos ja cadastrados no SCDP seréo listados com

oS respectivos saldos.

S FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS SAIR
“p
\_/ SCDP Anz: 2017 ¥ Orgdo: S E F - Secretaria de Economia e Financas
! Wersdo 3.4.17

EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCDP

Vocé estd aqui: Consultas  Saldo de Empenho 3 LISTAGEM | o S | IDRONS|

SALDO DE EMPENHO SIAFI

] = Saldo % Saldo ¢
Descricdo 5 Nimero == Fonte 4 Natureza Projeto/Atividade & Favorecido SIAFI disponivel
Despesa [/ UGR (RS) (RE)
DIARIAS MILITAR Custeio - . _
NACIONAL - PTV 160089000012017NED0000S | 0100000000 | Didrias de | 000 180073 | 43 poo,00 | 42.000,00
- i 05122210820000001 | SEF ’ '
2017 Militar
Custeio - .
DIARIAS MILITAR : Projeto 160073 -
150089000012017NEO0001 | 0100000000 | D d 15.386,80 | 12.667,90
NACIONAL i3S e | 05122210820000001 | SEF : g
Militar
A A A o -
E?::P;IOT\JS* TI-LITHR 16708500001 2017NE000003 | 02680270023 ;\ua:r:m ge | Projsto 167085 | 41000,00 | 40.518,35
e ! ! ! ras 05122210820000001 | SEF o s
FUNDO Militar
PASSAGENS
MILITAR Custeio - Projeto 167089 -
167089000012017NEB00005 | 0280270023 62.000,00 | 62.000,00
NACIONAL - Passagens | 05122210820000001 | SEF : :
FUNDO
PASSAGENS
MILITAR Custeio - Projeto 160073 -
15008500001 2017NEB00021 | 0188000000 85.000,00 | 65.000,00
NACIONAL - PIV ! Passagens | 05122210820000001 | SEF ' '
2017
PASSAGENS ) )
Custeio- | Projet 160073 -
MILITAR 160089000012017NEBO0001 | 0100000000 | —-oro© e 32.000,00 | 32.000,00

MNACIONAL Passagens 05122210820000001 | SEF

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

3° Passo: Cadastramento de empenhos de diarias

- Se ndo foram cadastrados empenhos devera ser inserido 0s
dados dos mesmos no sistema;

- NOVO;

- Preencher com os dados do empenho: UG emitente, Gest&do, Ano
e Numero;

- IMPORTAR.
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/;\ FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS | SAIR
g
\__1 SCDP Ang: 2017 ¥ Orgde: SEF- Secretaria de Economia e Finangas
Versdo 3.4.17

EXECUGAD PRESTAGAD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO sCOP

Vocé ests aqui: Gestao Y Orgamento/Finangas ) Empenho % LISTAGEM - | | r B | = @™
FILTRO DE EMPENHO

Nimero: UG Emitente: UG Responsavel:
PESQUISAR

FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS SAIR

J !
\_' SCDP Ana: 2017 ¥ OrgSo: 5 E F- Secretaria de Economia e Financas

Wersdo 3.4.17

EXECUGAOD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAQ SCOP

Vocé ests aqui: Gestao Y Orcamento/Finangas 3 Empenho ) CADASTRO - | @ BO™@
EMPENHO
UG Emitente:* Gestdo:* Ano:* Nimero:*
160089 v 00001 2017 000003 IMPORTAR
VOLTAR
* Campos de preechimento obrigatdrio

- O SCDP ira importar os dados dos empenhos realizados no
SIAFI/SIASG, especial atengéo deve ser dada no campo descri¢éo,
pois deve haver uma descricdo adequada para que a UG mantenha
o controle dos saldos dos empenhos realizados, € nessa descri¢céo
gue o solicitante de viagem ira se basear para fazer os pedidos de

viagem.
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//'\ FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS | SAIR

-
d 'scop ,
Anc: 2017 ¥ Orgdo: S E F - Secretaria de Economia e Finangas

Versdo 3.4.17

EXECUGAD PRESTAGAD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO sCOP

Vocé estd agui: Gestao 3 Orgamento/Finangas ) Empenho  CADASTRO Bl ao® o
EMPENHO

UG Emitente:™ Gestdo:™ Ano:* Nimero:*

150089 v oooo1 2017 000005

Descrigdo: * Saldo:

DIARIAS MILITAR NACIONAL - PIV 2017] R$ 42.000,00

Cédigo Natureza Despesa: Descricdo Natureza Despesa: Subitens de empenho:*
339015 Custeio - Didrias de Militar 14

16

Cddigo Projeto Atividade: Descrigdo Projeto Atividade: *

05122210820000001 Projeto 05122210820000001

Cddigo Favorecido: Descricdo Favorecido: Nimero do PTRES:

160073 88978
Codigo Plano Interno: Descrigdo Plano Interno:

IDDSATSDESL IDDSATSDESL
Codigo Fonte: Descrigdo Fonte:

0100000000 0100000000
Codigo UGR: Descrigdo UGR:

160073

VOLTAR SALVAR

4° Passo: Cadastramento de empenhos de passagens

- Se ndo foram cadastrados empenhos, deverao ser inseridos 0s
dados dos mesmaos no sistema;

- NOVO;

- Preencher com os dados do empenho: UG emitente, Gestéo, Ano
e Numero;

- IMPORTAR.
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/;\ FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS | SAIR
g
\__1 SCDP Ang: 2017 ¥ Orgde: SEF- Secretaria de Economia e Finangas
Versdo 3.4.17

EXECUGAD PRESTAGAD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO sCOP

Vocé ests aqui: Gestao Y Orgamento/Finangas ) Empenho % LISTAGEM - | | r B | = @™

FILTRO DE EMPENHO

Nimero: UG Emitente: UG Responsavel:
BESQUISAR
NOVO
/_-\ FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS SAIR
(a
\_J SCDP Ana: 2017 ¥ Orgdo: 5 E F - Secretaria de Economia e Finangas
Versdo 3.4.17
EXECUGAD PRESTAGAQ DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD SCOP
Vocé ests aqui: Gestao » Orgamento/Finangas % Empenho 3 CADASTRO BE a2 3o
EMPENHO
UG Emitente:* Gestdo:* Ano:* Namero:*
160089 A 00001/ 2017 goo0021 IMPORTAR
VOLTAR
mpo: preachimento obrigatdrio

- O SCDP importard os dados dos empenhos realizados no
SIAFI/SIASG. Especial atencéo deve ser dada no campo descricao,
pois deve haver uma descricdo adequada para que a UG mantenha
o controle dos saldos dos empenhos realizados. E nessa descrigdo
gue o solicitante de viagem ird se basear para fazer os pedidos de

viagem.
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= | reososomscosswos | s
\thﬁscnp Ans: 2017 Y Orgdo: S E F - Secretaria de Economia e Finangas

! Versdo 3.4.17

| EXECUGAOD | PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS | GESTAD ‘ sCOP |

Vocé estd aqui; Gestéo 3 Org to/Finangas »» Empenho 3 CADASTRO EANSERI RGN |
EMPENHO

UG Emitente:* Gestdo:* Ano:* Nimero:*

150089 r 00001 2017 00021
Descrigdo:* Saldo:

PASSAGENS MILITAR NACIONAL - PIV 2017 Esli5000:00
Cddigo Natureza Despesa: Descrigdo Natureza Despesa: Swhitens de empenho:*
339033 Custeio - Passagens

2

Codigo Projeto Atividade: Descricdo Projeto Atividade:*

05122210820000001 Projeto 05122210320000001
Coédigo Favorecido: Descricdo Favorecido: Nimero do PTRES:

160073 88978
Cédigo Plano Interno: Descrigdo Plano Interno:

IDDSATSDESL IDDSATSDESL
Cadigo Fonte: Descrigdo Fonte:
0188000000 0188000000
Cadigo UGR: Descrigdo UGR:

160073

VOLTAR SALVAR

8 EXECUCAO FINANCEIRA NO SCDP

1° Passo: O Tesoureiro recebera um e-mail com as informacdes de

pendéncia de execucdao financeira.
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aer-! Correlo WEB

SEF

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Preferéncias SCDP(31) - Exec 3

Fechar Responder | Responder a todos Encaminhar Arquivar || Apagar | Spam Fg') | #F~ Agbes ¥

(] SCDP(31) - Execucdo Financeira

De: [ Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens |

Para: [ FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS |

Prezado(a) FERNANDA MOTINHA DOS SANTOS,
Favor providenciar a Execugiio Financeira da viagem abaixo:
Proposto : LAELIO SOARES DE ANDRADE

Numero PCDP : 000021/17

Data da Viagem: 16/02/2017

Data de previsdo do pagamento: 15/02/2017

Motivo : Nacional - A Servico

Atenciosamente,

SCDP

Para acessar o SCDP, clique no link abaixo:
www2.scdp.gov.br

Este email foi enviado automaticamente, nio € necessdrio responder.

2° Passo: O Tesoureiro ira verificar as pendéncias no SCDP;

- Pesquisa PCDP

- Verificar Fluxo

- Verificar os dados constantes PCDP, valores, datas, etc...

- Gerar AV

@ T -~ |

A‘SCI’l) Ane: 2017 ¥ Orgde: 5 EF - Secretaria de Economia e Finangas
' \ersao 3.4.17

| EXECUGAO | PRESTAGAD DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | SCDP |

@@ ==

Vocg ests aqui: Consultas 3 Situagio da Solicitagao 3 FILTRO

| Pesguisa por PCOP ” Pesquisa Avancada |

Tipo de pesquisa:

® Individual | Grupo

Nimero da PCDP: Nome - PCDP:
LAELIC SOARES DE ANDRADE - 000021/17 ¥

PESQUISAR
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Bl c®2EaE

wook catd oo POSICAD DA PCOP MO FLUXOD

Blawrcemacles oa viscem
=== 3 F LAELID SOARES CE ANDRAADE Militar daa Forgaa o

Inisic Tramifagds

|

Cadaaframenic da Wia
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‘Fimmeim nceira 3 LISTAGEM Bl o2 2OC
Cancelar Execut;;io Financeira
Numero da PCDP: Nome do Proposto:
Total : 5
Gerado

ALMYR z:::e;ana Cadastro
COSTA DOS a ] 000007/17 29/01/2017 | S .| Nacional | de Sim
SANTOS ; Viagem

e Finangas
LAELIO 2 EF- Cadastro
SOARES DE (5] lﬁ 000018/17 19/02/2017 deeu etana |\ oional | de Nio
ANDRADE Economia Viag

e Finangas a
LAELIO z:::e;ana Cadastro
SOARES DE a ] 000021/17 16/02/2017 | o C " | Nacional | de Sim
ANDRADE : Viagem

e Financas

SEF-

5 Cadastro

OLIVIO Secretaria ) N
LoeH (] ) 000019/17 19/02/2017 | S U= C | Nacional | de - Nio

e Finangas g
CARIECTOY S E F -

Vocé estd aqui: Execugio Y Financeira » DETALHES

Bl o2 2=

) MENSAGENS INFORMATIVAS a
s A regra para a execugdo financeira no SCDP € a apropriagde de um documento habil (&Y, RB, RD, ...) para cada pagamento (OB).

EXECUCAOD FINANCEIRA
= INFORMACOES DA VIAGEM

Nimero da PCOP:
000021/17

Orgdo do Solicitante:
Secretaria de Economia & Finangas

Solicitado por:
ELENILSON FERREIRA DE SOUZA

Data da Solicitacdo:
09/02/2017

Nome do Proposto:
LAELIO SOARES DE ANDRADE

Motivo da Viagem:
Macional - A Servigo

Histérico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
Néo

no dia 17 FEV 17. (C/C 80101)

(= PARCELAS PREVISTAS

Descricdo do Motivo da Viagem:
Acompanhar o Exmo Sr Gen Ex FERNANDO AZEVEDO e SILWA, Ch EME, em Aula Inaugural da Escola de Comando e Estado-Maior do Exército,

Tipo de Proposto:
Militar das Forgas Armadas

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:
Nao

[} 15/02/2017

Periodo da Viagem:
16/02/2017 a 17/02/2017

Posicdo da PCDP no Fluxo:

Clique aqui
Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui
Detalhes da PCDP:
Clique aqui
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Nacional

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade:* Descrigdo/Favorecido:* Empenho:

Projeto 05122210820000001 hi DIARIAS MILITAR NACIONAL - FUNDC ¥ ICZ0C D000 L0 NECI0NS

Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orcamentdrio
= DADOS BANCARIOS
Operacdo: Banco: Agéncia (sem DV): Conta Corrente {com DV):
Crédite L . | . I | I |

= PROCESSO/PROTOCOLO

N© do Processo/Protocolo:

000021717

= EXECUGAO FINANCEIRA

Valor do Deodsito: Documento Habil: Centro de Custo:
re I GERAR AV

Obs: Caso ja tenha acessado o SIAFL, informe o nimero do documento no formato UUUUUUGGGGGAAAADDSSSSSS,
nnde LI=1IG : G=Gestan @ A=Ann @ N=AY. OFR. RN nu BR @ S=Senuencial

Observacao

a) Com a utilizacdo do SCDP, o empenho para pagamentos de diarias devera
ser realizado para a UG. A liquidacdo e pagamento serao realizadas em nome
do militar, no SCDP. Essas informagfes sdo transferidas para o SIAFI, ndo
havendo necessidade de preenchimento da DIRF manualmente.

b) O processo de pagamento das diarias ocorre todo no SCDP, a Geracdo AV
corresponde a fase de liquidacdo, a Ordem Bancaria também é realizada no
SCDP;

c) O processo de pagamento da passagem é diferente, no momento que o OD
aprova a viagem e o processo alcanca o status de Emissdo da passagem a
fatura é carregada, somente quando a fatura chega na UG se faz a respectiva
liquidagéo e conseqiente pagamento, mas nao utiizando o SCDP mas sim o

SIAFI para esta atividade.

9 AUDITORIA



111

O sistema de Auditoria interna no SCDP sera realizado em um primeiro
momento, pelo Conformador do Registro de Gestdo. O conformador podera
receber o perfil de Auditor Setorial e Usuario DW. A ICFEXx de vinculagdo, além
de receber o perfil de Auditor Setorial, recebera o de Usuario DW e, ainda,

recebera o perfil de Auditor Central.

10 AGENCIAMENTO

Para as localidades ndo séo atendidas pelas companhias GOL, LATAM,
AVIANCA e AZUL, podera ser realizada a aquisicdo de passagens aéreas na
modalidade Agenciamento, prevista na IN SLTVMP N° 3/2015, art. 4°.

O Pregao Eletrébnico n°® 02/ 2015, sob responsabilidade da Central de
Compras e Contratacoes, teve por finalidade a contratagcdo de uma s6 agéncia
de turismo para o fornecimento de bilhetes aéreos para a Administracao
Publica Federal. O resultado foi a assinatura da Ata de Registro de Precos n°
03/2015, em 20 de maio de 2015, cuja vencedora do certame licitatério foi a
empresa Trips Passagens e Turismo Ltda, CNPJ 00.013.698/0001-80. As UG
que contratardo a Trips Passagens e Turismo Ltda, por adesdo a Ata de
Registro de Precos n° 03/2015, devem realizar os ajustes no SCDP para

usufruirem das inovagfes implementadas no Sistema.

11 DIVERSOS

Em que pese o SCDP se encontrar em fase de implantagdo, cabem as
seguintes observacoes:

a) O SCDP ndo contempla as aquisicbes de passagens rodoviarias e
hidroviarias. Esses casos deverdo ser contemplados pelas licitacées das UG;

b) Muito embora o SCDP seja um sistema que contempla a forma digital
para concessdo de diarias e aquisicdo de passagens, necesséario se faz a
disponibilidade de informacbes do militar contemplado para se iniciar o
processo. Nesse sentido, este Tutorial sugere um Modelo de proposta de
concessdo de diarias e passagens no “Anexo I’, a ser utilizado no inicio do
processo.

c) Recomenda-se publicar no Boletim Interno da UG o0s usuarios com

possuem perfis que necessitam de certificagao digital para utilizacdo do SCDP.
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ANEXO |
MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DEECONOMIA E FINANCAS

Sl IM ODELO DE PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS (PCDP

1. Proposta de concessao de diariase passagensn®

2. Proposto/beneficiario () Militar ( ) Servidor () Colaborador Eventual

Nome compl eto: OM:

Posto/Grad: Idt/RG: Centrode custos:
Banco: Agéncia: Contacorrente (DV):
E-mail: Telefonefixo: () CPF:

Nomeda mae: Telefonecelular: ()

3. Eventol/descric¢do do motivo da viagem:

4. Roteiro da viagem:

5. Documentode autorizagdo para o afastamento da sede:

6. Trecho de ida (data hora): | Retorno (data hora): | N°de dias:

Quantidade de cidades previstas namissao:

Condicbes/restricdes para algum trecho (como Ex: aquisigo da passagem aérea, de ida, seja efetuada para o acroporto “x”. O evento finalizara por voltadas xxh,
solicito que apassagemde retorno sejaadquiridaparao periodo noturno).

Trabalho, eventoou missdo- Inicio(data hora): | Trabalho, eventoou missdo- Término (data hora):

7. Justificativa, paraviagem ocorrida ou que incluafinal de semana, feriado ou iniciada na sexta-feira:

8. Justificativa, para viagem urgente (quando a solicitacdo da proposta ndo permitir que a reserva dos trechos ocorra com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias dadataprevista de partida):

9. Diérias:

O Militar ficara alojado em OM ou em outra pousada sem 6nus:

( )Sim ( ) Néo ( ) Em parte da viagem

Faz jusao auxilio-transporte e ao auxilio-alimentacao:

O militar utilizaraveiculooficial: Faz jus a0 adiciona de deslocamento:
()Sim ( ) Nao ( ) Em partedaviagem | ( )Sim ( ) Néo

10. Meiodo transporte: ( ) rodoviario ( )aéreo ( )ferrovidrio ( )fluvial ( ) maritimo

11. Passagens: () Individual ( ) Grupo

12. Precisara de conexfes que exijam transporte conforme § 3° Art. 17 da Portaria 290- | Especificar o tipo de Conexao:
DGP, de 9 DEZ 13. Quantas:
( )Sim ( ) Néo ( ) Comveiculooficial

13. Recursos da Viagem para PassagensNacionais: ( ) PsgMil Nac/SEF () PsgMil Nac/Fundo Ex/SEF () Psg Mil Nac/PIV 2017/FEF ()
Outros, epecificar:

14. Recursos da Viagem para DiariasNacionais: ( ) Di Mil Nac/SEF( ) Di Mil Nac/Fundo Ex/SEF () Di Mil Nac/PIV 2017/SEF () Outros,
especificar:

15. Local (Cidade-UF) e data:
BrasiliadDF, de de 2017.
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ANEXO I

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DEECONOMIA E FINANCAS

S{ein1= B8\ odel 0 de Formulario para cadastramento no SCDP

1- SCDP 1- Incluséo

2- Alteracéao

3- Excluséo

4- Regerar senha

Identificacdo do usuario

1-Nome completo 2-CPF
3- Cargo/funcéo 4 -Telefone
5-Unidade Gestora 6- Cadigo daUG

7- Email corporativo

8- Perfil Solicitados (assinalar, apenas, os perfis necessarios)

() Ministro/Dirigente ( ) Coordenador Financeiro

(") Autoridade Superior () Proponente

() AssessordeAutoridade Superior () Ordenador de Despesas

(') AssessordeProponente (') Auditor Setorial

(') Gestor Setorial (') Solicitante de Viagem

() Coordenador Orgamentario Superior () Solicitante de Passagem

(') Coordenador Orcamentario Setorial () Emissorde Boletim

() Corregedor/Auditor () Administrador dereembolso
() Consultorde Viagem Internacional () Gestorde Contrato

() Titular do Cartaode Crédito () Usuario DW

9- Observacoes
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10- Assinaturado Operador (n&o é obrigatdriaparaexclusées de usuarios)

Ousuario secompromete afazerbom uso do sistemae, sobhipotese alguma, divulgar suasenhaparaterceiros.

Omauusodo sistemaou divulgacdo dasenhasujeitarao usuario as penalidades legais.

Autorizacdo para credenciamento

11-Nome do superiorimediato

12- Cargo/funcao 13- Assinaturado superiorimediato




